REGULAMENTO DO CURSO DE POS-GRADUACAO EM DOCENCIA

CAPITULO 1 - DA CONSTITUICAO E FINALIDADE

Art. 1°. O curso de Pds-Graduagdo em Docéncia, do IFMG Campus Arcos, é guiado por este
regulamento, pelas decisbes emanadas do colegiado de curso, pelo regulamento geral dos
cursos de poés-graduacdo lato sensu do Instituto Federal de Minas Gerais e pela legislacéo
vigente.

PARAGRAFO UNICO. E de responsabilidade do estudante se inteirar dos documentos
citados no caput deste artigo.

Art. 2°. O curso de Pés-Graduacdo em Docéncia visa qualificar técnica, cientifica e
culturalmente seus egressos, formando especialistas aptos para transformacoes
educacionais e sociais.

CAPITULO 2 - DAS INSCRICOES

Art. 3°. Podem se matricular no curso de Péds-Graduacao em Docéncia os portadores de
diplomas de cursos superiores emitidos por instituicdes nacionais, legalmente validos, ou por
instituices estrangeiras, desde que os diplomas sejam reconhecidos no Brasil.

Art. 4°. A selecdo dos candidatos se dara por processo seletivo, com regras definidas
periodicamente pelo colegiado do curso, amplamente divulgado no sitio do IFMG e/ou do
IFMG Campus Arcos.

CAPITULO 3 - DAS MATRICULAS

Art. 5°. Tém direito a matricula inicial no curso os candidatos inscritos que forem aprovados
e classificados dentro do limite de vagas para cada énfase, conforme definido pelo edital de
selecao.

Art. 6°. Assim como na primeira matricula, o manifesto e/ou envio de documentos para as
matriculas intermediarias, nos periodos subsequentes do curso, sdo de inteira
responsabilidade do aluno, em conformidade com os prazos divulgados pela secretaria
académica.

PARAGRAFO UNICO. A rematricula, a cada periodo, é obrigatéria e a sua néo efetivacéo
dentro do prazo estabelecido pelo edital de sele¢cdo e/ou avisos institucionais, implica na
perda da vaga, exceto se justificativa por escrito for apresentada no prazo de até 5 dias Uteis
apos inicio do novo periodo letivo (a justificativa depende de aprovacao da diretoria deensino,
pés-graduacao ou 6rgdo equivalente).

Art. 7°. No inicio de cada semestre letivo 0 aluno devera se matricular em todas as disciplinas
regulares do respectivo periodo letivo, segundo sua énfase. A ndo realizacdo de alguma
disciplina regular, por qualquer raz&o, sera caracterizada como reprovagao. Na existéncia de
reprovacao(fes), € obrigatorio cursar essa(s) disciplina(s) de dependéncia no periodo
seguinte em que houver sua oferta, sendo de responsabilidade do aluno solicitar junto a
secretaria, conforme calendario académico, a matricula especifica nessa(s) disciplina(s) de
dependéncia(s).

Paréagrafo unico. A matricula no componente obrigatério de Trabalho de Concluséo de Curso
(TCC) se dara no primeiro periodo e ndo ha necessidade de renovar a matricula



neste componente para o segundo e terceiro periodos letivos, exceto no quarto periodo, se
necessario, conforme previsto no Art. 33.

Art. 8° As dependéncias serdo cursadas exclusivamente em “Regime Especial de
Dependéncias”, que consistira na realizacdo de trabalho dissertativo individual, autoral,
resultante de levantamento bibliografico, com carater cientifico, considerando o tema definido
pelo professor responséavel pela disciplina de dependéncia.

CAPITULO 4 - DO SISTEMA DE AVALIACAO DAS DISCIPLINAS

Art. 9°. O aproveitamento em cada uma das disciplinas € avaliado por meio de provas,
trabalhos, seminarios ou outras atividades avaliativas, a critério do professor responséavel,
sendo necessario, no minimo, a realizacdo de uma atividade avaliativa semanal.
PARAGRAFO UNICO. E vedado ao professor atribuir mais de 40 pontos em uma Unica
atividade avaliativa.

Art. 10. A verificagdo do rendimento é feita mediante a atribuicdo de conceitos e notas em
uma escala de 0 a 100 pontos, conforme regulamento institucional dos cursos lato sensu,
sendo necessario, no minimo, 60 pontos para aprovacao.

Art. 11. E resguardado ao aluno o direito de, por motivo de saide devidamente comprovado,
realizar atividades avaliativas em nova data acordada com o respectivo professor/tutor. Nao
havendo norma superveniente ou norma especifica para os cursos lato sensu do IFMG que
tratam da matéria, adotar-se-ao os critérios vistos no regulamento dos cursos de graduagéo
do IFMG.

8§ 1°. Fica pré-aprovado, no ambito de cada disciplina, a existéncia de uma atividade de
reposicdo, que esta possibilita o envio de 1 (uma) atividade perdida (sujeita a menor
pontuacdo) a ser entregue em periodo reservado préximo do término da disciplina.

§ 2°. E vedada a antecipacio de tarefas ou semanas no ambito de cada disciplina, essa
medida é tomada para que se obtenha amadurecimento e maior aproveitamento das
discussoes realizadas no curso.

Art. 12. Nao ha etapa isolada de recuperacao ou exame final, ficando a cargo de cada
professor definir a quantidade e as caracteristicas das avaliacdes a serem aplicadas em cada
disciplina.

Art. 13. Para aprovacdo é exigida também 75% de presenca nas atividades a distancia,
avaliada segundo a frequéncia de acesso (e nédo duracdo) e envolvimento do aluno no
ambiente virtual de aprendizagem.

Art. 14. Duas reprovacdes em uma mesma disciplina ou a ndo conclusdo de todas as
atividades obrigatorias, previstas dentro dos prazos previstos neste regulamento, implica no
desligamento do curso.

Art. 15. Todas as notas devem ser publicadas pelo professor/tutor em até 15 dias apds o
encerramento de cada disciplina. O aluno deveré consultar sua nota e podera pedir revisdo
no prazo maximo de 48 horas ap0s a publicacao.

Art. 16. A dispensa de disciplina cursada em outra instituic&o fica condicionada a se tratar de
disciplina cursada em mesmo nivel (lato sensu) e ao atendimento de, no minimo, 75% do
conteldo e da carga horaria prevista. A solicitacdo de dispensa deve ser feita junto a
secretaria, mediante requerimento proprio, apresentacdo de documentos comprobatorios
(certificado, histérico e ementa da disciplina), conforme calendario académico, e apreciada
pelo coordenador do curso e/ou por um docente por ele designado.

Art. 17. A dispensa de disciplinas, ja cursadas neste mesmo curso, para fins de obtencéo
de outra énfase diversa da primeira, fica condicionada a participacdo em novo processo



seletivo e aprovacéo dentro do quadro de vagas. A solicitacdo para estes casos deve ser feita
junto a secretaria, conforme calendério académico, e apreciada pelo coordenador do curso
e/ou por um docente por ele designado.

CAPITULO 5 - DA ORIENTACAO, PESQUISA E SUA PUBLICAGAO

Art. 18. O processo de designacao dos orientadores sera definido pela coordenacédo de curso
e 0 acompanhamento do estudante devera ocorrer, no maximo, até o terceiro periodoregular
de curso (se o orientador entender que a extensao do trabalho justifica tal prazo).

Paragrafo Unico. compete aos orientadores a proposicdo dos projetos aos alunos,
considerando suas linhas de pesquisa relacionadas ao curso e o aprimoramento cientifico de
trabalhos anteriores.

Art. 19. Uma vez designado um orientador ao aluno, a troca de orientador s6 pode ocorrer
mediante comum acordo entre ambos os orientadores (o0 anterior € 0 novo).

§ 1° Se a troca de orientador ocorrer em até 90 (noventa) dias da designacéo inicial de
orientadores é facultado ao aluno, em comum acordo com o novo orientador, dar continuidade
a pesquisa ja em andamento. Ndo havera extenséo de prazo para a conclusaodo trabalho.

§ 2°. Se a troca de orientador ocorrer apés 90 (noventa) dias da designacgédo inicial de
orientadores é obrigatério que o aluno dé inicio a uma nova pesquisa em comum acordo com
0 novo orientador, sem reutilizar o que ja foi produzido anteriormente. Ndo havera extenséo
de prazo para a conclusao do trabalho.

§ 3°. A qualquer tempo, com o consentimento do orientador antigo e do coordenador do curso,
o aluno poderéa dar continuidade a pesquisa ja em andamento de forma auténoma (sem a
designagdo de novo orientador). Neste caso aplicar-se-ao as regras vistas no Art. 29.

Art. 20. Ao orientador é permitido, unilateralmente, definir se o artigo sera realizado
individualmente ou em dupla, caso entenda que a pesquisa exija aprofundamento/extenséo
gue justifique esse fato. Os mecanismos para a composi¢ao das duplas serdo definidos pela
coordenacdo de curso ou pelo préprio orientador.

Art. 21. O aluno que receber parecer favoravel para publicacédo de artigo em revista cientifica
com avaliagdo Qualis, no minimo, B4 ou que receber parecer favoravel para publicacdo de
artigo na forma de capitulo de livro com ISBN, tera cumprido uma das exigéncias referentes
ao Trabalho de Concluséo de Curso.

§ 1°. Em se tratando de artigo em revista cientifica, a avaliagdo Qualis a ser considerada sera
aquela correspondente ao Ultimo triénio/quadriénio disponibilizado pela CAPES na
Plataforma Sucupira.

§ 2°. Em se tratando de artigo em capitulo de livro, a editora deve ser pessoa juridica com
conselho editorial composto exclusivamente por mestres e doutores.

§ 3°. O aluno que tiver realizado a submissao do artigo até o terceiro periodo letivo, conforme
previsto no Art. 33, e cujo parecer da revista ou editora ndo tenha sido emitido, podera solicitar
a avaliacdo do seu trabalho mediante banca interna a ser realizada no Gltimo més de aula
(regular) do quarto periodo de curso.

§ 4°. A critério de cada orientador, alternativamente a realizagédo de artigo cientifico, o aluno
pode desenvolver um produto educacional, sendo o préprio orientador responsavel por sua
avaliacdo e aprovacao (nesse caso, a conclusdo do curso deve se dar impreterivelmente até
o0 3° periodo letivo).

§ 5°. Uma vez definida a modalidade de trabalho a ser realizado (artigo cientifico ou produto
educacional), e registrada junto ao coordenador de TCC, ela ndo pode ser alterada.

Art. 22. Se o0 aceite para a publicacdo decorrer de artigo produzido em um idioma néo
nativo do aluno e havendo anuéncia do orientador, pode-se excluir a exigéncia do Qualis em
se tratando de artigo em revista cientifica.



Art. 23. O artigo de conclusédo deve apresentar uma intervencado e/ou experimentacao e/ou
coleta de dados reais realizada na educagéo bésica e/ou revisédo bibliogréfica.
PARAGRAFO UNICO. A investigagdo prevista no caput sé pode ocorrer em nivel superior
guando se tratar de cursos de licenciatura, em funcao de sua relacdo com a educacéo basica.
Art. 24. E vedado ao aluno submeter artigo sem a anuéncia do seu orientador perante o
conteudo do trabalho e o veiculo de divulgacéao cientifica.

PARAGRAFO UNICO. O ndo atendimento do disposto no caput implicara na rejeicdo do
artigo pelo coordenador do Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 25. O aluno fica obrigado a listar seu orientador na condi¢do de coautor do artigo, exceto
se o orientador dispensé-lo formalmente desta exigéncia.

PARAGRAFO UNICO. O nio atendimento do disposto no caput implicara na rejeicdo do
artigo pelo coordenador do Trabalho de Conclusé&o de Curso.

Art. 26. Outros pesquisadores externos s6 poderdo figurar como coautores do artigo se
emitirem contribui¢éo relevante no desenvolvimento do trabalho e se o orientador autorizar.
Art. 27. A pesquisa a resultar em artigo cientifico deve, obrigatoriamente, ser desenvolvida
durante e no &mbito do curso de Pos-graduacdo em Docéncia.

Art. 28. A duracdo da orientacdo sera definida pelo préprio orientador, conforme a
necessidade por ele identificada para a pesquisa, sendo assegurado ao aluno o prazo minimo
de 90 (noventa) dias corridos apés o primeiro contato do orientador (independente de
conhecimento inequivoco).

PARAGRAFO UNICO. O aluno que, injustificadamente ou mediante justificativa considerada
infundada pelo colegiado de curso, hdo responder ao orientador ou ndo mostrar-se ativo para
arealizacdo da pesquisa em até 60 (sessenta) dias corridos do primeiro contato do orientador,
terd sua orientagéo cancelada e devera elaborar o artigo sem acompanhamento. Neste caso,
serd utilizado como mecanismo de comunicacao o e-mail fornecido pelo préprio aluno no ato
de sua matricula e/ou os mecanismos de comunicagédo do Ambiente Virtual de Aprendizagem.
Art. 29. O aluno cuja orientacgao foi cancelada (com fulcro no Art. 19, 8 3°; ou Art. 28, paragrafo
Unico) deverd providenciar autonomamente as entregas elencadas no Art. 36, ficando,
igualmente, sujeito a recusa de quaisquer entregas pelo coordenador de TCC. Neste caso,
as declaragbes que acompanham as entregas devem ser assinadas pela coordenacao do
curso, ficando explicito no documento que trata-se de aluno autbnomo.

PARAGRAFO UNICO. Na inexisténcia de orientador, fica vedado ao aluno que, por qualquer
razdo estiver realizando o trabalho de forma autdbnoma, fazer uso da possibilidade de
apresentagdo publica mediante banca. Neste caso, é obrigatéria a conclusdo mediante o
aceite de publicacéo de artigo.

CAPITULO 6 - DA BANCA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 30. Exclusivamente para 0s casos em que 0 artigo obtiver pelo menos um parecer
desfavoravel em qualquer veiculo cientifico previsto no Art. 21 ou Art. 22, sera permitida a
defesa publica do trabalho de conclusé@o. Nestes casos, o trabalho deveréa ser acrescido de
capa e ata de aprovacéo, segundo modelo disponibilizado pela coordenagé&o do curso (sendo
permitida a mesma formatacéao ja realizada para artigo, dispensada a conversao de formato
para monografia padrdo).



§ 1° N&o se considera parecer desfavoravel a recusa sumaria de editores dos veiculos
cientificos, sem andlise de mérito, por quaisquer razoes.

§ 2°. Para defesa publica, o trabalho devera ser entregue a banca examinadora, composta
por trés avaliadores definidos pelo orientador (incluindo ele préprio), em versao digitalizada,
conforme normas da ABNT e com antecedéncia minima de 10 dias corridos a defesa. A
versao final, apos correcdes e aval do orientador, deve ser entregue em até 10 dias corridos
apos a defesa, contendo a ata devidamente assinada.

§ 3° Na realizagdo de banca, o aluno (ou dupla) tera até 20 minutos para a exposi¢ao e a
banca examinadora até 30 minutos para a arguicdo, computando ao todo, até 50 minutos de
duracéo.

§ 4° A deliberacdo dos avaliadores, para a redacdo da ata, deve ser realizada sem a
participacao do aluno (o qual sera avisado do resultado, pelo orientador, imediatamente apos
a deciséo da banca).

§ 5° O trabalho defendido em sesséo publica recebera, em comum acordo da banca, o
parecer “aprovado” ou “reprovado”, sendo a verificagdo de eventuais corre¢des sugeridas
pela banca de responsabilidade do(a) orientador(a).

§ 6°. O aluno reprovado na defesa publica sera desligado do curso.

CAPITULO 7 - DO COMPONENTE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 31. Quanto ao TCC, tém-se as seguintes defini¢cdes:

a) 0 TCC nao é uma disciplina, mas sim um componente obrigatorio;

b) as orientacfes gerais quanto aos modelos e exigéncias para a elaboracéo do TCC ficam
continuamente disponiveis, por meio de videos e textos explicativos, na sala virtual da
coordenacgéo de TCC, sendo de responsabilidade do aluno o acesso e conhecimento;

c) as orientacdes especificas relativas a pesquisa, sdo tratadas diretamente com cada
orientador;

d) o coordenador de TCC é responsavel apenas pelo recebimento dos documentos, tendo a
prerrogativa de aprovar ou rejeitar as entregas finais, considerando o disposto no Art. 36;

e) quando as entregas sdo aprovadas, o coordenador de TCC notifica a secretaria para
emissdo do certificado; quando sado rejeitadas, o aluno e orientador devem realizar as
corregBes segundo as padrdes e modelos disponibilizados pelo colegiado do curso e, em
seguida, realizar o reenvio para o coordenador de TCC (na respectiva sala virtual de TCC);

f) sdo permitidas apenas duas tentativas para cada entrega. Uma segunda rejeicdo na
entrega do mesmo documento, implicara em reprova semestral no componente de TCC do
periodo letivo corrente.

Art. 32. O aluno que, ao final do terceiro periodo letivo, ndo tiver concluido o produto ou (caso
esteja realizando a modalidde artigo cientifico) ainda nao tiver realizado a submisséo do seu
artigo sera automaticamente desligado do curso.

Art. 33. O aluno que, ao final do terceiro periodo letivo, ja tiver realizado a submisséo do
seu artigo sem, porém, ter recebido parecer com analise de mérito, podera solicitar a
prorrogacdo de matricula no componente Trabalho de Conclusédo de Curso.
Excepcionalmente nesta condicdo o aluno devera renovar sua matricula no curso para
periodo seguinte, mantendo assim, o vinculo com a instituicdo até a conclusdo do
componente.

PARAGRAFO UNICO. O n&o recebimento de parecer ao término do quarto periodo letivo e
a nao realizacdo de defesa publica, no prazo previsto pelo Art. 21, 8 3° implica em
desligamento do curso.



Art. 34. O aluno podera concluir o curso a qualquer momento, apds o 2° periodo letivo, se
cumpridas todas as exigéncias do curso e ndo extrapolados os prazos maximos definidos por
este regulamento: de trés periodos letivos ou, nos casos previstos no Art. 33, de quatro
periodos letivos.

Art. 35. Uma vez identificada a existéncia de plagio no Trabalho de Concluséo de Curso, a
gualquer tempo (mesmo depois da certificacdo), apds analise do colegiado do curso e/ou
comissao disciplinar do campus, o aluno ficar4 sujeito ao desligamento do curso e/ou
cassacdao da certificacdo de especialista.

Art. 36. A aprovacgdo no componente Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) é condicionada
as seguintes entregas:

| - ficha de avaliacao in loco, segundo critérios definidos pelo colegiado de curso, assinada
pelo orientador ou por um avaliador por ele indicado (para todos os alunos).

Il - produto educacional resultante da intervencdo ou experimentagcdo ou coleta de dados,
conforme definido pelo projeto pedagogico, acompanhado da declaragdo de conformidade
assinada pelo orientador (para os alunos que estiverem fazendo o TCC na modalidade
produto educacional).

lll - aceite de publicagdo do artigo mediante declaracdo de conformidade assinada pelo
orientador ou o artigo/monografia acompanhado da ata da defesa publica (aprovada)
conforme definigcbes do colegiado de curso (para os alunos que estiverem fazendo o TCC na
modalidade artigo cientifico).

§ 1°. O coordenador do TCC podera rejeitar quaisquer das entregas, caso ndo atendam as
exigéncias deste regulamento, do colegiado e do Projeto Pedagdgico do Curso. Neste caso,
o aluno sera notificado para que providencie as corre¢cdes em conjunto com o seu orientador.
§ 2°. Todas as entregas previstas no Art. 36, incisos I, Il, e lll, devem ocorrer até o ultimo dia
de aula (regular) do calendario corrente. Os prazos, eventualmente previstos no calendario,
apos esta data sdo reservados exclusivamente para avaliagdo e registro académico.

§ 3°. A aprovacao/rejeicao deve ser publicada pelo coordenador de TCC em até 15 dias apés
a entrega.

§ 4°. A entrega do aceite de publicacao (ou artigo/monografia) s6 sera permitida na sala virtual
apos a aprovacdo, pelo coordenador de TCC, do produto ja entregue anteriormente,
considerando o prazo de corre¢ao visto no Art. 36, § 3°.

§ 5°, Caso alguma entrega seja rejeitada pelo coordenador de TCC, ap0s a data prevista no
Art. 36, 8§ 2°, considerando ainda o prazo de correcdo previsto no Art. 36, § 3°, o aluno sé
podera fazer uma nova entrega no periodo letivo subsequente (sendo responsabilidade do
aluno verificar sua possibilidade de prorrogacédo de matricula).

Art. 37. A avaliagéo in loco se sobrepfe as demais avaliagbes realizadas no ambito das
disciplinas, na medida em que, sem sua entrega (com conceito satisfatério) ndo serédo
permitidas as demais entregas e, portanto, ndo havera conclusdo do curso.

§ 1°. A avaliacao in loco pode ser realizada em qualquer escola do pais, relacionada a
intervencdo ou a experimentacdo ou a coleta de dados que resultou na produgéo do artigo
(neste caso, sera eleito um avaliador presencial sob aval do orientador) ou pode ser realizada
pelo proprio orientador nas dependéncias do IFMG.

§ 2°. No caso do aluno autbnomo, a avaliagdo in loco pode ser realizada em qualquer
escola do pais, relacionada a intervencdo ou a experimentacdo ou a coleta de dados que
resultou na producgéo do artigo (neste caso, seré eleito um avaliador presencial sob aval do
coordenador de curso) ou pode ser realizada pelo proprio coordenador de curso nas
dependéncias do IFMG.



CAPITULO 8 — DA CERTIFICAGAO

Art. 38. Fara jus a certificacdo de “Especialista em Docéncia”, acrescida da especificacéo
de énfase cursada pelo aluno, aquele que cumprir todas as exigéncias deste regulamento e
do Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 39. O aluno que ndo concluir todos os requisitos obrigatérios para certificagdo final
podera requerer, junto ao a secretaria académica, a declaragéo das disciplinas cursadas.

CAPITULO 9 - DAS TAXAS E SERVICOS

Art. 40. Sob anuéncia do colegiado de curso e havendo embasamento legal, podera haver
cobranca de mensalidade e/ou outros encargos relativos a oferta deste curso. Nos casos
em que o curso for ofertado gratuitamente, a carga horéria dos professores podera ser
contemplada no seu planejamento de atividade docente.

Paragrafo unico. Para fins de organizag@o dos processos seletivos, uma taxa de inscri¢ao,
definida pelo colegiado do curso, podera ser aplicada.

CAPITULO 10 - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 41. O aluno cede ao IFMG Arcos o direito irrestrito de uso e divulgagéo de sua imagem
e dos produtos e/ou produgfes académico cientificas desenvolvidas no curso.

Art. 42. Desde que observadas as regras do regulamento geral dos cursos de pos-graduacao
lato sensu do IFMG, técnicos administrativos e professores de quaisquer campi do IFMG,
assim como profissionais externos, podem ser credenciados no curso, mediante aprovacao
da coordenacéo do curso, para atuarem como tutores, professores conteudistas, professores
formadores ou orientadores.

Art. 43. Os casos omissos serdo resolvidos pelo colegiado do curso e, em Ultima instancia,
pela diretoria de ensino, pds-graduacgédo ou 6rgédo equivalente.



