
Checklist Estudante

Documento: Entregue a: Assinaturas
necessárias:

Pré-requisitos: Entregue?

Carta de apresentação –
Solicitar à Coordenação de
Curso por e-mail

Escola Coordenador/a
da Letras

__ Sim
__ Não

Cadastro de estágio
(Formulário Google Docs) –
Disponível no site da
Extensão ou por e-mail
estagio.congonhas@ifmg.e
du.br

Setor de
Extensão

__ Sim
__ Não

Termo de compromisso
Solicitar ao Setor de
Extensão por e-mail
estagio.congonhas@ifmg.e
du.br

Setor de
Extensão

Representante
da escola
Chefe de
Extensão
Estagiário

Cadastro de
estágio

__ Sim
__ Não

Se for Escola Estadual
durante o ERE: Termo de
Autorização de estágio
(Solicitar à Extensão por
e-mail
estagio.congonhas@ifmg.e
du.br)

Escola Estagiário __ Sim
__ Não

Declaração de aceite
–Solicitar à Coordenação
de Curso por e-mail

Setor de
Extensão

Diretor da
escola
Supervisor de
estágio

Cadastro de
estágio
Carta de
apresentação
Termo de
compromisso

__ Sim
__ Não

Plano de estágio
–Disponível no site da
Extensão ou por e-mail
estagio.congonhas@ifmg.e
du.br

Setor de
Extensão

Orientador
Estagiário

Cadastro de
estágio
Carta de
apresentação
Termo de
compromisso
Carta de aceite

__ Sim
__ Não

Avaliação do Estagiário
pelo Supervisor
–Disponível no site da
Extensão ou por e-mail

Setor de
Extensão

Supervisor de
estágio

Cadastro de
estágio
Carta de
apresentação

__ Sim
__ Não



estagio.congonhas@ifmg.e
du.br

Termo de
compromisso
Carta de aceite
Plano de estágio

Etapas de Observação e
Regência – Disponível no
site da Extensão ou por
e-mail
estagio.congonhas@ifmg.e
du.br

Setor de
Extensão

Supervisor de
estágio

Cadastro de
estágio
Carta de
apresentação
Termo de
compromisso
Carta de aceite
Plano de estágio

__ Sim
__ Não

Demais atividades
realizadas – Disponível no
site da Extensão ou por
e-mail
estagio.congonhas@ifmg.e
du.br

Setor de
Extensão

Estagiário
Orientador

Cadastro de
estágio
Carta de
apresentação
Termo de
compromisso
Carta de aceite
Plano de estágio

__ Sim
__ Não

Relatório final de estágio
– Modelo disponível no site
da Extensão ou por e-mail
estagio.congonhas@ifmg.e
du.br

Orientador Estagiário
Orientador

Todos os
documentos
anteriores
preenchidos e
assinados

__ Sim
__ Não

*Supervisor de estágio: professor na escola
*Orientador de estágio: professor no IFMG
*Site setor de Extensão: https://www.ifmg.edu.br/congonhas/extensao/estagio

https://www.ifmg.edu.br/congonhas/extensao/estagio

