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CARACTERIZACAO DOS PROJETOS

No ambito do Instituto Federal de Minas Gerais (IFMG), as atividades académicas sdo
orientadas pelo principio da indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao,
conforme estabelecido em sua missdo institucional de promover educagdo publica,
gratuita e de qualidade, articulada ao desenvolvimento cientifico, tecnolégico e social.

Os projetos de Ensino tém como finalidade contribuir para a melhoria dos processos de
ensino e aprendizagem no ambito institucional, por meio do desenvolvimento de praticas
pedagdgicas inovadoras, metodologias ativas e estratégias que favorecam a construcdo
do conhecimento. Orientados por objetivos educacionais e metas formativas, esses
projetos buscam fortalecer a formacdo académica dos estudantes, estimular o
protagonismo discente e qualificar as praticas docentes. Nesse contexto, o ensino assume
papel central na formacdo integral dos sujeitos, articulando conhecimentos tedricos e
praticos e contribuindo para o desenvolvimento de competéncias académicas,
profissionais e cidadas.

Os projetos de Extensdo caracterizam-se como um conjunto de agdes que promovem a
interacdo transformadora entre a instituicdo de ensino e a sociedade, articulando ensino,
pesquisa e compromisso social. Orientados por objetivos amplos e metas especificas,
esses projetos buscam dialogar com as demandas sociais, contribuindo para a producdo
de conhecimentos socialmente relevantes e para a formacdo critica dos participantes.
Nesse sentido, Freire (1977) apresenta a extensdo como possibilidade de atender as
demandas da sociedade em uma relacdo dialdgica com a instituicdo. Quando
desenvolvida na perspectiva de integracdo com a comunidade, conforme destaca
Boaventura de Sousa Santos (2004), a extensdo valoriza tanto os saberes populares
guanto os cientificos, fortalecendo a relevancia social das instituicdes de ensino nos
contextos em que estdo inseridas.

Os projetos de Pesquisa destinam-se a producao, ampliacdo e difusdo do conhecimento
cientifico, tecnoldgico e inovador, estimulando a investigacdo, a formacdo de recursos
humanos e o desenvolvimento de solucBes para demandas da sociedade e do setor
produtivo. Estruturados a partir de objetivos claros e de procedimentos metodoldgicos
definidos, esses projetos promovem o pensamento critico, a curiosidade cientifica e a
construcdo sistematica do conhecimento. Conforme destaca Demo (2000), a pesquisa
configura-se como principio educativo fundamental, na medida em que favorece a
formacdo de sujeitos capazes de questionar, investigar e produzir saberes. Nesse sentido,
0s projetos de pesquisa contribuem para a consolidacdo da cultura cientifica institucional
e para a formacao académica e profissional qualificada dos estudantes.



SUBMISSAO DE PROJETOS NO SUAP

O Médulo Projetos, no ambiente do Sistema Unico da Administracdo Publica (SUAP), é utilizado para o
gerenciamento do processo de submissdo, execucdo e prestacao de contas de projetos. Inclui o cadastro
de editais, a submissdo de projetos pelos servidores, a indicacdo de avaliadores e monitores e o
monitoramento da prestacao de contas.

Este manual tem como finalidade orientar e informar o(a) servidor(a) do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais Campus Conselheiro Lafaiete quanto a submissdo dos projetos no
SUAP.

1. Acessar o SUAP por meio do endereco eletrénico (https://suap.ifmg.edu.br). O Usuario é
preenchido com o nome do servidor e a senha que contém caracteres alfanuméricos, maiusculos
e minusculos e sinais de pontuacao.

sistema unificado de '
administracao publica

2. Parasubmeter projetos, é necessario possuir cadastro como avaliador no SUAP. Para cadastrar-
se va até a aba ‘Tornar-se Avaliador’ no setor que deseja submeter o projeto, no Sistema
Unificado de Administracdo Publica (SUAP).



# INiclIo

Eixos Tematicos - Avaliacdo de Projetos de Ensino

Adicionar Eixo Temitico

Eiros Tem3tios. Q3. Canhecimento, Sustentabiidade e Meio-ambiente, Outios

Alunos e Professores @ -

Comunicador

Eixos Tematicos do Servidor
Cursos, Matrizes e + 2. Conhecimento, Sustentabiliade ¢ Meio-ambiete
Componentes £ ol

Estatisticas

ETEP

Procedimentos de Apoio

Processos Seletivos

Relatorios

Turmas e Diarios

Atas Eletronicas

Exemplo: Se vocé for submeter um projeto de Ensino, devera
ojetos acessar a aba correspondente ao Ensino >> Projetos >> “Tornar-
se Avaliador”. Em seguida selecione a(s) area(s) de
conhecimento e envie. Uma vez realizada esta etapa, o(a)
Tornar-se Avaliador proponente estard apto(a) a submeter um projeto.

A8 BIBLIOTECA

3. No menu lateral esquerdo, acesse o mddulo de interesse (Ensino, Pesquisa ou Extensdo). Nesse
maodulo vocé terad acesso a opgdo “Projetos” e, em seguida, a opcao “Submeter projetos”. Nessa
janela, vocé terd acesso aos editais abertos. Selecione o edital desejado e clique em “Adicionar
Projeto”.

cricdes Abe

Edltals de Ensmo edeFluxo Contlnuo com Inscrigdes Abertas

Edital 05/2026 - Fluxo Continuo de Projetos de Ensino sem Fomento - Campus Conselheiro Lafaiete

& INicio Dispde sobre o Processo Seletivo 2026 de fluxo continuo para Projetos de Ensino sem financiamento do IFMG - Campus Conselheiro Lafaiete.

B’ DOCUMENTOS/PROCESSOS

delo de Re

Alunose Professores
Araquivo do Edital Inscrigoes Para os Campi
Comunicador - A6 D000 00 &
Ver arquivo
Cursos, Matrizes e
Componentes

Estatisticas

Edital 1055/2025 de Fluxo Continuo para Projetos de Ensino - Campus SJE

ETEP Este Projetos de Ei a\NSTRUCAO NORMATIVA N° 4 DE 11 DE MARGO DE 2025( https ifmg.edu.br/por /SEI 2227274 _Instrucao_Normativa_4.pdf ), daPré-
reitoria de Ensino ou ainda outra resol 3 Projetos de Ensino, do IFMG-Campus $30 Jodo Evangelista.
Procedimentos de Apoio
Arguivo do Edital. Inscris goes:

Processos Seletivos

Relatérios === B

Atas Eletronicas. Edital 946/2025 - Processo Seletlvo de Fluxo Continuo para Projetos de Ensino no ambito do IFMG-Campus Bambui

Props(osuer qne samareﬂe Soe melhoriados processosdeens inoe de distintos daquel das disciplinas dos
Projetos de E 3 comalnslru(ao No ‘mativa no 2, de 23 de janeiro de

2019 da Pré- Reitori ade Ens ne senuo voltado para o desenvolvimento de Pr¢ o;etos de Er\s ino, envolvendo servi uoreseestudantes do IFMG- Camvus Bambu

Arquivo do Edital Inscricoes: Para os Campi
Verarquivo

Observagao: é indispensavel a leitura prévia do edital ao qual o(a) proponente pretende
submeter a proposta.

© FIQUEATENTO!

Vocé pode submeter um
Projeto de Extensio.

Vocé pode submeter um
Projeto de Pesquisa.

Vocé pode submeter um
Projeto de Ensino.




4. Apods clicar em “Adicionar Projeto”, o(a) proponente devera informar os dados de identificagdo do
projeto, como campus, titulo do projeto, periodo de execucdo, area de conhecimento do projeto e
palavras-chave. Observagdo: os projetos devem ser executados durante os meses de vigéncia,
conforme os prazos estipulados no edital. E obrigatério o preenchimento dos campos sinalizados
(*).

Adicionar Projeto

Dados Gerais

"Edital: £ ital 05/2026 - Fluxo Continuo de Projetos de Ensino sem Fomento - Campus Conselheiro Lafaiste - Edital de Fluxo Ensino Continuo

"Campus: | CONSELHEIRO LAFAIETE v

‘Setor:
Titulo do projeto:

* Carga Horaria Semanal
do Coordenador:

Dados do Projeto
* Inicio da Execucdo:

* Término da Execugdo:

Carga horaria total para
desenvolvimento do
projeto

Eixo Tematico:

Setor: inserir CCL-DE.

Carga horaria semanal do coordenador: corresponde a carga hordria que serd dedicada aos
projetos de ensino. E a mesma carga horaria que o servidor declara na RAD (PIT = Plano Individual
de Trabalho).

Eixo tematico: selecionar Outros.

Inicio e término da execugdo: devem seguir o cronograma estabelecido no edital.

Carga horaria total para desenvolvimento do projeto: recomenda-se informar o valor
correspondente ao nimero de bolsas multiplicado pela carga horaria do bolsista, conforme
indicado no edital.

5. Em seguida, ainda na mesma tela, o(a) proponente devera descrever o projeto, preenchendo os
campos: resumo, introducdo, justificativa, fundamentacdo tedrica, objetivo geral, metodologia da
execucdo do projeto, acompanhamento e avaliacdo do projeto durante a execucdo, resultados
esperados e referéncias bibliograficas. Cada Edital possui seus critérios de avaliagdo, consulte
sempre 0s critérios para priorizacdo das propostas. Recomendamos que a redacdo dos campos de
Descricao do Projeto seja feita em algum editor de texto e depois copiada para o sistema.



Descrigao do Projeto
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A proposta de projeto parte de uma questdo climatica, caracteristica do nosso clima tropical, que influencia na eficiéncia da producéo de
energia solar em nosso pais. Por receber uma alta taxa de radiacé@o solar em todo o periodo anual, O Brasil tem um grande potencial na
producdo de energia solar que precisa ser desenvolvido. Entretanto. essa questao climatica. que foi citada anteriormente. se trata da
alta média das temperaturas no pais, o que diminui a eficiéncia dos painéis fotovoltaicos e consequentemente uma diminuicao

na producdo de eletricidade. Este projeto visa otimizar a producdo de energia a base solar utilizando um mecanismo que diminua a
temperatura na superficie da placa; para construir esse instrumento, utilizaremos uma Superficie seletora de frequéncia. um arranjo
periodico de aberturas ou de elementos condutores, com o objetivo de criar uma “barreira” para a energia témmica. que € transportada
pelos raios solares em uma faixa de comprimento de onda de 0.7 a 100 Micrémetros. Desenvolvendo essa placa, que tem uma
aplicagdo na filtragem de frequéncia, pretendemos tornar as placas mais eficientes na transformacao de energia solar em energia
elétrica sem usar materiais com alto custo de producéo. considerando que a FSS nao é tao “complexa “para producao (nao tem elevado
preco).

Introdugdo: * B I U S BB |i= 3= E =
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No Nosso cotidiano precisamos de diversas formas de energia para desempenhar nossas atividades, a principal delas é a energia
elétrica. Entretanto, sabemos que a energia, por mais que para fisica seja uma grandeza sem definicdo. nao é criada nem destruida

o m
Segue uma breve descricdo do que deve ser abordado em cada tdpico:

a) Resumo: deve ter informacdes suficientes para que a Banca avaliadora compreenda as linhas
gerais do projeto. Ele deve ser descrito de forma sintética, capaz de apresentar brevemente os
objetivos, problemas, procedimentos metodolégicos e previsdo de resultados relativos a proposta;

b) Introducdo: apresentar o estado da arte relativo ao problema/tema do projeto, a sua relevancia,
0s principais conceitos que permeiam a tematica e os contextos desses elementos. Além disso,
pode-se recompor um breve histérico sobre o tema, assim como as motivagdes dos autores ao
proporem o projeto;

c) Justificativa: apresentar, de forma clara, objetiva e detalhada, as razGes de ordem tedrica e/ou
pratica que justificam a realizacdo do projeto. Abordar a relevancia do problema a ser investigado,
0s motivos para a execucao do projeto e as contribuicGes que o projeto pode trazer.

d) Fundamentacdo tedrica: apresentar o estado da arte a respeito das dreas tematicas do projeto,
por meio de fontes documentais e/ou bibliograficas. E importante citar a literatura mais relevante
e atual sobre 0 assunto, apontando os autores e estudos que serdo referéncia para a execucdo do
projeto;

e) Objetivo geral: deve ser tratado de forma ampla, porém direta, constituir a acdo que sera
realizada no projeto para obter uma finalidade;

f) Metodologia da execucdo do projeto: descreve os procedimentos metodoldgicos utilizados para
a coleta dos dados e para a obtencdo dos resultados, levando em consideracdo o tipo de anadlise
abordada (de campo, bibliografica, experimental, descritiva, etc.). Apresentar estratégias para o
desenvolvimento da formacéo cientifica, tecnolégica, social e cultural dos participantes do projeto;

g) Acompanhamento e avaliacdo do projeto durante a execucdo: sdo apresentadas as formas como
o(a) proponente do projeto fard o acompanhamento e a avaliagdo do projeto durante toda a sua
execucdo, como, por exemplo, desenvolvimento de relatdrios parciais e finais, apresentacdes do
andamento do projeto em feiras, workshops ou congressos, presenca dos membros das equipes
nas reunides relacionadas com o projeto, entre outros;



h) Resultados esperados e disseminacdo de resultados: o(a) proponente deve apresentar os
resultados, baseando-se na hipdtese de que seu projeto consiga atender as expectativas criadas
no objetivo geral;

i) Referéncias bibliograficas: consiste em todo o material coletado sobre o tema para o
desenvolvimento do projeto e pode incluir livros, artigos, monografias, teses e recursos
audiovisuais, como musicas, videos, entre outros.

Apds clicar em Salvar, aparecera a mensagem “Projeto cadastrado com sucesso” na parte superior
da pagina. Porém é necessario preencher as informacgdes solicitadas em cada uma das guias. O
sistema apresentara a parte de detalhamento do projeto, contendo abas a serem devidamente
preenchidas (Caracterizagdo dos Beneficiarios, Equipe, Metas/Atividades, Plano de Aplicagdo,
Plano de Desembolso e Anexos).

Projeto cadastrado com sucesso.

‘ Em edigdo

Projeto de Ensino Continuo: Projeto teste Visuaizar

© Este projeto esta em modo de edig3o. Quando o preenchimento for concluido, clique no bot4o 'Enviar Projeto’
Lembre-se de que o prazo final para submissao (envio) € 31/10/2026 00:00

Dados Gerais

Titulo do Projeto

e . Exemplo de um Projeto de Ensino
jeto teste

Dados do Projeto @ || I e 1 I ’ I |

Dados do Projeto

Exemplo de um Projeto de Pesquisa

e

Dados do Projeto © ‘

o
e
e

Dados do Projeto

a) Na aba “Caracterizacdo dos Beneficidrios”, deve-se colocar o publico-alvo e a quantidade
prevista a ser atendida pelo Projeto, clicando no botdo “Adicionar Caracterizacdo dos
Beneficidrios”. Pode ser inserido mais de um publico-alvo;



Adicionar Caracterizagao do Beneficiario
* Tipo de Beneficidrio:

* Quantidade Prevista
de Pessoas a Atender:

b) Na aba “Equipe”, é apresentada a equipe executora do Projeto- Vocé deve cadastrar toda a
equipe que compde o projeto clicando nas opc¢des Adicionar Aluno; Adicionar Servidor; Adicionar
Colaborador Externo no botdo SALVAR;

- O proéprio SUAP ja identifica o seu usudrio como coordenador(a) da proposta, no entanto, essa
coordenacdo pode ser substituida por outro(a) servidor(a) que compde a equipe. Para isso, basta
clicar em Substituir Coordenador.

- Conforme o Edital, a inclusdo de aluno na equipe é obrigatdria (Dependendo do Edital a inclusdo
de aluno deverd ser preenchido apds a aprovacao do projeto).

- Para adicionar aluno, preencha os dados solicitados na tela.

- VER PLANO DE TRABALHO, as atividades dos membros sé aparecerdo quando inseridas,
posteriormente, na guia Metas/Atividades os integrantes de cada atividade.

Equipe ’

Legenda: | Coordenador Bolsista  Inativo

Juliana Ramos

c) Na aba “Metas/Atividades” ou “Metas/Objetivos Especificos”, é preciso adicionar as metas, que
aqui correspondem as atividades (objetivos especificos), a serem executadas durante o projeto.
Nesta fase, o(a) proponente deve estabelecer o cronograma de acdo organizado o qual seguira
uma metodologia ao definir metas, objetivos e atividades que devem ser realizados; apontara os
responsaveis por desenvolver cada uma das atividades e acompanhard o andamento do projeto, a
fim de atingir melhores resultados. As metas/objetivos especificos precisardo ainda ser detalhadas
em atividades. Para criar as metas e as atividades que compdem essas metas, siga 0s passos:



Metas/Atividades 1

o

[

Adicionar Meta

Meta 1 ’

Descrigcdo da Meta

Meta 1

Atividades

© Vocé precisa adicionar, no minimo, uma atividade para esta meta.

- Para criar uma meta clique em “Adicionar Meta”, preencha os campos “Ordem” (indicar a ordem
em gue a meta serad executada em numeros inteiros: 1, 2, 3...) e “Descrigdo” (descrever a agdo que
a meta enseja, como por exemplo, “revisar os principais estudos sobre o tema X”). Em seguida,
cligue em “Salvar”;

Adicionar Meta

* Ordem:

* Descrigao:

- O proximo passo diz respeito as atividades que compdem as metas. Para criar uma atividade,
ainda dentro da aba “Metas/Objetivos Especificos”, clique em “Adicionar atividade”. Preencha os
campos listados, “Ordem” (indicar a ordem em que a atividade serd executada em numeros
inteiros: 1, 2, 3...), “Descricdo” (descrever a acdo que a atividade enseja, como por exemplo,
“leitura orientada da obra y”), “Resultados Esperados” (descrever os resultados que se espera
obter com a atividade, como por exemplo, “obter informacdes sobre o experimento Z”). Em
seguida, devem ser registradas as atividades para alcance de cada meta, contemplando o indicador
quantitativo (unidade de medida_ representa a forma de medida da meta) e o indicador qualitativo
(resultado, entrega ou impacto da atividade demonstracdo do beneficio a ser alcancado). Ainda
na mesma tela serd preciso indicar o responsavel e os integrantes das atividades — mesmo que a
Unica opcao disponivel seja o coordenador do projeto — e as datas de inicio e fim da execucdo da
atividade. Cada meta deve conter, pelo menos, uma atividade. O projeto deve prever, no minimo,
a conclusdo de uma atividade por més.



Adicionar Atividade

* Ordem:

* Descrigdo:

* Indicador
Quantitativo:

* Quantidade:

* Indicador(es)
Qualitativo(s):

* Responsdvel:

Ao clicar em “Salvar”, um quadro com todas as metas e atividades criadas sera exibido. Note que
o indicador quantitativo representa a forma de medida da meta, e o qualitativo, a demonstracao
do beneficio a ser alcancado. As atividades sdo o desdobramento das metas.

O numero de metas e de atividades ¢ ilimitado.

Meta 1 - 30/04/20 até 30/04/20

q Descricdo da Meta

Realizagdo de 5 palestras, com o pablico-alvo de 50 pessoas em cada uma

# Atividades

Planejado

Indicador

DescricSo  quantitativo

Palestra
sobre
lidentificar o

assunto] Palestra

—

Sergio
Francisco
Loss Frazin

Qtd.

De
30/04/2020
aré
30/04/2020

Indicador
Qualitativo

Exemplo 1:
Melhoria
das
condigdes
de
[identificar
o resultado
ou impacto
esperado).
Exemplo 2:
Redugio
em 30% das
[identificar
o alcance].

Executado

Indicador

Aclo  qualitativo

Observacio Qtd. Periodo Comprova

Atencgdo: no sistema, uma atividade ndo poderd ultrapassar o limite de trinta dias, as atividades
que na pratica se estenderem por um periodo maior deverdo ser “clonadas” conforme instrucées

abaixo.

- Para clonar uma atividade, na aba “Metas/Objetivos especificos”, clique em “Clonar Atividade”,
preencha os campos “Selecione a Meta” e “Selecione a Atividade” com as informacdes de meta e
atividade a serem clonadas e clique em “Enviar”



MﬂM’Ob]ElIvo&“lﬁco; 1

Meta 1- 11/04/20 até 24/0420

50012 3 3rea temitica 00 projeto,

Planejado Executado

Descrigio Resultados Esperados Agio

3 sreatemst

Responsével. Lucians Helens Cajss Mazzar, Ficnamento

Resultados Esperados

Observacio Periodo | Comprovante

A atividade clonada sera incluida na lista de atividade que compdem a meta que estd sendo
proposta. As informacdes da meta clonada poderdo ser editadas, basta clicar no icone de edi¢cdo

localizado na coluna “A¢Bes” da lista de atividades;

Observagdo: ao editar uma atividade clonada todas as informacdes podem ser alteradas ou
conservadas, a critério do proponente. Sugere-se a alteracdo principalmente das datas de
execucao para aquelas atividades clonadas que buscam atividades de duragao superior a 30 (trinta)

dias.

d) Na préxima aba “Plano de Aplicacdo”, pelo botdo “Adicionar Memdria de Calculo”, devem ser
incluidos os valores referentes ao financiamento dos elementos de despesa descritos no Edital.

Memoéria de Célculo

© Nenhum item cadastrado.

Plano de Aplicagio

Adicionar Memoria de Calculo

- Preencha os campos “Despesa”, “Descricdo”, “Unidade de medida”, “Quantidade” e “Valor
unitario”, como no exemplo abaixo, em seguida, cliqgue em “Salvar”. Uma “Memdria de cdlculo”

diferente deve ser adicionada para cada item de despesa.

10



Exemplo:
Despesa: Auxilio Financeiro a Pesquisadores
Descricdo: “Participagdo em evento”
Unidade de Medida: Real
Quantidade: 2
Valor Unitério RS: 100,00 (valor do item/servico — sdo duas participacdes).

Meméoria de Calculo

Adicionar Item
* Recurso:

* Descrigdo:

* Unidade de Medida:
* Quantidade:

* Valor Unitério (RS):

Observagdo: a figura a seguir mostra como sdo apresentados os valores descentralizados no
sistema. Perceba que os valores das despesas estdo em vermelho, indicando que ainda ndo foram
desembolsados. O préximo passo mostra como realizar o desembolso dos valores.

Plano de Aplicagio ©

Demonstrativo do Plano de Aplicagdo/Meméria de Célculo e Desembolso

Previsio Execugio
TOJELO Bermento de Despesa Valor Reservado
Valor Planejado Valor Distribuido Valor Disponivel Valor Executado Valor Disponivel

333020 - Auxilio Financeiro s Pesquisagores 100000 2 4

Memoéria de Calculo

Lezers.
Acdes Despesa Descrigio Unidade de Medida Quantidade Valor Unitério (RS) Total Orgado (R$) Total Executado (RS)
Zz® 333020 - Auwxlio Financeiro 8 Pesquisagore: Participsglo em evenco Resl 2 10000 20000

e) Na aba “Plano de Desembolso”, (a) proponente do projeto deve cadastrar o periodo previsto
para a execucdo das despesas inseridas no “Plano de Aplicacdo”. Os dados financeiros constantes
nessas duas abas devem estar estritamente relacionados.

© Plano de Desembolso

Plano de Desembolso

© Nenhum desembolso cadastrado.
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- Preencha os campos “Memoria de Calculo”, “Ano”, “Més”, “Valor” e “Repetir desembolso até o
més” (este quando necessario).

Exemplo:

Memoéria de Calculo: Auxilio Financeiro a Pesquisadores — Participacdo em evento

Ano: 2026 (atentar para ndo extrapolar data de inicio e fim do projeto)

Més: 1 (indicar a ordem em que o desembolso serd executado em numeros inteiros; o primeiro
més de execucdo do projeto: 1 —ndo confundir com o nimero do més no calendario)

Valor: RS 100,00 (valor do item de despesa, neste caso uma inscricdo em evento)

Repetir desembolso até o més: 2 (neste exemplo, a acdo se repete até o segundo més de execugao
do projeto, ensejando uma acao de desembolso a cada més).

Adicionar Desembolso

* Mémoria de Calculo: Dados anteriormente cadastrados no
plano de aplicagdo

* Ano:

Més se refere ao més de execugdo do
projeto, e ndo ao més do ano

* Valor (RS):

Quantidade de meses que se
repetira a despesa

Observagao: a figura a seguir mostra como sao apresentados os valores apds o desembolso em
meses. A proposta deve ser exequivel e vidvel no tempo, espaco e recursos disponiveis; os planos
de aplicacdo e de desembolso devem estar articulados ao cronograma definido nas
metas/objetivos especificos.

Dados do Projeto @ Dados do Edital @ Equipe @ Metas/Objetivos Especificos 1 Plano de Aplicagdao @ Plano de Desembolso

Plano de Desembolso

Agdes Meméria de Calculo Ano Més Valor Valor E: Valor Disponivel Opcoes
@ W 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Participagio em evento 2020 1 100,00 - 100,00
@ W 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Participago em evento 2020 2 100,00 - 100,00
@ W 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Vidraria 2020 3 500,00 - 500,00
@ W 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Vidraria 2020 4 500,00 - 500,00
Z @ 333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores - Material grafico 2020 5 200,00 - 200,00
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Observacdo: perceba que ao retornar ao “Plano de Aplicacdo”, uma vez realizados todos os
desembolsos, os valores aplicados ndo ficardo mais na cor vermelha.

Dados do Projeto @ Dados do Edital @ Equipe @ Metas/Objetivos Especificos 1 Plano de Aplicagdo Plano de Desembolso 9 Anexos
Demonstrativo do Plano de Aplicacdo/Meméria de Calculo e Desembolso
Previsdo Execugio
Valor
El to de Des R d
panece pess :::Na ® Valor Planejado Valor Distribuido Valor Disponivel Valor d Valor Di:
Memédria de Caiculo (A Plano de Desembolso (B) Planejamento (A-B) Desembolso (C) Execucdo (B-C)
43020 - Audliokinancelro 2.500,00 2.500,00 2.500,00 e 2.500,00

a Pesquisadores

Memoéria de Calculo

Legenda: Meméria de Cilculo sem Desembolso cadastrado.

AcBes | Despesa Descricio &r;l:’lla:: de Quantidade ?::sl;" Unitdrio (T':;?I Orgado ;I:;TI Executado
Z & gg?gjga-dﬁ\rj:ilio Financeiro a ::;:::;pacéo em Real 2 100,00 20000
(8 | gggﬁga-dg:;no Financelroa Material grafico Real 4 200,00 800,00
Z§ 333020 - Auxilio Financeiro a Vidraria Real 2 500,00 00000

Pesquisadores

Atencdo: esclarecemos que o “Plano de desembolso” ndo diz respeito a forma como o Setor
disponibiliza o recurso para o proponente, mas como o(a) coordenador(a) do projeto o aplica. A
data de aplicagdo do recurso pelo coordenador determinard quando o(a) coordenador(a) do
projeto devera incluir a(s) nota(s) fiscal(is)/comprovante(s) que, ao final do projeto, ird(do) compor
o “Relatério Final com a respectiva Prestacdo de contas”.

f) Em alguns Editais, além de cumprir com os itens de elegibilidade, o proponente deve incluir
alguns “Anexos” obrigatérios. Observacgdo: esta aba contém uma peculiaridade: ela é dividida em
“Anexos da Equipe” e “Outros Anexos”.

Anexos da Equipe

© Nenhum anexo vinculado a equipe foi cadastrado.

Outros Anexos ’

|z |

y
o

© O projeto ndo possui anexos adicionais.
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Na tela “Adicionar Anexo ao Projeto”, preencha os campos “Descricdao”; “Membro da Equipe” e
“Escolher arquivo” para carregar o arquivo a partir de seu computador. Os outros campos sé serdo
preenchidos no desenvolvimento do projeto, quando aprovado e contemplado. Por fim, clique em

“Salvar”.

Adicionar Anexo ao Projeto

= 4.
R | d

Dasemboiso:

Plano de Desembolso 2 Anexos 1 Dsdos 0s Seleglo

Anexos da Equipe

Nenhum anexo vinculado  equipe fol cadastraco.

Outros Anexos

Agdes Participante Descrigao do Arquivo Més / Ano Cadastrado em Arquivo Digrtalizado

" 308080 nexoll - 31/03/202011:55:38 Anexoll_Quadrosestribuicaodepontos pof _

Pronto! Agora clique em “Enviar projeto”, localizado no canto superior da pagina. Observacdo: uma
vez enviada a proposta, ndo sera possivel realizar a sua edicdo.

suap.teste.
_ Deseja enviar o projeto agora? Apds o envio, ndo sera mais possivel
altera-lo.
Inigo + Meus Projeto: « Projeto de Pesauize « Projeto ce Pezauize
Projeto de Pesquisa Visuslizsr v
Cancelar
Em eciclo

@ Este projeto esta em modo de edi¢io. Quando o preenchimento for concluido, clique no botso "Enviar Projeto’
Lembre-se de que o prazo final para submissao (envio) € 31/10/2026 00-00

Dados Gerais

Titulo do Projeto X000
PeriododoEdrtal  Inscriclo
Projeto enviado com sucesso.

Inigio + Meuz Projezos » Projeto de Pezquize
Projeto de Pesquisa

| Enviedo

Para vocé conferir o projeto submetido, acesse o setor de interesse (Ensino, Pesquisa ou Extensdo)
>> Projetos >> Meus projetos.
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1. LEITURA
DO EDITAL

Estudo detalhado das
regras, critérios de
elegibilidade e
cronograma descritos

no edital oficial.

J

FUXO DE SUBMISSAO E ANALISE DOS PROJETOS

2. SUBMISSAO
NO SUAP

Inscrigao formal do
projeto e envio da
documentagao
exigida através do
Sistema SUAP.

3. PRE-AVALIAGCAO

PELO CHEFE
DO SETOR

Analise preliminar de
conformidade
administrativa e

alinhamento institucional

.

realizada pelo

responsavel do setor.
J

4. DISTRIBUICAO
E AVALIACAO

Avaliador A Avaliador B

Envio do projeto para
analise técnica e
de mérito por
especialistas
independentes.

5. RESULTADOS
E EXECUCAO

Divulgagéo da
classificagao final,
seguida do inicio das
atividades planejadas
e implementagao do

cronograma.
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CONSIDERACOES FINAIS

O ambiente do SUAP esta sendo implementado gradativamente e deve ser utilizado por
meio das ferramentas disponiveis, constantes dos respectivos médulos e ambientes. O
gerenciamento de projetos por meio deste sistema permite melhor controle e geracao de
dados pelo coordenador. Além disso, da acesso a resultados de uma forma bem ampla,
inclusive por meio de relatérios, graficos e estatisticas.

Na atual configuracdo, o SUAP é um sistema complementar ao SEl e outros, mas esta cada
vez mais sendo utilizado de forma autossuficiente, conforme seus aprimoramentos e
atendimento as necessidades institucionais. O mdédulo de Projetos é um exemplo para
gerenciar editais da Reitoria e dos campi, de forma completa. Portanto, recomenda-se
aos gestores e servidores em geral a sua ampla utilizacado.
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Contatos

A=

Rua Padre Tedfilo Reyn, 441
Bairro: Sao Dimas
Conselheiro Lafaiete, MG - CEP: 36407-122

Setor de Planejamento de Ensino
Josemar de Souza Moreira
e-mail: planejamentoensino.lafaiete@ifmg.edu.br

Setor de Extensdo, Esporte e Cultura
Jonatas da Costa Brasil de Borba
e-mail: extensao.conselheirolafaiete@ifmg.edu.br

Setor de Pesquisa, Inovacao e Pés-Graduacgdo

Flaviane Silva Coutinho
e-mail: pesquisa.conselheirolafaiete@ifmg.edu.br
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