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Normativa n°® 01/2014

Dispde sobre a regulamentagdo do trabalho de
concluséo do curso bacharelado em Engenharia
de Producdo do Instituto Federal de Minas
Gerais campus Governador Valadares.

O Colegiado do curso de bacharelado em Engenharia de Producdo do Instituto
Federal de Minas Gerais do campus Governador Valadares, de acordo com as
atribuicOes previstas no Regimento de Ensino do IFMG e na Instrucdo Normativa de
Constituicdo do Colegiado do campus, resolve:

Art 1°. Aprovar as normas relativas a elaboracdo do trabalho de conclusdo do
curso (TCC), atividade obrigatoria para a obtencdo do grau em Engenharia de Producéo.

DA NATUREZA E VIABILIZACAO DO TRABALHO

Art 2°. O objetivo do TCC é a resolucdo, por parte do aluno, de um problema
pertinente a area de atuacdo de um engenheiro de producao.

§ 1°. O problema a ser resolvido podera ter caracteristicas de um
problema de pesquisa (empirica ou tedrica) ou de um problema pratico, desde
que sejam utilizados ferramentas e procedimentos metodoldgicos pertencentes a
uma das areas e subéreas da Engenharia de Produgéo.

§ 2°. Este colegiado entende como temas pertinentes & Engenharia de
Producdo, as areas e subareas definidas pela Associacdo Brasileira de
Engenharia de Producéo - ABEPRO. O ANEXO I contém uma breve descri¢do
destas areas, apenas para exemplificacdo, uma vez que as mesmas sao passiveis
de alteracao.

Art 3. O aluno devera, durante toda a realizacdo do trabalho, ser orientado por
um professor do IFMG.

§ 1°. Preferencialmente, o professor orientador devera ser atuante no
curso de graduacdo em Engenharia de Producdo. Caso o aluno deseje ser
orientado por um professor que ndo atue no curso, 0 mesmo devera solicitar a
aprovacéo do colegiado.



§ 2°. O professor devera fornecer ao aluno uma carta, informando a
aceitacdo do pedido de orientacdo conforme o modelo no ANEXO II. Essa carta
deve ser entregue ao coordenador do curso até a data limite para trancamento de
disciplinas do semestre em que o TCC for iniciado pelo aluno.

§ 3°. O colegiado é responsével por delegar um professor orientador para
0 aluno, quando o mesmo ndo conseguir. Esta escolha obedecerd,
preferencialmente, o professor com menor nimero de orientados e, se possivel,
respeitando a area afim de atuacdo do orientador.

§ 4°. O aluno podera ser coorientado por um profissional de nivel
superior, independente do vinculo deste com a instituicdo académica, desde que
0 mesmo seja atuante na &rea do tema do TCC.

Art 4°. Quando a natureza do trabalho for empirica, realizada em uma instituicao
ndo vinculada ao IFMG, o professor podera solicitar ao aluno que apresente uma carta
da instituicdo autorizando a realizagéo do trabalho.

8 1. Compete ao aluno, auxiliado pelo orientador, a viabilizagdo do
acesso ao ambiente de pesquisa escolhido.

8 2. No caso da criacdo de patentes, esta devera respeitar as normas do
IFMG, ficando em nome do IFMG, do aluno, do professor orientador e do
coorientador quando houver.

8 3. Quando houver a utilizagéo de informagGes de empresas ou pessoas,
é obrigacdo do aluno solicitar uma autorizacdo por escrito (ANEXO X). Esta
deve ser anexada ao TCC.

Art. 5. O TCC deve ser realizado e langado no histérico do aluno em duas etapas:
ENP.351 Projeto em Engenharia I, recomendada para 0 9° periodo do curso; e ENP.352
Projeto em Engenharia Il, recomendada para o 10- periodo do curso.

8 1. O langamento da ENP.351 Projeto em Engenharia | no histérico do
aluno deve ser solicitado pelo professor orientador, ao professor responsavel
pela disciplina ENP.351, em formulario proprio, contido no ANEXO 11, dentro
dos prazos do referido semestre letivo;

8§ 2. O lancamento da ENP.352 Projeto em Engenharia Il no histérico do
aluno deve ser solicitado pelo professor orientador, ao professor responsavel
pela disciplina ENP.352, através da apresentacdo da Ata de Defesa, cujo modelo
se encontra no ANEXO VII. Uma copia da mesma deve ser arquivada no
COENP;

8 3. Como a ENP.351 Projeto em Engenharia | é pré-requisito para a
realizacdo da ENP.352 Projeto em Engenharia Il, o langamento dessas atividades
no historico do aluno deve ocorrer em periodos diferentes, obedecendo a relacéo
de precedéncia entre elas;

8 4. Caso o orientador julgue que o aluno apresentou desempenho acima



do esperado e deseje langar, em um mesmo periodo letivo, as atividades
ENP.351 e ENP.352, este deve solicitar autorizacdo ao COENP.

a) Esse pedido deve ser acompanhado de uma justificativa, da
composicdo da banca examinadora e da copia impressa da Monografia do aluno.

b) Caso o COENP julgue pelo deferimento do pedido, este indicara mais
um membro para a participacdo na banca examinadora. Nesse caso, a banca
examinadora devera ser composta pelo professor orientador e, além da
quantidade minima exigida, por mais um membro convidado indicado pelo
COENP.

c) Apds a defesa, o professor deverd apresentar a Se¢do de Ensino, além
do formulario de cumprimento das referidas etapas, a autorizacdo emitida pelo
COENP.

DAS ATRIBUICOES DO ORIENTADOR

Art 6-. O professor orientador sera responsével pelo planejamento do trabalho, definicdo
do escopo, acompanhamento e correcdo do TCC, além do agendamento e coordenacgédo
da apresentacdo final.

§ 1°. O professor orientador deve estabelecer um cronograma de
atividades, a cada semestre de orientacdo, em comum acordo com o aluno, e
avaliar o cumprimento do mesmo. O cronograma devera conter todas as etapas
necessarias para a efetivacdo do trabalho referente a ENP.351 Projeto em
Engenharia | e 8 ENP.352 Projeto em Engenharia Il.

§ 2°. O professor orientador devera disponibilizar parte de seu tempo para
reunides periddicas com o aluno. No entanto, o aluno devera se organizar para se
adequar a disponibilidade do professor.

§ 3—. O professor orientador é responsavel por formalizar no COENP
todas as etapas relativas a orientacdo, que se constituem na formalizacdo de
aceitacdo de orientacdo, conclusdo da ENP.351 Projeto em Engenharia I,
conclusdo da ENP.352 Projeto em Engenharia Il e, caso haja necessidade,
manifestacdo do cancelamento do vinculo de orientacdo antes da concluséo de
qualquer etapa relativa as ENP.351 e ENP.352 pelo aluno orientado.

Art 7-. O professor orientador se resguarda do direito de, em caso de baixo desempenho,
ndo cumprimento do cronograma e metas estabelecidas ou pela impossibilidade de
realizacéo de reunides periodicas, cancelar o vinculo de orientagdo com o aluno.

§ Unico. Quando o professor decidir cancelar a orientagdo de um aluno,
ele devera comunicar oficialmente e apresentar justificativa para o aluno e
colegiado do curso. Para isso, deve preencher o formulario que se encontra no
ANEXO IV e encaminha-lo ao COENP a qualquer tempo da orientacdo. Esse
formulario deve, preferencialmente, ser assinado pelo aluno. Caso néo haja essa
possibilidade, seja porque o0 aluno se recusa ou nao se encontra em Governador



Valadares, o orientador deve anexar uma comunicacdo feita ao aluno, por
escrito, para comprovar a ciéncia deste em relacdo a decisdo do orientador.

DAS OBRIGACOES DO ALUNO

Art 8. O aluno devera escolher um orientador e, uma vez estabelecido o vinculo
de orientacdo, o aluno devera propor um tema de trabalho dentro da area de atuacéo
deste.

8 1. O vinculo de orientagdo tem validade minima de um semestre letivo.
Caso o aluno deseje, em algum momento, trocar de orientador, deve-se esperar
até o periodo seguinte para solicitar o registro, junto ao COENP, dessa nova
orientacao;

a) Se o aluno tiver iniciado a orientacdo e néo tiver concluido a ENP.351
no momento da troca de orientador, as horas desta atividade sé poderdo ser
lancadas ao final do semestre em que houve a formalizagdo da nova orientacéo,
ou seja, no semestre seguinte ao rompimento da relacdo de orientacdo anterior;

8 2. Caso 0 aluno precise trocar de orientador, em func¢éo de decisdo do
préprio orientador, devido ao baixo desempenho do aluno ou outra dificuldade
de realizacdo do trabalho, o aluno também devera aguardar até o periodo letivo
seguinte para formalizar nova orientacéo;

83. Caso o0 aluno precise trocar de orientador por motivos de licenca
médica, afastamento ou exoneracao do professor, este ndo estara sujeito a espera
do semestre seguinte para fazer a formalizacdo da nova orientacdo. Mas compete
ao aluno a iniciativa de procurar outro orientador ou solicitar indicacdo ao
colegiado do curso em tempo habil ao cumprimento do seu cronograma, tanto
para a ENP.351 quanto para a ENP.352;

8 4. Em caso de realizacdo da ENP.351 e da ENP.352 por orientadores
diferentes, mantendo-se 0 mesmo tema e o mesmo direcionamento do trabalho,
cabe ao aluno solicitar ao COENP, com a anuéncia do orientador da ENP.352, a
formalizacdo dessa mudanga de orientagdo no semestre de desenvolvimento e
defesa da monografia.

Art 9. E de responsabilidade do aluno o cumprimento de todas as etapas do
cronograma estabelecido em comum acordo com o orientador e sob o minucioso
acompanhamento deste.

Art 10°. E de responsabilidade do aluno a redacdo do trabalho de conclusdo de
curso.

Art 11°. E de inteira responsabilidade do aluno a realizagdo das correcdes e
melhorias do trabalho, ou de suas partes, sugeridas pelo professor orientador, e a entrega
nos prazos estipulados.

Art 12°. E de responsabilidade do aluno a realizagdo da correcéo final do
trabalho, com vistas ao encaminhamento do mesmo a Biblioteca do campus, dentro do



prazo estipulado.

DA ESTRUTURA, CONTEUDO, ORGANIZACAO E FORMATACAO DO
TRABALHO

Art 13", O trabalho deve seguir a formatacdo conforme a norma ABNT NBR
14724, versdo mais recente, referente a informacdo e documentacdo de trabalhos
académicos, conforme ANEXO IX.

8 1. O vinculo de orientagdo tem validade minima de um semestre letivo.
Caso o aluno deseje, em algum momento, trocar de orientador, deve-se esperar
até o periodo seguinte para solicitar o registro, junto ao COENP, dessa nova
orientacao;

Art 14°. O trabalho deve conter elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais
listados a sequir:

1. Elementos preé-textuais: Elementos que antecedem o texto com informagdes
que ajudam na identificacéo e utilizagédo do trabalho.

Capa (obrigatorio)

Folha de rosto (obrigatério)

Ata de defesa (obrigatério)

Termo de responsabilidade (obrigatdrio)

Dedicatoria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo (obrigatorio, seguido de trés a cinco Palavras-chave)

Abstract (obrigatdrio, seguido de trés a cinco keywords)

Listas de ilustracdes, tabelas, abreviaturas e siglas, simbolos (obrigatdrio,
guando existir algum destes elementos no texto)

Sumario (obrigatério)
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2. Elementos textuais: Parte do trabalho em que é exposto o contetdo.
Capitulo introdutério

Reviséo de literatura, estado da arte ou contextualizacao
Metodologia

Resultados (apresentacdo, analise e discussao)

Conclus0es e sugestdes
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3. Elementos pds-textuais: Elementos que complementam o trabalho.
Referéncias bibliograficas (obrigatorias)

Anexos (opcional)

Apéndices (opcional)

Glossario (opcional)

oo o

DA APRESENTACAO DO TRABALHO

Art 15°. A apresentacdo do trabalho devera ser realizada em sessdo publica
perante uma banca examinadora composta por no minimo 3 membros: o orientador e
dois convidados. E licito a banca ainda incluir a participacdo do coorientador, se ele



existir, como o quarto membro da banca.

§ 1°. Dentre os membros convidados, pelo menos um devera ser um
professor atuante no curso de Engenharia de Producéo.

§ 2°. O orientador pode incluir, como o membro convidado, um
profissional (de nivel superior) atuante na area em que o trabalho foi
desenvolvido.

§ 3". Cabe ao aluno, providenciar a impressdo e entrega de uma cépia do
TCC para cada membro da banca, com antecedéncia minima de 15 dias,
contadas a partir da data de apresentacao.

Art 16°. O tempo de exposicdo de cada trabalho & respectiva banca examinadora
sera de 25 (vinte e cinco) minutos, com uma tolerancia de 5 (cinco) minutos para ou
mais ou para menos

DAS CONDICOES GERAIS PARA A APROVACAO

Art. 17* Posteriormente & apresentacdo perante a banca de professores, o aluno
ter4 um prazo definido, com limite maximo de quinze dias corridos, de acordo com as
correcdes recomendadas, para a entrega da versao final.

Art. 18> A versdo final do trabalho devera ser entregue em formato digital (uma
copia) e impresso (duas ou mais copias) a biblioteca do Instituto.

§ 1°. As versdes impressas deverdo obedecer ao padrio estabelecido pelo
COENP, sendo capa dura, cor preta, letras douradas, lombada contendo o nome
do instituto, nome do aluno, e ano da defesa, também em letras douradas (fonte
arial ou times new roman), conforme modelo do Anexo V. N&o serdo aceitos
trabalhos em espiral.

§ 2— A versdo entregue em midia digital (CD-ROM) deveréa conter a
cdpia da ata de apresentacdo e do termo de responsabilidade e da autorizacdo da
divulgacdo de informacg6es (quando houver), digitalizados. Solicita-se que seja
entregue em capa acrilica com identificacdo (nome do trabalho, curso e nome do
aluno). Caso o trabalho contemple desenvolvimento de software, o codigo fonte
e manual de instalacdo deverao ser inseridos na midia digital.

Art. 19 E permitido ao orientador solicitar a0 aluno uma copia impressa
devidamente encadernada no padrdo entregue a biblioteca para cada um dos membros
da banca, para propositos de documentacdo do trabalho realizado.

Art. 20> Serdo considerados validos apenas os trabalhos de conclusdo de curso
acompanhados do termo de responsabilidade devidamente assinado (ANEXO VI).

DA AVALIACAO DO TRABALHO

Art 21°. A formalizacéo do parecer e nota do trabalho de conclusdo de curso dar-
se-a através da assinatura da ata de defesa (modelo apresentado no ANEXO VII) pelos



membros da banca.

Art 22% A ata s6 devera ser encaminhada, pra o professor responsavel pela
disciplina ENP.352, para o langcamento das notas ap0s a entrega da versédo final com as
modificagOes sugeridas pela banca e o envio do trabalho para a biblioteca do Instituto.
Uma segunda via desta ata devera ser encaminhada ao colegiado de Engenharia de
Producéo.

§ Unico. A emissdo de declaragio de orientacio de trabalho de conclusio
de curso pelo colegiado de Engenharia de Producédo para o professor orientador
e/ou membros da banca s6 serd realizada quando existir nos arquivos do
colegiado uma copia da ata de defesa

Art 23°. O professor orientador deve esclarecer ao aluno, no inicio do processo
de orientacdo, os critérios pelos quais ele serd avaliado ao longo de toda a trajetoria de
realizacdo do trabalho, juntamente com o cronograma de atividades.

Art 24°. Como qualquer outra avaliagdo, a do trabalho de conclusdo de curso
oferece ao aluno o direito de solicitar a revisdo da mesma que, neste caso, serd mediada
pelo colegiado do curso de Engenharia de Producdo que avaliard, de acordo com cada
caso, os procedimentos cabiveis e tomara as providéncias necessarias.

DA UTILIZACAO DE UM ARTIGO PUBLICADO NA DEFESA DE
MONOGRAFIA

Art 25", E direito do aluno, caso deseje, substituir a versdo escrita da monografia
por um artigo aceito para publicacao.

8 1. O trabalho deve ser de autoria do aluno, onde este figure como
primeiro autor, e ter pelo menos um professor atuante no curso de Engenharia de
Producédo do IFMG como coautor.

§ 2. O tema do artigo deveréa ser pertinente as areas de atuacdo do curso
de Engenharia de producao, conforme disposto no § 2 do Art.2-.

8 3. Serdo aceitos artigos publicados em revistas cadastradas no sistema
QUALIS como pertinentes as ENGENHARIAS 111 e avaliados como A2 ou Al;

8§ 4. Serdo aceitos artigos cuja data de aceite seja posterior a concluséo,
por parte do aluno de no minimo 50% das disciplinas da matriz curricular do
curso de Engenharia de Produgéo.

Art 26", A autorizacéo para a utilizagdo do artigo deve ser solicitada ao COENP,
acompanhada do texto final do artigo e da carta de aceite.

Art 27-. Havendo aprovacéo do COENP, a orientacéo do aluno ficara a cargo do
professor que for coautor do artigo, sendo necessario realizar e formalizar junto ao
COENP todas as etapas pertinentes, conforme o §4 do Art. 6-, e os artigos 15-, 16-, 18",
19-, 20-, 21-, 22-, 23~ e 24~, desta resolucao.



8 1. No caso de dois ou mais professores figurarem como coautores do
artigo, um deles podera ser coorientador do aluno

8 2. Nesse caso especifico, podera ocorrer o langamento no histérico do
aluno das atividades ENP.351 e ENP.352 em um mesmo semestre, sem a
necessidade de um quarto membro na banca de defesa da monografia.

8 3. No caso da aprovacdo do COENP, o aluno serd aprovado com nota
maxima.

Art 28°. A autorizacdo emitida pelo COENP referente & substituicdo do texto
tradicional pelo artigo aceito para publicacdo deverd ser anexada a versdo final da
monografia.

DO CONTROLE INTERNO DO COENP

Art 29°. A formalizacdo de orientacdo deve ser enviada ao COENP, pelo
orientador, até o ultimo dia de prazo para trancamento de disciplinas, de acordo com o
calendario académico semestral;

Art 30-. O formulario para lancamento da ENP.351 deve ser enviado ao COENP
até a data limite para o lancamento das notas de cada semestre, de acordo com
calendario académico;

Art. 31-. Os demais pedidos previstos nesta resolucdo, assim como o envio da
Ata de Defesa de Trabalho de Conclusédo de Curso, podem ser feitos ao colegiado a
qualquer momento do periodo letivo.

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art 32°. Os casos ndo previstos neste regulamento serdo analisados e dirimidos
pelo Colegiado do Curso de Engenharia de Producéo do IFMG.

Art 33", Esta resolugdo entrara em vigor a partir da data de sua aprovacio pelo
Colegiado do Curso de Engenharia de Producdo do IFMG.

Governador Valadares, agosto de 2013.
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Prof. Guid'o,_-Péntuza Junior.
Presidente do Colegiado de Engenharia de Producgéo.



