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Dispde sobre a regulamentacdo do
trabalho de conclusdo do curso
bacharelado em Engenharia de
Producdo do Instituto Federal de
Minas Gerais - Campus Governador
Valadares.

O Colegiado do curso de bacharelado em Engenharia de Producao do Instituto Federal
de Minas Gerais - Campus Governador Valadares, de acordo com as atribui¢Ges previstas no
Regimento de Ensino do IFMG e na Instru¢cdo Normativa de Constituicdo do Colegiado do
Campus, resolve:

Art. 1. Aprovar as normas relativas a elaboragdo do Trabalho de Conclusédo do Curso (TCC),
atividade obrigatdria para a obtencdo do grau em Engenharia de Producéo.

1. DA NATUREZA E VIABILIZACAO DO TRABALHO

Art. 2. O objetivo do TCC é a resolucéo, por parte do aluno, de um problema pertinente a area
de atuagdo de um engenheiro de produgéo.

Paragrafo Unico. O problema a ser resolvido podera ter caracteristicas de um problema
de pesquisa (empirica ou tedrica) ou de um problema pratico, desde que sejam utilizados
ferramentas e procedimentos metodoldgicos pertencentes a uma das areas e subareas da
Engenharia de Producdo, listados e descritos brevemente no Anexo | - Areas e Subéreas da
Engenharia de Produgéo.

Art. 3. O TCC é desenvolvido em duas etapas: Projeto em Engenharia I, recomendada para 0 9°
periodo do curso; e Projeto em Engenharia Il, recomendada para o 10° periodo do curso.

8 1°. A disciplina Projeto em Engenharia | compreende o desenvolvimento do projeto do
TCC;

8 2°. A disciplina Projeto em Engenharia I compreende o desenvolvimento final do TCC,
contemplando todos os elementos apresentados no Art. 20;

8§ 3° A disciplina Projeto em Engenharia | é pré-requisito da disciplina Projeto em
Engenharia I1.



Art. 4. O aluno devera, durante toda a realizag&o do trabalho, ser orientado por um professor do
IFMG - Campus Governador Valadares. Quando for o caso, a orientacdo podera ser feita por um
técnico-administrativo do referido Campus.

Paragrafo Unico. Preferencialmente, o orientador devera ser um professor atuante no
curso de graduacao em Engenharia de Producéo.

Art. 5. Quando a natureza do trabalho for empirica, realizada em uma instituicdo nao vinculada
ao IFMG, a exemplo de empresas ou pessoas, 0 aluno deve apresentar uma carta autorizando a
realizacdo do trabalho e divulgacdo de informagbes (Anexo Il - AUTORIZACAO DE
REALIZACAO DE TRABALHO E DE DIVULGACAO DE INFORMACOES).

8 1°. Compete ao aluno, auxiliado pelo orientador, a viabilizagdo do acesso ao ambiente
de pesquisa escolhido;

8§ 2°. No caso da criacdo de patentes, esta devera respeitar as normas do IFMG, ficando
em nome do IFMG, do aluno, do professor orientador e do coorientador (quando houver);
observada a legislacdo emanada do Nucleo de Inovacdo Tecnoldgica (NIT/IFMG) e do Instituto
Nacional da Propriedade Industrial (INPI);

§ 3. Caso se aplique, devem ser verificadas as questdes relacionadas ao Comité de Etica
em Pesquisa (CEP) em situacdes de pesquisa relativas a seres humanos (direta ou indiretamente);

8§ 4. Caso a pessoa ou a empresa, na qual o aluno desenvolveu o trabalho, ndo autorize a
divulgacédo de alguma informagdo, 0 mesmo deve ser mantido no repositério da instituicdo com
as informacdes ndo autorizadas suprimidas.

2. DAS ATRIBUI(;()ES DO ORIENTADOR

Art. 6. O professor orientador sera responsavel pelo planejamento do trabalho, definicdo do
escopo, acompanhamento e correcdo do TCC, além do agendamento e coordenacdo da
apresentacdo final.

§ 1°. O professor orientador deve estabelecer um cronograma de atividades, a cada
semestre de orientagdo, em comum acordo com o aluno, e avaliar o cumprimento do mesmo. O
cronograma devera conter todas as etapas necessarias para a efetivacdo do trabalho referente ao
Projeto em Engenharia | e ao Projeto em Engenharia Il. Este cronograma devera constar na carta
convite, conforme (Anexo 11l - MODELO CARTA CONVITE);

8§ 2°. O professor orientador disponibilizara parte de seu tempo para reunides periodicas
com o aluno. Esses encontros serdo definidos em comum acordo entre aluno e professor
orientador;

§ 3°. O professor orientador é responsavel por formalizar todas as etapas relativas a
orientacdo com o professor da disciplina, que se constituem na formalizacdo de aceite de
orientacdo (Anexo Il - MODELO DE CARTA CONVITE), da concluséo da disciplina Projeto
em Engenharia | (com envio, via e-mail, da nota dos discentes orientados), e da conclusdo da
disciplina Projeto em Engenharia Il (Anexo IV - ATA DE DEFESA). Essa formalizacédo se dara
por meio do envio digital dos documentos supracitados ao(s) professor(es) da(s) disciplina(s)
Projeto em Engenharia | e Projeto em Engenharia I1, e os alunos orientandos devem se direcionar
ao professor orientador, solicitando a formalizacdo das etapas;



§ 4°, Caso haja necessidade de manifestacdo de cancelamento do vinculo de orientacéo,
antes da conclusédo de qualquer etapa relativa as disciplinas Projeto em Engenharia | e Projeto
em Engenharia Il, o orientador deverd formalizar o cancelamento do vinculo com o aluno
orientado (Anexo V - CANCELAMENTO DO VINCULO DE ORIENTACAO). Esse processo
se dard por meio do envio digital dos documentos supracitados ao(s) professor(es) da(s)
disciplina(s) Projeto em Engenharia | e a Projeto em Engenharia Il e os alunos orientandos devem
se direcionar ao professor orientador, solicitando a formalizacdo da etapa;

8 5°. Cabe ao orientador criar o processo, via Sistema Eletronico de Informagdes (SEI),
para a inclusdo de todos os documentos necessarios do(a) discente orientando(a) - cadastro de
usuario externo e anexos desta normativa.

3. DAS OBRIGACOES DO ALUNO

Art. 7. O(a) discente devera escolher um(a) professor(a) orientador(a) e, uma vez estabelecido
0 vinculo de orientacdo, devera propor um tema de trabalho dentro da &rea de atuacdo deste
atraves do Anexo Il - Modelo Carta Convite, que deve ser pactuada em até trés semanas do
inicio do periodo letivo. O aluno devera enviar e-mail ao(s) professor(es) da(s) disciplina(s)
Projeto em Engenharia | e a Projeto em Engenharia 11, com cépia ao professor(a) orientador(a),
com o nimero do processo criado no SEI, onde constam os seus documentos.

§ 1°. O vinculo de orientagdo tem validade minima de um semestre letivo. Caso o aluno
deseje, em algum momento, trocar de orientador, deve-se esperar até o periodo seguinte para
solicitar o registro, junto 8 COENP, dessa nova orientacao;

a. Se o aluno tiver iniciado a orientagdo e ndo tiver concluido a disciplina Projeto em
Engenharia | no momento da troca de orientador, as horas desta atividade s6 poderao
ser lancadas ao final do semestre em que houve a formalizacdo da nova orientagéo, ou
seja, no semestre seguinte ao rompimento da relacdo de orientacdo anterior.

§ 2°. Caso o aluno precise trocar de orientador, advindo da decisdo deste ltimo devido
ao desempenho insuficiente para aprovacdo na disciplina (Artigo 19°), o aluno também devera
aguardar até o periodo letivo seguinte para formalizar nova orientacao;

§ 3° Caso o aluno precise trocar de orientador por motivos de licenca médica,
afastamento ou exoneracdo do professor, este ndo estara sujeito a espera do semestre seguinte
para fazer a formalizacdo da nova orientacdo. Mas compete ao aluno a iniciativa de procurar
outro orientador ou solicitar indicacao ao colegiado do curso em até uma semana ap0s 0 ocorrido,
tanto para Projeto em Engenharia | quanto para Projeto em Engenharia Il;

8§ 4°. Caso o aluno precise trocar de orientador por motivo de ndo cumprimento das
atribuicdes do docente, o discente ndo estara sujeito a espera do semestre seguinte para fazer a
formalizacdo da nova orientacdo. Mas compete ao aluno a iniciativa de procurar outro orientador
ou solicitar indicacdo ao colegiado do curso em até uma semana apds o ocorrido, tanto para
Projeto em Engenharia | quanto para Projeto em Engenharia Il;

8 5% Em caso de realizacdo das disciplinas Projeto em Engenharia | e Projeto em
Engenharia Il por orientadores diferentes, mantendo-se o0 mesmo tema e 0 mesmo
direcionamento do trabalho, cabe ao aluno solicitar a COENP, com a anuéncia do professor da
disciplina Projeto em Engenharia Il, a formalizacdo dessa mudanca de orientagdo no semestre
de desenvolvimento e defesa do trabalho de conclusdo de curso.



Art. 8. Quanto ao desenvolvimento do TCC, € de inteira responsabilidade do aluno:

8 1°. O cumprimento de todas as etapas do cronograma estabelecido em comum acordo
com o orientador e sob 0 minucioso acompanhamento deste;

8§ 2°. A redacéo do trabalho de conclusdo de curso;

8§ 3°. A realizacdo das correcdes e melhorias do trabalho, ou de suas partes, sugeridas
pelo professor orientador, e a entrega nos prazos estipulados;

8§ 4°. A realizacdo da corregdo final do trabalho, com vistas ao encaminhamento do
mesmo a Biblioteca do Campus, dentro do prazo estipulado;

§ 5° Desenvolvimento de artigo proveniente do trabalho de concluséo de curso, a ser
enviado ao professor orientador;

§ 6°. Aceitar a inclusdo do seu trabalho no repositorio da instituicdo e em outros meios
de divulgacdo. A ndo autorizacdo de divulgacdo do trabalho s6 acontecera em casos de pedido
de patente e/ou registro de produtos efetivado (devendo preencher o Anexo VI - TERMO DE
SIGILO E CONFIDENCIALIDADE).

4. PROJETO EM ENGENHARIA |

4.1 Escolha e aceitacdo do Professor Orientador

Art. 9. O professor convidado a ser orientador devera fornecer ao aluno uma carta convite,
informando a aceitacdo ou ndo aceitacdo do pedido de orientacdo conforme o Anexo Il -
MODELO CARTA CONVITE.

§ 1°. No processo do SEI deve constar, até a terceira semana do inicio do semestre letivo,
a carta convite emitida pelo professor orientador ao professor responsavel pela disciplina Projeto
em Engenharia I. Os alunos orientandos devem se direcionar ao professor orientador, solicitando
a formalizacdo da etapa;

§ 2°. O colegiado é responsavel por delegar um professor orientador para o aluno, quando
0 mesmo receber uma negativa do professor via carta de convite (Anexo Il - MODELO DE
CARTA CONVITE). Esta escolha obedecera, preferencialmente, o professor com menor
numero de orientandos e, se possivel, respeitando a area afim de atuacdo do orientador;

8 3°. O aluno podera ser coorientado por um profissional de nivel superior, independente
do vinculo deste com a instituicdo académica, desde que 0 mesmo seja atuante na &rea do tema
do TCC e contribua com sua execucdo. A coorientacdo também deve ser formalizada através de
carta convite (Anexo 111 - MODELO DE CARTA CONVITE) e entregue por e-mail ao professor
orientador, que devera anexa-la ao processo do SEI.

Art. 10. O professor orientador deve estabelecer um cronograma de atividades em comum
acordo com o aluno, e avaliar o cumprimento do mesmo. O cronograma devera conter todas as
etapas necessarias para a efetivacao do trabalho referente ao Projeto em Engenharia | e ao Projeto
em Engenharia 1. Este cronograma devera constar na carta convite (Anexo 111 - MODELO DE
CARTA CONVITE).



Art. 11. O professor orientador deve definir area e subarea do trabalho, em comum acordo com
o aluno, utilizando como referéncia o Anexo | - AREAS E SUBAREAS DA ENGENHARIA
DE PRODUCAO. Essa informacdo deve ser disponibilizada na carta convite (Anexo 11l -
MODELO DE CARTA CONVITE).

4.2 Da estrutura do Trabalho

Art. 12. A disciplina Projeto em Engenharia | compreende o desenvolvimento do projeto do
TCC e contempla: Elementos pré-textuais (Capa, Folha de rosto e Sumario), parte dos elementos
textuais (Capitulo introdutdrio, revisdo de literatura, metodologia, cronograma e resultados
esperados) e elementos pos-textuais; conforme apresentado no Art. 20;

4.3 Das atividades a serem realizadas na disciplina Projeto em Engenharia |

Art. 13. Cabera ao professor responsavel pela disciplina Projeto em Engenharia | apresentar toda
a documentacdo referente a normatizacéo do Trabalho de conclusdo de curso de Engenharia de
Producdo, além de receber toda a documentacdo que formaliza a orienta¢do do aluno em horario
de aula.

Art. 14. Ao fim do semestre, 0 aluno matriculado na disciplina devera entregar o projeto do TCC
escrito (Art. 12) e apresenta-lo em forma de seminéario para uma comissdo examinadora.

§ 1°. O tempo de exposicao de cada trabalho serd de, no méximo, 10 (dez) minutos; néo
sera estipulado tempo minimo de apresentac&o;

§ 2°. A apresentacdo deverd incluir todos os elementos que compreendem o Projeto do
TCC, conforme Art. 12;

8§ 3°. O projeto de TCC s0 serd avaliado se 0 mesmo for entregue, na forma escrita, ao
professor orientador e ao responsavel da disciplina. Caso contrario, 0 mesmo sera reprovado na
disciplina de Projeto em Engenharia I.

Art. 15. Cabera ao professor responsavel pela disciplina Projeto em Engenharia | formalizar
todas as etapas relativas a organizacdo do seminario.

§ 1°. Definir data e horario de apresentacdo dos seminarios e se acontecera em modo
presencial ou por via digital;

§ 2°, Selecionar e convidar, junto ao professor orientador, no minimo um professor na area
do TCC de cada um dos alunos matriculados na disciplina;

8§ 3°. A comissdo examinadora, que julgara todos os trabalhos apresentados, devera ser
formada por, pelo menos, 02 (dois) professores, além dos orientadores e coorientadores (quando
houver);

8§ 4°, O seminario de pesquisa acontecera em formato de evento, aberto ao publico, sujeito
a emissdo de certificado aos participantes.

Art. 16. Cabera & comissdo examinadora apenas sugerir alteracdes nos projetos de TCC
apresentados pelos alunos.



4.4 Avaliacao do aluno na disciplina
Art. 17. O professor orientador avaliara o projeto de TCC elaborado pelo aluno consolidando a
nota final por meio de envio de e-mail ao professor da disciplina.

§ 1° A avaliacdo do TCC consistird na avaliacdo do(a) docente responsavel pela
disciplina, que atribuird 30% da nota as entregas dos elementos descritos pelo Art. 12, e 0s
demais 70% serdo designados pelo(a) docente orientadora(a) quanto & qualidade do trabalho
escrito entregue, seguindo o barema do Anexo VII - FICHA DE AVALIACAO DE TCC1.

Art. 18. O envio da nota, por parte do professor orientador ao professor da disciplina, deve
acontecer em até sete dias ap0s a apresentacdo do Seminario.

Art. 19. A aprovacao dar-se-a quando o aluno obtiver nota igual ou superior a 60 pontos.

5.PROJETO EM ENGENHARIA 11

5.1 Da estrutura do trabalho

Art. 20. A disciplina Projeto em Engenharia Il consiste no desenvolvimento da versdo completa
do TCC. O mesmo pode ser entregue em sua versdo completa, ou a partir de aprovacdo/publicacao
de artigo em revista indexada pela CAPES ou de livro/capitulo de livro de editora com
classificagdo Qualis/Capes.

§ 1°. O TCC, em sua versao completa, deve conter elementos pré-textuais, textuais e pos-
textuais listados a seguir:

1. Elementos pré-textuais: Elementos que antecedem o texto com informac6es que ajudam na
identificacéo e utilizacdo do trabalho.

a. Capa (obrigatério)

b. Folha de rosto (obrigatério)

c. Ata de defesa (obrigatério)

d. Termo de responsabilidade (obrigat6rio)

e. Dedicatoria (opcional)

f. Agradecimentos (opcional)

g. Epigrafe (opcional)

h. Resumo (obrigatorio, seguido de trés a cinco palavras-chave)

i. Abstract (obrigatério, seguido de trés a cinco keywords)

j. Listas de ilustracOes, tabelas, abreviaturas e siglas, simbolos (obrigatério, quando existir
algum destes elementos no texto)

k. Sumério (obrigatorio)

2. Elementos textuais: Parte do trabalho em que € exposto o contetdo.

a. Capitulo introdutdrio (Introducéo, Problema, Justificativa e Objetivos geral e Especificos)

b. Referencial tedrico (Reviséo de literatura, estado da arte ou contextualizagéo)

c. Metodologia

d. Resultados e Discussdes (apresentacao, analise e discussao)

e. Consideragdes finais

3. Elementos pos-textuais: Elementos que complementam o trabalho.

a. Referéncias (obrigatorias)

b. Glossario (opcional)

c. Apéndices (opcional)

d. Anexos (opcional)



8 2°. O TCC, em sua versdo completa, deve ser formatado conforme as normas da ABNT
vigentes e 0 manual de normalizacdo do IFMG, seguindo template disponibilizado;

8 3°. O TCC, em sua versdo completa, deve conter os minimos listados a seguir:

a. minimo de 25 (vinte e cinco) paginas e, no maximo, 50 (cinquenta) paginas
(considerando apenas os elementos textuais);

b. 10 (dez) referéncias atualizadas (referéncias com data publicacdo de até cinco anos,
contadas a partir do ano de apresentacdo do TCC);

c. 20 (vinte) referéncias (incluindo o item “b”).

§ 4°. O TCC, quando submetido em formato de artigo, em revista indexada pela CAPES
ou livro/capitulo de livro com classificacdo Qualis/Capes, devera respeitar suas instrucdes e
politicas de escopo.

5.2. Procedimentos anteriores a apresentacdo do TCC
Art. 21. Cabera ao aluno entregar ao orientador, quando 0 mesmo optar por entregar o TCC, em
sua versao completa:

§ 1°. Entregar uma copia impressa e/ou digital (conforme desejo dos membros da banca)
do trabalho de concluséo de curso para cada membro da banca, incluindo o orientador, com
antecedéncia minima de 15 dias da data da defesa;

§ 2°. Entregar um artigo (no formato digital, em documento de texto editavel) baseado
no trabalho de conclusdo de curso, seguindo o template disponibilizado pelo IFMG ou modelo
de revista e/ou congresso/simpdsio/coléquio ou livro/capitulo de livro de editora com
classificacdo Qualis/Capes e afins que o orientador desejar submeter o trabalho.

Art. 22. Cabera ao orientador quando o TCC for entregue em versdo completa:

§ 1° Enviar, via e-mail, as informagdes descritas no Art. 24 para a COENP
(coenp.gv@ifmg.edu.br) com antecedéncia minima de 60 dias, contadas a partir do Gltimo dia
letivo do semestre definido no calendario académico; o professor responsavel pela disciplina
Projeto em Engenharia 11 devera enviar e-mail aos orientadores solicitando tais informacdes;

8 2°. Entregar uma versdo impressa e/ou digital (conforme desejo dos membros da banca)
do TCC em versdo completa a cada um dos membros convidados para banca de apresentacao
com antecedéncia minima de 15 dias, contadas a partir da data de defesa do trabalho de concluséo
de curso;

8§ 3°. Realizar o agendamento da apresentacdo do TCC junto a COENP. A apresentagdo
do TCC, obrigatoriamente, acontecera com antecedéncia minima de 30 dias, contadas a partir do
ualtimo dia letivo do semestre definido no calendario académico.

Art. 23. Cabera ao orientador quando o TCC for submetido, sob formato de artigo, em revista
indexada pela CAPES ou livro/capitulo de livro de editora com classificacdo Qualis/Capes:

8 1° Autorizar a submissdo do trabalho na revista indexada pela CAPES ou de
livro/capitulo de livro de editora com classificagdo Qualis/Capes, atestando a qualidade do
trabalho e a consonancia com a politica de escopo do periddico;



§ 2°. Sugere-se que o artigo ou livro/capitulo de livro seja submetido com antecedéncia
minima de 6 meses da data prevista em calendario académico para marcacdo das bancas em
Projeto em Engenharia I1; ressalta-se que cada revista e cada editora de livro tem seu prazo médio
de avaliacao, devendo o trabalho ser submetido em tempo habil;

8§ 3°. Em casos em que o artigo seja reprovado pelo periodico ou ndo conte com aceite em
tempo habil, ou de livro/capitulo de livro de editora com Qualis/Capes ndo publicado em tempo
hébil, o aluno devera transforma-lo em TCC de versdo completa e seguir as recomendac6es dadas
a tal modalidade;

§ 4°. Deve-se respeitar:

a. O trabalho deve ser de autoria do aluno, onde este figure como primeiro autor, e ter
pelo menos um professor atuante no IFMG - Campus Governador Valadares como
coautor.

b. O tema do artigo devera ser pertinente as areas de atuagdo do curso de Engenharia de
Producdo, conforme disposto no Artigo 2°.

c. Serdo aceitos artigos publicados em revistas cadastradas no sistema de Avaliagédo de
periédico QualissfCAPES como pertinentes as areas: (i) Engenharias IlI; (ii)
Administracdo Publica e de Empresas, Ciéncias Contabeis e Turismo;  (iii)
Interdisciplinar, Multidisciplinar, Transdisciplinar, Pluridisciplinaridade; ou areas afins
do trabalho desenvolvido.

d. Serdo aceitas publicacbes de livro/capitulo de livro de editoras com classificacdo
Qualis/Capes.

Paragrafo Unico: é dever, tanto do orientador como do aluno, analisar se o tempo médio
de avaliacdo da revista e da editora do livro/capitulo de livro em que se objetiva a publicacéo,
compreende o prazo estabelecido pelo § 2° do Art. 23°. Caso isso ndo ocorra, estara vetada a
submissdo do trabalho na revista desejada ou editora do livro/capitulo de livro, devendo ou
selecionar outra revista indexada pela CAPES ou editora de livro/capitulo de livro que atenda ao
prazo determinado no Art.23 ou optar pela elaboracdo do TCC em formato completo (conforme
Art. 20).

Art. 24. O orientador deverd comunicar, via e-mail, a COENP as seguintes informacdes:
a. Titulo do Trabalho de Concluséo de Curso;
b. Nome do Orientando;
c. Nome do Orientador;
d. Nome do Coorientador (quando houver);
e. Sugestdo de membros da banca, conforme Art. 26.
f. Indicar se o trabalho sera no formato de TCC completo, ou sob forma de artigo ou
livro/capitulo de livro, submetido em revista indexada pela CAPES ou editora cm
classificacdo Qualis/Capes (informar em qual revista ou editora de livro o trabalho foi
submetido e anexar comprovante de submiss@o, em que deve constar data de submissao
e 0s pareceres da revista ou da editora de livro sobre o trabalho, conforme os paragrafos
§1°,82°,83% §4°do Art. 23);

Art. 25. Caberd a coordenagéo do curso:
8 1°. Apresentar as bancas sugeridas pelos orientadores via reunido do colegiado de curso

para aprovacao. Caso a banca ndo seja aprovada, cabera ao colegiado definir os novos membros
da banca;



§ 2°. Definir cronograma de apresentagdes junto aos orientadores e professor responsavel
pela disciplina Projeto em Engenharia Il;

8 3° Divulgar para a comunidade do Campus o cronograma de apresentagdes e as
informacdes listadas no Art. 24;

8 4°, Divulgar para a comunidade do Campus as linhas de pesquisa de cada professor.

5.3. Da apresentacdo do TCC e composicao da banca avaliadora
Art. 26. Para os TCCs entregues em formato completo:

§ 1°. A apresentagdo do trabalho deverd ser realizada em sessdo publica, presencial ou
digital, perante uma banca examinadora composta por no minimo 03 (trés) membros: o
orientador e dois convidados. E licito & banca ainda incluir a participacio do coorientador, se ele
existir, como o quarto membro da banca;

§ 2°. Dentre os membros da banca pelo menos um devera ser um professor atuante no
curso de Engenharia de Producéo do IFMG - Campus Governador Valadares. Em caso de muitas
bancas a serem atribuidas aos professores atuantes no curso de Engenharia de Producéo do
Campus, poderdo ser convocados outros docentes do Campus ou membros externos;

§ 3°. O orientador pode incluir, como membro convidado, um profissional (de nivel
superior) atuante na area em que o trabalho foi desenvolvido;

§ 4°, Cabe ao aluno e ao orientador providenciar a entregar de uma copia impressa e/ou
digital (conforme desejo dos membros da banca) do TCC,;

§ 5°, O tempo de exposicao de cada trabalho a respectiva banca examinadora sera de 25
(vinte e cinco) minutos, com uma tolerancia de 05 (cinco) minutos para ou mais ou para menos.

Art. 27. Para os TCC submetidos em forma de artigo, em revistas indexadas pela CAPES, ou
livro/capitulo de livro de editora com classificacdo Qualis/Capes:

8 1° Artigos aceitos e/ou publicados em revistas indexadas pela CAPES ou
livros/capitulos de livros aceitos e/ou publicados em editoras com classificacdo Qualis/Capes
estardo dispensados da formacéo de bancas e obterdo notas de acordo com o Art. 33; para isso, 0
parecer da revista ou da editora do livro, juntamente com a avaliacdo Qualis/Capes vigente do
peridédico ou da editora, devem ser anexados ao processo do aluno no SEI e informado ao
professor da disciplina, via e-mail;

§ 2°. A coordenacéo do curso devera emitir, conforme ANEXO VIII - ATA DE TCC -
TRABALHO PUBLICADO EM REVISTA INDEXADA OU LIVRO/CAPITULO DE LIVRO
EM EDITORA COM CLASSIFICACAO QUALIS/CAPES, documento assinado que atesta a
orientacéo, por parte do docente orientador (e de coorientador, quando for o caso);

8 3°. Artigos aceitos com corregdes obrigatorias s6 serdo dispensados da apresentacédo de
TCC desde que sejam submetidos novamente a revista com as demandas exigidas. Deverdo ser
anexados ao processo do aluno no SEI os seguintes documentos comprobatorios: o parecer da
revista, 0 manuscrito antigo e o manuscrito corrigido; 0 mesmo é exigido para o caso de trabalho
em formato de livro/capitulo de livro.



5.4 Da Avaliagdo e langamento de nota
Para os TCCs entregues em formato completo:

Art. 28. Cada membro da banca avaliara o TCC escrito e a apresentagdo por meio do barema
apresentado no Anexo IX - FICHA DE AVALIACAO DE TCC 2.

Art. 29. A formalizagdo do parecer e nota final do TCC dar-se-4 por meio da assinatura da ata de
defesa (Anexo IV - ATA DE DEFESA) pelos membros da banca. A nota que constara na ata de
defesa correspondera & média aritmética das notas avaliadas.

Art. 30. O professor orientador devera encaminhar, via e-mail, para cada membro da banca, para
a COENP e para o professor responsavel pela disciplina Projeto em Engenharia Il o nimero do
processo no SEI que consta os documentos do aluno, inclusive a ata.

Art. 31. O professor orientador deve esclarecer ao aluno, no inicio do processo de orientagédo, 0s
critérios pelos quais ele sera avaliado ao longo de toda a trajetéria de realizacdo do trabalho,
juntamente com o cronograma de atividades.

Art. 32. A aprovacao dar-se-a quando o aluno obtiver nota igual ou superior a 60 pontos.

§ 1°. Caso o0 aluno ndo obtenha nota igual ou superior a 60 pontos, podera solicitar ao
orientador uma nova apresentacdo com a mesma banca examinadora, desde que o discente se
proponha a fazer as devidas correcdes no trabalho escrito;

§ 2°. A apresentacédo obrigatoriamente devera acontecer dentro do mesmo periodo letivo
em que o aluno realizou a primeira apresentacao;

8 3. O TCC impresso ou em formato digital (conforme a preferéncia da banca
examinadora), devidamente corrigido, devera ser entregue aos membros da banca examinadora
no prazo minimo de cinco dias antes da nova data de apresentacéo;

§ 4. Caso o0 aluno ndo entregue, até o fim do periodo letivo, 0 TCC com as corre¢des
sugeridas pela banca, mais o artigo proveniente do trabalho, ao professor orientador e ao
professor da disciplina, 0 mesmo seré reprovado.

Para os TCC submetidos em forma de artigo, em revistas indexadas pela CAPES e
livro/capitulo de livro de editora com classificacdo Qualis/Capes:
Art. 33. Devem respeitar os paragrafos 8 1°, § 2°, § 3°e § 4° do Art. 23 e 0 Art.27.

8 1° No caso da aprovacdo da COENP, o aluno sera aprovado com nota que
correspondera a avaliagdo da revista (Qualis), nas areas (i) Engenharias I11; (ii) Administracdo
Pablica e de Empresas, Ciéncias Contabeis e Turismo; (iii) Interdisciplinar, Multidisciplinar,
Transdisciplinar, Pluridisciplinaridade; ou areas afins, conforme segue (prevalecendo a area
que apresentar a melhor qualificagéo):

a. Um artigo Qualis A1 ou A2 - 100 pontos;

b. Um artigo Qualis A3 ou A4 - 95 pontos;

c¢. Um artigo Qualis B1 ou B2 - 90 pontos;

d. Um artigo Qualis B3 ou B4 - 85 pontos;

e. Um artigo Qualis C - 60 pontos;

f. Periddicos com outras qualificacdes ou sem qualificagdo nao serdo aceitos.

8 2° No caso da aprovacdo da COENP, o aluno serd aprovado com nota que



correspondera & avaliacdo da editora de livro/capitulo de livro, de acordo com sua
classificacdo Qualis/Capes:

a. L1 - 100 pontos;

b. L2 - 95 pontos;

c. L3 - 90 pontos;

d. L4 - 85 pontos;

e. L5 - 60 pontos;

f. LNC (ndo classificado): ndo serdo aceitos.

Art. 34. Caso o trabalho tenha sido aprovado em periodo anterior a matricula das disciplinas de
Projeto em Engenharia | e Projeto em Engenharia 1, a orientagdo do aluno ficar4 a cargo do
professor que for coautor do trabalho, sendo necessario realizar e formalizar junto a COENP
todas as etapas pertinentes de orientacdo e langamento de notas das disciplinas.

8 1°. No caso de dois ou mais professores figurarem como coautores do trabalho, um
deles podera ser coorientador do aluno;

8 2°. Nesse caso especifico, podera ocorrer o langamento no historico do aluno das duas
disciplinas em um mesmo semestre.

Art. 35. A autorizacdo emitida pela COENP referente a substituicdo do texto tradicional pelo
artigo aceito para publicacdo devera ser entregue para o professor orientador, professor
coorientador (quando houver) e para o aluno, emitindo documento conforme o Anexo VIII - ATA
DE TCC - TRABALHO PUBLICADO EM REVISTA INDEXADA OU LIVRO/CAPITULO
DE LIVRO EM EDITORA COM CLASSIFICACAO QUALIS/CAPES.

5.5 Do envio do TCC para Biblioteca

Art. 36. Em caso de aprovacao e apés todas as correcdes, o aluno devera enviar, por e-mail, ou a
versdo final do TCC ou o trabalho aceito/publicado em periodico ou em editora em formato
editavel e em PDF - Portable Document Format (Formato Portatil de Documento) ao professor
orientador. Nesta versdo, deverd conter a copia da Ata de Defesa (Anexo IV, se for trabalho
completo, ou Anexo VIII, se for trabalho em periddico ou editora) e 0 Anexo X - TERMO DE
RESPONSABILIDADE, devidamente assinados. Também deve anexar ao processo 0 ANEXO
X1 - TERMO DE AUTORIZACAO, contendo a assinatura do aluno. Caso o trabalho contemple
desenvolvimento de software, o cddigo fonte e manual de instalacdo deverao ser enviados via e-
mail.

§ 1°. Entrega de TCC final com correcdes e do trabalho proveniente deve acontecer ao fim
da disciplina de Projeto de Engenharia Il;

8§ 2°. O orientador deve encaminhar & biblioteca o nimero do processo do SEl e o TCC
final ou trabalho aceito/publicado em periddico ou em editora de cada aluno, juntamente com 0s
referidos anexos, declarando que o mesmo ndo possui pendéncias em relacdo ao TCC até o
terceiro dia da semana de exames finais;

§ 3°. E responsabilidade do professor orientador comunicar a biblioteca a publicacdo do
trabalho submetido para que 0 mesmo seja mantido no repositério do referido instituto;

8§ 4°. Na primeira semana, do periodo letivo seguinte, a biblioteca deve enviar um oficio
consolidado & Coordenacgéo de curso e a Secretaria de Registro Académico, constando as entregas
feitas pelos discentes, habilitando-os a colacdo de grau (desejavel que se mantenha um processo
continuo no SEI de entrega dos oficios consolidados, por parte da biblioteca).



6. CASOS ESPECIAIS

6.1 Excepcional aproveitamento em Projeto em Engenharia Il

Art. 37. Caso o orientador julgue que o aluno apresentou desempenho acima do esperado e
deseje lancar, em um mesmo periodo letivo, as atividades referentes a Projeto em Engenharia |
e Projeto em Engenharia 1, as seguintes condi¢des deverdo ser atendidas:

§ 1°. O professor orientador e 0 aluno deverdo atender a todos 0s prazos apresentados
nos artigos 22°, 23° e 36°;

8§ 2°. Apos a defesa, o professor orientador deverd informar ao professor responsavel pela
disciplina Projeto em Engenharia I, via e-mail, a nota do aluno;

8§ 3°. Caso o aluno seja aprovado pela banca avaliadora, o professor orientador devera
informar a Coordenacdo do Curso de Engenharia de Producdo (COENP) o aproveitamento em
desempenho acima do esperado através de memorando, com a ata de defesa em anexo. A
COENP devera, através de memorando, solicitar a Secretaria de Registro Académico o
aproveitamento de estudos com situacdo aprovado na instituicdo IFMG- GV, correspondendo ao
langamento da nota do aluno na disciplina Projeto em Engenharia 1.

Art. 38. Os alunos que optarem pelo TCC em formato de artigo ou livro/capitulo de livro obterdo
0 excepcional aproveitamento em Projeto em Engenharia Il desde que respeitados os artigos 23°
e 27°.

7. DO CONTROLE INTERNO DA COENP
Art.39. A COENP fica responsavel por receber toda a documentacao.

Art. 40. A COENP fica responsavel por solicitar o arquivamento da Ata de Defesa na Secretaria
de Registro Académico.

Art. 41. A COENP fica responsavel por registrar as bancas de avaliacdo aprovadas ou indicadas
pelo colegiado de curso.

Art. 42. A COENP fica responsavel por fazer a comunicacdo/divulgacdo do cronograma de
apresentacdes de trabalho de concluséao de curso.

8 DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 43. Os casos nédo previstos neste regulamento serdo analisados e dirimidos pelo Colegiado
do Curso de Engenharia de Producéo do IFMG - Campus Governador Valadares.

Art. 44. Esta resolugdo entrard em vigor a partir da data de sua aprovacdo pelo Colegiado do
Curso de Engenharia de Produgéo do IFMG - Campus Governador Valadares.

Governador Valadares, 12 de janeiro de 2024.

Presidente do Colegiado do Curso Bacharelado em Engenharia de Producéo



