
ANEXO II – DOCUMENTOS COMPROBATÓRIOS DA PLANILHA DE ATIVIDADE 
DOCENTE 

  

ATIVIDADE DOCUMENTOS COMPROBATÓRIOS 

Aula Ministrada (inclusive 
EaD) 

Declaração emitida pela DE contendo a carga horária 
por disciplina ministrada e os respectivos semestres em 
que elas ocorreram. 

Estudos Orientados para 
alunos em progressão 
parcial 

Declaração emitida pela DE contendo as disciplinas 
orientadas e os respectivos semestres em que elas 
ocorreram. 

Projeto de Ensino Declaração emitida pela DE ou órgão competente 
constando o nome do projeto, os integrantes e suas 
funções, data de início e fim do mesmo. 

Projeto de Pesquisa Declaração emitida pela Seção de Pesquisa, Inovação e 
Pós-Graduação ou órgão competente constando o título 
do projeto, os integrantes e suas funções, data de início 
e fim do mesmo. 

Projeto de Extensão Declaração emitida pela Seção de Extensão ou órgão 
competente constando o título do projeto, os integrantes 
e suas funções, data de início e fim do mesmo. 

Orientação (por aluno 
orientado) 

TCC: Declaração emitida pela DE ou órgão competente 
contendo nome do aluno, título do projeto, curso e 
período de orientação 

  



Estágio: Declaração emitida pela Seção de Extensão ou 
órgão competente contendo nome do aluno,  curso e 
período de orientação 

  

Monitoria: Declaração emitida pela DE ou órgão 
competente contendo nome do aluno,  curso e período 
de orientação. 

  

Organização de evento com 
caráter extensionista 

Declaração emitida pela Seção de Extensão ou órgão 
competente contendo nome do evento e período de 
realização. 

Orientação de Empresas 
Juniores 

Declaração emitida pela Seção de Extensão ou órgão 
competente contendo nome da empresa e período de 
orientação. 

Visita técnica Declaração emitida pela Seção de Extensão ou órgão 
competente contendo a data e local da visita. 

Direção Portaria e declaração emitida pelo Setor de Assuntos 
Institucionais (SAINST) informando o período de 
atuação. 

Coordenação Portaria e declaração emitida pelo pelo Setor de 
Assuntos Institucionais (SAINST) informando o período 
de atuação. 



Comissões / Grupos de 
Trabalho/ Grupos de Estudo / 
Órgãos Colegiados 

Portaria e declaração emitida pelo Setor de Assuntos 
Institucionais (SAINST) ou presidente da comissão  
informando o período de atuação. 

Participação em Bancas Declaração da Comissão Organizadora ou órgão 
competente contendo o título do concurso ou do 
trabalho. 

Fiscal de Contrato Portaria e declaração emitida pela DAP informando o 
período de atuação. 

Publicação em revistas Capa do artigo e/ou certificado contendo título, DOI, 
ISSN, data de publicação, comprovante do Qualis do 
artigo. 

Parecer científico (Artigos, 
periódicos, projetos e 
trabalhos científicos) 

Declaração e/ou certificado dos organizadores contendo 
o título do objeto avaliado e o período de avaliação. 

Autoria de livro ou capítulo 
de livro na área de atuação 

Capa e/ou folha de rosto contendo DOI e data de 
publicação. 

Concessão de Propriedade 
Intelectual (Patente) 

Publicação do processo na página do INPI. 

Trabalhos e resumos 
publicados em congressos 
nacionais ou internacionais 

Capa do trabalho e/ou certificado contendo título do 
trabalho, endereço e data de publicação. 



  

 


