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MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
CAMPUS OURO BRANCO
Av. Afonso Sardinha, n® 90, Bairro Pioneiros, CEP: 36.420-000, Ouro Branco - Minas Gerais
gabinete.ourobranco@ifmg.edu br (31) 3742-2149

PORTARIA N° 025 DE 07 DE MARCO DE 2017.

Dispde sobre aprovacio do Regulamento de
Atividades Complementares do Curso
Bacharelado em Administracio do IFMG —
Campus Ouro Branco.

O DIRETOR GERAL PRO TEMPORE DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS — CAMPUS OURO
BRANCO, nomeado pela Portaria IFMG n° 1.338, de 22/09/2015, publicada no DOU de
23/09/2015, Segdo 2, pag. 19, tendo em vista o Termo de Posse do dia 24/09/2015, e no uso das
atribuigdes que lhe sdo conferidas pela Portaria IFMG n® 475, de 06 de abril de 2016, publicada
no DOU de 15 de abril de 2016, Segdo 2, pag.17, retificada pela Portaria IFMG n° 805, de 04
de julho de 2016, publicada no DOU de 06 de julho de 2016, Segéo 2, pag. 22, e pela Portaria
IFMG n° 1078, de 27 de setembro de 2016, publicada no DOU de 04 de outubro de 2016, Secéo
2, pag. 20;

Considerando a decisdo unanime do Conselho Académico, em reunifio ocorrida
no dia 18/11/2016;

RESOLVE:

Art. 1°. APROVAR o Regulamento de Atividades Complementares do Curso

Bacharelado em Administragdo do IFMG — Campus Ouro Branco, conforme Anexo desta
Portaria.

Art. 2°, Determinar que a presente Portaria seja devidamente publicada no Boletim
de Servigos do IFMG - Campus Ouro Branco.

Art. 3°. Esta Portaria entram em vigor na data de sua publicagdo e seus efeitos
retroagem a 18 de novembro de 2016.

Ouro Branco, Estado de Minas Gerais, 07 de margo de 2017.

ofessor Lawrence de Andrade MagalhiieS Gomes
Diretor Geral Pro Tempore do Instituto Federal de Minas Gerdis - Campus Ouro Branco
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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
CURSO BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

Atualizado em 18 de novembro de 2016

Elaboragio:

Comissdo de Atividades Complementares do Curso Bacharelado em Administragdo e Cole-
giado do Curso

Colaboracio:
Professores do Curso de Administragio
Coordenagdo do Curso Bacharelado em Administragio

Referéncias:

Projeto Pedagégico do Curso Bacharelado em Administragéo
Resolugdo CNE/CES n° 4, de 13 de julho de 2005

Resolugdo CNE/CES n° 2/2007

Parecer CNE/CES n° 8/2007

O Colegiado do Curso de Bacharelado em Administragdo do Instituto Federal de Minas
Gerais (IFMG) — Campus Ouro Branco, no uso de suas atribuigdes, que lhe conferem a
Portaria n°. 0008, de 09 de julho de 2013, resolve aprovar, com registro em Ata, o
Regulamento das Atividades Complementares.

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Atividades Complementares séo aquelas relacionadas as praticas académicas e podem
se apresentar em multiplos formatos, permitindo que o proprio discente planeje a sua trajeto-
ria de forma autdnoma e pessoal, optando por realizar as atividades que melhor atendam as
suas expectativas pessoais ¢ profissionais.

§ 1° As Atividades Complementares se configuram como uma importante estratégia de dina-
mizagdo da estrutura regular que contempla as disciplinas-base do curso Bacharelado em
Administragdio, uma vez que permite aos seus discentes o desenvolvimento de novos conhe-
cimentos, habilidades e competéncias.

§ 2° A carga horaria minima € de 150 horas de Atividades Complementares, determinada den-
tro dos limites impostos pela Resolugdo CNE/CES n° 2/2007 e Parecer CNE/CES n° 8/2007.

§ 3% O prazo limite para conclusdo das respectivas Atividades Complementares ¢ até o 8° se-
mestre apds ingresso no Curso, sendo que devem ser realizadas, preferencialmente, a partir do
1° semestre.

§ 4° O prazo estabelecido no § 3° podera ser dilatado mediante diretrizes estabelecidas no Pro-
jeto Pedagdgico do Curso e os casos especiais serfio julgados pelo Colegiado do Curso Bacha- [/
relado em Administragéo. \
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Art. 2° Sao principios orientadores das Atividades Complementares:

I'— Dinamizagdo da estrutura curricular em decorréncia da possibilidade de inser¢io de novos
contetdos, metodologias e processos de aprendizagem.

IT — Ampliagdo das op¢des disponibilizadas para os discentes, a fim de atender. dinamicamen-
te, as suas necessidades intelectuais. profissionais e sociais.

III - Compartilhamento de conhecimentos com outras institui¢des de ensino, pesquisa ¢ ¢x-
tensdo publicas ou privadas.

CAPITULO 1T
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Art. 3° As Atividades Complementares a serem realizadas terio por objetivo complementar a
formagdo profissional e pessoal dos discentes, pautando-se pelo tratamento de temas atuais,

flexibilizagéo curricular, interdisciplinaridade e consolidagio da vida académica desses.

§ 1° As Atividades Complementares a serem aceitas para a formacio dos discentes e compo-
si¢do da carga horaria estdo agrupadas a seguir ¢ detalhadas no Anexo I:

I - Iniciagdo cientifica e tecnologica.

[I — Monitoria/Tutoria.

[l — Atividades de extensdo.

IV — Estagio extracurricular.

V — Consultoria e assessoria organizacional.
VI — Semindrios, palestras, congressos ou similares.
VII - Eventos.

VIII — Formacgio complementar.

[X — Representagdo Estudantil.

X — Visita técnica.

XI - Outras atividades.

§ 2° O discente podera realizar no maximo 30 (trinta) horas em cada grupo discriminados no §
g

CAPITULO 111

DA VALIDACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

N
/
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Art. 4° As Atividades Complementares sdo uma pratica curricular de caréter obrigatorio, que
devem ser realizadas individualmente, e cuja validagdo serd feita pela Comissdo de Atividades
Complementares designada pelo Colegiado do Curso.

Art. 5° Todas as Atividades Complementares devem ser registradas na Ficha de Controle pelo
proprio discente, e entregues até 20 dias apos o inicio do semestre letivo na Secretaria Geral,
mediante apresentagdo dos documentos originais.

§ 1° E de responsabilidade do discente a guarda dos documentos originais até a conclusio do
Curso.

§ 2% A validagdo de cada Atividade Complementar ocorrerda mediante a apresentacio do certi-
ficado ou documento emitido pela entidade promotora e/ou executora, no qual deve constar:

I — Nome da entidade promotora e/ou executora.

[T — Dados sobre a Atividade Complementar (nome do evento, palestrante/instrutores, pro-
grama, conteudo, data de inicio e término e carga hordria prevista e cumprida).

§ 3% A Ficha de Controle das Atividades complementares sera validada pela Comissio de Ati-
vidades Complementares e arquivada na pasta do discente.

§ 4° A ndo observancia do prazo estabelecido no caput do artigo para entrega dos comprovan-
tes e Ficha de Controle solicitando a validagdo das Atividades Complementares acarretara em
indeferimento do pedido de registro realizado pelo discente.

Art. 6” Somente serdo computadas, para fins de cumprimento da carga hordria exigida, as Ati-
vidades Complementares desenvolvidas apos o ingresso no Curso.

.

Paragrafo Unico. Em caso de transferéncia, serdio consideradas as horas de Atividades
Complementares realizadas e devidamente comprovadas pela institui¢do de origem do discen-
te.

Art. 7° Nao serdo consideradas Atividades Complementares, para os fins previstos neste regu-
lamento:

I - O Estagio Supervisionado Curricular.

I — Atividades profissionais regulares, remuneradas, tais como exercicios de cargos em enti-
dades do setor publico e/ou privado.

I1I - Atividades desenvolvidas no periodo de trancamento do curso de Graduagdo.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° Compete ao Colegiado do Curso Bacharclado em Administragio dirimir duvidas refc-

rentes a interpretagdo deste Regulamento. bem como suprir as suas lacunas, expedindo os atos
complementares que se fizerem necessarios.

Art. 9° Este Regulamento entra em vigor imediatamente apds a sua aprovagio pelo Co]cgiadof'”
do Curso. -
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Ouro Branco, 12 de novembro de 2013.

Cleiton Martins Duarte da Silva
Presidente do Colegiado do Curso Bacharelado em Administragdo do Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais (IFMG) — Campus Ouro Branco

APROVADO PELOS INTEGRANTES DO COLEGIADO: 12 de novembro de 2013.

Bruno Alves \{a]vcrde
Representante da Area Técnica

Carlos Eduardo Paulino Silva
Representante Docente de Area Colaboradora

Catarina Barbosa Torres Gomes
Diretoria de Ensino

Eloisia Maria de Castro Canuto
Docente da Area Convidada

Pedro Xavier da Penha
Representante Docente da Area

Sibele Leandra Penna da Silva
Representante Docente da Area

Vitor Lima de Oliveira
Representante Discente
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ANEXO 1

Detalhamento das atividades complementares

s Carga
Grupo Modalidade oot
horaria
Publicagdo de artigos em revistas na area do curso. 7
Apresentagio de artigos em congressos nacionais e internacionais. 5
Maltéria publicada em jornais e revistas com contetdo relacionado ao curso. 5
v5 ST gRestcant Matéria publicada em jornais e revist teudo de outra nat 3
- é 3 reza.
fica e Tecnolégica p ada em jorna vistas com contetudo de outra natureza 3
Participagdo em projetos de pesquisa internos ou externos ao Campus a 10
cada semestre.
Participagio em grupos de pesquisa ou de estudos a cada semestre, compro- 5
vada pelo professor orientador/coordenador.
I -  Monitoria ; - - _— ;
; A cada semestre letivo de exercicio de atividades de monitoria/tutoria. 10
/Tutoria
Participagdo em atividades de extensdo internas e externas ao Campus, com
III — Atividade de | especial destaque para: projetos, programas ou servigos de extensdo: minis- | CH da
extensao trar cursos de extensdo; participagdo em atividades ou eventos culturais: e | Atividade
participagdo voluntaria em agdes sociais devidamente comprovadas.
IV — Estagio extra- ; o : : : :
: g A cada 20 (vinte) horas de estagio extracurricular devidamente formalizado. 1
curricular
V — Consultoria e | Servigos técnicos prestados para instituigdes publicas e privadas com a CH da
assessoria organiza- | devida autorizagdo do Campus ¢ com carga horéria declarada pelo professor Atividade
cional orientador.
VI — Seminarios ST s . ;
" | Participagio em palestras, semindrios, feiras ¢ demais eventos que agre- CH da
palestras, congres- i ~ iy E =
el guem valor a formagdo profissional ou pessoal dos discentes. Atividade
s0s ou similares
Organizagio e participagio de atividades registradas no Campus. 10
VII - Eventos
Participacdo como organizador, moderador e/ou palestrante de eventos. 10
VIII — Formacdo | Participagio em cursos presenciais ou a distancia realizados na area de | CH da
complementar. conhecimento ¢ nas areas afins; ou em disciplinas em que foi aprovado. Atividade
s Participa¢dio em visitas técnicas devidamente registradas pelo professor
IX — Visita técnica. pag ” g P P 5
responsavel no Campus.
X - Representagdo | Participagdo por um semestre completo em colegiados, representantes de 5
Estudantil turma, diretério académico, entre outras, com a devida comprovagio.
XI — Outras ativi- | Atividades ndo relacionadas nos itens anteriores e analisadas e aprovadas | CH da
dades pela Comissdo de Atividades Complementares. Atividade
J
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