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Guia Rápido sobre o Fluxo de documentação de Estágio 
 

O Fluxo para registro de estágio para os alunos do curso de Engenharia Metalúrgica segue os 

seguintes passos. 

 
I. Para iniciar as atividades de estágio, o discente deverá entregar na Seção de Extensão 

simultaneamente O TERMO DE COMPROMISSO e o PLANO DE ATIVIDADES assinados 

a. O modelo do termo de compromisso está disponível no site do Campus, podendo também ser 

utilizado modelo fornecido pelas empresas. 

b. O Plano de Atividades deverá ser assinado por um docente, que será o orientador de estágio. 

O aluno poderá procurar a Coordenação de Curso para a indicação de um professor 

orientador, quando necessário. 

 

II. A aluno deverá apresentar ao seu orientador o andamento das atividades e redigir os relatórios 

conforme o Regulamento de Estágio, disponível no site do Campus. 

 

III. O relatório final deverá ser corrigido pelo professor orientador e encaminhado para a 

Coordenação de curso, para que possa ser avaliado por um segundo docente de área afim às 

atividades desenvolvidas pelo estagiário. O segundo avaliador pode ser indicado pelo orientador 

ou pela Coordenação de curso. 

 

IV. A versão final será encaminhada para a Extensão para fins de arquivamento. A coordenação, 

então, solicitará à Secretaria Acadêmica o lançamento das horas de estágio no histórico do 

discente. 

 

 

 

 

Ouro Branco, 08 de março de 2021 

 


