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PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIARIO

Campus Ouro Branco

1. AREA/DISCIPLINA/HABILITACAO/VAGAS/CARGA HORARIA

(e AREA DO ~ CARGA LOCAL DE
AREA |\ coNHECIMENTO| HABILITACAO | yapARia | YAGAS | TRABALHO
Estar cursando o Unidades 1 do
Setor Ci-éncia Sot.siais. _ _C urso de - . IFMG s
Biblioteca Aplicadas-Ciéncia | Biblioteconomia, a| 06 h/dia 01 CAMPUS
da Informacgao partir do 7° OURO
periodo. BRANCO

1.1. Cargo: Estagiario de Biblioteconomia

1.2. Estigio Obrigatério: O estagio sera de cardter obrigatério, conforme Orientagio
Normativa SRHIMPOG n° 07/2008, artigo 3°, ndo serdo pagos bolsa e auxilio transporte.
1.2.1.1. O estagidrio aprovado devera preencher uma declaragio, conforme modelo do Anexo
I deste Edital, com a assinatura do representante da institui¢do de ensino.

1.3. Fungdes:

Setor de Referéncia

- Atendimento ao usuario em pesquisas ¢ trabalhos académicos nas fontes de informagao
existentes (Sistema Pergamum, Biblioteca Virtual Ebrary, Biblioteca Virtual Pearson,
Periodicos Capes)

- Treinamento do usuario na utilizag@o da biblioteca nos recursos e sistemas existentes

- Cadastro de novos usudarios na Biblioteca Virtual Pearson

- Servigos de disseminag¢do Seletiva da Informagio

- Marketing da Biblioteca

Setor de Circulagdo

- Empréstimo

- Devolugio

- Renovacéo

- Reserva

- Arquivamento de materiais bibliograficos

- Elaboragiio de estatisticas de uso de materiais bibliograficos

Setor de Processamento Técnico
- Catalogacdo n



- Classificagdo

- Indexagdo

- Carimbagem

- Etiquetagem

- Controle Patrimonial

Setor de Aquisigdo

- Andlise da Politica de Desenvolvimento de Colegdes

- Conhecimento e participagdo no processo de selegio de materiais

- Participagfo no processo de aquisi¢fio automatizado através do Sistema Pergamum

Outras Conhecimentos adquiridos

- Conhecimento na operacionalizag@o do Sistema Pergamum

- Conhecimento na operacionalizagéo da Biblioteca Virtual Ebrary, Biblioteca Virtual Pearson
- Conhecimento dos processos e rotinas didrios da Biblioteca

2. INSCRICOES

Os interessados deverdo, no periodo de 19/06/2017 a 23/06/2017, enviar curriculo e histdrico
escolar atualizado no formato PDF para o e-mail biblioteca.ourobranco@ifmg.edu.br com o
assunto: "Processo Seletivo para estagidrio de Ciéncia da Informagdo/Biblioteconomia".

3. PERIODO DO ESTAGIO
O periodo de duragdo do estagio sera de 03 (trés) meses, podendo ser prorrogado por até 02
(dois) anos, de acordo com a Lei de Estagio (Lei n° 11.788/08).

4. DO PROCESSO SELETIVO

4.1. O Processo Seletivo sera constituido das fases: 1* - Analise de Curriculos e Historicos
(Etapa Eliminatoria e Classificatoria); 2° — Entrevista (Etapa Eliminatoria e Classificatoria).
4.2. A primeira etapa sera realizada pela Comissdo Interna de Selecdo, a segunda etapa sera
realizada pelas Bibliotecarias da Instituigfo ¢ pelo Diretor Administrativo da Institui¢io.

4.3. Os curriculos deverdo constar:

- Dados para contato e dados pessoais;

- Formagdo académica;

- Ferramentas na area afim que ja domina.

4.3.1. O candidato podera enviar seu Curriculo Lattes, se tiver, entretanto este nao dispensa o
envio do curriculo com as informagdes relacionadas no item anterior.

4.4. Somente os candidatos aprovados na primeira etapa serdo convocados para a entrevista,
segunda etapa, a serem realizadas de acordo com o local, data e horarios especificados abaixo:
Resultado da Primeira etapa: 29/06/2017. a partir das 17h, no site do campus:
www.ifmg.edu.br/ourobranco

Data e horirio da segunda etapa: 06/07/2017 as 15h.

Local: Biblioteca José Bernardino Reis - Campus [IFMG Ouro Branco/MG - Unidade 1.

Rua Afonso Sardinha, n° 90, Pioneiros, Ouro Branco/MG.

Resultado da segunda etapa: 12/07/2017, a partir das 17h, no site do campus:
www.ifmg.edu.br/ourobranco

5. DA ENTREGA DOS DOCUMENTOS

Os documentos escolares do rendimento escolar e de matricula, bem como_aqueles
necessarios a3 comprovacio das informagdes constantes no curriculo, DEVERAO SER
ENTREGUES NO DIA DA ENTREVISTA, em duas vias, quais sejam, original e copia
(os originais seriao devolvidos apos conferéncia pela Comissio Interna de Selegio).

6. DOS RECURSOS

6.1. Os recursos, devidamente fundamentados, deverdo ser dirigidos a Comissdo Interna de
Selegdo e protocolados na Coordenagdo de Gestdo de Pessoas do IFMG, Unidade 1 do [FMG
Ouro Branco, situado a Rua Afonso Sardinha, n® 90, Pioneiros, Ouro Branco/MG.

6.2. Os recursos serdo julgados pela Comiss@o Interna de Selegéo.



6.3. O candidato podera recorrer da decisdo quanto ao julgamento das etapas do Processo
Seletivo no prazo de um dia 1til, contado da data de publicag@o do respectivo resultado.

6.4. Nio sera aceito recurso via fax, via correio eletrénico ou, ainda, fora do prazo.

6.5. Em nenhuma hipotese serdo aceitos pedidos de revisdo de recursos, recursos de recursos.
6.6. Os recursos interpostos fora do prazo serdo indeferidos.

6.7. Recursos cujo teor desrespeite a Comissdo Interna de Selegdo serdo indeferidos sem
julgamento do mérito.

7. PRAZO DE VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

7.1. O prazo de validade do presente processo seletivo, objeto deste edital, serd de 06 (seis)
meses a partir de sua homologag#o, podendo ser prorrogado por igual periodo.

8. DO RESULTADO FINAL

8.1. A classificagdo final dos candidatos sera divulgada em ordem decrescente ¢ se dara em
func¢do da soma da pontuagio obtida nas duas etapas da sele¢do. A divulgagio sera feita no site
www.ifmg.edu.br/ourobranco_, no dia 18/07/2017 a partir das 17 horas.

8.2. O IFMG entrara em contato com o aprovado para execugdo dos procedimentos de
formalizagdo do estagio.

Ouro Branco/MG, 09 de Junho de 2017.
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Diretor Geral Pro Tempore do Instituto Federal de Minas Gerais - Campus Ouro Branco



ANEXO I
DECLARACAO DE CARACTERIZACAO DE ESTAGIO
Eu,

CPF n° , Identidade n° , declaro que
o0 estagio por mim realizado no Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas
Gerais, no Setor de Tecnologia da Informagdo do campus Ouro Branco, sera:

)

() obrigatorio;

Estou ciente que, de acordo com o artigo 3° da Orientagdo Normativa n® 7, de 30 de outubro de
2008, em caso de estagio obrigatério, o mesmo sera realizado sem Onus para os Orgdos ¢

entidades da Administrag@o Publica direta, autarquica e fundacional.

; de de 2016.
(Local) (Data)

ASSINATURA DO CANDIDATO

ASSINATURA DO COORDENADOR DO CURSO

(se estagio ndo obrigatorio)

PROFESSOR ORIENTADOR DO ESTAGIO

(se estagio obrigatorio)



