-
S e
L

MINISTERIO DA EDUCACAO )
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ. CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
CAMPUS OURO BRANCO
SETOR DE PLANEJAMENTO DE ENSINO
Rua Afonso Sardinha, 90 — Bairro Minas Talco — Ouro Branco — Minas Gerais - CEP 34494-018
(31) 3938-1200 / E-mail: planejamentoensino.ourobranco@ifmg.edu.br

1) Acessar o SUAP>menu lateral esquerdo>clicar em ADMINISTRACAO;
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2) Clicar em RESERVA DE SALAS;
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3) Clicar em SOLICITAGOES DE RESERVAS:

Cadastros

4) Clicar em ADICIONAR SOLICITAGAO DE RESERVA DE SALA:

Inicio » Solicitagdes de Reserva de Sala
Solicitagdes de Reserva de Sala 0 At
FITROS

Texto: Situagéo Data de Inicio: Data de Fim:

Sala solicitada: solicitante:

Filtrar

5) Abrira a lista de salas e espagos disponiveis para reserva:

Salas © Awda
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6) Escolher a sala que serd feito o pedido de reserva, clicando em “Solicitar/ver reserva”:

Sala01 OURO BRANCO / Bloco Administrativo @ ] Wander Bebiano Solicitar/Ver Reservas
SALA 101 OURO BRANCO / Bloco Didético (] ] Wander Bebiano Solicitar/Ver Reservas
SALA 102 OURO BRANCO / Bloco Didatico L] ] Wander Bebiano Solicitar/Ver Reservas
SALA 103 - LABORATORIO DE INFORMATICA | OURO BRANCO / Bloco Didético [ L] Angelo Jesus Solicitar/Ver Reservas
SALA 104 - LABORATORIO DE INFORMATICA 11 QOURO BRANCO / Bloco Didatico ] ] Angelo Jesus Solicitar/Ver Reservas

SALA 105 - LABORATORIO DE INFORMATICA Il | OURO BRANCO / Bloco Didatico [ /] Angelo Jesus Solicitar/Ver Reservas

7) Preencher o formuldrio de solicitacdo:

Solicitar Reserva: SALA 102 - Bloco Didatico (OURO BRANCO) -

Formuldrio de Solicitagdo

Dados Gerais

Sala: SALA 102 - Bloco Didatico (OURO BRANCO) Capacidade da salafem -
ndmero de pessoas)

. éncia:- P
Recarréncia:  Eyento tinico -

* Data de Inicio: “ Data de Fim:
* Hora de Inicio: “Hora de Fim:

* Justificativa:

Ve v Escolha uma ou mais opgdes

Informe aqui as pessoas interessadss nessasolicitagio: elas serfo notificadas por email.

Anexo: Escolher arquive | Nenhum arguive escolhide

Tamanho méxime permitido: 10.0 MB

Salvar -




