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1) Acessar o SUAP>menu lateral esquerdo>clicar em ADMINISTRAÇÃO; 

 

 

2) Clicar em RESERVA DE SALAS; 
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3) Clicar em SOLICITAÇÕES DE RESERVAS: 

 

 

4) Clicar em ADICIONAR SOLICITAÇÃO DE RESERVA DE SALA: 

 

5) Abrirá a lista de salas e espaços disponíveis para reserva: 
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6) Escolher a sala que será feito o pedido de reserva, clicando em “Solicitar/ver reserva”: 

 

 

 

7) Preencher o formulário de solicitação: 

 

 
 

 

 

 


