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PROCESSO FISICO

&R O processo fisico devera conter:
3 a) Capa: requerimento preenchido anexo I.

@3 b) Sumario Geral: ndo precisa colocar paginas das
comprovagoes, se nao quiser.

@3 ¢) Descri¢do do itinerario de formacao: basta um texto
simples, informando ano, instituicdo e programa de cada
titulo.

©3 d) Copia da titulacao maxima, a ndo ser que existam duas
graduacgoes, especializacOes ou mestrados, ai € melhor
colocar todas (obs.: s6 pontuam as titula¢des adicionais).

3 e) Impressao da guia Relatorio da Planilha RSC
@3 f) Relag¢ao de documentos anexados (modelo adiante).

3 g) Documentos comprobatodrios, na mesma ordem do
relatorio.



Modelo Sumario Geral
(desformatou um pouco)

SUMARIO GERAL*

1 Descncao do Itinerario de fOrmagcao....ccceeeeceeerercseessescsanssanesasesasossssssssssssssasssasssases 3

2 Copia da titulacao maxima (MeStrado )......cceveeverversuisersercrensurcsersnncsensacssensacsensnees 4

3 Relatorio de atividades (planilha) .........occevevenneinvenninnniinsnncnnisennecnsensacssessscenens 6

4 Relacao de documentos aNeXados .......ccceeereureierersuinsernsensuresensaissesssssssssesssssssssasssees 14

5 Documentos comprobatorios anexados ..........ccceeeevrecenrensensensunsucnncsesessessessessenns 15
©3 5.1 Aulas ministradas (declaracdo contabilizando 2006 a 2012) ...........cccceeueeee. 15
©3 5.2 Cdaotoardfiennaal¢daoa atdiovidNatdceleeomDjaonceeirnote

dEes2trOultu3r)a.n..te.....(.P..o.r.ta.ria...e..d..e.c.la.ra.¢.d.o...c.om 23

©3 5.3 Comissdo viabilidade de alteragdo do horario noturno (Portaria 2012) ......... 25
©3 5.4 Orientagoes de TCC (declaragao contabilizando até 2011) .......ccccceceruenneene. 26
©3 5.5 Orientagdes de Estagio (declaragao contabilizando até 2011) ....................... 27
©3 5.6 Orientagdes de Monografia Especializacao (declaragao até 2011) ................ 28
3 ETC.

* Ha suméno mais detalhado dos documentos comprobaténos adiante, com as
respectivas diretrizes.

Obs.: todas as comprovacdes sdo anteriores a 2013 (NO MEU CASO)



Modelo Descricao do
[tinerario de Formacao

Eu, Fulano de Tal, docente do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia - Campus Bambui, tive a
formacdo académica descrita a seguir: Graduac¢ao em XXXX
pela Instituicdo XXXX entre tal ano e tal ano, Especializacao

idem e Mestrado idem (TITULACAO MAXIMA ATUAL).
Outras observagoes pertinentes, se desejar.

Bambui,  / /2014

Fulano de tal



Modelo Relacao de
Documentos anexados

RELAGCAO DE DOCUMENTOS ANEXADOS

Tipo d
documento

Aulas ministradas em curso superior

12/2006-
- Declaragao (contabilizando apenas entre 2006 e . / 1c 15-22
jan/2013
2012)
SN e (et g YO0y B
jan/2013 24

- Declaragao Comissao Permanente).



NUMERACAQOE
RUBRICA

R ApoOs autenticacdo dos documentos pelo RH, deve-se
numerar e rubricar cada pagina (a semelhanca de um
processo judicial, s6 para dar um exemplo), inclusive a
capa, de preferéncia no canto superior direito, para
facilitar a conferéncia do RH no ato do protocolo.



SOBRE MEMORIAL

& O memorial (Anexo III) s6 servird para aquelas atividades
que nao possuem comprovagao e, mesmo assim,
anteriores a marco de 01/03/2003. Portanto, ndao sao
obrigatérias. E como se fosse uma autodeclaracdo (com
respectivas testemunhas em cada atividade), que substitui

a comprovagao nos casos acima. Um memorial para cada
atividade, nessas condicoes, SE FOR O CASO.



SOBRE DESCRICAO
DA ATUACAO

R Julgamos desnecessaria uma descri¢ao sobre a atuagdo em
pagina separada, uma vez que esta pode ser esclarecida
pelo proprio relatorio, pela relacdo de documentos
anexados e, se for o caso, pela guia “observacdo aos
avaliadores” da planilha.

R Seria um trabalho enorme para o que ja esta descrito nas
comprovacgOes e na planilha. Fica opcional, mas os
avaliadores serdo orientados para observar a atuacao no
proprio relatorio e respectivos documentos
comprobatorios.

R Esta descricao sera mais tatil no acesso a classe titular.



PROCESSO
ELETRONICO

R O processo eletronico (entregue em CD) devera conter:

@38 a) Processo fisico digitalizado em arquivo tunico (pdf),
contendo todos os documentos entregues no protocolo, apos
autenticacdo das comprovac¢des, numeragao e rubrica.
Nomenclatura: RSC - Nome do docente - Campus do
docente - CPF do docente

@3 b) Planilha RSC (COMPLETA) em arquivo Excel com
nomenclatura: Planilha RSC - Nome - Campus.

@3 ¢) Outros arquivos, conforme itens 3.4 e 3.5 do Parecer
Normativo CPPD IFMG 03/2014, SE FOR O CASO.



