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RESOLUCAO N° 15 DE 18 DE DEZEMBRO DE 2018

Dispde sobre a normatizagdo do uso do Laboratorio de Fisica do IFMG, Campus Avangado
Piumbhi,

A PRESIDENTE DO CONSELHO ACADEMICO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS —

CAMPUS AVANCADO PIUMHI, no uso das atribuigdes legais conforme inciso I do Art. 3 que lhe conferem a Resolugao N° 035 de 26 de abril de 2012 do
Conselho Superior do IFMG ;

Considerando reunido do Conselho Académico, realizado no dia 07 de dezembro de 2018;

RESOLVE:
Art. 1°. APROVAR as Normas de Uso do Laboratorio de Fisica do IFMG Campus Avangado Piumhi.

Art. 2°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

REGULAMENTO DE UTILIZACAO DO LABORATORIO DE FiSICA

IFMG - CAMPUS AVANCADO PIUMHI

NORMAS GERAIS

Art. 1° Esse regulamento aplica-se a todos os usuarios do laboratorio de Fisica, como docentes, pesquisadores, funcionarios, alunos de ensino médio, técnico e
graduacao, alunos de iniciagdo cientifica e também aqueles que ndo estejam ligados diretamente a0 mesmo, mas que tenham acesso ou permanéncia autorizada.

Art. 2° O laboratério tem como finalidade o desenvolvimento de atividades didaticas, de pesquisa e de extensdo, tendo sempre como prioridade sua utilizagdo para as
aulas praticas das disciplinas que fazem uso deste.

Art. 3° O horario de funcionamento do laboratorio seguira o horario letivo em vigor na Institui¢ao para as disciplinas que fazem uso do laboratorio.

Art. 4° As normas de seguranga e regras no laboratdrio serdo obrigatoriamente disponibilizadas e de conhecimento dos usuarios.

CAPITULO I

RESPONSABILIDADES

Art. 5° O laboratorio deve ter um docente Coordenador capacitado para responder pelo laboratorio, preferencialmente docente da area de Fisica.

Art. 6° O Coordenador responsavel do laboratorio ¢ autoridade na tomada de decisdes no que diz respeito as atividades no laboratdrio, salvos os casos que competem
a diregdo do campus.

Art. 7° Somente o Coordenador responsavel podera autorizar os usuarios a retirar as chaves na portaria, através de formulario proprio (Anexos V e VI).
Art. 8° Sdo atribui¢des do Coordenador do laboratorio:
I Zelar pelo bom funcionamento do mesmo, verificando a necessidade de reforma ou aquisi¢do de materiais, equipamentos € insumos.

II Encaminhar ao setor responsavel as demandas de materiais, equipamentos e insumos necessarios ao bom desempenho das atividades do ensino, no que diz
respeito ao laboratorio.

III Responsabilizar-se pela guarda de documentos inerentes ao laboratorio, considerando os prazos legais.

IV Executar e controlar as atividades de planejamento dos laboratérios que atendam as necessidades da instituigao.
V Zelar pela preservagio do patrimonio do laboratorio e pela seguranga dos seus usuarios.

VI Zelar pelo atendimento das necessidades das disciplinas usuarias.

Art. 9° Sdo atribui¢des dos docentes que fazem uso do laboratoério para ministrar disciplinas:

I Durante a primeira aula pratica da disciplina usuaria do laboratdrio, o professor devera orientar os alunos com relagdo ao contetido das normas de utilizagao dos
laboratorios (normas gerais e normas de seguranga), e esclarecer as dividas dos alunos com relagdo aos procedimentos de seguranga que deverdo ser adotados
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durante as aulas.

II Planejar a aquisi¢@o de materiais, equipamentos e insumos.

III Manter a organizag@o do laboratorio, planejar e solicitar manutengdo, limpeza e reparos estruturais junto ao setor responsavel sempre que necessario.
IV Preparar as aulas praticas, caso ndo haja técnico responsavel que realize esta fungao.

Art. 10° Todos os usudrios deverdo ter conhecimento prévio acerca das normas gerais e de seguranga do laboratorio, e dos procedimentos corretos para utilizagao e
manuseio de equipamentos, materiais ¢ substancias.

Art. 11° Os usudrios serdo responsabilizados por quaisquer comportamentos negligentes na utilizagdo dos materiais, equipamentos e reagentes que resultem em
danos ou acidentes, bem como por sua reposi¢do em caso avaria.

Art. 12° E tarefa dos professores responsaveis pelas disciplinas experimentais o fornecimento dos métodos e procedimentos para separagao, tratamento e descarte
dos rejeitos gerados, quando for o caso.

Art. 13° Nédo poderao ser realizadas quaisquer atividades sem o conhecimento do coordenador, dos professores e/ou da direcéo.

Art. 14° E de responsabilidade de todos os usuarios do laboratdrio cumprir e fazer cumprir os itens previstos nestas normas.

CAPITULO 111

ACESSO E PERMANENCIA

Art. 15° Esse capitulo tem por finalidade permitir ou ndo o acesso e a permanéncia no laboratorio de usuarios como docentes, pesquisadores, funcionarios, alunos de
ensino médio, técnico e graduacdo, alunos de iniciacdo cientifica e outros, com especial énfase aos trabalhos realizados fora do horario administrativo.

Art. 16° Terdo acesso durante o periodo de aula, os alunos regularmente matriculados nas disciplinas praticas lecionadas no laboratorio.

Art. 17° Por questdes de seguranga sera autorizada a permanéncia de no maximo 25 estudantes dentro do laboratério. Turmas que excedam este valor deverdo ser
divididas.

Art. 18° O docente que leciona aulas praticas podera permanecer no laboratdério em horario diferente daquele destinado as aulas para preparo de material,
planejamento da aula pratica ou organiza¢do do ambiente;

Art. 19° Durante as aulas praticas, os alunos s6 deverdo ter acesso ao laboratorio com a presenga do professor da disciplina usudria e/ou responsavel pelo laboratorio,
e durante o horario de expediente; o professor devera permanecer com os alunos durante todo o periodo de desenvolvimento das atividades. Excegdes serdo

admitidas apenas mediante autorizagdo por escrito do professor responsavel, através de formulario proprio (Anexo III).

Art. 20° Poderao ter acesso ao laboratorio os individuos devidamente autorizados, mediante deferimento das solicitagdes inerentes as atividades (anexos III, IV, V e
VD).

Art. 21° O acesso aos laboratdrios por quaisquer individuos, fora do horario administrativo, so sera permitido mediante apresentagdo do termo de responsabilidade
do docente (anexo III) e do termo de responsabilidade do discente/usuario (anexo IV), assinado pelo orientador/responsavel e pelo discente/usuario, respectivamente,
(anexos V e VI).

Art. 22° O acesso aos laboratdrios fora do horario administrativo sera monitorado pelo setor de seguranga do campus, sendo obrigatoria a apresentagdo da
autorizagdo de permanéncia (anexo V).

Art. 23° Por questdes de seguranca, ¢ proibido trabalhar sozinho nos laboratérios fora do horario administrativo e em finais de semana e feriados, em atividades que
envolvam elevados riscos potenciais. Exce¢des serdo admitidas apenas mediante autorizagdo prévia e por escrito do professor responsavel e do coordenador, através
de formulario proprio (anexos IIL, IV, V e/ou VI).

Art. 24° E expressamente proibido ceder a chave do laboratdrio a qualquer aluno. Os alunos autorizados pelos professores/orientadores poderdo fazer a retirada da
chave do laboratdrio com os responsaveis pelo controle das mesmas, através de formulario proprio (anexo IV).

Art. 25° Os visitantes somente poderdo ter acesso e permanéncia nas dependéncias dos laboratdrios com a autorizagdo do professor responsavel ou coordenador e
apos receberem as instrugdes de seguranga dos responsaveis da respectiva area.

Art. 26° E vedada a permanéncia nos laboratorios de quaisquer individuos que ndo se encaixem nas condigdes desse capitulo.

CAPITULO 1V

AULAS PRATICAS EM LABORATORIO

Art. 27° O docente que faz uso do laboratério de fisica para aulas praticas deve apresentar ao coordenador um planejamento semestral de aulas, constando a
metodologia, materiais e equipamentos que serdo utilizados em suas aulas com estimativas para o nimero de alunos, quantidade de materiais e reagentes a serem
utilizados e nimero de equipamentos necessarios.

Art. 28° O docente que faz uso do laboratério de fisica para aulas praticas devera confirmar a programagao das aulas semanalmente com o coordenador do
laboratorio, conferindo a lista de materiais, equipamentos e a metodologia a ser aplicada na aula.

I O docente que faz uso do laboratério de fisica para aulas praticas sera responsavel pelo preparo de suas respectivas aulas.
Art. 29° Materiais, equipamentos e reagentes que ndo constem no laboratorio e que forem solicitados pelos docentes poderdo néo ser disponibilizados.
Art. 30° E de responsabilidade do docente manter a organizagio do laboratério durante o periodo de aula.

Art. 31° E de responsabilidade do docente, no inicio de cada aula, transmitir aos alunos os cuidados que devem ser observados durante o uso de equipamentos,
materiais e reagentes para aquela aula especifica.
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Art. 32° E de responsabilidade do docente o preenchimento do livro de quebras e avarias mediante ocorréncia durante a aula e posterior comunicagio ao
Coordenador.

Art. 33° Quebras e avarias serdo apuradas e se comprovada a intengao de prejuizo a instituigéo, o responsavel pelo dano podera ser penalizado de acordo com o
estatuto do IFMG.

Art. 34° As solicitagdes para a utilizagdo do laboratério em aulas praticas ndo regulares devem ocorrer por meio do termo de solicitagdo (anexo VI)

CAPITULO V

DA CONDUTA EM LABORATORIO

Art. 35° Compete ao usuario do laboratério de Fisica estar atento durante o trabalho sempre zelando pela seguranca.
Art. 36° O laboratdrio devera ser utilizado, exclusivamente, para as atividades ao qual foi designado.

Art. 37° E proibida a utilizagdo de aparelhos de som e imagem que possam desviar a atengo do trabalho que esta sendo executado no laboratério, como radios,
televisdes, aparelhos de MP3, reprodutores de CDs e DVDs, telefones celulares, entre outros, exceto se utilizados para fins didaticos.

Art. 38° E proibido fumar nos laboratérios e nos corredores proximos a area de funcionamento destes.

Art. 39° E proibido 0 armazenamento e a ingestio de qualquer alimento ou bebida, destinados ao consumo humano, nas dependéncias do laboratdrio.
Art. 40° E proibida a utilizagio de medicamentos e a aplicagdo de cosméticos nas dependéncias do laboratério.

Art. 41° Nao ¢ recomendado manusear lentes de contato nas dependéncias do laboratdrio, assim como nio colocar as maos nos olhos e na boca.

Art. 42° Antes de sair do laboratorio os usuarios devem se certificar que os equipamentos, bancadas, ferramentas e utensilios estejam em perfeita ordem, limpando-
os e guardando-os em seus devidos lugares, de forma organizada.

Art. 43° O docente responsavel pela turma que estiver usando o laboratorio, e o coordenador de laboratorio tém total autonomia para remover do laboratoério o
usuario que ndo estiver seguindo estritamente as normas de utilizagdo e seguranca.

CAPITULO VI

ATIVIDADES DE PESQUISA, EXTENSAO E TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 44° Atividades de pesquisa, extensdo e trabalhos de conclusdo de curso (TCCs) poderdo ser executadas no laboratorio de Fisica por alunos, servidores e
convidados de acordo com o observado:

I Os alunos do campus poderdo desenvolver atividades de pesquisa, extensdo ¢ TCCs no laboratorio desde que tenham um orientador ou co-orientador pertencente
ao quadro interno de servidores, que seja responsavel por suas atividades, e mediante deferimento das solicitagdes inerentes as atividades (anexos 111, IV, V e/ou VI).

II Convidados poderdo desenvolver as atividades no laboratorio dessa institui¢do desde que tenham um orientador ou co-orientador pertencente ao quadro interno de
servidores, que seja responsavel por suas atividades, e mediante deferimento das solicitagdes inerentes as atividades ((anexos I1I, IV, V e/ou VI).

III Docentes e demais servidores dessa institui¢do poderdo fazer uso do laboratorio para as atividades sendo os proprios responsaveis pelas atividades executadas, e
mediante deferimento das solicitagdes inerentes as atividades (anexos V e/ou VI).

IV A autorizagdo das atividades de pesquisa ¢ de responsabilidade do coordenador do laboratorio.

V A solicitagdo para utilizagao do laboratorio se da pela entrega do formulario de solicitagdo de uso dos laboratérios (anexo V) devidamente preenchido pelo
docente/orientador/servidor, entregue no prazo minimo 2 dias uteis ao coordenador do laboratorio.

VI O coordenador responsavel pelo laboratorio tem o prazo de até 2 dias Uteis para responder a solicitagdo.

VII Em caso de indeferimento da solicitacao, a justificativa da negativa devera ser apresentada pelo coordenador responsavel pelo laboratorio.

Art. 45° A aquisi¢@o de materiais e reagentes ndo disponiveis no laboratorio é de obrigagdo do responsavel pelas atividades de pesquisa, extensdo e TCCs. Materiais
e reagentes poderdo ser fornecidos pelo laboratdrio, caso haja planejamento prévio e solicitagdo em tempo habil pelo responsavel pelas atividades, conforme

planejamento de compras anual da instituigao.

Art. 46° Cabe ao orientador/co-orientador esclarecer as diividas dos alunos com relagéo aos procedimentos de seguranga que deverdo ser adotados, orientando-os
com relag@o ao contetido das normas de utiliza¢do dos laboratoérios (normas gerais e normas de seguranga),

Art. 47° Cabe ao orientador/co-orientador acompanhar o aluno na fase de instalagdo dos métodos necessarios a realizagdo das atividades, até a verificagdo de sua
aptiddo para a condugdo dos trabalhos individualmente.

Art. 48° E de responsabilidade do executante das atividades de pesquisa, extensdo e TCCs, o preenchimento do livro de quebras e avarias mediante ocorréncia
durante as atividades e posterior comunicagdo ao coordenador responsavel pelo laboratorio.

Art. 49° Quebras e avarias serdo apuradas e se comprovada a inteng@o de prejuizo a instituigdo, o responsavel pelo dano podera ser penalizado de acordo com o
estatuto do IFMG.

Art. 50° Todas as atividades referentes a pesquisa, extensdo e TCCs, incluindo a limpeza e a organizagao dos materiais utilizados, sdo de responsabilidade do
executante das atividades, ficando a cargo do coordenador responséavel pelo laboratdrio apenas a disponibilidade de quadro de horarios para uso do laboratorio para a

execucdo das atividades.

Art. 51° O coordenador responsavel pelo laboratorio ndo é responsavel pelas atividades de pesquisa, extensdo e TCC realizadas, podendo ndo estar presente durante
sua execucao.

Art. 52° A execugdo das atividades de pesquisa, extensdo e TCC ndo deve ocorrer concomitantemente as atividades de preparo de aula, aula e monitorias.
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CAPITULO VII

DO EMPRESTIMO/DOACAO DE MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E REAGENTES

Art. 53° Somente o coordenador responsavel pelo laboratorio pode emprestar ou doar materiais, equipamentos e reagentes mediante apresentacdo do formulario de

requisicdo de materiais e equipamentos (anexo II) apresentado pelo solicitante.
Art. 54° Materiais, equipamentos e reagentes poderdo ser emprestados/doados de um laboratorio a outro dentro do campus, mediante disponibilidade.

Art. 55° Nao ¢ permitida a saida de materiais, equipamentos e reagentes das instalacdes do Campus, salvo em casos excepcionais, os quais deverdo ser de
conhecimento e aprovagao do chefe do campus.

Art. 56° Para que a requisigdo de materiais, equipamentos e reagentes seja deferida, as seguintes regras deverdo ser observadas:

I O formulario de requisi¢ao de materiais, equipamentos e regentes (anexo II) deve ser entregue ao coordenador responsavel pelo laboratorio com antecedéncia,
tendo estes o prazo de até dois dias tteis para responder a solicitagdo.

II Em casos de mais de uma solicitagdo para o mesmo material, equipamento ou reagente, o atendimento as solicitagdes obedecera a ordem cronologica pela qual foi

feito o pedido.

III Os materiais, equipamentos e reagentes so poderdo ser disponibilizados caso ndo estejam sendo utilizados nas aulas praticas ou existam em quantidade suficiente;

IV S6 serdo disponibilizados materiais e equipamentos que possam ser transportados com seguranga.

V E de responsabilidade do solicitante providenciar o meio de transporte para o ir e vir do material, equipamento ou reagente.

VI O horario do empréstimo e da devolug@o devera ser combinado entre o coordenador responsavel pelo laboratorio e o solicitante, sendo obrigatoria a conferéncia

imediata do material por ambos.

VII E de responsabilidade do solicitante a substituigio ou reparagio dos materiais em casos de danos.

CAPITULO VIII

USO DE EQUIPAMENTOS NOS LABORATORIOS DE FiSICA

Art. 57° Ao utilizar os equipamentos do laboratorio ¢ obrigatdrio ler atentamente as instrugdes sobre sua operagdo antes de iniciar o trabalho. Deve-se certificar de

que a voltagem requerida pelo equipamento seja compativel com aquela disponibilizada pela tomadae saber sempre o que fazer em caso de emergéncia, como em

situagdes de falta de energia elétrica ou de agua.

Art. 58° Os reparos, a limpeza, os ajustes e a inspe¢do de equipamentos somente poderdo ser executados por pessoas autorizadas e com os equipamentos fora de
funcionamento, salvo se o funcionamento for indispensavel a sua realizagao.

Art. 59° E obrigat6rio ao utilizar equipamentos elétricos:
I Certificar-se de que os fios, tomadas e plugs estdo em perfeitas condi¢des e que a voltagem entre equipamentos e circuitos esta correta.

II Nao instalar, nem operar equipamentos elétricos sobre superficies molhadas ou umidas.

III Na necessidade de deixar equipamentos elétricos ligados no laboratdrio fora do expediente, comunicar ao coordenador responsavel para que seja avaliada essa

possibilidade.

IV Nao utilizar equipamentos elétricos proximo a liquidos inflamaveis.

Art. 60° E obrigatorio ao utilizar chama no laboratério:

I Utilizar chama preferencialmente na capela de exaustdo de gases e somente nos laboratérios onde for permitido.
II Nao utilizar chama préximo a solventes volateis e inflamaveis.

III Antes de acender o bico de Bunsen verificar e eliminar problemas como vazamentos, dobra no tubo de gas e ajuste inadequado entre o tubo de gas e suas
conexoes;

IV Nunca acender o bico de Bunsen com a valvula de gas muito aberta.

CAPITULO IX

MANIPULACAO DE PRODUTOS QUIMICOS (SOLIDOS, LIQUIDOS E GASOSOS) NOS LABORATORIOS

Art. 61° Substancias quimicas, mesmo que inofensivas, nunca devem ser provadas.

Art. 62° Substancias quimicas ndo devem ser inaladas diretamente. Os vapores devem ser abanados em diregdo ao nariz, enquanto se segura o frasco com a outra
mao.

Art. 63° Nunca despejar agua em acido, mas sim o acido sobre a agua. O acido deve ser acrescentado lentamente e sob agitagdo constante.
Art. 64° Sempre carregar os reagentes com o maximo cuidado, evitando assim acidentes.

Art. 65° E obrigatério durante o uso de liquidos inflaméaveis:
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Art. 66° Sempre que possivel, manter distancia de fontes de igni¢do, como aparelhos que gerem calor, tomadas, interruptores, lampadas, etc.
Art. 67° Nunca jogar liquidos inflamaveis diretamente na pia.

I Ficar atento ao manipular combustiveis com ponto de fulgor > 70°C, pois estes quando aquecidos acima do ponto de fulgor se comportam como inflamaveis.

CAPITULO X
PROCEDIMENTOS EM CASO DE ACIDENTES

Art. 68° O IFMG Campus Avangado Piumhi, devera ter um kit de primeiros socorros para uso geral, contendo itens basicos (luva, algoddo, gaze e bandagens, soro
fisioldgico, alcool, tesoura e pinga).

Art. 69° Procedimentos gerais em caso de acidentes sem vitimas:
I Em caso de derramamento de produto quimico toxico deve-se limpar o local o mais rapido possivel, abrir portas e janelas para melhor ventilagdo e descartar os
residuos da limpeza, como papel ou materiais impregnados, nos recipientes para descarte de residuos quimicos. Caso o produto derramado seja extremamente toxico

deve-se usar mascara adequada na operagdo de limpeza e evacuar o local.

II Em casos de principio de incéndio, é recomendado manter a calma, e tentar resolver o problema apenas quando tiver instrugdo adequada. Recomenda-se desligar o
quadro de energia elétrica, usar o extintor adequado, caso saiba manused-lo, chamar ajuda imediatamente (Bombeiros — 193) e auxiliar na evacuacéo do local.

Art. 70° Procedimentos gerais em caso de acidentes com vitimas:

I Em caso de respingo de produto quimico na regido dos olhos: lavar a regido afetada abundantemente no chuveiro lava-olhos, manter os olhos da vitima abertos e
encaminhar imediatamente ao médico.

II Em caso de respingo em qualquer regido do corpo: retirar a roupa que recobre o local atingido, lavar abundantemente com agua, na pia ou no chuveiro de
emergéncia dependendo da 4rea atingida e encaminhar ao médico, em casos mais graves.

III Em caso de queimaduras: lavar o local com cuidado, cobrir a area afetada com uma fina camada de vaselina estéril e encaminhar a vitima ao hospital mais
proximo.

IV Em caso de cortes: lavar o local com agua, abundantemente, cobrir o ferimento com gaze e encaminhar a vitima imediatamente a emergéncia do hospital mais
proximo.

V Em caso de outros acidentes: recorrer a procedimentos de primeiros socorros e encaminhar a vitima a emergéncia do hospital mais proximo ou chamar o resgate.
Art. 71° Comunicar imediatamente qualquer acidente ocorrido ao Coordenador, responsavel e/ou direcdo do campus.

Art. 72° Os acidentes de trabalho ocorridos com funcionarios nas dependéncias dos laboratérios devem ser obrigatoriamente comunicados ao setor encarregado.

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 73° Estas normas devem ter ampla divulgagdo junto a comunidade académica e devem estar disponiveis para consulta nas dependéncias do laboratdrio de
Fisica.

Art. 74 ° O ndo cumprimento deste regulamento implicara em sangdes cabiveis:

I Suspensao das atividades no laboratério por um periodo de até seis meses.

II Ressarcimento de equipamentos e/ou materiais utilizados indevidamente.

Art. 75° Os casos omissos serdo tratados pela Coordenagao do Laboratério e pela diregdo do campus.

Art. 76° Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagio.

ANEXO 1

NORMAS GERAIS DE SEGURANCA E REGRAS NO LABORATORIO

—

. O uso de jaleco (avental) ¢ facultativo, exceto durante atividades que demandem o uso do mesmo. Nesse caso, 0s usudrios serdo avisados com antecedéncia.
Na necessidade de uso de jaleco (avental), recomenda-se a utilizagdo de jaleco (avental) de algoddo, com mangas longas e na altura dos joelhos, fechado sobre
a roupa.

. E obrigatério o uso de calgados fechados, que cubram todo o pé. Nunca use sandélias nem saltos altos.

. E obrigatorio o uso de calgas compridas (exceto quando houver algum impedimento).

Toda atividade que envolver certo grau de periculosidade exigira obrigatoriamente a utilizagdo de EPIs adequados (luvas, dculos, mascaras, jalecos, etc).

E recomendado ndo levar méos & boca ou aos olhos durante procedimento no laboratorio. Evite contato de qualquer substincia com a pele.

Caso haja contato de produto quimico com os olhos, boca ou pele, lave abundantemente com agua. A seguir, procure o tratamento especifico para cada caso.

E proibido se alimentar, fumar e aplicar cosméticos nas dependéncias dos laboratorios.

E proibido testar um produto quimico pelo sabor (por mais apetitoso que ele possa parecer).

E recomendével néo testar um produto quimico pelo odor, porém caso seja necessario e seguro, nio coloque o frasco sob o nariz, mas sim, desloque com a

mao, para a sua dire¢do, os vapores que se desprendem do frasco.

10. Deve-se evitar trabalhar com roupas folgadas e de material sintético, fios, pulseiras ou outro tipo de adornos que coloquem em risco a seguranga.

11. Caso tenha cabelos longos, mantenha-os presos durante a realizagdo dos experimentos. Nao ¢ permitido o uso de boné e chapéus.

NG LR W
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12. S6 sera permitido ao usudrio utilizar equipamentos e maquinas na presenga e com orientagao do professor. Exce¢des serdo admitidas apenas mediante
autorizagdo por escrito do professor responsavel.

13. E recomendado o cuidado com a utilizagfio de lentes de contato no laboratério, pois, estas podem ser danificadas por vapores de solventes. Na possibilidade,
utilize oculos.

14. Evite trabalhar sozinho no laboratorio.

15. E proibido misturar material de laboratério com pertences, como bolsas e agasalhos. Estes deverdo ser mantidos em local adequado, longe das bancadas ou
local de armazenagem de equipamentos e substancias.

16. Toda e qualquer alteragdo percebida no interior do laboratorio devera ser comunicada ao coordenador responsavel para imediata avaliacdo dos riscos e registro
no livro de ocorréncias.

17. E proibido utilizar vidraria de laboratério como utensilio doméstico.

18. E recomendado extremo cuidado quando da utilizagio de materiais de vidro.

19. Nao se deve utilizar material de vidro trincado, lascado ou quebrado, e estes ndo devem ser descartados no lixo comum, mas sim em recipiente especifico para
fragmentos de vidro. O coordenador responsavel deve ser avisado para que seja notificado no livro de quebras e avarias.

20. Proteger as maos com luva ou pano quando for necessario manipular pegas de vidro que estejam quentes ou quebradas.

21. Ter cuidado ao aquecer recipiente de vidro com chama direta, pois nem todas as vidrarias sdo apropriadas para esta finalidade.

22. Nao pressurizar recipientes de vidro sem conhecer a resisténcia dos mesmos.

23. Usar luvas grossas e/ou panos e 6culos de protecéo sempre que for atravessar ou remover tubos de vidro ou termometros em rolhas de borracha ou cortica, e
sempre que for remover tampas de vidro emperradas. Para retirar cacos de vidro de superficies usar pa de lixo e vassoura.

24. Apague sempre a chama dos bicos de gas que ndo estiverem em uso e feche as valvulas da linha de gas.

25. Ao utilizar bico de gas, observar se no estdo sendo utilizadas substancias organicas volateis, como solventes, pois os vapores dessas substancias podem se
deslocar por longas distancias e se inflamam com facilidade.

26. E recomendado ter nogdes basicas dos riscos oferecidos pelas substancias. Estas podem ser obtidas através de rétulos e embalagens, fichas de seguranga ou
com o coordenador e/ou responsavel pelo laboratorio.

27. E obrigatorio que as areas de trabalho, dispositivos de seguranca, passagens e saidas estejam livres e desimpedidos.

28. As éreas de circulagdo e os espagos em torno de maquinas e equipamentos devem ser dimensionados de forma que os usuérios possam movimentar-se com
seguranga.

29. E recomendado conhecer a localizagdo e saber utilizar os extintores de incéndio, o chuveiro de emergéncia/lava-olhos, as mangueiras de emergéncia e as
saidas de emergéncia.

30. E recomendado notificar os demais membros do laboratério e os laboratérios vizinhos quando da realizagio de atividades de elevado risco.

31. E obrigatoria a rotulagem de recipientes contendo produtos quimicos.

32. E proibido acumular recipientes, contendo ou niio produtos quimicos, em bancadas, pias e capelas.

33. E recomendado o uso de avisos simples ¢ objetivos para sinalizagio de condigdes anormais, como obras no local, rejeitos esperando descarte, instalagdo de
equipamentos, manutengao periddica ou preventiva.

34. E obrigatoria a comunicagio de qualquer acidente. Em caso de lesdo corporal, dependendo da gravidade, proceder com os primeiros socorros ou ligar para os
bombeiros (193).

35. Em casos de derramamento de liquidos inflaméveis, produtos toxicos ou corrosivos ¢ recomendado que o trabalho seja interrompido, e as pessoas proximas
sejam advertidas sobre o ocorrido. Devera ser solicitada ou efetuada a limpeza imediata do local, alertando o coordenador responsavel, verificando e
corrigindo a causa do problema.

36. E obrigatorio o uso de peras de borracha ou pipetadores na aspiragdo de liquidos por pipetagem. Nunca aspire com a boca nenhum tipo de liquido.

37. E obrigatdria a sinalizagio de superficies e objetos quentes.

38. E obrigatoria a utilizagdo de luvas isolantes no manuseio de superficies e objetos quentes.

39. E obrigatdrio que os materiais/equipamentos enviados para manutengdo sejam descontaminados em seus locais de origem pelo solicitante do servigo.

40. ¥ obrigatorio que todas as amostras externas enviadas ao laboratério estejam devidamente identificadas e contenham informagdes sobre seu risco e forma
adequada de manuseio.

41. Encare todos produtos quimicos como toxicos em potencial, enquanto ndo verificar sua inocuidade, consultando a literatura especializada.

42. Nunca deixe frascos contendo solventes inflamaveis proximos a chama e nem expostos ao sol.

43. Durante o preparo de solugdes aquosas diluidas de um acido, coloque o acido concentrado na agua, nunca o contrario.

44. Ao aquecer o tubo de ensaio, nunca aponte sua extremidade aberta para um colega ou para si mesmo.

45. Nao jogue residuos solidos ou liquidos na pia ou no ralo; ha recipientes apropriados para isso, sempre observando as normas especificas para cada tipo de
residuo.

46. Se algum produto quimico for derramado, deve-se isolar a area e chamar o coordenador responsavel pelo laboratorio. Em seguida retirar o produto de forma
apropriada de acordo com a ficha de informagao de seguranga do produto.

47. Siga rigorosamente as instrugdes fornecidas pelo professor e, caso necessario, consulte-o antes de fazer qualquer modificagdo no andamento da experiéncia e
na quantidade de reagentes a serem usados.

48. Antes de usar qualquer aparelho pela primeira vez, leia atentamente o manual e receba o treinamento para uso.

49. Antes de usar qualquer reagente, leia cuidadosamente o rétulo do frasco para ter certeza de que aquele ¢ o reagente desejado.

50. Sempre verificar se as conexdes e ligagdes estdo seguras antes de iniciar um experimento.

51. Abra os frascos de reagentes preferencialmente na camara de exaustdo o mais longe possivel do rosto e evite aspirar ar naquele exato momento

52. Nunca retorne ao frasco um regente retirado em excesso ¢ nao usado. Ele pode ter sido contaminado.

53. E recomendado niio armazenar substancias oxidantes proximas a liquidos volateis e inflaméaveis.

54. Dedique especial atengdo a qualquer operagdo que necessite aquecimento prolongado ou que libere grande quantidade de energia.

55. Ao sair do laboratorio, verifique se ndo ha torneiras (agua ou gas) abertas, desligue todos os aparelhos, deixe as vidrarias e equipamentos limpos e lave as
maos.

56. E obrigatério o manuseio de produtos quimicos toxicos e corrosivos em capela com exaustio ligada, e o uso de luvas e 6culos de seguranga (quando
necessario). Nos casos de produtos de maior toxicidade, o laboratorio devera ser evacuado até a conclusio da utilizago.

57. E obrigatério o uso de protetor facial e avental de PVC em operagdes que envolvam o manuseio de recipientes sob alto vacuo ou aqueles fortemente
pressurizados.

58. Utilizar as tomadas elétricas exclusivamente para os fins a que se destinam, verificando se a tensdo disponibilizada ¢ compativel com aquela requerida pelos
aparelhos que serdo conectados.

ANEXO IT

REQUISICAO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

Nome/SIAPE do requisitante:

e-mail: telefone:
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Descri¢do do material/equipamento:

Saida: / / Devolugao: / /

Local de destino:

Conforme regulamento do Laboratorio de Fisica, capitulo VII, paragrafo 7.4.7, “E de responsabilidade do solicitante a substitui¢io ou reparacio dos materiais em
casos de danos”. Declaro-me ciente.

Assinatura: Data: / /

Para uso do Laboratério

DEFERIDO () INDEFERIDO () Data: [/ /

Justificar indeferimento:

Patrimonio:
Saida: / / Devolugdo: / /
ANEXO III
TERMO DE RESPONSABILIDADE DO DOCENTE
Piumbhi, de de
Para: Coordenador(a) ou responsavel pelo laboratorio de fisica.

Os (as) alunos (as)

do(s) Curso(s)

matriculado(s) no periodo

realizardo atividades de pesquisa no laboratério em:

Data de uso: / / Horario:
Data de uso: / / Horario:
Data de uso: / / Horario:

Executando os seguintes procedimentos:

Declaro que os alunos serdo devidamente acompanhados por mim até que estejam treinados, bem como estou ciente e de acordo com as atividades desempenhadas
por tais alunos (as) neste periodo.

Atenciosamente,
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Docente/orientador
ANEXO IV
TERMO DE RESPONSABILIDADE DO DISCENTE/USUARIO
Piumbhi, de de
Para: Coordenador(a) responsavel pelo laboratério de Fisica.
Eu,

matriculado no Curso

periodo , declaro ter conhecimento do regulamento e das normas de seguranga de

uso do Laboratério de Fisica e responsabilizo-me a cumprir este regulamento e normas vigentes em prol do bom uso e aproveitamento das atividades laboratoriais.
Declaro, ainda, ter conhecimento da metodologia e dos procedimentos para a realiza¢do de minhas atividades.

Assinatura

Matricula

Laboratorio:

ANEXO V

AUTORIZACAO DE PERMANENCIA

Usuario

Nome:

Responsavel pelas atividades

Nome: SIAPE:
Assinatura:

Acompanhante: () Sim () Niao

Nome:

Objetivo de uso:

professor responsavel pela autorizaciio das chaves

Nome: SIAPE: Ass:
e-mail: telefone:
Responsavel pela entrega das chaves

Nome: SIAPE: Ass:
e-mail: telefone:
Data de uso: / / Horario:
Data de uso: / / Horario:
Data de uso: / / Horario:
Vigia responsavel:
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Este documento ¢ de porte obrigatorio pelo usudrio para permanéncia nos laboratorios fora do horario administrativo. E obrigatoria a apresentacdo deste, juntamente

aum documento de identidade com foto. O ndo cumprimento deste obriga o encerramento das atividades e entrega das chaves ao vigilante.

ANEXO VI

SOLICITACAO DE USO DOS LABORATORIOS

ILaboratorio:

Responsavel pelo laboratorio:

IDocente/SIAPE:

IDiscente/Usuario:

e-mail:

Tel: (

)

IAtividades:

() Outros:

() Trabalho de concluséo de curso

() Trabalho de pesquisa / extensdo

IAtividades desenvolvidas no laboratério (anexar metodologia detalhada):

IMateriais de consumo e quantidade (descrever detalhadamente)

Equipamentos e vidrarias (quantidade)

IPeriodo das atividades:

IData de uso: / / Horario:

IData de uso: / / Horario:

IData de uso: / / Horario:

IAssinatura do docente: Data: / /
Para uso do Laboratorio

DEFERIDO ( ) INDEFERIDO ( )

Justificar indeferimento:

Responsavel pelo laboratorio: Data: / /
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Piumbhi, 18 de dezembro de 2018.

seil

> hwile L‘j Documento assinado eletronicamente por Lina Maria Soares, Diretora, em 19/12/2018, as 15:41, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

eletrénica

- A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.ifmg.edu.br/sei/controlador_externo.php?
 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador 0220012 e o cédigo CRC 6C7A29A3.
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