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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE BACHARELADO EM ENGENHARIA CIVIL DO IFMG PIUMHI

Dispde sobre a normatizaciio das atividades relativas ao Trabalho de Conclusido de Curso (TCC) do
curso superior de Bacharelado em Engenharia Civil do Instituto Federal de Minas Gerais (IFMG),
Campus Avancado Piumhi, contendo as diretrizes para sua elaboracio e os critérios,
procedimentos e mecanismos de avaliacdo.

CAPITULO I - DEFINICAO

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ¢ um espago curricular onde a articulag@o entre teoria/pratica e ensino/pesquisa/extensdo e respectivas reflexdes podem ser
desenvolvidas.

Art. 2° Os conhecimentos estudados durante o tempo da graduagdo podem ser desenvolvidos e praticados durante a producao dos dados ou do contetido teodrico elencado no
TCC.

Art. 3° O TCC constitui atividade obrigatoria do curso de Engenharia Civil do IFMG Campus Avangado Piumhi, sendo requisito para formagdo e obtengdo do diploma de
Engenheiro Civil. Considera-se a carga horaria do trabalho de conclusdo de curso (TCC) sendo equivalente a carga horaria da disciplina para a montagem do mesmo, ou seja,
45 (quarenta e cinco) horas.

CAPITULO II - ORIENTACAO

Art. 4° A orientagdo e acompanhamento do Trabalho de Conclusdo de Curso deve ser realizada obrigatoriamente por um docente, sendo este do quadro de professores do
IFMG, preferencialmente do Campus Avangado Piumhi. A orientagdo por um professor de outro campus do IFMG dependera da aprovagdo do Colegiado do Curso. A co-
orientagdo ¢ opcional, sendo limitada a apenas um(a) docente, salvo TCCs realizados em grupo e aprovados pelo Colegiado, conforme artigo 11° deste regulamento.

Art. 5° A fim de regularizar a orientagdo, o(a) discente deve comunicar por e-mail a coordenagdo de curso, com copia aos interessados, no inicio do processo. Em caso de
mudanga ou cancelamento de orientagao, por qualquer motivo, a mesma deve ser justificada junto a coordenagdo, por e-mail, com copia aos interessados.

Art. 6° Compete ao docente orientador(a):

Orientar o(a) discente na proposta de TCC;
acompanhar e orientar o(a) discente no desenvolvimento do TCC;
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3. orientar o(a) discente quanto aos procedimentos técnicos, elaboragio e defesa do TCC perante a Banca Examinadora;
4. indicar membros para compor a Banca Examinadora (ANEXO 1),

5

presidir os trabalhos da Banca Examinadora, se responsabilizar pelo preenchimento da ata (ANEXO II), divulga-la para assinatura dos avaliadores e, posteriormente,
ao coordenador;

6. observar os prazos definidos para defesa e entrega da versao final do TCC, atentando-se ao ANEXO III.

Art. 7° Cada docente podera orientar, no maximo, 08 (oito) discentes concomitantemente, no ambito de Trabalho de Conclusdo de Curso.

CAPITULO III - APRESENTACAO

Art. 8° A apresentagdo serd de forma oral e expositiva, podendo o(a) discente utilizar recursos multimidia, sendo o(a) orientador(a) responsavel por prover os equipamentos
audiovisuais para este fim, em data definida.

Art. 9° No caso do Trabalho de Conclus@o de Curso estar em processo de patente e/ou registro no NIT e/ou INPI - devido criagdo de produto, ideia; ou desenvolvimento de
software, a apresenta¢do ndo devera ser piblica. A Coordenagio devera ter ciéncia das datas e da condi¢do e; cada membro da banca avaliadora devera assinar o "Termo de
Sigilo e Confidencialidade" da institui¢@o, para arquivamento da Coordenagao.

Art. 10° O tempo de apresentagdo sera de 20 a 40 minutos por discente.
Art. 11° O tempo de argui¢do pela banca examinadora sera de até 10 minutos por membro da banca.

Art. 12° A elaboragdo do TCC e sua apresenta¢do deve ser individual. S6 sera permitida a realizagdo em grupo caso o Colegiado de Curso analise a participagdo do trabalho
de cada envolvido e a importancia de tal para um resultado integrado. Para isso, o(a) discente deve realizar uma solicitagdo formal por escrito ao(a) coordenador(a) de curso
para que o(a) mesmo(a) possa incluir o assunto na pauta da proxima reunido ordinaria.

Art. 13° A realizagdo do TCC pode se dar a qualquer momento, a partir do primeiro semestre, porém a sua apresentagdo devera ser feita:

1. Depois de integralizado 60% do curso;
2. depois de ter sido aprovado (ou possuir aproveitamento de estudos) na disciplina de "Metodologia Cientifica";
3. quando o(a) discente estiver matriculado em "Trabalho de Conclusdo de Curso" ou ja tiver realizado tal disciplina (ou possuir aproveitamento de estudos).
Art. 14° O(a) docente orientador(a) é quem atestara que o(a) discente esta apto(a) a apresentar seu TCC, através da declaragdo contida no ANEXO I, que devera ser

preenchida e assinada por ele(a). A data, o horario e o local da reunido da banca examinadora deverdo ser definidos e informados a coordenacdo de curso, 30 (trinta) dias
antes da apresentacgdo (conforme Formulario do ANEXO I).

Art. 15° A sala a ser reservada para apresentagdo do TCC deve ser obrigatoriamente no IFMG — Campus Avangado Piumhi e estard sujeita a anélise. Caso exista
indisponibilidade da sala solicitada, cabe a Coordenagao sugerir outro local para a apresentagdo.

Art. 16° As defesas do TCC na forma remota poderdo ser solicitadas a Coordenagao de Curso, via e-mail, com o envio dos seguintes documentos:

1. Comprovagdo de residéncia em municipio ndo limitrofe a Piumhi-MG e;
2. Vinculo trabalhista (estagio, trainee, efetivo) em empresa situada em municipio nao limitrofe 8 Piumhi-MG
3. Historico escolar comprovando a integralizagdo de todas as disciplinas do curso no IFMG Piumbhi, exceto as disciplinas na modalidade EaD, se houver, e seus

componentes curriculares.

Paragrafo Ginico: Nao sera permitida a defesa remota para os estudantes que ndo atendam todos os critérios e residam/trabalhem em Piumhi ou em municipios limitrofes.



Art. 17° Nos casos de defesa remota do TCC, ndo sera de responsabilidade da institui¢do o provento dos recursos tecnologicos, assim como a criagdo da sala virtual para a
defesa. Caso ocorram imprevistos, fica a critério da banca avaliadora uma nova data em comum acordo entre os(as) membros(as) e o(a) estudante.

Art. 18° Membros da banca poderdo participar de forma remota mediante aprovagido da Coordenagio de Curso.

CAPITULO IV - BANCA EXAMINADORA

Art. 19° O(a) discente e o(a) docente orientador(a) devem fornecer copias digitais do TCC para os integrantes da banca com, pelo menos, 20 (vinte) dias de antecedéncia da
apresentagdo, para que os membros da banca possam ler e realizar as anotagdes necessarias, num prazo exequivel.

Art. 20° A banca examinadora sera constituida, por no minimo trés docentes, sendo eles(as):

1. 1 (um) docente orientador(a);

2. 1 (um) docente da area, indicado(a) pelo(a) orientador(a), ndo podendo ser o(a) co-orientador(a);

3. 1 (um) docente de outra area, indicado(a) pelo(a) orientador(a), ndo podendo ser o(a) co-orientador(a).
Art. 21° Os(as) docentes que compdem a banca podem ser do quadro do IFMG Campus Avangado Piumbhi, efetivos ou substitutos; do IFMG ou; de outra instituigdo,
respeitado o descrito sobre a constitui¢do da banca examinadora, ja elencada nos incisos I, I e III do artigo 20°.

Art. 22° A banca podera ser composta por mais de 3 (trés) membros, contanto que:

1. A quantidade dos integrantes ndo seja superior a 5 (cinco) membros;

2. um dos membros podera ser um profissional da area, ndo docente, tendo como titulagdo minima a graduagao.

Art. 23° O(a) co-orientador(a) podera participar da banca, contanto que este seja um integrante além da formagao obrigatoria, descrita nos incisos I, II e III do artigo 20°.
Art. 24° Fica a cargo do(a) docente orientador(a) convidar os(as) avaliadores(as) para a composi¢ao da banca e informar-lhes a data e o horario previstos para a apresentagao.

Art. 25° A composic¢ao da banca deve ser entregue formalmente por escrito, ao coordenador do curso, com no minimo, 20 (vinte) dias de antecedéncia da apresentagdo,
através do formulario discriminado no ANEXO I.

Art. 26° Compete a Banca Examinadora:

1. Avaliar o TCC, bem como a apresentacao oral feita pelo(a) discente;
2. sugerir, quando necessario, alteragdes no TCC;

3. preencher e assinar a Ata de Defesa do TCC, com o respectivo resultado.

Art. 27° O presidente da banca ¢ o(a) docente orientador(a), que ficara responsavel por gerir o tempo e conduzir a palavra na apresentagio.

CAPITULO V - RESULTADOS
Art. 28° A analise do TCC pela banca resultara na entrega do parecer (ANEXO II), que contera:
- As assinaturas dos membros da banca;
- Conceito obtido na apresentagio.

Art. 29° O resultado da apresentacdo podera ser:

1. Reprovado, quando o trabalho ndo tiver os fundamentos necessarios perante a banca examinadora;
2. Aprovado com altera¢des, quando necessitar de corregdes perante os conceitos da banca examinadora;
3. Aprovado, quando o trabalho tiver condigdes de ser publicado sem necessitar de corre¢des, salvo pequenas corre¢des ortograficas, gramaticais e/ou de formatagao.

Art. 30° Quando aprovado com alteragdes, a banca devera informar na argui¢do os pontos a serem reparados. Cabera ao(a) discente e ao(a) orientador(a) tomarem nota do
que estara sendo pontuado pelos membros da banca.

CAPITULO VI - PROCEDIMENTOS POSTERIORES A APRESENTACAO

Art. 31° Caso o TCC seja reprovado, o(a) discente devera refazé-lo e submeté-lo novamente a avaliagdo, dentro do prazo de integralizagdo do curso, mediante renovagdo da
matricula.

Art. 32° Caso o TCC seja aprovado com alteragdes, o(a) discente devera providenciar as corre¢des e entrega-las ao orientador(a), que devera emitir declaragdo ao
Coordenador de Curso informando que as mesmas foram devidamente efetuadas, em até 45 (quarenta e cinco) dias depois da apresentagéo, como consta no ANEXO IIL

Art. 33° Para os casos de "aprovado" e "aprovado com altera¢des", depois de corrigido e finalizado com as sugestdes realizadas pelos membros da banca, o(a) discente
devera solicitar a ficha catalografica de acordo com as normas do Setor de Biblioteca.

Art. 34° O(a) discente devera entregar, em até 45 (quarenta e cinco) dias depois da apresentagdo, a versdo final do TCC, de acordo com as normas do Setor de Biblioteca.

CAPITULO VII - DISPOSICOES FINAIS

Art. 35° Compete ao discente:

1. Conhecer e cumprir as normas do TCC;

2. Informar a Coordenagdo e a banca sobre processo de patente e/ou registro do TCC se houver;

3. elaborar a proposta de TCC sob a supervisdo do(a) docente orientador(a);

4. elaborar o TCC;

5. comparecer as reunides e realizar as tarefas determinadas pelo(a) docente orientador(a);

6. providenciar copias digitais do TCC para os membros da Banca Examinadora, entregando-as ao(a) docente orientador(a) no prazo minimo de 20 (vinte) dias antes da
data prevista para defesa do TCC;

7. defender o TCC perante a Banca Examinadora;

8. fazer as corregdes necessarias do TCC sugeridas pela Banca Examinadora no prazo determinado, caso aprovado com alteragdes;
9. observar os prazos definidos para defesa e entrega da versdo final do TCC;

10. respeitar os direitos autorais referentes aos artigos técnicos, cientificos, textos de livros, sitios da Internet, entre outros, evitando todas as formas e tipos de plagio
académico;

Art. 36° Compete a coordenagdo de curso:

1. Manter controle sobre a relagdo de orientadores e orientandos em exercicio conjunto no campus;



contribuir com a comunicagio de defesas de TCC junto a comunidade académica, informando ao Setor de Comunicagao;

arquivar os ANEXOS I, III e termo de Sigilo (se houver este ultimo);

IS I

comunicar a0 SADEC sobre a finalizagao de todo e qualquer TCC, tendo em vista 0 ANEXO III.

Art. 37° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado de Curso.

ter ciéncia acerca das reservas de salas para defesa de TCC assim como as datas previstas para a defesa, com os respectivos temas;

compartilhar o processo contendo a Ata de Defesa de TCC (ANEXO II) com o Setor de Atendimento ao Docente , Estudante e Comunidade (SADEC);

ANEXO I

TERMO DE ENCAMINHAMENTO PARA APRESENTACAO E DEFESA DA MONOGRAFIA COMO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO E

COMPOSICAO DA BANCA AVALIADORA
Discente:

Titulo do Trabalho:

I - Docente Orientador(a):

Encaminho para Apresentagdo e Defesa Publica o trabalho de concluséo de curso do(a) discente supra citado, do Curso de Engenharia Civil do Instituto Federal de Minas
Gerais — IFMG — Campus Avangado Piumhi, possuidor do nimero de registro académico , por considerar que o mesmo atende aos requisitos minimos de

uma monografia académica e por considerar o(a) discente apto(a) a apresenta-la perante a Banca Examinadora.
Integrantes da Banca Examinadora (no minimo, II e III):

II — Docente da area - Nome e email:

II1 — Docente de outra area - Nome e email:

IV — Membro IV - Nome e email:

V —Membro V - Nome e email:

Solicito ainda, por meio deste, com antecedéncia minima de acordo com as normas de TCC desta institui¢do, a reserva da sala
apresentagdo deste trabalho.

Defesa do Trabalho:

Data: / / Horario:

Por ser verdade, firmo o presente.

Piumbhi, de de 20

Professor(a) Orientador (a)

, no dia e horario abaixo, para a

ANEXO II

ATA DE DEFESA DE TCC DO ESTUDANTE (NOME DO(A) DISCENTE)

No dia do més do ano de s as
banca:

horas, os membros da

, compareceram para defesa piblica do Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado

requisito obrigatorio para a obtencdo do titulo de Engenheiro Civil. Apos a apresentagdo e as observagdes dos membros da banca avaliadora, ficou definido que o trabalho foi

considerado:

() Aprovado () Aprovado com alteragdes () Reprovado

O resultado foi comunicado publicamente ao candidato pelo(a) Docente Orientador(a). Nada mais havendo a tratar, o(a) Docente Orientador(a) presidiu a reunido e lavrou a

presente ATA, que sera assinada por todos os membros participantes da banca avaliadora.

(NOME DO(A) DOCENTE)

Docente Orientador(a)




(NOME DO(A) DOCENTE)

Membro da Banca Examinadora — Docente da area

(NOME DO(A) DOCENTE)

Membro da Banca Examinadora — Docente de outra area

(NOME DO MEMBRO)

Membro da Banca Examinadora — Membro IV

(NOME DO MEMBRO)

Membro da Banca Examinadora — Membro V

| ANEXO I

DECLARACAO DE FINALIZACAO DE TCC

Eu, Docente declaro que 0 trabalho de conclusio de curso, intitulado
do(a) discente , matricula , do curso de Engenharia Civil do IFMG — Campus

ser:

Avangado Piumbhi foi finalizado e as alteragdes sugeridas pela Banca Examinadora foram realizadas.

Sendo assim, declaro que o trabalho apresentado esta apto para ser aprovado.

Piumhi, de de 20

Docente Orientador(a)

(NOME DO MEMBRO)

Membro da Banca Examinadora — Membro V

Piumhi, 10 de agosto de 2022.

Documento assinado eletronicamente por Thiago Pastre Pereira, Presidente do Colegiado do Curso de Engenharia Civil - Campus Avan¢ado Piumhi , em 10/08/2022, as
21:48, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.

eletrbnica
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