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ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
PROCURADORIA-GERAL FEDERAL
PROCURADORIA FEDERAL JUNTO AO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
MINAS GERAIS
GABINETE

AV. PROFESSOR MARIO WERNECK 2590, BURITIS. BELO HORIZONTE, MG. CEP: 30575-180

PARECER REFERENCIAL n. 00005/2025/GAB/PF/IFMG /PGF/AGU

NUP: 00511.000037/2025-34

INTERESSADOS: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS -
IFMG

ASSUNTOS: LICITACOES

MANIFESTACAO JURIDICA REFERENCIAL. DIREITO ADMINISTRATIVO. LICITACOES F
CONTRATOS. CONTRATOS DE SERVICOS CONTINUOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-
DE-OBRA. REDUCAO DE JORNADA DE 44 HORAS PARA 40 HORAS SEMANAIS. ART. 4°
PARAGRAFO UNICO, DO DECRETO N° 12.174, DE 11 DE SETEMBRO DE 2024, E INSTRUCAO
NORMATIVA SEGES/MGI N° 190, DE 5 DE DEZEMBRO DE 2024.

I. Matéria recorrente submetida a analise juridica. Adogdo de manifestacdo juridica referencial. Orientacéo
Normativa AGU n.° 55, de 23 de maio de 2014 e Portaria PGF n° 262, de 05 de maio de 2017.

II. Dispensa de analise individualizada de processos, nas hipdteses e termos delimitados nesta manifestacdo e
mediante certificagio nos autos, pela competente area técnica, de que a situagdo concreta se amolda
perfeitamente aos termos deste Parecer Referencial e de que foram atendidas as orienta¢des nele registradas.

II1. Parecer referencial aplicavel a hipdtese de redugdo de jornada de 44 horas para 40 horas semanais, de que
tratam o art. 4°, paragrafo unico, do Decreto n° 12.174, de 11 de setembro de 2024, e a Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n° 190, de 5 de dezembro de 2024.

IV. Analise quanto a devida instrug@o processual.
DO CABIMENTO E DO OBJETO DO PRESENTE PARECER REFERENCIAL

1. A Orientacdo Normativa AGU n° 55, de 2014 (DOU de 26/05/2014), autoriza a adogdo de manifestacdo
juridica referencial, dispensando-se a analise individualizada de matérias que envolvam questdes juridicas idénticas e
recorrentes, nos seguintes termos:

I - Os processos que sejam objeto de manifestacdo juridica referencial, isto €, aquela que analisa todas as
questdes juridicas que envolvam matérias idénticas e recorrentes, estdo dispensados de analise individualizada
pelos orgaos consultivos, desde que a area técnica ateste, de forma expressa, que o caso concreto se amolda aos
termos da citada manifestacdo.

IT - Para a elaboracdo de manifestagdo juridica referencial devem ser observados os seguintes requisitos: a) o
volume de processos em matérias idénticas e recorrentes impactar, justificadamente, a atuagdo do orgéo
consultivo ou a celeridade dos servigos administrativos; e b) a atividade juridica exercida se restringir a
verificagdo do atendimento das exigéncias legais a partir da simples conferéncia de documentos.

2. Com o fim de disciplinar a “elaboragdo e a divulgacdo de manifestag¢do juridica referencial pelos orgdos de
execug¢do da Procuradoria-Geral Federal no desempenho das atividades de consultoria juridica”, a PGF editou a Portaria n°
262, de 2017.

3. Nos termos do art. 1°, pardgrafo Unico, da aludida Portaria, "considera-se manifestag¢do juridica referencial
aquela que analisa todas as questoes juridicas que envolvam matérias idénticas e recorrentes, dispensando a obrigatoriedade
legal de elaboragdo de parecer individualizado para os respectivos casos concretos".
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4. A manifestag@o juridica referencial constitui-se, portanto, em medida adequada a orientar a Administracdo e
capaz de conferir seguranca juridica a sua atuacdo, prescindindo, no entanto, da andlise individualizada desses processos pelo
orgdo de consultoria juridica, salvo a existéncia de duvida juridica.
5. Trata-se de importante ferramenta destinada a otimizacdo e racionalizagdo do trabalho, viabilizando maior
dedicacdo ao enfrentamento de questdes complexas, com atuagdo prioritaria, estratégicas e especializadas, que demandam uma
atuagdo qualificada.
6. Relevante destacar a necessidade de observancia aos requisitos estabelecidos pela Portaria n® 262, de 2017 para
a elaboracdo de manifestagao juridica referencial:
Art. 2° Sdo requisitos para a elaboracdo de manifestagao juridica referencial:
I - o volume de processos em matérias idénticas e recorrentes que acarrete sobrecarga de trabalho devidamente
comprovada e venha a impactar, justificadamente, a atuagdo do 6rgdo consultivo ou a celeridade dos servigos
administrativos e
Il - a atividade juridica exercida se restringir a verificacdo do atendimento das exigéncias legais a partir da
simples conferéncia de documentos.

()

7. Nesse contexto, a analise dos termos aditivos em espeque, representam grande volume de processos e ostenta
aspecto de simples conferéncia de documentos e prazos, sem questdes juridicas relevantes a serem dirimidas, enquadrando-se
nas hipoteses autorizadas pela ON AGU n° 55, de 2014, e pela Portaria PGF n® 262, de 2017.

8. O presente Parecer Referencial aplica-se as hipéteses de termos aditivos cujo objeto seja a reducio de
jornada de 44 horas para 40 horas semanais, de que tratam o art. 4°, paragrafo tnico, do Decreto n° 12.174, de 11 de
setembro de 2024, e a Instru¢ao Normativa SEGES/MGI n° 190, de 5 de dezembro de 2024.

9. O orgdo assessorado devera atestar, de forma expressa, que o caso concreto se amolda as hipoteses deste
referencial, nos termos do Art. 3°, §2°, da Portaria PGF/AGU n° 262, de 2017. Além disso, devem as minutas de aditivos e lista
de verificag@o constantes do sitio eletronico da AGU, quando disponibilizadas.

10. Registre-se que a Administragdo podera, a qualquer tempo, provocar a atuaciio do 6rgiao de consultoria nas
davidas juridicas especificas que surgirem nos respectivos processos desta espécie, bem como para atualizacio do
presente parecer.

DA FUNDAMENTACAO
FINALIDADE E ABRANGENCIA DO PARECER JURIDICO

11. A presente manifestacdo juridica tem o escopo de assistir a autoridade assessorada no controle prévio de
legalidade, conforme art. 53, 4°, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021. Dessa maneira, ndo ha determinagéo legal a impor a
fiscalizagdo posterior de cumprimento de recomendacdes feitas pela unidade juridico-consultiva. Além do mais, na
eventualidade de o administrador ndo atender as orientagcdes do Orgﬁo Consultivo, passa a assumir, inteiramente, a
responsabilidade por sua conduta.
12. Ressalte-se que o exame aqui empreendido se restringe aos aspectos juridicos do procedimento, excluidos,
portanto, aqueles de natureza eminentemente técnica, o que inclui o detalhamento do objeto da contratacdo, suas caracteristicas,
requisitos e especificagdes, uma vez que as questdes técnicas fogem das atribuicdes deste 6rgao de consultoria, sendo afetos aos
setores competentes da Administragdo. Com relacdo a esses dados, parte-se da premissa de que a autoridade competente se
municiard dos conhecimentos técnicos imprescindiveis para a sua adequagdo as necessidades da Administragdo, conforme
Enunciado n° 7 do Manual de Boas Praticas Consultivas da AGU (4* edigdo, 2016), que assim dispoe:
A manifestacdo consultiva que adentrar questdo juridica com potencial de significativo reflexo em aspecto
técnico deve conter justificativa da necessidade de fazé-lo, evitando-se posicionamentos conclusivos sobre temas
ndo juridicos, tais como os técnicos, administrativos ou de conveniéncia ou oportunidade, podendo-se, porém,
sobre estes emitir opinido ou formular recomendagdes, desde que enfatizando o carater discriciondrio de seu
acatamento. (Manual de Boas Praticas Consultivas aprovado pela Portaria Conjunta n° 01, de 2 de dezembro de
2016)

13. Importante salientar ainda que tratando-se de aditamento a contrato administrativo, ndo cabe, como regra, no
momento presente, apreciar a regularidade juridica de todo o procedimento, o qual culminou com o ajuste original, nem os
termos aditivos anteriormente celebrados. Em casos de situacdes e duvidas especificas o processo podera ser remetido para
analise quanto ao ponto indicado.

14. Aponta-se, assim, que este Orgdo Juridico ndo tem competéncia para proceder a auditoria ou revisdo em todos
os atos praticados instrugdo processual original e respectivos termos aditivos posteriormente celebrados, atribuigdo esta que ¢
inerente aos o0rgdos de controle, internos e externos.
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15. Nessa esteira, cumpre trazer a colagdo a Boa Pratica Consultiva - BPC n°® 05, constante no Manual de Boas

Praticas Consultivas, 3% edi¢do, revista, ampliada e atualizada, da Advocacia-Geral da Unido:
a) Enunciado
Nio ¢ fungdo do Orgdo Consultivo, apds expressar seu juizo conclusivo de aprovagdo acerca das minutas de
editais e contratos, em cada caso concreto, pronunciar-se, posteriormente, para fiscalizar o cumprimento das
recomendacdes ofertadas. Sempre que necessario, o conteudo de alteracdo de clausulas editalicias ou contratuais
deve ser sugerida pelo Advogado Publico.
b) Fonte
A atividade de exame e aprovagdo de minutas de editais e contratos pelos Orgdos Consultivos é prévia,
consoante art. 38, paragrafo nico, da Lei n° 8.666/93. Dessa maneira, ndo ha determinacdo legal a impor a
fiscalizagdo posterior de cumprimento de recomendagdes feitas pela Unidade juridico-consultiva. Além do mais,
na eventualidade de o administrador nio atender as orientacdes do Orgdo Consultivo, passa a assumir,
inteiramente, a responsabilidade por sua conduta. (ndo ha grifos no original)

16. Feitas tais ressalvas, passamos a andlise estritamente juridica.
ORGANIZACAO PROCESSUAL

17. Cabe recomendar a necessidade de observincia 3 ORIENTACAO NORMATIVA AGU N° 02/2009, de
01/04/2009, que informa que os documentos dos contratos, convénios e ajustes, incluindo seus aditivos, devem estar reunidos
em um unico processo administrativo, organizado em ordem cronologica, numerado e rubricado, com termos de abertura e
encerramento em cada volume.

18. A orientagdo acima ¢ de observancia obrigatoria, sendo uma questdo prejudicial ao tramite dos processos
administrativos.
19. Cabe ressaltar que toda a sequéncia processual deve seguir no NUP da dispensa de licitagcdo. Por sua vez os

termos aditivos, independentemente do ano de sua celebracdo, devem ser sequencialmente numerados: Primeiro Termo
Aditivo, Segundo Termo Aditivo e assim por diante.

20. Segue a integra da ORIENTACAO NORMATIVA AGU N° 02/2009, publicada no DOU de 07/04/09:

INDEXACAO: PROCESSO ADMINISTRATIVO. INSTRUCAO. AUTUACAO. SEQUENCIA
CRONOLOGICA. NUMERACAO. RUBRICA. TERMO DE ABERTURA. TERMO DE
ENCERRAMENTO.0S INSTRUMENTOS DOS CONTRATOS, CONVENIOS E DEMAIS AJUSTES,
BEM COMO OS RESPECTIVOS ADITIVOS, DEVEM INTEGRAR UM UNICO PROCESSO
ADMINISTRATIVO, DEVIDAMENTE AUTUADO EM SEQUENCIA CRONOLOGICA, NUMERADO,
RUBRICADO, CONTENDO CADA VOLUME OS RESPECTIVOS TERMOS DE ABERTURA
E ENCERRAMENTO. (g.n.)

21. Diante do exposto, recomenda-se, de forma expressa, a rigorosa observancia a Orientagdo Normativa AGU n°
02/2009, que determina que todos os documentos relativos aos contratos, convénios ¢ demais ajustes, incluindo seus termos
aditivos, devem estar reunidos em um tnico processo administrativo, devidamente organizado em ordem cronologica, numerado
e acompanhado dos termos de abertura e encerramento de cada volume, sendo tal providéncia condigdo indispensavel para
prosseguimento dos processos. Ressalta-se, ainda, que toda a tramitacio processual deve ocorrer no mesmo NUP da
contratacdo original, devendo os aditivos ser sequencialmente numerados, independentemente do exercicio de sua
celebracio, tratando-se, portanto, de orientacio de cariater geral e obrigatério para adequacio prévia de todos os
processos no Ambito do IFMG.

ANALISE JURIDICA
Do escopo e abrangéncia da presente manifestacio juridica referencial

22. O escopo deste parecer, ¢ estabelecer as diretrizes basicas normativas e fixar os pressupostos juridicos
necessarios em matérias atinentes a termos aditivos que visam a reducao de jornada de 44 horas para 40 horas semanais, de que
tratam o art. 4°, paragrafo nico, do Decreto n® 12.174, de 11 de setembro de 2024, e a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n°
190, de 5 de dezembro de 2024, de modo que o gestor publico tenha condi¢des de proceder a adequada instrug¢do processual,
conforme a legislacdo aplicdvel, semelhante ao que faria se houvesse andlise individualizada de cada minuta, e destarte a
autoridade assessorada tenha seguranga para celebrar os ajustes em questao.

23. Ressalte-se que justamente por serem referenciais, pareceres imbuidos de tal qualificagdo consistem em
manifestacdes dotadas de certa generalidade, passiveis que sdo de aplicacdo a diversos casos enquadraveis em sua hipotese.
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Realmente, o Plenario do Tribunal da Contas da Unido, no Acorddo n° 2.674/2014, concluiu como possivel a emissdo de "um
mesmo parecer juridico em procedimentos licitatorios diversos, desde que envolva matéria comprovadamente idéntica e que
seja completo, amplo e abranja todas as questoes juridicas pertinentes, cumprindo as exigéncias indicadas na Orienta¢do
Normativa AGU n° 55, de 2014".

24, Com efeito, trata-se de mecanismo avalizado pela Advocacia-Geral da Uniéoﬂ e pelo Tribunal de Contas da
Unidol?! e expressamente previsto na Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017 (IN SEGES/MP n° 5/2017)

Bl cuja finalidade é otimizar e racionalizar a atuacdo da atividade administrativa, ja que a adoc¢do de parecer juridico
referencial em determinado processo dispensa a sua analise individualizada pelo 6rgéo juridico consultivo, o que proporciona
que seus integrantes dediquem mais tempo a matérias que demandam maior complexidade juridica e que envolvam relevantes
interesses dos orgdos assessorados, medida essa que vai ao encontro dos principios constitucionais da eficiéncia e da
economicidade.

25. Por fim, faz-se necessario destacar a ressalva contida no Parecer n° 004/ASMG/CGU/AGU/2014, que
fundamentou a ON AGU n° 55, de 23 de maio de 2014

(...) ndo se pode dispensar a atua¢do consultiva, de oficio ou por provocagdo, visando a retificagdo,
complementagdo, aperfeicoamento ou ampliagdo de posicionamento langado em manifesta¢do juridica
referencial, ou destinado a adapta-la a inovag¢do normativa, mutagdo jurisprudencial ou entendimento de orgdo
de dire¢do superior da AGU; bem como o esclarecimento de duvidas juridicas suscitadas pelo orgdo
administrativo.

Consideracées preliminares

26. De inicio, registre-se que o art. 4°, caput, do Decreto n° 12.174, de 2024, dispde que, nos contratos de prestagao
de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra ou predominidncia de mdo de obra, a jornada semanal de
trabalho de 44h (quarenta e quatro horas) estabelecida em acordo individual escrito, convengdo coletiva, acordo coletivo de
trabalho ou dissidio coletivo podera ser reduzida para 40h (quarenta horas), sem prejuizo da remuneracao do trabalhador.

27. Por sua vez, o paragrafo inico do dispositivo citado prevé que ato da autoridade maxima da Secretaria de
Gestdo e Inovagdo do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos especificara os servigos em que a redugdo serd
realizada. Para tanto, foi expedida a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 190, de 2024, que dispde sobre a relacdo dos servicos
continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra aptos a aplicacdo da reducdo de jornada, no ambito da
administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

28. Para além de elencar os servigos continuos cuja jornada deve ser reduzida, tal Instru¢do Normativa estabelece
excecoes, cautelas e regras de transicio a serem especialmente consideradas e observadas pelo ente, inclusive para fins de
definir se, como, quando e em que medida os contratos administrativos sob sua gestdo deverao ser aditivados.

Contratos a serem aditivados e prazos de implementacgio

29. A teor do art. 4° do Decreto n°® 12.174, de 2024, c/c arts. 2° ¢ 4° da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 190, de
2024, deverao aditivar os contratos administrativos (i) cujo objeto seja prestacdo de servicos continuos com regime de
dedicagdo exclusiva de mao de obra e (ii) que abranjam os servicos indicados no Anexo I da referida Instru¢ao Normativa, a ver:
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ANEXO |

RELACAO DE SERVICOS CONTINUOS COM REGIME DE DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE
OBRA COM REDUGAD DE JORNADA PARA 40 HORAS SEMANAIS

ne Senvico Momes correlatos Ocupacio CBO iﬁﬁgfedn?e%%a <o
. Auxiliar de Escritdrio i .
Apoio Assistente Administrativo 4110 Agentes, assistentes e 12122024 a

1 ‘administrativo s dminist awpdliares administrativos 30.06.2025
Auxiliar Administrativo

Secretana (tecnico em _
secretariado - portugués)

Secretanio (técnico de nivel o .
5 Técnico em medic) 3515; Tecnicos em secretariado, | 13122024 3

Secretariado Secretano-assistente tag U[Qrafos g E‘StEﬂOtipiStﬂS 30.062025
administrativo (técrico)
Técnico em secretariado
(portugués)

Secretana-Executiva

. e 2523: Secretanasios) 13122024 a
3 Secretariado g:ggg;:g ﬁliLllirrll%Lsz executivasios) & afins 30062025
Aucaliar de servicos de ) - )
Técnico em documentaco, informacge | 4151-05: Auxiliares de sevicos | 13155004 5
4 arquivo & pesquisa de documentacdo. informacdo e 36,06 2025
Arguivista de documentos pesquIsa.
Lavador de Lavador de carros . : 12122024 a
5 automovelis Lavador de veiculos 5199-35: Lavador de veiculos 20082025
Jardineiro
6 Jardinagem Trabalhador do plantioe ~ 6220-10: Jardineiro %%155 gggsa
trato de arvores ornamentais T
30. A proposito, tanto os contratos administrativos regidos pela Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, quanto

os regidos pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, cujo objeto e servicos se enquadrem no item anterior, deverdo set
aditivados.

31. Frise-se, mais, que a reducdo de jornada de trabalho de 44 (quarenta e quatro) horas para 40 (quarenta) horas
semanais, a ser efetivada mediante termo aditivo ao contrato administrativo pertinente, devera ser aplicada:

(i) independentemente do titulo que tenha sido atribuido ao servico no contrato, desde que as atividades
desempenhadas se assemelhem com a descricdo das atividades na Classificacdo Brasileira de Ocupagodes (art. 2°, §1°, da
Instru¢do Normativa SEGES/MGI n°® 190, de 2024);

(ii) a todos os trabalhadores que prestarem servigos no ambito do contrato (art. 2°, §2°, da Instru¢do Normativa
SEGES/MGI n° 190, de 2024);

(iii) aos trabalhadores que exercem a fungdo de encarregados gerais em relagdo aos servigos listados no aludido
Anexo I (art. 2°, §3°, da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 190, de 2024).

32. Além disso, conforme o caput do art. 4° da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 190, de 2024, a redugdo de
jornada em tela devera ser implementada no prazo indicado no citado Anexo I: de 13.12.2024 a 30.06.2025.

Excecdes a reducio de jornada

33. Consoante o art. 3°, caput, da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n°® 190, de 2024, ainda que o servigo esteja
indicado no referido Anexo I, ndo deverdo aditivar os contratos administrativos, para fins de reducio de jornada, nas
seguintes hipdteses:

(i) quando houver necessidade dos servigos aos sabados ou domingos e tais servicos ou parcelas do servigo

sejam prestados regularmente aos sabados ou domingos (paragrafo unico do art. 3° da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n*
190, de 2024);

(ii) quando o servigo for prestado de forma intermitente; ¢

(iii) quando o servigo for prestado em escala de revezamento "12x36" ou "24x72".

Cautelas adicionais a serem observadas quando da formalizacio do termo aditivo
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34. Nos termos do art. 4° da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 190, de 2024, por ocasido do aditamento aos
pertinentes contratos administrativos, deverdo ser adotadas as seguintes cautelas:

(i) adaptacdo do modelo de execucio do objeto - verificar o possivel impacto da reducdo da jornada no
modelo de execugdo do objeto, com eventuais alteragdes da rotina de trabalho e periodo de disponibilizagdo do servigo (§1°);

(ii) impossibilidade de aumento do intervalo intrajornada - as adaptagdes eventualmente necessarias nao
poderdo implicar no aumento do intervalo intrajornada dos trabalhadores alocados na contratacao (§2°);

(iii) impossibilidade de utilizar saldo de horas para outras atividades - deve ser prevista, expressamente, a
vedacdo de a contratada utilizar o saldo de horas reduzidas para a realizagdo de outras atividades por parte dos empregados
alocados em regime de dedicagdo exclusiva de médo de obra (§3°).

Discordancia da empresa contratada quanto a reducfio de jornada via termo aditivo

35. Naturalmente, a pretendida reducdo de jornada, via termo aditivo, demanda acordo de vontades entre o IFMG e
a empresa contratada.

36. Logo, se a alteracdo contratual ndo for possivel em razdo de discordincia da empresa contratada, a contratagao
podera ser mantida até que seja realizado novo processo licitatorio com observancia do Decreto n°® 12.174, de 2024, e da
Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 190, de 2024.

37. Nesse caso, 0 novo certame podera ser realizado no prazo adicional de 18 (dezoito) meses contado apds o

término do periodo de implementagdo especificado no Anexo I da mencionada Instrugdo Normativa - 13.12.2024 a 30.06.2025
(art. 4°, §4°, da Instrugcdo Normativa SEGES/MGI n° 190, de 2024).

Regras de transicao

38. Para os processos administrativos em andamento, que visem a contratagdo de servigos continuos com regime de
dedicacdo exclusiva de mio de obra indicados no Anexo I da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 190, de 2024, o IFMG
devera observar as seguintes regras de transicao:

(i) edital publicado - se o edital ja estiver publicado, mas o instrumento contratual ainda ndo estiver assinado, o
contrato podera ser alterado posteriormente, na forma do art. 4° da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n°® 190, de 2024 (art. 5° da
Instrugdo Normativa SEGES/MGI n°® 190, de 2024);

(ii) edital nao publicado - se o edital ndo estiver publicado, os pertinentes artefatos de contratacdo deverdo set
adaptados ao disposto na Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 190, de 2024 (art. 6° da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n°
190, de 2024);

(iii) contratacao direta nao assinada - se ndo houve assinatura do instrumento de contratagdo direta, os
pertinentes artefatos de contratacdo deverdo ser adaptados ao disposto na Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 190, de 2024
(art. 6° da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 190, de 2024).

Minuta de termo aditivo

39. O termo aditivo deve conter as clausulas minimas necessarias para sua compreensao e eficcia, na esteira do que
restou orientado nos topicos precedentes.

40. Ressalte-se que a maioria das orientagdes apresentadas, em linha com a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n*
190, de 2024, pressupde avaliacdo e definicdo que se esgotam previamente a propria elaboragdo da minuta, razdo por que nao
precisam constar do termo aditivo.

41. E recomendavel que a redugdo de jornada seja formalizada por aditivo especifico. Caso, porém, se opte pot
dispor sobre outras questdes no termo aditivo que a implementara, a evidéncia, deverdo ser observados os pertinentes requisitos
€ estrutura.

42, Cabe, ainda, a contratante publicizar o vertente termo aditivo, observando, no que couber, o disposto no art. 61,
paragrafo tinico, da Lei n° 8.666, de 1993, no art. 8°, §2°, da Lei n°® 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n°
7.724, de 2012 e nos arts. 91 € 94 da Lei n° 14.133, de 2021.

43. Por fim, segue, em anexo (Anexo II), modelo de minuta de Termo Aditivo que tenha por objeto a redugdo de
jornada de 44 horas para 40 horas semanais, relativamente aos contratos de servigos continuos com regime de dedicagdo
exclusiva de méo de obra, de que tratam o art. 4° do Decreto n® 12.174, de 2024, ¢ a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 190,
de 2024.

CONCLUSAO
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44, Em face do exposto, nos limites da analise juridica e excluidos os aspectos técnicos e o juizo de oportunidade ¢
conveniéncia do ajuste, caso sejam preenchidos todos os requisitos constantes deste Parecer Referencial, considera-
se juridicamente vidvel a reducdo de jornada de 44 horas para 40 horas semanais, relativamente aos contratos de
servicos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mio de obra, de que tratam o art. 4° do Decreto n® 12.174, de
2024, e a Instrucao Normativa SEGES/MGI n° 190, de 2024.

45. A presente manifestagdo juridica consultiva ¢ referencial, assim, os processos administrativos que guardarem
relagcdo inequivoca e direta com a abordagem aqui realizada poderdo, de agora em diante, dispensar analise individualizada,
desde que o setor competente ateste, de forma expressa, que a situagdo concreta se amolda aos termos desta manifestacgdo,
conforme modelo anexo.

46. Nao sendo o caso, a persisténcia de duvida de cunho juridico devera resultar na remessa do processo
administrativo ao 6rgao de consultoria para exame individualizado, mediante formulacdo dos questionamentos especificos, nos
moldes da Portaria PGF n°® 526, de 26 de agosto de 2013.

47. As orientagdes emanadas dos pareceres juridicos, ainda que apenas opinativos, devem ser seguidas ou, caso
contrario, justificadas no corpo do processo.

48. Por fim, ndoha determinagdo legal a impor a fiscalizagdo posterior de cumprimento de recomendagdes
feitas. Eis o teor do BPC n° 05: "do Orgdo Consultivo que em caso concreto haja exteriorizado juizo conclusivo de aprovacdo
de minuta de edital ou contrato e tenha sugerido as alteragdes necessarias, ndo incumbe pronunciamento subsequente de
verifica¢do do cumprimento das recomendagoes consignadas”.

49, E o parecer, elaborado por meio do Sistema AGU de Inteligéncia Juridica (Sapiens), assinado digitalmente pelo
parecerista, consoante os objetivos de eficiéncia, padronizagdo e uniformidade na atividade submetida & sua consultoria juridica
(art. 2°, incisos I e II e art. 4°, inc. I, da Portaria PGF n°® 931/2018).

50. A consideragio superior.
Belo Horizonte, 27 de junho de 2025.

ALLAN DE ALCANTARA
Procurador Federal

ANEXO 1

ATESTADO DE CONFORMIDADE DO PROCESSO COM
MANIFESTACAO JURIDICA REFERENCIAL

Processo n°:

Objeto: Reducédo de jornada de 44 horas para 40 horas semanais, relativamente aos
contratos de servigos continuos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra,
de que tratam o art. 4° do Decreto n® 12.174, de 11 de setembro de 2024, ¢ a
Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 190, de 5 de dezembro de 2024.

Interessado:

Valor:

Atesto que a presente proposicdo se amolda a manifestagdo juridica
referencial correspondente ao PARECER REFERENCIAL n.
00005/2025/GAB/PF/IFMG _ /PGF/AGU, cujas recomendagdes restaram
plenamente atendidas no caso concreto, bem como que o respectivo processo se
encontra regularmente instruido.

Fica, assim, dispensada a remessa dos autos para exame individualizado
pela Procuradoria Federal Especializada junto a autarquia, nos termos da Portaria
PGF/AGU n° 262, de 05/05/2017 e Orientagdo Normativa n° 55, da Advocacia
Geral da Unido.

Local, data

https://supersapiens.agu.gov.br/apps/processo/44979802/visualizar 7M1



14/08/2026, 15:23 SAPIENS
Nome, matricula e

assinatura do servidor responsavel pelo ateste

ANEXO II

MODELO DE TERMO ADITIVO - REDUCAO DE JORNADA

NOTAS EXPLICATIVAS

Os itens deste modelo de Termo Aditivo, destacados em vermelho, devem ser preenchidos ou
adotados pelo d6rgdo contratante de acordo com as peculiaridades do objeto contratado e critérios de
oportunidade e conveniéncia.

Alguns itens receberdo notas explicativas destacadas para compreensdo do agente ou setor
responsavel pela elaboracdo das minutas, que deverdo ser suprimidas quando da finalizacdo do
documento.

TERMO ADITIVO

PRIMEIRO/SEGUNDO/TERCEIRO/QUARTO TERMO ADITIVO AO CONTRATO
ADMINISTRATIVO N°........ /..... QUE FAZEM ENTRE SI O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS E A EMPRESA

O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS, com sede

NO(A)  cevevieieeiieeie ettt , na cidade de ........cccooiiiiiiiiiiiiiinn, /Estado ..., inscrito(a) no CNPJ sob o n°
................................ , neste ato representado(a) pelo(a) ......................... (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n°® ......, de .....
de oo, de 20..., publicada no DOU de ..... de ..cooovnnn. de .......... , doravante denominada CONTRATANTE, e o(a)
.............................. inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° .............c...c........, sediado(a) na .........cccccceeveveneeeneenee..., Tepresentado por
.................................. (nome e funcdo na contratada), conforme atos constitutivos da empresa OU procurag@o apresentada nos
autos, doravante designada CONTRATADA, tendo em vista o que consta no Processo n® ...........cccccoevenenee. € em observancia as

disposigdes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 OU Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, do art. 4° do Decreto n°® 12.174,
de 11 de setembro de 2024, ¢ da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 190, de 5 de dezembro de 2024, resolvem celebrar o
presente Termo Aditivo ao Contrato n° ...../......, mediante as cldusulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O presente termo aditivo tem por objeto reduzir a jornada de trabalho de 44 horas para 40 horas semanais
dos seguintes servigos continuos, objeto do Contrato n° ...../....., na forma do art. 4° do Decreto n® 12.174, de 11 de setembro de
2024, e da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 190, de 5 de dezembro de 2024.

N° | Servico | Ocupaciao CBO Data de inicio da reducao de jornada

1 XX XX XX
2 XX XX XX
XX XX XX

1.2 A redugdo se aplica a todos os trabalhadores que prestarem os servigos acima indicados no ambito do
Contrato n° ...../..... (art. 2°, §2°, da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 190, de 2024).

1.3 A redugdo se estende aos trabalhadores que exercem a fungdo de encarregados gerais em relagdo aos
servicos objeto do Contrato n° ...../....., acima indicados (art. 2°, §3°, da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 190, de 2024).

CLAUSULA SEGUNDA —- DOCUMENTACAO ANEXA
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2.1. Integram este Termo Aditivo, para todos os fins e efeitos, os seguintes documentos:

Nota explicativa: Esta ultima redacdo ¢ sugerida para a hipdtese na qual os documentos que
embasaram a contratacdo (por exemplo, estudo técnico preliminar, termo de referéncia etc.) tenham
sido modificados em razdo do aditivo, o que possivelmente sucederd em razao do que dispde o art. 4°
da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 190, de 2024.

CLAUSULA TERCEIRA - VEDACAO

3.1 Nos termos do art. 4°, §3°, da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 190, de 2024, a contratada fica proibida
de utilizar o saldo de horas reduzidas mediante este termo aditivo para exigir a realizacdo de outras atividades por parte dos
empregados alocados, em regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, no Contrato n° ...../......

CLAUSULA QUARTA — PRODUCAO DOS EFEITOS

4.1. O presente termo aditivo produzira efeitos a partir [da data de sua assinatura] OU [de xx/xx/xxxx] .

Nota Explicativa: Caso a Administragdo opte pelo inicio da produgao de efeitos do
termo aditivo em data diversa da sua assinatura, devera indicar data futura,
observando, porém, o prazo do Anexo I da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
190, de 5 de dezembro de 2024.

CLAUSULA QUINTA - RATIFICACAO

5.1. Ficam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato origindrio, naquilo que ndo contrariem o
presente termo aditivo.

CLAUSULA SEXTA — PUBLICACAO

6.1. Cabe a contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na
forma prevista no art. 94 da Lei n° 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91,
caput, da Lei n° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n® 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n°® 7.724, de
2012.

ou

6.1 Cabe a contratante providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no Didrio Oficial da Unido,
conforme o art. 61, paragrafo tnico, da Lei n® 8.666, de 1993, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao
art. 8°, §2° da Lein® 12.527, de 2011, ¢/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n°® 7.724, de 2012.

Nota explicativa: O texto acima sera escolhido conforme a Lei regente da contratacao -
Lein°® 14.133, de 2021, ou Lei n° 8.666, de 1993.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente termo aditivo, depois de lido e achado em ordem, vai assinado
eletronicamente pelos contraentes e por duas testemunhas.

ou
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Para firmeza e validade do pactuado, o presente termo aditivo foi lavrado em duas (duas) vias de igual teor, que,
depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas testemunhas.

Nota explicativa: Caso ndo seja possivel a assinatura eletronica do termo aditivo pelas partes, deve
ser utilizada a segunda opgdo de redacao.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
1-
2.

Nota explicativa: E recomendavel que, além da assinatura do responsavel legal da CONTRATANTE
e da CONTRATADA, conste a de duas testemunhas para atender o disposto no art. 784, III do CPC,
que considera titulo executivo extrajudicial o documento particular assinado por duas testemunhas,
caso ndo haja prejuizo a dindmica administrativa do instrumento. Embora o Contrato ja seja
considerado titulo executivo extrajudicial pelo Cédigo de Processo Civil de 2015, a recomendacio
acima ¢ uma verdadeira cautela, que visa evitar eventual discussdo judicial e tornar mais eficiente a
cobranga dos créditos, se eventualmente for necessaria no caso concreto. Vide: Nota n.
00013/2021/DECOR/CGU/AGU e respectivos despachos de aprovagdo - NUP 23282.002192/2019-
93

Notas

1. "4 proposito, o art. 3° da Portaria Normativa CGU/AGU n° 05, de 31 de marc¢o de 2022, dispée que
"A Manifestacdo Juridica Referencial tem como premissa a promog¢do da celeridade em processos administrativos que
possibilitem andlise juridica padronizada em casos repetitivos.”

2. iAco'rddos n% 3.014/2010, 873/2011 e 2.674/2014 — todos do Plenario.

3. fA respeito, o § 2°do art. 36 da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017, dispoe
que "E dispensado o envio do processo, se houver parecer juridico referencial exarado pelo 6rgdo de assessoramento
competente, que deverda ser anexado ao processo, ressalvada a hipotese de consulta acerca de duvida de ordem
Juridica devidamente identificada e motivada."

DESPACHO DE APROVACAOQ 2025/GAB/PF/IFMG/PGF/AGU

Trata-se do PARECER REFERENCIAL n. 00005/2025/GAB/PF/IFMG/PGF/AGU, que analisa a celebragdo de
termos aditivos cujo objeto seja a reducdo de jornada de 44 horas para 40 horas semanais, de que tratam o art. 4°, pardgrafo
unico, do Decreto n® 12.174, de 11 de setembro de 2024, ¢ a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 190, de 5 de dezembro de
2024.

Considerando que os requisitos da Orientagdo Normativa AGU n.° 55, de 23 de maio de 2014 e Portaria PGF n°
262, de 05 de maio de 2017, acato e aprovo o PARECER REFERENCIAL n. 00005/2025/GAB/PF/IFMG /PGF/AGU
, pelos seus proprios e sélidos fundamentos, nos termos dos artigos 7° € 8°, inciso I, da Portaria AGU n° 1.399/2009 e do artigo
13, da Portaria PGF n°® 826/2013.

Ao orgdo consulente para as providéncias decorrentes.
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Belo Horizonte, 27 de junho de 2025.

VANIA MENDES RAMOS DA SILVA
Procuradora Federal
Procuradora-Chefe da PF/IFMG

Atencdo, a consulta ao processo eletronico esta disponivel em https://supersapiens.agu.gov.br mediante o
fornecimento do Numero Unico de Protocolo (NUP) 00511000037202534 e da chave de acesso fb159380

Documento assinado eletronicamente por VANIA MENDES RAMOS DA SILVA, com certificado Al
institucional (*.AGU.GOV.BR), de acordo com os normativos legais aplicaveis. A conferéncia da
autenticidade do documento esta disponivel com o codigo 2684567137 e chave de acesso fb159380 no
endereco eletronico https://supersapiens.agu.gov.br. Informac¢des adicionais: Signatario (a): VANIA
MENDES RAMOS DA SILVA, com certificado Al institucional (*.AGU.GOV.BR). Data e Hora: 27-06-
2025 12:23. Numero de Série: 24688056426646610828629120681. Emissor: Autoridade Certificadora do
SERPRO Final SSL.

Documento assinado eletronicamente por ALLAN DE ALCANTARA, com certificado Al institucional
(*.AGU.GOV.BR), de acordo com os normativos legais aplicaveis. A conferéncia da autenticidade do
documento esta disponivel com o codigo 2684567137 e chave de acesso tb159380 no enderego eletronico
https://supersapiens.agu.gov.br. Informagdes adicionais: Signatario (a): ALLAN DE ALCANTARA, com
certificado Al institucional (*.AGU.GOV.BR). Data e Hora: 27-06-2025 12:27. Numero de Série:
24688056426646610828629120681. Emissor: Autoridade Certificadora do SERPRO Final SSL.
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