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Aos

Servidores responsaveis pela organizagao, consolidagao e revisdo do regimento interno dos campi do [IFMG -
Portaria n® 285/2022

C/C:
Diretores Gerais dos Campi

Diretores dos Campi Avancados

Assunto: Canal no SUAP - Central de Servigos - para apoio aos consolidadores na elaboragdo e tramitacao
dos regimentos internos dos campi

Senhores,

1. Considerando a Portaria n® 285, de 08 de marco de 2022 e a continuidade das acodes de
apoio aos campi, a Diretoria de Desenvolvimento Institucional (DDI) encaminha orientagdes sobre o
canal SUAP - Central de Servicos - preparado para apoio aos Consolidadores no envio de duvidas
remanescentes sobre a elaboracao e tramitacdo dos regimentos internos dos campi. Para tanto, segue o
tutorial com o passo a passo, documento n® 1181919.

2. As informagdes, legislagcdes aplicaveis e documentos referentes ao projeto "Estruturas e
Regimentos" como o Guia de Estruturas e Regimentos, encontram-se disponiveis no enderego
- https://www.ifmg.edu.br/portal/estruturaseregimentos.

3. A equipe técnica da DDI permanece a disposi¢do para suporte e esclarecimentos de davidas
pela Central de Servigos SUAP.

Atenciosamente,

sel

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Camila Maria Barbosa dos Santos, Administradora, em
04/05/2022, as 16:08, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Wilson Jose Vieira da Costa, Diretor(a) de
Desenvolvimento Institucional, em 04/05/2022, as 16:08, conforme art. 1°, III, "b", da Lei
11.419/2006.



https://www.ifmg.edu.br/portal/diretoria-de-desenvolvimento-institucional-ddi/estruturaseregimentos/portaria-no-285-de-08-de-marco-de-2022.pdf
https://www.ifmg.edu.br/portal/diretoria-de-desenvolvimento-institucional-ddi/estruturaseregimentos/guia-de-estruturas-organizacionais-regimentos
https://www.ifmg.edu.br/portal/estruturaseregimentos
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OrientagOes para abertura de chamado pela Central de Servicos SUAP

*» O suporte e esclarecimentos de duvidas sobre a elaboracdo e
tramitacao dos regimentos internos dos campi serao realizados
pela Central de Servicos no SUAP, conforme instrucdes a seguir:

Passo 1. Acessar o SUAP pelo endereco: https://suap.ifmg.edu.br
e efetuar o login utilizando as mesmas credenciais do SElI.

12 Acessar o mddulo de Central de Servicos no Suap (Figura 01)
22 Acessar o submenu “Abrir Chamado” (Figura 02)
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Passo 2. Ao acessar o submenu “Abrir Chamado” o usuario tera acesso a tela “Listar Areas do Servico” e deverd
acessar o servico “Desenvolvimento Institucional” (Figura 03)

Inicio + Listar Areas 'S

Listar Areas do Servico

Selecione a Area do Servico para qual deseja abrir o chamadou

ADMINISTRATIVO DESENVOLVIMENTO EAD ENSINO EXTENSAO GESTAO DE NIT
INSTITUCIONAL TECNICO E PESSOAS
DE
GRADUACAO
PESQUISA POS- _ PROCESSO PROGRAMA SEI SISTEMA DE SUAP
GRADUACAO SELETIVO DE GESTAO MATRICULA
ONLINE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO TRATAMENTO DE INCIDENTES DE SEGURANGA DA INFORMAGCAO

Figura 03: Tela “Listar Areas do Servigo”
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Passo 3. Ao acessar o servico “Desenvolvimento Institucional” o usuario tera acesso a tela “Abrir Chamado para
Desenvolvimento Institucional” e devera selecionar a categoria “Regimentos” (Figura 04)

Inicio -+ Listar Areas do Servico » Abrir Chamado para Desenvolvimenta Institucional

Abrir Chamado para Desenvolvimento Institucional

Estruturas Organlizaclonals {SIORG)

Estruturas Organizacionais (SIORG)

Informacfes sobre estruturas organizacionais da unidade IFMG-Reitoria, campi e Polo de Inovacéo e Sistema de Informagdes Organizacionais do Governo Federal (SIORG)

Estruturas Organizacionais (SIORG)

1 Dividas sobre inclusdo, alteragdo ou exclusdo de unidade organizacional no SIORG

Figura 04: Tela “Abrir Chamado para Desenvolvimento Institucional”
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Passo 4. Ao acessar a categoria “Regimentos” o usudrio devera selecionar a opcao 1 “Duvidas sobre a minuta de
Regimento Interno dos campi” (Figura 05)

Inicio » Listar Areas do Ser Abrir Chamado para Desenvolvimento Institucional

Abrir Chamado para Desenvolvimento Institucional

Regimentos

Regimentos

Informagfies sobre Regimento Geral IFMG_ Regimento Interno IFMG-Reitoria e Regimentos Internos dos campi e Polo de Inovacio

Regimentos G
t

Figura 05: Tela “Abrir Chamado para Desenvolvimento Institucional — categoria Regimentos”
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Passo 5. Ao selecionar a op¢ao 1 “Duvidas sobre a minuta de Regimento Interno dos campi” o usuario tera acesso
a tela de abertura do chamado (Figura 06)

Inicio » Listar Areas do Servigo » Abrir Chamado pera Desenvolvimento Institucional » Dhvides sobre a minuta de Regimento Interno dos campi

Duvidas sobre a minuta de Regimento Interno dos campi

Descreva o Seu Chamado

Descrizio:

o
1]

Interessado:

Figura 06: Tela “Duvidas sobre a minuta de Regimento Interno dos campi”
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Passo 6. Apos finalizar o preenchimento das informacdes solicitadas o usuario devera confirmar a abertura do
chamado (Figura 07)

Anexar Arquivos

Descrigao Anexo

Escolher arquive | Menhum arquivo eseothido

Tamanho maximo permitico: 1000 MB

| Escolher arquive | Menhum arguivo escofhido

Tarmanho maxime permitice: 1000 MB

Escolher arguive | Menhum arguivo escofhido
g Temanha maximo permitioo: 1000 MB

ado ceve serfresolvido em ate 240 horas

Figura 07: Tela “Duvidas sobre a minuta de Regimento Interno dos campi”

Maiores informacdes, legislacdes aplicaveis e documentos referentes ao projeto "Estruturas e Regimentos" encontram-se disponiveis no endereco:
https://www.ifmg.edu.br/portal/estruturaseregimentos.
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