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INSTRUCAO NORMATIVA N° 1 DE 13 DE MARCO DE 2023

Instrucao Normativa Conjunta da Coordenadoria de
Educacao a Distancia (CEAD), Diretoria de
Desenvolvimento Institucional (DDI), Diretoria de
Tecnologia da Informacao (DTI), Pro-reitoria de Ensino
(PROEN), Pro-reitoria de Extensao (PROEX), Pro-reitoria
de Pesquisa, Inovacao e Pos-graduaciao (PRPPG),
regulamenta os procedimentos de execucao dos cursos na
modalidade a distincia, fomentados pelo IFMG, na forma de
editais especificos e no ambito da Plataforma +IFMG.

Os Pré-reitores de Ensino, Extensdo e Pesquisa, Inovagdo e Pés-graduacao, os Diretores de
Tecnologia da Informagao e Desenvolvimento Institucional e o Coordenador de Educagao a
Distancia, no uso de suas atribuigoes previstas no Estatuto, no Regimento Geral e no Regimento
Interno da Reitoria do IFMG;

Considerando:

A Resolucéo n° 17, de 03 de maio de 2019, que dispde sobre a aprovacao da Politica de Educacao a
Distancia do IFMG, no ambito das areas de Ensino, Pesquisa e Extenséo;

A Resolugdo n° 26, de 26 de agosto de 2019, que dispbe sobre aprovacdo do Plano de
Desenvolvimento Institucional do IFMG, referente ao periodo de 2019 a 2023.

Resolvem:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 1° Regulamentar os procedimentos de execucao dos cursos na modalidade a distancia, fomentados
pelo IFMG, na forma de editais especificos e no ambito da Plataforma +IFMG, para as areas de Ensino e
Pés-graduacdo, distribuindo competéncias e responsabilidades entre as Pro-Reitorias e Diretorias
Sistémicas, de forma a garantir apoio as unidades ofertantes de cursos em EaD.
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Art. 2° A oferta dos cursos a distancia fomentados na forma de editais especificos e no ambito da
Plataforma +IFMG, implementados pelo [IFMG para as areas de Ensino e Pos-graduacdo, seguird as
regulamentacoes internas vigentes da PROEN e PRPPG, com relagao aos fluxos de criacao, aprovacao,
supervisdo e avaliagdo institucional, em consondncia com as respectivas politicas setoriais.

Paragrafo inico - As pro-reitorias do caput deste artigo poderao expedir normas complementares com o
objetivo de suprir especificidades da modalidade EaD.

Art. 3° A PROEN e a PRPPG, no ambito de suas politicas setoriais, determinardo por meio de normas
internas, as diretrizes da gestdo académica e administrativa dos cursos fomentados, na forma de editais
especificos e no ambito da Plataforma +IFMG, incluindo:

1. Procedimentos de selecao e ingresso de estudantes, atendendo as especificidades da modalidade a
distancia;
2. Processos de adaptacdo nas praticas vigentes de registro e controle académico, abarcando a

modelagem de sistemas de gestdo para a EaD, assim como instaurando todo o processamento de
documentagdo online ou via postagem;

3. Politicas de acompanhamento, apoio e atendimento docente e discente que atendam, no que
couber, as especificidades da modalidade a distancia.

Art. 4° A oferta dos cursos a distancia fomentados na forma de editais especificos e no ambito da
Plataforma +IFMG, implementados pelo IFMG, para as areas de Ensino e Pos-graduacao, se dard com
o suporte das estruturas de apoio a modalidade no limite das competéncias da Resolugao n° 17/2019,
sendo o assessoramento institucional a cargo da DDI, a cooperacdo técnica e pedagogica, a cargo da
CEAD e a infraestrutura tecnoldgica, a cargo da Diretoria de Tecnologia de Informagdo (DTI) e
PROEX.

Art. 5° Aos campi do IFMG, caberao planejar, executar ¢ acompanhar suas respectivas ofertas, quando
selecionadas nas chamadas publicas dos editais de fomento a EaD do IFMG, mantendo equipe minima
de servidores, para as funcdes de assessoramento institucional de EaD (Representante EaD), apoio
tecnologico (Gestor MOODLE) e apoio técnico-pedagodgico (Apoio Técnico dos Estadios de
Producao), como condi¢ao necessaria para o desenvolvimento dos cursos.

DAS ESTRUTURAS DE APOIO A EAD

Art. 6° A DDI, cabera a funcao de assessoramento institucional e apoio a EaD, no desenvolvimento dos
cursos fomentados na forma de editais especificos e no ambito da Plataforma +IFMG, implementados
pela instituicdo para as areas de Ensino e Pos-graduacao, mediante:

1. Acompanhamento e monitoramento das metas de EaD no Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI);
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2. Atuagao nos processos de articulagdo e integracdo das demais areas institucionais € campi do
IFMG;

3. Regulamentagdo da EaD, no caso de matérias especificas, quando estas ndo se relacionarem a
outras areas institucionais.

Art. 7° A CEAD, tera a fun¢do de oferecer apoio técnico-pedagogico a EaD, no desenvolvimento dos
cursos fomentados na forma de editais especificos e no ambito da Plataforma +IFMG, implementados
pela Institui¢do para as areas de Ensino e Pés-graduacdo, mediante:

1. Regulacdo de funcionamento dos estudios instalados nos campi e suporte / atendimento aos
servidores que atuarem na fun¢do de apoio técnico e coordenagao desses espagos de producao,
em cada unidade;

2. Conducdo, desenvolvimento e gestdo da politica de produgdo de materiais didatico-pedagogicos
para EaD, incluindo logistica, fluxos de distribui¢do e acdes de formagdo e capacitagdo e
coordenacdo de equipes multidisciplinares.

3. Estabelecimento de referenciais basicos, no tocante aos modelos de oferta e parametros para a
organizagdo didatico-pedagdgica das ofertas da modalidade.

Art. 8° A PROEX, em conjunto com a DTI, tera a fungdo de oferecer infraestrutura tecnologica, no
desenvolvimento dos cursos fomentados na forma de editais especificos € no ambito da Plataforma
+IFMG, implementados pela Instituicdo para as areas de Ensino e Pos-graduacdo, mediante:

1. Estabelecimento de diretrizes de utilizagdo da Plataforma +IFMG, no que refere aos fluxos de
gestdo de conteudo e parametrizacdo didatica do ambiente virtual, normas e padrdoes académicos
para o desenvolvimento das ofertas, em consonancia com as normativas da PRPPG e PROEN.

2. Coordenacao e alinhamento com os Gestores MOODLE dos campi, no tocante a cooperagao
entre as unidades académicas e as demandas relacionadas a Plataforma.

3. Criagdo e manuten¢ao de servicos de suporte e atendimento online para a comunidade,
particularmente, os publicos de docentes, discentes e gestores envolvidos nas ofertas.

4. Criagdo e manutencdo de agdes permanentes de formacao e capacitacao para uso da Plataforma
pelos docentes, discentes e gestores envolvidos nas ofertas.

5. Integracao do AVA com sistemas académicos, tais como, SUAP e Conecta.

DOS MODELOS DE OFERTA E ORGANIZAGAO DIDATICO-PEDAGOGICA NA EAD

Art. 9° Para fins desta Instru¢do Normativa, considera-se:

I - Polo ¢ um ambiente fisico que figura como um sitio estratégico de apoio aos discentes para o
adequado desenvolvimento de suas atividades académicas, que dispde de apoio pedagogico,
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tecnologico e administrativo as atividades de ensino e aprendizagem dos cursos EaD ofertados pelos
campi do IFMG.

IT - Polo de Apoio Presencial ASSOCIADO ¢ a designacao dada ao Polo EaD, no qual o funcionamento
se da na propria estrutura de um dos campi da instituigdo, em acordo com os parametros do art. 5° da
Portaria CAPES n° 218, de 24 de setembro de 2018 ou normativa que vier a substitui-la.

IIT - Polo de Apoio Presencial PARCEIRO, ¢ a designagao dada ao Polo EaD com funcionamento em
estruturas externas a instituigdo, por convénio ou instrumento juridico similar, em cooperacdo com
entidades e/ou organizagdes publicas, privadas e/ou do terceiro setor e, em alinhamento com os
parametros do art. 5° da Portaria CAPES n° 218, de 24 de setembro de 2018 ou normativa que vier a
substitui-la.

Art. 10. O IFMG ofertara cursos EaD em qualquer um dos seus campi, que funcionardao como
CAMPUS SEDE e, com o objetivo de facilitar a ampliacdo das ofertas de vagas de EaD, promovera o
estabelecimento de polos de apoio presencial Parceiros e Associados.

Art. 11. S3o atividades pedagogicas exercidas nos polos de apoio presencial, dentre outras:

I - Atividades do PPC, que envolvam intera¢ao da equipe docente, gestora e discentes (inovadoras);
IT - Testes e avaliagdes presenciais;

IIT - Trabalhos de conclusao, aulas praticas e de laboratorio;

IV - Webconferéncias em grupo e coletivas;

V - Orientagdes com tutores ¢ mediadores;

VI - Atividades de estudo ou pesquisas individuais ou em grupo;

VII - Consultas a laboratorios, bibliotecas e demais recursos didaticos.

Art. 12. Sdo atividades administrativas de competéncia dos polos de apoio presencial, dentre outras:
I - Processos de selecao, ingresso e matricula;

IT - Procedimentos de secretaria e registros académicos;

IIT - Acompanhamento e controle de colaboradores do polo;

IV - Acompanhamento dos processos institucionais como votacdes, eventos, editais, avaliagdes
sistémicas, dentre outros.

Art. 13. A estrutura do Polo de Apoio Presencial deve conter:

I - Sala de Aula, que deve estar disponivel para atividades presenciais, incluindo aulas, avaliacdes e
outras praticas pedagogicas.

IT - Laboratério/Sala de informatica com minimo 25 (vinte e cinco) computadores, impressora, scanner
e acessorios como fones de ouvido externos (ndo intra auricular), microfones e cameras, além de
estrutura de Webconferéncia e outros recursos de tecnologia da informagao que possam ser necessarios
para interagdo online das turmas.

IIT - Auditorio para encontros presenciais de maior porte.

IV - Sala de Coordenagdo de Polo e Secretaria, com estrutura adequada para gestdo e espago para o
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registro e controle académico de apoio.

V - Sala de Apoio, destinada a ser usada como espaco coletivo para a equipe de docentes,
coordenadores e tutores, com mesas/estacoes de trabalho, computadores, armarios, e estrutura para
pequenas reunioes.

VI - Biblioteca e Espaco Multimeios, com acervos fisicos e digitais, estagdes para consulta e atividades
de estudo e pesquisa, além de estrutura de disponibilizagao de recursos digitais e TIC;

VII - Infraestrutura com disponibilidade de agua, energia, impressora e materiais de expediente,
custeados pelo polo parceiro ou associado, para uso durante a realizagdo dos cursos do IFMG;

VIII - Conexao dedicada para acesso ao AVA, estrutura de webconferéncia e demais utilitarios.

Pardgrafo Unico: Todos os espacos fisicos do polo devem ter acesso a bebedouros e banheiros
masculinos e femininos, além de seguir as normativas de acessibilidade universal.

Art. 14. Os campi do IFMG, por ja possuirem as estruturas previstas no art. 13, sdo autorizados a
funcionar como polo de apoio presencial ASSOCIADO, desde que, por carta de intengdo enviada por
oficio ao coordenador de cada oferta de curso regular para qual o campus deseje se tornar polo, € se
comprometam com o custeamento e pleno funcionamento das estruturas e atividades elencadas nos
artigos 11, 12 e 13 desta Instrucao.

Art. 15. Para se tornar polo PARCEIRO, a organizacdo externa ao IFMG pretendente deve firmar
convénio ou instrumento juridico similar e se comprometer com o custeamento e pleno funcionamento
das estruturas e atividades elencadas nos artigos 11, 12 e 13 desta IN.

Art. 16. A PROEX fornecera formulario e fara os tramites para estabelecimento do convénio de que
trata o art. 15, credenciando a institui¢do pretendente a ser polo presencial PARCEIRO do IFMG.

Art. 17. Nos modelos de oferta que incluam polos parceiros, tanto o IFMG quanto a institui¢do parceira
poderdo arcar com o esfor¢o docente e a contratacao de tutores.

Pardgrafo Unico. a institui¢do parceira deve arcar com os custos do coordenador de polo e do
funcionamento de toda a estrutura descrita nos artigos 11 a 13, além de garantir a execugdo das
atividades constantes nos artigos supracitados.

Art. 18. Nos modelos de polo associado, o esfor¢o docente pode ser fornecido apenas pelo campus
SEDE ou, conjuntamente, pelo campus SEDE e pelo polo ASSOCIADO.

Pardgrafo unico - Em modelos em que haja professores tanto no campus SEDE, quanto no polo
ASSOCIADO, a divisao dos recursos da Matriz orgamentaria sera proporcional ao esfor¢o docente
oferecido por cada campus na oferta ou por meio de outra forma de contrapartida a ser formalizada
entre os gestores das unidades.

Art. 19. No modelo de cursos fomentados de que trata esta Instrugdo Normativa, em ofertas com polos
associados, a Reitoria e/ou os campi poderao buscar fontes de financiamento institucional para
contratacao de tutores, ja os polos associados arcardo com a atividade do coordenador de polo € com a
garantia de todas as atividades e estruturas descritas nos artigos 11 a 13 desta Instrugao.
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Art. 20. Em todos os modelos de oferta, seja com polos PARCEIROS ou ASSOCIADOQOS, a Reitoria
disponibilizara, por meio da Coordenadoria de Educacdo a Distancia (CEAD), equipes
multidisciplinares para auxilio na produ¢do dos contetdos das aulas e, por meio da Pro-Reitoria de
Extensdo (PROEX), toda a infraestrutura, suporte e personalizacgdo do Ambiente Virtual de
Aprendizagem - Plataforma +IFMG.

DA PROMOGAO DA MELHORIA DOS INDICADORES DA RFEPT

Art. 21. As ofertas de cursos do IFMG na modalidade EaD deverao promover a melhoria dos
indicadores da Rede Federal de Educagdo Profissional e Tecnologica, a saber:

I - MATRIZ CONIF: incremento de novas matriculas na Matriz CONIF, que ¢ a base de Calculo para a
composi¢do do orcamento da Instituicao;

Il - MATRICULAS EQUIVALENTES: o incremento de novas matriculas no quantitativo de matriculas
equivalentes;

IIT - RAP: 0 aumento de pontos na Relagdo Aluno Professor;

IV - GAC: Gasto Aluno Corrente da Instituicao, considerando a contribuicdo da EaD na reducao deste
indicador e na melhora do posicionamento do IFMG no ranking desse indicador da Rede Federal de
Educagdo Profissional e Tecnologica.

Art. 22. A inclusao de polos de apoio presencial e o consequente aumento das vagas ofertadas,
contribuem com a melhora dos indicadores descritos no artigo 21.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 23. Os efeitos desta Instrucdo Normativa entram em vigor a partir de sua publicagao.

Art. 24. Os casos omissos a esta Instru¢do Normativa serdo encaminhados as respectivas Pro-Reitorias
e Diretorias Sistémicas.
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Documento assinado eletronicamente por Carlos Henrique Bento, Pro-Reitor(a) de Ensino, em
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Documento assinado eletronicamente por Niltom Vieira Junior, Diretor(a) de Programas e
Projetos de Extensao, em 19/05/2023, as 13:58, conforme Decreto n® 10.543, de 13 de novembro

* A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.ifmg.edu.br/consultadocs
informando o codigo verificador 1487356 ¢ o c6digo CRC 04C03F39.
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