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Cadastro de Estagio Nao Obrigatorio

No Mddulo Educacional um estagio (seja obrigatério ou nao) é sempre cadastrado como
Atividade Curricular do aluno. A Unica diferencga entre esses dois tipos é que o estagio obrigatério
precisa ser lancado na Matriz do Curso.

Para inserir o estagio feito pelo aluno, acessar a aba Matricula e Avaliagao, e selecionar a
opg¢do Matriculas -> Matricula no Curso:
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Nessa orientacao serd usado como exemplo o langcamento de um estdgio nao obrigatério
de um aluno do Campus Ouro Preto.

Para localizar o aluno desejado sera usado o filtro RA (para informar o nimero de
matricula). Também poderiam ser usados outros filtros, como o Nome do aluno:
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Nesse exemplo serd informado o RA 0024037, para localizar o registro da aluna Liliane
Aparecida Gomes:
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Com o registro do aluno selecionado, acessar a opcao Anexos e clicar em Atividades
Curriculares:
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Utilizar o filtro Todos, para listar todas as atividades curriculares do aluno selecionado:
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A seguir, clicar no botao Novo, para inserir uma nova atividade curricular:
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Na préxima tela, é necessario preencher os campos da aba ldentificacdo, sendo que o
Periodo Letivo, o Componente e a Modalidade s3o dados obrigatérios.
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O cadastro de componentes e de modalidades é feito em cada campus, e ndo é padronizado
para todo o IFMG. Nesse exemplo, sera selecionado o componente Estagio Supervisionado (ndo
obrigatorio), que esta cadastrado em Ouro Preto.
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Para esse exemplo, serd usada a modalidade Estagio Supervisionado (ndo obrigatoério), que
estd cadastrada em Ouro Preto.

Os nomes podem ser diferentes em cada campus. Se for necessario acrescentar um novo
item na lista, o Registro Académico possui permissdo para cadastrar componentes e modalidades.
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Também hd informagdes para serem preenchidas na aba Campos Complementares:
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Depois de informar os dados e clicar no botdo Salvar, o registro sera listado na tela:
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Agora esse lancamento ja pode ser verificado no Histérico Escolar do aluno.
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Para emitir um histérico, basta selecionar o aluno e clicar em Anexos -> Relatorios

Historico Escolar — Técnico:
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Na tela seguinte, hd um parametro onde devera ser informado o tipo de histdrico desejado.
A opcdo Cheio traz todas as disciplinas cursadas pelo aluno que ja concluiu o curso. Se o aluno ainda

nao concluiu deve ser

usada a op¢ao Parcial:
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O langamento aparecerd dessa forma no historico escolar:
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