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ROTEIRO PARA LIQUIDAGAO DOS VALORES DO CARTAO BB PESQUISA.

1) LIQUIDACAO NO SIAFI:
- Criar um processo tipo PC.

- Preencher o CPF do pesquisador no campo “cddigo do credor” na aba Dados Basicos
também as demais informacgdes referentes ao nimero do processo, conforme abaixo:

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

Cadigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente Moeda
168122 INSTFED DE EDUC. CIENC E TEC DE MINAS GERAIS REAL (RS)
Ana Tipo de Documento:  Titulo: MNimera DH

2023 PC PROCESSO ADMINISTRATIVG 53

¥ Proenchimento Obrigatoie ™ Registrada Fendente da Registro

¥Bades Bascos | Pincipal Com Dicamenta | Oulios Langamentos | Dados de Fagamenlo || Cenlro de Custo | Resumo

ce
158

M

JG P
DEE!

[ENC.E TEC.DE MINAS GERAIS

Data de Emissda Comtabil.  Data de Vencimento:  Taxa de Cambia:  Processo Valar do Documento,
0611072023 23 0,0000 3.000.00

Codigo do Credor  Nome do Credor

Dados de Documentos de Origem

Emitente Dot de Eminao. Nimera Doe. Origem Vator
| 030172023 BB PESQUISA
Total
Documentos Habeis Relacionados Tramite.
ve Nimera Dac. Hab, Retscionado

Observagio

tmnrmariias Arlrinnale

. Incluir

300000
3.000.00

- A segunda aba a ser preenchida é a principal com orcamento. No preenchimento deve ser
levado em consideracdo se o valor concedido é despesa de custeio ou de capital, conforme

abaixo:

Para despesas de Custeio, preencher a situagdo DSP902.

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar (7]
= -
"Dados Basicos Princpal Com Orcamento | Outros Langamentos  Dados de Pagamento | Ceniro de Custo  Resumo
Situagdes Principal Com Orgamento Total da Aba 3.000,00
DSPo0z
me da Situaclo
PESQUISADORES Total da Situagao 3.000,00

N° do Empenho 202N Subelemento 01 Liquidado: SIM

N° do Empenho Uquidado?  VPD de Incentivos Aunilio

Observaclo

Pesquisadores Valor do ltem: 3.000,00

*QObservar o apontamento da conta de Auxilios Financeiros a Pesquisadores - 2.1.8.9.1.23.00
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Para despesas de Capital, preencher a situacdao DSP903:

Consultar Documento Hébil - CONDH: Detalhar

G Emitente Moeda

E EDUC. CIENC E TEC DE MINAS GERAIS REAL (R$)

Codigo da UG Emitente:  Nor
156122 N

Ao Tipo de Do Titulo: Nimero DH
2023 FC PROCESSO ADMINISTRATIVO 6

¥ Praenchimento Otngatiric Regsass ™ Pencents de Regsto

FDados Basicos | Principal Com Orcamerdo. | Dados de Pagamento | Cenlro de Custa | Resumo
Total da Aba 15.344,39

Situagses Principal Com Orgamento
0sp002 | 0spom
Total da Situagao 12.287,19

Shuagsio Home da Situagda
05P903 ESPESAS DE CAPITAL PARAAUXILIO A PESQUISADORES

UG do Empanho Nome da UG do Empenho
158122 INST FED DE EDUC. CIENC.E TEC.DE MINAS GERAIS

= item Repistrato

N* do Empenho 2022NE000377  Subelemento 01 Liquidado: SIM 12.287,18

?3’5 ‘“:"ﬂ? a Classificy Valor do ltem: 12.287,13

N* do Empenha Subslemento  *Liquidade? Audlios Financairos a Pasquisadorss
2022NE0DDSTT 01 2189.123.00

Cbservacio

*Fazer o apontamento da conta 1.2.3.1.1.99.08 - Bens Mdveis a Classificar. No processo de
prestacdo de contas do projeto de pesquisa deve ser feita a conciliacdo do saldo da conta de
Bens Moveis a Classificar de acordo com os bens que serao repassados ao IFMG.

*Qbservar o apontamento da conta de Auxilios Financeiros a Pesquisadores - 2.1.8.9.1.23.00

- O terceiro passo é fazer o registro do CPF do bolsista na conta contdbil de controle. O
langamento da informacgdo é feito na aba Outros Langamentos:

ELMO BATISTA
Contigo da UG-158122.

S =

Fae do Usiiio Configura Acesao Adconar Fawoios Sian Operacional
Consultar Documento Hébil - CONDH: Detalhar @
* Codiga da UG Emitents:  Nome da UG Emitente WMoeda
156122 INSTFED.DE EDUC. CIENC E TEC DE MINAS GERAIS REAL (RS|
Ana Tipo de Documento:  Tilulo Nimero DH:
C PROCESSO ADMINISTRATIVO *

2023 P

"Bados Bascos | Ouiros Lanamanios | Caniro ds Custo | Resumo
Total da Aba 4.000,00

= em Regstrado

Sitagho: LOVO20 - REGISTRO CONTROLE DE AUXILIOS A PESQUISA A COMPROVAR 400000 Operagéo:

ONTROLE DE AUXILIOS A PESQUISA A COMPROVAR
Valor do ftem: 4.000.00

0 Ausilio

“Obsenvagio

Com o langamento acima o sistema fara o registro do CPF do pesquisador numa conta contabil
de controle. Ao final do projeto de pesquisa o processo deve ser enviado para contabilidade

novamente para procedermos a baixa dos valores.
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- Quarto passo: Efetuar o preenchimento do da aba dados para pagamento:

[——

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

* Cédigo da UG Emitents:  Nome da UG Emitants
158122

Ano: Tipo da Documanto:
2023 PC

—
Gacor BAscos | Pimapsl Com Orgamenta | Gulros Langamentos | Cados oe Pagaments

Grupo Principal
Gédigo da UG Pagadara
158122

Data de Vencimenta
ED2023

Lista de Favorecidos
Favorecid

00000000000151

INSTFED DE EDUC. CIENC E TEC DE MINAS GERAIS

Titulo:
PROCESSO ADMINISTRATIVO

Mosda
REAL (RS}

Nimero DH:
66

¥ Preanchimentn Obrigatirio Regstrada Pendente de Registro

Cenlro 0e Cuslo| Resumo

Nome da UG Paga

gadora ~
INSTFED.DE EDUC_.CIENC.E TEC.DE MINAS GERAIS P e LA

Valor Total d Dados ds Pagamento: 1 550,00
“Data de Pagaments
0611072023

Valor Valor Realizado

155000

(o o | oo | o et i | Docomeio ontaes | e cercom | cenon | e

155000

e

@ Auta

* Camaa de preenchimenta obrgatiia

Fré-Doc

o Pri-doc

SIAT - Sestea iegrasdo de Administragso Financeira do Governo | ederal

*Preencher com o CNPJ do Banco do Brasil.

6 OB Banco

Liquido Data de Vencimento Data de Pagamento Valor Valor Compensado
06/10/2023 06/10/2023 1.550,00 0,00
Tipo de OB Valor Pré-Doc Valor Realizado
| | OB Banco 1.550,00 1.550,00
oB
*Favorecido MNome Processo Taxa de cambio:
00000000000191 BANCO DO BRASIL SA 23208 0.0000
Numero da Lista CIT:
158122CREDCT1615000400497
* Domicilie Bancario do Favorecido
Banco Agéncia: Conta:
001 1615 BANCO
Banco: Agéncia: Conta:
001 1615 UNICA
=Observacide
CAMPUS PONTE WOVA - REF: 10/2023 A 03/2024 - AUXILIC FINANCEIRO A PESQUISADORES — Projeto Aprovade - Edital 04/2023 - ¥
Climpiada de Inovagdo - Equipe Tech Hoppers - Professor: — BANCO: 001
— AGENCIA: 1615 - CONTA: 400487-3.

4

O preenchimento do pré-doc serd feito através da informagdo do CIT - codigo identificador

da Transferéncia.
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O caddigo CIT é composto pelo codigo da UG + CREDCT + agéncia + conta.

Para os casos do cartdo de pesquisa do BB, geralmente usamos a agéncia e conta
da Reitoria, conforme indicacéo abaixo:

oB

*Favorecido Nome Processo Taxa de cdmbio
00000000000191 BANCO DO BRASIL SA 23208 0,0000
Numero da Lista CIT:

158122CREDCT1615000400497

- Quanto passo: para os lancamentos que envolvam despesas de custeio, favor preencher a
aba centro de custos, conforme dados da UG beneficiada.

* Cadigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente Moeda:
158122 INST.FED.DE EDUC. CIENC.E TEC DE MINAS GERAIS REAL (R$)
Ano * Tipo de Documento: Titulo: Numero DH!
2023 PC PROCESSO ADMINISTRATIVO 65
¥ Preenchimento Qbrigatério = Regisirada Pendente de Registro
¥Dados Bésicos || Principal Com O Qutros Lang Dados de F Centro de Custo || Resumo
Centro de Custo Referéncia; Codigo SIORG: UG Beneficiada Valor Custo
CC-GENERICO 10/2023 103588 158122 1.900,00

Registrar o langamento no siafi.

2) PROCESSO DE PRESTAGAO DE CONTAS POR PARTE DO PESQUISADOR:

Uma vez que o projeto de pesquisa for finalizado e a documentacdo for incluida no processo
por parte da drea responsdvel, o setor contabil precisa fazer a conciliagdo dos saldos e a baixa
da conta de controle.

O processo de langamento consiste em duas etapas:
1) A primeira etapa: refere-se aos valores classificados como bens de capital.

O pesquisador deve incluir na prestagdo de contas as notas fiscais dos bens de capital que
foram adquiridos ao longo da pesquisa.

O servidor responsavel pela gestdo do patrimonio da unidade deve avaliar os bens, fazer o
registro de entrada dos bens no SUAP e incluir a documentag¢do no processo.

O processo deve ser enviado para o setor contabil, para que logo em seguida seja possivel
registrar um langamento no siafi para baixa dos Bens Mdveis a Classificar.
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O langamento no siafi é registrado através de um documento do tipo PA, conforme tela
abaixo:

S SIAFI —
R — Agena Favartss
,! Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar
3 e 8o e ”
=)
E “cie vassn
i se12e REaL
i — “Tion de Documents:  Thul [r——
A =1 A LANCAMENTOS PATRIMONLAS =2
g [JE—— to Ctrgatirie T Regiwada T Pendenis de Regibo
e —
3 Guren Langamarics | Canvo oe Cons | Ramuma
*Chaige s UG Pagazas  Home o8 UG agader
INST.FIEC.O8 BDUC CIENC I THC DA PARAIBA
ta de Emimdo Contitl.  Data de Venomants:  TassdeCimbio  Promms At Valordo Dooumento
3 00000 50
Choios co Credor o d Condr
188138 INST FED DE EDUC CIERE E TEC DA FARAISA
Dados de Documentos de Ongem
F Emen Oata 0w Eminaio hirmars Doc, Origen vator
Documentos Hibeis Relacionados e
r us Mimera Dos. Kib. Relisonate
o —
Conchuide @ Intemet | Modo Protegido: Desstivado far ®E5% v

Incluir as informagdes:
- cédigo do credor: nimero da UG.
- numero do processo relacionado com a prestacdo de contas.

- descrigdo contendo as informagdes bdsicas sobre o bem adquirido.

A aba outros langamentos devera ser preenchida com a situagao “IMB094- Classificagdo de
Bens Registrados como Bens Mdveis a Classificar”.

& SIAFI —

Contgua hoesso Adioanas Favores

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

wio
LANGAMENTOS FATRIMONIAS

‘Dacos Bisons Genro de Cusin || Aesuma

F oga
H
:
§
i

Total da Ak 0,68

e Fegistndo

| O Iituagio: IMB00S - CLASSIFICAGAT DE BENS MOVEIS REGISTRADOS COMO BENS MOVESS A CLASSIFICAR <= 008

Bitungde

DE BENS MEVEIS REGISTRADDS COMO BENS MOVEIS A CLASSIFICAR

e Vaior do Hem. 0,00
123110104

“Obueagic

ST G TS TS WU T

Registrar no siafi.

2) A segunda etapa refere-se a baixa da conta de controle.

Para registro e baixa do saldo, utilizar criar um langamento no siafi com o tipo de documento
“RC”. Preencher os dados bdsicos com a informac¢do do processo e o CPF do pesquisador.
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! L
@ Aeza

{ P r—

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

- Eidige da IO Emtecte:  Nome da LS Emitanis Mosd
158138 ST FED.DE EDUC. CIENC E TEC DA PARAIBA REAL RS

Ane “Tipo o8 Desumesms.  Tiluln Pimess Do
e e REGISTROS 0E CONTROLES DIVERSDS =

... .
"Gutros Langamanics | Ganio ok Custo | Aesuma.

Home da UG Fagadors
INST FED DE EDUC. CIENG £ TEC DA FARAIBA cPRETH

Pl Prasncrimanic Sergatiic 7 Raghtads 7 Fundenis de flagais

Sistema de Crigem

* Vaiar g3 Demmanis:

- Camgo o8 pmscnemans cargating

- Chaige da UG Pagasors
1es13e
*Cuin e Ervimii Contit  Ontn e Vi Tomn i Cimiins  Procmms: e
irepain 5 o000 . d w00
Dades 0a Documantos de Ongem
[~ Emitente Data de Eminsdo. Himers Doe. Origes. Valor
= — nerzen Pae— 10.00
Toia 1080
DOCUMBNtns HABOIS REAACILN A0S
s Nimars Dos. Hib. Relasiomado
@ Intamat | Modo Protegido: Desatvado v mm% -

s

* Otwervagic

Concluids.

“Baixa do Controle de Auxilios a Pesquisa

Na aba “Outros Lancamentos” — Situag¢do “LDV021”

a Comprovar. Apés a Comprovagao”:

< SIAFI

Er—— o Favortan

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

- chain Mossn
...... ARAL 3}
Ana i D4
18 »
' sraancriman Gengatéo = Ao = Pundania de et
Posse Biwes " Canbs de Cusia Masume
Total da Aba 8,00
=t Regendo
Iiusgdo: LOVOZ1 - BAINA DO CONTROLE DI AUKILIOS A PI BGUISA A COMPROVAR, AP A COMPROVAGAD
Vilor o e 0,00

L concein oo | Cancctar Peienies ] Aiterar Documenso i

Finalizar o preenchimento e registrar o langamento.
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