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ROTEIRO PARA LIQUIDAÇÃO DOS VALORES DO CARTÃO BB PESQUISA. 

 

1) LIQUIDAÇÃO NO SIAFI: 

- Criar um processo tipo PC. 

- Preencher o CPF do pesquisador no campo “código do credor” na aba Dados Básicos. Incluir 

também as demais informações referentes ao número do processo, conforme abaixo: 

 

------------------------------------------------- 

- A segunda aba a ser preenchida é a principal com orçamento. No preenchimento deve ser 

levado em consideração se o valor concedido é despesa de custeio ou de capital, conforme 

abaixo: 

 

Para despesas de Custeio, preencher a situação DSP902. 

 

*Observar o apontamento da conta de Auxílios Financeiros a Pesquisadores - 2.1.8.9.1.23.00 
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Para despesas de Capital, preencher a situação DSP903: 

 

 

*Fazer o apontamento da conta 1.2.3.1.1.99.08 - Bens Móveis a Classificar. No processo de 

prestação de contas do projeto de pesquisa deve ser feita a conciliação do saldo da conta de 

Bens Móveis a Classificar de acordo com os bens que serão repassados ao IFMG. 

*Observar o apontamento da conta de Auxílios Financeiros a Pesquisadores - 2.1.8.9.1.23.00 

------------------------------------------------------------ 

- O terceiro passo é fazer o registro do CPF do bolsista na conta contábil de controle. O 

lançamento da informação é feito na aba Outros Lançamentos: 

 

 

Com o lançamento acima o sistema fará o registro do CPF do pesquisador numa conta contábil 

de controle. Ao final do projeto de pesquisa o processo deve ser enviado para contabilidade 

novamente para procedermos a baixa dos valores. 

--------------------------------------- 
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- Quarto passo: Efetuar o preenchimento do da aba dados para pagamento: 

 

 

*Preencher com o CNPJ do Banco do Brasil. 

 

 

 

O preenchimento do pré-doc será feito através da informação do CIT - código identificador 

da Transferência. 
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O código CIT é composto pelo código da UG + CREDCT + agência + conta. 

Para os casos do cartão de pesquisa do BB, geralmente usamos a agência e conta 

da Reitoria, conforme indicação abaixo: 

 

 

------------------------------------ 

- Quanto passo: para os lançamentos que envolvam despesas de custeio, favor preencher a 

aba centro de custos, conforme dados da UG beneficiada. 

 

Registrar o lançamento no siafi. 

 

 

 

2) PROCESSO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS POR PARTE DO PESQUISADOR: 

Uma vez que o projeto de pesquisa for finalizado e a documentação for incluída no processo 

por parte da área responsável, o setor contábil precisa fazer a conciliação dos saldos e a baixa 

da conta de controle. 

 

O processo de lançamento consiste em duas etapas: 

1) A primeira etapa: refere-se aos valores classificados como bens de capital. 

O pesquisador deve incluir na prestação de contas as notas fiscais dos bens de capital que 

foram adquiridos ao longo da pesquisa. 

O servidor responsável pela gestão do patrimônio da unidade deve avaliar os bens, fazer o 

registro de entrada dos bens no SUAP e incluir a documentação no processo. 

O processo deve ser enviado para o setor contábil, para que logo em seguida seja possível 

registrar um lançamento no siafi para baixa dos Bens Móveis a Classificar. 
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O lançamento no siafi é registrado através de um documento do tipo PA, conforme tela 

abaixo: 

 

Incluir as informações:  

- código do credor: número da UG. 

- número do processo relacionado com a prestação de contas. 

- descrição contendo as informações básicas sobre o bem adquirido. 

 

A aba outros lançamentos deverá ser preenchida com a situação “IMB094- Classificação de 

Bens Registrados como Bens Móveis a Classificar”. 

 

Registrar no siafi. 

 

2) A segunda etapa refere-se a baixa da conta de controle. 

Para registro e baixa do saldo, utilizar criar um lançamento no siafi com o tipo de documento 

“RC”. Preencher os dados básicos com a informação do processo e o CPF do pesquisador. 
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Na aba “Outros Lançamentos” – Situação “LDV021” – “Baixa do Controle de Auxílios a Pesquisa 

a Comprovar. Após a Comprovação”: 

 

 

Finalizar o preenchimento e registrar o lançamento. 
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