Extracao de Relatorio via SUAP

Cadastramento de Usuarios - Para os usuarios docentes (SOMENTE PARA DOCENTE)
7. Agora passaremos o Arquivo extraido do SUAP (esse passo é apenas para Docente)

Acesse o Suap https://suap.ifmg.edu.br/accounts/login/?next=/

Digite seu Usuario e senha de acesso ao SUAP

sistemna unificado de
Login administracao puiblica

Acesso do Responsavel b u a r}

Alterar Senha

Documentos Gerais (i
Assinaturas Digitais

Certificados de Minicursos.

®

Avaliagéo de Estagio

Avaliagio Integrada
Acessar

Esqueceu ou deseja alterar sua senha?

Registro de Diplomas
= Esqueceu seu ususrio?

Processos Fisicos £

Validar Diploma Digital

Validar Historico Escolar Final

Validar Histrico Escolar Parcial

Na préxima tela no menu a esquerda clique em ENSINO > RELATORIOS > LISTAGEM DE ALUNOS POR PROFESSOR


https://suap.ifmg.edu.br/accounts/login/?next=/

OF PlansjEmenue auLo

© FIQUEATENTO!

]
Habilite a autenticagio de o
- duplo fator para aumentar a pusca mapida:
&
@ INICIO segurangade sua conta.
Q, Planejamento Orcamentario (ano ou des
B’ DOCUMENTOS/PROCESSOS Vocé pode submeter um anejamento Lrcamentano (an
Projeto de Pesquisa.

Vocé pode submeter um
Alunos e Professores Projeto de Enslno.

1 PDI: FAROL DE DESEMPENHO
Cadastros Gerais

Indicador

41}

Cursos, Matrizes e
Componentes

.' 37 Alcancados

Estatisticas 1 Parcialmente Alcangados

ETEP . 18 Ndo Alcangados
Foommrend e Q. Farol de Desempenho B MapaEstra
Relatdrios

# ERROS

Q, Todososerros

;2= GESTAO DE PESSOAS

~ A

Préximo passo
Ano Letivo a parti de: (selecione o ano de inicio)
Periodo letivo a partir de: (selecione o periodo se 1 ou 2 do ano de inicio)

Ano Letivo até: (selecione o ano final)
Periodo letivo até: (selecione o periodo se 1 ou 2 do ano final)

Professor: Busque pelo Nome do Professor que serd avaliado

Formatacgao:

Tipo: Relatdrio de alunos para importagcdo no Moodle

Nome da sala no Moodle: Avaliagdo de Desempenho - Docente fulano de tal AGO/2025 (nome idéntico ao do curso
no moodle)



1 Selecione um ou mais filtros para listar alunos.

Filtros de Pesquisa

Campus: Escolha uma ou mai

Modalidade: Escolha uma ou mais opcdes Cluso: Escolh

| Ano Letivo a Partir de: 5993 - I AnoletivoAté:  5poy VI
| Periodo Letivoa Partir de: 4 - I |Pen’odoLetwoAté: 2 - I

Situacio da Matricula:

Situagio no Periodo:

Escolha uma ou mais opgoes

Formatacio

“Tipo: Rejatirio de alunos para importacdo no Moodle ¥

Nome da salano Moodle:  ava) 1ACAO DE DESEMPENHO FULANO DE TAL AGO/2025 Datadelnicio:  59/p9/2025

Indica a partir de qual data o aluno poders responder a avaliagio

0 Idé&ntico ao nome do curso no moadle

Depois de tudo preenchido conforme acima clique em PESQUISAR

Pesquisar

Pronto sera gerado um arquivo CSV

Inicio » Listagem de Alunos por Professor » Tarefa 29391 - Exportar Relatdrio de Alunos por Professaor para o Moodle em CSV

Tarefa 29391 - Exportar Relatério de Alunos por Professor para o Moodle em CSV

© Arguivo gerado com sucesso.

100 %

Foi gerado o Relatdrio CSV

-

Mome Data de modificagao Tipo

| D Relatorio 29/09/2025 14:42 Arquivo CSV




8. Vamos agora definir as permissdes para cada questionario de Avaliacdo

Editar ~
+ g Avisos # Editar ~ &
Processo SE| 123456789 - NIVEL X para Y # Editar ~
L 2 + Questionario de Auto-avaliagéo # Editar ~ & =]
+ o Questionario da Chefia & cotar - & &
+ 4 Questionario da Equipe de Trabalho ¢ Editar - & &
4 o Questionario dos Usuarios # Eotar - &

+ Adicionar t6picos

Selecione no Menu a Esquerda a op¢do ADMINISTRACAO DO SITE
Na tela que ira se abrir selecione a aba USUARIOS
Depois seleciong a opcdo CARREGAR LISTA DE USUARIOS

 Gizelle Jocinta Santos [ v

[ ]
] Bt 85 - grosil (ot br] =
EE INSTITUTO FEDERAL oriugues - Brasil {pi_br}
B Minas Gerais

& Paine

#& Paginag inicial do site

B Calenddric

Avaliacdo de desempenho

Painel / Adminisiragdo dosite / Pesquisa

[ Arquives privados

3eu site ainda ndo foi registrado. Por favor, informe seu administrador.

Administracdo do site

Administragdo do site Usudrics @

Usudrios

Confas

Permisstes Atribuir p
Verificar

Agora usaremos o arquivo .CVS do passo anteriror e Salvamos no computador



Selefor de arquivos

m Content bank

h Arquivos do senvidor

Anexo

Escolher arquivo | arguivo_csv.csv

Salvar como

h Arquivos privados
19 Wikimedia Autor

Gizelle Jacinta Santos

Escolha alicenca @

Licenga ndo especificada

Enviar este arquivo

Avadllacao de desempenho

Fainel / Administragfio dosite [ Usudrios / Contas [ Camregarlista de usudrios

Carregar lista de usudriose

« Enviar

Exemplo de arquivo de texto 7] sxomple.csv

frauiee Tamanho maxime para noveos arguives: 10Mb
farquive_csv.csv

Delimitador C5V El

Codificago UTF-8 -

Linhas de pré-visualizogdo

Carregar lista de usuarios

Este formulirio contém campos chrigatérios marcados com @0

Alterar os limites de pré-visualizagao para 1000
Depois clique em CARREGAR LISTA DE USUARIOS



Carregar apresentacdes dos usuarios

Linha

csv username firstname lastname  email coursed role1 enroltimestart1  groupi auth  password

2 0040530 Aluno a emaill@email.com Avaliagao de student  2021-01-20 esludantes  Idap 1898816989.5f10ir%et
Desempenho -
Docente Fulano
jan2020
L3
3 0042809 Aluno b Jemaill@email.com  Avaliagao de student  2021-01-20 esludantes  Idap 580135110.5fh98a66
Desempenho -
Docente Fulano
jan2020

4 0061616 Aluno c remail1@email.com Avaliagao de student 2021-01-20 esludantes  Idap 313404198 .519asapb
Desempenho -
Docente Fulano
jan2020

5 0076848 Aluno d temail1@email.com Avaliagdo de student  2021-01-20 estudantes  Idap 451610347 .Sfdeminb
Desempenho -

Docente Fulano
jan2020

Avallacao de desempenho

Fainel / Administragdo dosite J Usudrios [ Contos [/ Caomegorlista de usudrios

Carregar apresentacoes dos usuarios

Linha

C5V uvsemame firsiname  lasiname  email coursel rolel emnrolfimestart1 groupl auth password Status

2 0040530 Aluno a emaill @email.com Avaliagdio de student  2021-01-20 estudantes  |dap 189881498951 oirPet E-mail
Desermpenho - duplicads
Docente Fulano
jan2020

3 0042209 Aluno [ 3emaoill@email.com  Avaliagdo de student  2021-01-20 estudantes  |dap  5801351105fh%8ass E-mail
Desernpenho - duplicads
Docente Fulano
jon2020

4 008156146 Aluno [ remaill @emai.com Avaliogao de student  2021-01-20 estudantes |dap  3124041985fPasaps E-rnail
Desernpenho - duplicado
Docente Fulano
jan2020

5 0075245 Aluno d temaill @email.com Avaliogao de student  2021-01-20 estudantes  Idap 451810347 5fdeminb  E-mail
Desermpenho - duplicado
Docente Fulano
jan2020

[} 0071034 Aluno e yemaill@email.com  Avaliagho de student  2021-01-20 estudantes Idap  3150213720.5f2ts8sic E-mail
Desermpenho - duplicado
Docente Fulano
jan2020

Caso a coluna status da tela acima aparece E-MAIL DUPLICADO faga o seguinte passo:
Role a tela até CONFIGURACOES e faca a seguinte sele¢do:

Tipo de transmissdo > Adicionar novos e atualizar usudrios ja existentes
Nova senha do usudrio > Campos obrigatério do arquivo

Detalhes de usudrio existente > Sobreponha com o arquivo

Senha de usudrio ja existente > Nenhuma mudanga

Coincidir com o endereco de email > ndo

Permitir renomeacgao > Nao

Permitir remogdes > Nao

Habilitar suspensdo e ativagao de contas > Nao

Proibir duplicacdo de enderecos de email > ndo

Padronizar identificadores de usuarios (usernames) > Nao

Selecionar operagGes de usudrio em massa > Nao



v Configuracoes

Tipo de tronsmissdo | Adicionar novos e atualizar usudrios ja existentes —
Mowva senha do usudrio | Campos cbrigatdrios no arguivo &

Cetalhes de vsudrio existente | Sobreponha com o arguivo &

Senha de usudno j& existente | Menhuma mudanga &

Coincidir com o enderego de | Mo 2 |

email

Permitir renomeagdo | MNac % |
Permitir remogdes | Mac # |
Hakiltar suspensdo e | Nao & |

ativacdo de contas

Proibir duplicagao de | MNao # |
enderegos de emai

Podronizar identificodores de MAo &

usuanos (usermanmes)

Selecionar operagdes de Mao

Ak

USUANo em maossa

Carmregar lista de usuérios

Esta formularic

Feito isso carregar lista de usuarios

Painel / Administragao do site / Usuarios / Contas [ Carregar lisia de usuarios

Resultados do carregamento de usuarios

L3
Status Linha (=] Identificagdo Nome Scbrenome Enderego de email Senha Autenticagao Inscrigdes Conta Tema Excluir
csv de usuério suspensa
MNovo 2 1895 0040530 Aluno a emaill@email.com - Idap Inscrito no curso Nio
usuario "Avaliagio de
Desempenho -

Daocente Fulanc
jan2020" como
“student”
Adicionado ao grupo
"estudantes”

MNova 3 1896 0042809 Aluno b Jemaill @email.com - Idap Inscrito no curso MNao
usudrio “Avaliagéo de

Desempenho -

Docente Fulano

jan2020" como

"student”

Adicionado ac grupo

“estudantes”

No menu participantes no lado esquerdo podemos ver todos os usudrios que foram carregados



= Avaliagdo &
Desempenho - Docente
Fulane jan2020

U Emblemas

& Competéncias

B Notas

& Painel

# Pagina inicial do site

8 Caler

9 Arg

jvos privados

# Banco de conteddo

# Administragdio do site

Adicionar um bloco

Inscrever usuarios

estudantes % o

Limpar fitros | [EEPATESETIG

Participantes

Comesponder

+ Inserir condigio
5 parficipantes encontrados

Sobrenome

Nome / Sobrenome UHimo acesso oo curso

estudantas # Nunca Nao atuaiment= @ F

Avalicder # estudantes # Nunca Nao ahalmente & £

Avaligder # estudantes # Nunca Nao alvalment= € £F

Avaliador # estudantas # Nunca Nao atuaiment= @ &}

o o o o o
2 82 8B 2 2

yemaill @email.com Avaliader # estudantes # Nunca Naa ahualmente €3 £F

Com usudrios selecionados...




