
Extração de Relatório via SUAP 
 

Cadastramento de Usuários - Para os usuários docentes (SOMENTE PARA DOCENTE) 
7. Agora passaremos o Arquivo extraído do SUAP (esse passo é apenas para Docente)  
 
Acesse o Suap htps://suap.ifmg.edu.br/accounts/login/?next=/ 
 
Digite seu Usuário e senha de acesso ao SUAP 

 
 
 
 
Na próxima tela no menu a esquerda clique em ENSINO > RELATÓRIOS > LISTAGEM DE ALUNOS POR PROFESSOR 
 

https://suap.ifmg.edu.br/accounts/login/?next=/


 
 
Próximo passo 
Ano Le�vo a par� de: (selecione o ano de início) 
Período le�vo a par�r de: (selecione o período se 1 ou 2 do ano de início) 
 
Ano Le�vo até: (selecione o ano final) 
Período le�vo até: (selecione o período se 1 ou 2 do ano final) 
 
Professor: Busque pelo Nome do Professor que será avaliado 
 
Formatação:  
Tipo: Relatório de alunos para importação no Moodle 
Nome da sala no Moodle:  Avaliação de Desempenho - Docente fulano de tal AGO/2025 (nome idên�co ao do curso 
no moodle) 
 



 
 

 
Depois de tudo preenchido conforme acima clique em PESQUISAR 

 
 
 Pronto será gerado um arquivo CSV 
 

 
 
 
 
 
 
Foi gerado o Relatório CSV 
 

 
 
 
 
 



8. Vamos agora definir as permissões para cada ques�onário de Avaliação 
 

 
 
 
Selecione no Menu a Esquerda a opção ADMINISTRAÇÃO DO SITE 
Na tela que irá se abrir selecione a aba USUÁRIOS 
Depois selecione a opção CARREGAR LISTA DE USUÁRIOS 

 
 
 
 
Agora usaremos o arquivo .CVS  do passo anteriror e Salvamos no computador 



 

 
Alterar os limites de pré-visualização para 1000  
Depois clique em CARREGAR LISTA DE USUÁRIOS 



 

 
Caso a coluna status da tela acima aparece E-MAIL DUPLICADO faça o seguinte passo: 
Role a tela até CONFIGURAÇÕES e faça a seguinte seleção: 
Tipo de transmissão > Adicionar novos e atualizar usuários já existentes 
Nova senha do usuário > Campos obrigatório do arquivo 
Detalhes de usuário existente > Sobreponha com o arquivo 
Senha de usuário já existente > Nenhuma mudança 
Coincidir com o endereço de email > não 
Permi�r renomeação > Não 
Permi�r remoções > Não 
Habilitar suspensão e a�vação de contas > Não 
Proibir duplicação de endereços de email > não 
Padronizar iden�ficadores de usuários (usernames) > Não 
Selecionar operações de usuário em massa > Não 
 



 
 
 
 

 
Feito isso carregar lista de usuários 
 

 
 
No menu par�cipantes no lado esquerdo podemos ver todos os usuários que foram carregados 
 



 
 

 
 


