AVALIAGCAO DE DESEMPENHO - Passo a Passo
1. Providenciar o dados necessarios para Avaliagao:

Estudo de Caso de Procedimento da CPLAD para uma Av. de Desempenho — Categoria Docente

Servidora

Avaliada: Fulano
Processo

SEl: 123456789
Periodo 13/01/2019 a
Avaliativo: 13/01/2021
Periodo de

Aplicagdo  20/01/2021 a
da 27/01/2021
Avaliagao

Mudanga

de

" Nivel X para Y
classe/nive

l:
Chefe

fulano@ifmg.edu.br

periodo avaliativo

alunos do Fulano no

chefia.fulano@ifmg.e
imediata:  Chefia do Fulano du.br
Pares:
par.0l@ifmg.edu.
Par 01 br
par.02@ifmg.edu.
Par 02 br
par.03@ifmg.edu.
Par 03 br
Usuarios:

Roteiro:

Nesse ponto, ja sabemos quais sdo os avaliadores;
Solicitar para a secretaria académica o relatdrio de
alunos do professor no periodo avaliativo;

Duplicar a sala Modelo e identificar ela com os dados
do Avaliado;

Passar o arquivo do relatério do Conecta pelo
sisteminha de conversdo para o formato do Moodle;
https://sistemas.gv.ifmg.edu.br/converte_csv_moodl
e

Definir as permissdes dos avaliadores;

Carregar arquivo CSV dos alunos no Moodle;
Enviar mensagem aos avaliadores;

Obs.: Quando for solicitado os arquivos a secretdria
académica peg¢a que ndo abram o arquivo gerado
no conecta

2. Acessar o MOODLE - https://ead.ifmg.edu.br/desempenho/

Todas as comissdes receberam no e-mail um link para o primeiro acesso
Titulo do e-mail: Avaliagdo de desempenho: Nova conta de usudrio
Obs: o login e senha serdo os e-mails da comissdes

cplad.arcos@ifmg.edu.br
cplad.bambui@ifmg.edu.br
cplad.betim@ifmg.edu.br
cplad.congonhas@ifmg.edu.br
cplad.lafaiete@ifmg.edu.br
cplad.formiga@ifmg.edu.br
cplad.valadares@ifmg.edu.br
cplad.ibirite@ifmg.edu.br
cplad.ipatinga@ifmg.edu.br
cplad.itabirito@ifmg.edu.br
cplad.ourobranco@ifmg.edu.br
cplad.ouropreto@ifmg.edu.br
cplad.piumhi@ifmg.edu.br
cplad.pontenova@ifmg.edu.br
cplad.reitoria@ifmg.edu.br



https://sistemas.gv.ifmg.edu.br/converte_csv_moodle
https://sistemas.gv.ifmg.edu.br/converte_csv_moodle
https://sistemas.gv.ifmg.edu.br/converte_csv_moodle
https://sistemas.gv.ifmg.edu.br/converte_csv_moodle
https://ead.ifmg.edu.br/desempenho/

cplad.neves@ifmg.edu.br
cplad.sabara@ifmg.edu.br
cplad.santaluzia@ifmg.edu.br

Vocé dinda ndo se identificou.

g
MWW INSTITUTO FEDERAL

Minas Gerais

Portugués - Brasil (pt_br) =

Avaliac@o de desempenho

Esqueceu o seu usudrio ou

Identificagé@o de usudrio
senha?

QO uso de Cookies deve ser
permitido no seu navegador
e

Alguns cursos pedem permifir o
acesso a visitantes

Acessar Acessar como visitante

Senha

Lembrar identificacéio de
usudrio

3. Selecionar na tela a opgao Pagina inicial do site

“alendario

[ Arquives privados
= Meus cursos

= Sala dos CPLADs

Categorias de Cursos

& Administragéo do site w Contrair tudo

Abrird uma segunda tela onde vocé selecionard o seu campus



A ® Comisdio do Campus gy =

Categorias de Cursos

w Conirair tudo

Iv ANCADO ARCOS (g I

4. Na tela do Campus selecionado vocé ja tera as Salas para inclusdo das AvaliagGes e os Modelos de Avalia¢des para
duplicacao

A& ® Ccomissao

Categorias de Cursos: | Avaliagao de Desempenho / CAMPUS AVANGADO ARCOS 7

Buscar cursos vai @

b Expandir tudo

I Docente CAMPUS AVANCADO ARCOS
b Gestor CAMPUS AVANGCADO ARCOS

Administrativo CAMPUS AVANCADO AR

% Avaliagdo de Desempenho - Docente Modelo

%+ Avaliagdo de Desempenho - Gestor MODELO

% Avaliagdo de Desempenho - Técnico-Administrativo MODELO

Adicionar um nave curso Cursos com aprovagao pandente

5. Duplicar o Modelo de Avaliagdo na Sala especifica (Docente, Técnico Administrativo ou Gestor)

Clique na engrenagem do seu lado direito > depois selecione Backup
— A ® comiss

EEE INSTITUTO FEDERAL Portugués - Brasil (pt_br) ~

EE  Minas Gerals

Avaliagdo de Desempenho - Docente Modelo I:>

£} Editar configuragbes
Painel Cursos Avaliagdo de Desempenho CAMPUS AVANCADO ARCOS Avaliagdo de Desempenho - Docente Modelo
£ Conclusao de curso
T Filtros
£} Configuragdo do Livro de Notas
_ >
W Avisos
1 Restaurar
1 impontar
fa Coplar curso

Processo SEI XXXXXXXXXXXXXXX - NIVEL X-YYY para X-ZZZ
4 Reconfigurar

& Questionario de Auto-avaliagéo & Mais..
w Questionario da Chefia &
&/ Questionario da Equipe de Trabalho &

+ Questiondrio dos Usuarios ]




Na prdéxima tela role até o final da pagina e clique em PULAR PARA O PASSO FINAL

Incluir o histérico de notas

& Incluir banco de guestoes

& Incluir grupes e agrupamentos

& incluir competéncias

& Incluir campos customizados

& Incluir o conteddo do banco de contetido

: Pular para o passo final mﬂm

L3

¥ INSTITUTO FEDERAL Portugués - Brasil (pt_br) =
Bl Minas Gerais

Backup do curso: Avaliagdo de Desempenho - Docente Modelo

Painel / Cursos Avaliagao de Desempenho CAMPUS AVANCADO ARCOS Avaliagéo de Desempenho - Docente Modelo Backup

1. Configuragoes Iniciais » 2. Configuragbes do esquema » 3. Confirmagao & revisdo B 4. Executar o backup & 5. Conclulr

O arquivo de backup foi criado com sucesso.

L3
Continuar

Nas telas seguinte estara disponivel a Area de Backup

Importar um arquivo de backup

Arquivos L] .
e R C TUCl Tamanho maximo para noves arquivos: 10Mb

-

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los.

Area de backup do cursoe

Gerenciar os arquivos de backup

Area de backup de arquivos privados do usuérioe

‘Nome do arquivo Hora Tamanho Download Restaurar

Verifique as data e hora do Arquivo de Backup — e clique em RESTAURAR



Vock pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiclona-les,

Area de backup do cursoe

Mome do arquivo Hora Tamanho Download Restaurar

Gerenclar os arquives de backup

Area de backup de arquivos privados do usuarioe

Nome do arquivo Tamanho Download Restaurar

backup-moodle2-course-56-av._docente_modelo_17-20210111-2346-nu.mbz segunda, 11 jan 2021, 23:46 27.9Kb Download Restaurar

backup- 56-avallagao_de [d ho_-_docente_modelo-20210112-1106-nu.mbz. terca, 12 jan 2021, 11:06 27 9Kb Download

Gerenciar os arquivos de backup

Role até o final da proxima tela e clique em CONTINUAR

B INSTITUTO FEDERAL Portugués - Brasil (pt_br) ~
Bl Minas Gerais

Avaliagao de Desempenho - Docente Modelo

Painel / Cursos / Awaliagéo de Desempenho /| CAMPUS AVANCADO ARCOS /| Avaliagio de Desempenho - Docente Modelo / Restaurar

1. Confirmar » 2, Destino = 3 Configuragoes » 4 Esquema » 5. Revisar » 6. Processar » 7. Concluir

Detalhes do Backup

Tipo Curso
L3

Formato Moodle 2
Modo Geral
Data da criagac terga, 12 jan 2021, 11:06
Viergdo do Moodle 3.9.3+ (Build: 20201211)

[2020061503.05]
Versao do backup 39

[2020061500]
URL do backup hitps:/fead.ifmg.edu brireinamento

[94188ab764da1726241cbBTT417T70078|

Secao: Processo SEI XGOXOCOGGOGKKKK - NIVEL  Incluido no backup (sem informagoes do usuario)
X=YYY para X-ZZZ

flldades Médulo Titulo Info. de usuério
« Questionario Questionario de Aulo-avaliagio x
+ Questiondrio Quesliondrio da Chefia x
/ Questionario Questionario da Equipe de Trabalho x
« Questionario Questiondrio dos Usudrios x

. Continuar .

Na tela de RESTAURAR COMO UM NOVO CURSO vocé devera selecionar a Categoria do Servidor e clicar em
continuar



Painel Cursos Avaliagdo de Desempenho CAMPUS AVANGADO ARCOS Avaliagio de Desempenho - Docente Modelo Restaurar

1. Confirnar » 2. Destino » 3. Configuragoes ® 4. Esquema # 5. Revisar B 6. Processar » 7. Concluir

Restaurar como um novo curso

Restaurar como um novo curso o

EEEcione uma categoria

CAMPUS AVANCADO ARCOS

$ | & Docente CAMPUS AVANCADO ARCOS |

Gestor CAMPUS AVANCADO ARCOS

Técnico Administrativo CAMPUS AVANCADO ARCOS

Continuar

Na tela seguinte role até o final e clique em Préoximo

Incluir o histérico de nolas

& Incluir grupos e agrupamentos
& incluir competéncias
& Incluir campos customizados

B Incluir o conteddo do banco de conteldo

Cancelar Proximo I @ &

Nessa tela iremos Nomear o Curso (curso nesse caso é o servidor a ser avaliado) — o padrdo a ser usado sera:
Nome do Curso : AVALIACAO DE DESEMPENHO — DOCENTE FULANO JAN/2021 (nome completo do servidor e
més/ano da avaliacdo)

Nome Curto do curso: AVALIACAO DE DESEMPENHO — DOCENTE FULANO JAN/2021 (nome completo do servidor e
més/ano da avaliacdo)

Data de inicio do curso: alterar para a data atual



] . .
EEE INSTITUTO FEDERAL Portugués - Brasil (pt_br) ~
BB Minas Gerals

Avaliacdo de Desempenho - Docente Modelo

Painel / Cursos / Avaliagdo de Desempenho / CAMPUS AVANCADO ARCOS / Avaliagio de Desempenho - Docente Modelo / Restaurar

1. Confirmar & 2, Dasli

0 = 3. Configuragdes » 4, Esquema P 5. Ravisar & 6, Procassar » 7

figuragoe

Mome do curso L Nome curto do curso

sempenho - Docente [ Avaliacdo de Desempenho -

Data de inicio do curso

2 = outubro e 2020 = 00 = 00 = m

Selecionar
Todos / Nenhum (Mestrar opgdes de tipo)

Feito isso role a até o final da tela e clique em Préximo

© Secdo 0 Dados do usuérlo L
& Avisos § Néo
1 Processo SEI XXXXXXXXXXXXXXX - NIVEL X-YYY para Dados do usudrio N&o
X-22Z

& Questionario de Auto-avaliagao o Nao
& Questionario da Chefia Nao
& Questionario da Equipe de Trabalho Nao

Nao

& Questionario dos Usudrios &

<:|

Feito isso role a até o final da tela e clique em Executar a Restuaragao

Questionario da Chefia ;.5 Nao
v
Questionario da Equipe v Nao
de Trabalho o

v Nao

Questiondrio dos
Usuarios o

Executar a restauragio @




issao do Campus .

=ll
B INSTITUTO FEDERAL
BB Minas Gerais

Portugués - Brasil (pt_br) ~

Avaliagao de Desempenho - Docente Modelo

Painel Cursos Avaliagdo de Desempenho CAMPUS AVANCADO ARCOS Avaliagao de Desempenho - Docente Modelo Restaurar

1. Conftirmar » 2. Deslino & 3. Configurages » 4. Esquema » 5. Revisar & 6. Processar & 7. Conclulr

L

O curso fol restaurado com sucesso, cligue no botao continuar abaixo para visualizar o curso que vocé restaurou.

<:|

6. Editar o curso Restaurado
Clicar em ATIVAR EDICAO

HE
WEE INSTITUTO FEDERAL
EE  Minas Gerais

Portugués - Brasil (pt_br) ~

Avaliacao de Desempenho - Docente Fulano jan2020

Painel [ Cursos | Avaliagdo de Desempenho / CAMPUS AVANGADO ARCOS / Docente CAMPUS AVANGADO ARCOS / Avaliagdo de Desempenho - Docente Fulano jan20¢

Ativar edicio

- Avisos

Processo SEI XXOCCOOOOOCOMXX - NIVEL X-YYY para X-ZZZ

" Questionario de Auto-avaliagao =
& Questionario da Chefia 4
& Questionario da Equipe de Trabalho B4
& Questionario dos Usudrios ]

7. Agora vamos editar o titulo com nimero do processo SEl e o Nivel/ classe
Para isso clique no lapis que aparece a frente do titulo conforme figura abaixo
Digite o numero SEl e a classe e tecle enter para finalizar



A ® Comissiodo Campus

Editar ~
+ W3 Avisos & Editar ~ &
Processo SEI XOOOOOOXKXXXXX - NIVEL X-YYY para X-ZZZ Editar =
# o/ Questionano ue nu-avaiayiv o Ediar ~ & B4
+ & Questionario da Chefia # il ¥l [
* / Questionario da Equipe de Trabalho # Edtar - &
+ 4/ Questionario dos Usuarios ¢ T &

+ Adicionar tépicos

A ® Comissaodo Campus

Editar ~

4+ § Avisos # Editar ~ &

Esc para cancelar, Enter quando acabar

Processo SEI 123456789 - NIVEL X paga Y @ Edilar ~

+ o/ Questionario de Auto-avaliagio # s H
*+ 4 Questionario da Chefia # Ediar - & 2
+ ./ Questionario da Equipe de Trabalho # Editar ~ & &
+ & Questionario dos Usuarios # Editar ~ & b4
7. Para editar a permissdes vamos clicar em Editar (lado direito a frente de cada questionario)
QUESTIONARIO DE AUTO-AVALIACAO (definicdo de permissdo de acesso)
— B ® Comissio do Campus -

Editar ~
4+ §o Avisos # Editar ~ &
Processo SE| 123456789 - NIVEL X para Y # Editar ~
+ o/ Questionario de Auto-avaliagdo ¢ Eolr - & &

4 o/ Questionario da Chefia # $ Editar configuraoes

Atribuir papéis

Excluir

e : < Mover para a direita B
+ o Questionario da Equipe de Trabalho # & a ¥
+ /' Questionario dos Usudrios # 4 Duplicar 2 =
o
)

4 Adicionar tépicos

Na prdéxima tela role até o final para encontrar a opgao e clicar em RESTRIGIR ACESSO



A ® Comissaodo Campus

Restrigies de acesso

Nenhum <:
Adicionar restrigdo...

b Compeléncias

ot

Vamos Adicionar um restri¢3o — selecionando a opgdo PERFIL DO USUARIO

» Aparéncia

» Safe Exam Browser W A
Adicionar restrigéo...

» Restrigbes extras nas tentativas
Conclusdo da afividade

» Feedback final @

Data
» Configuragbes comuns de modulos
Nota
+ Rasiringir acesso
Grupo
Restrigoes de acesso o
Adicipnar re|

Perfil do usuario

» Conclusao de atividades no curso

Grupo de restrigio

e 3 »

» Tags

Cancelar

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar Cancelar

# Competéncias

Para definir o Campo de perfil de usudrio selecionaremos: ENDERECO DE EMAIL > é igual a > fulano@ifmg.edu.br
(email institucional do servidor)
Apds preencher todos os campos clique em Salvar e voltar ao curso.

Restrigbes de acesso
Estudante deve % | combinar com o seguinte

¢ @ Campo de perfil de usuaric | Enderecode email & || éiguala & | Julano@itmg.edu.t Ll

Adicionar restrigo..,

b Conclusao d

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar

Agora podemos ver que o Questionario de Autoavaliagdo ficou restrito apenas ao servidor Avaliado


mailto:fulano@ifmg.edu.br

® Comissdo do Campus .

Processo SEI 123456789 - NIVEL X para Y # Editar ~

o Questionario de Auto-avaliagao # Ciiis i, 1D

I Disponivel se: Seu Enderego de email & fulano@ifmg.edu.br

%  Questionario da Chefia ¢ P
+ 4 Questionario da Equipe de Trabalho # Editar ~ & [
4+ & Questionario dos Usuarios ¢ Bl =

+ Adicionar tépicos

QUESTIONARIO DA CHEFIA (definicdo de permissdo de acesso)

o do Campus

Editar ~
+ U Avisos # Editar = &
Processo SEI 123456789 - NIVEL X para Y # Editar
o} Questionario de Auto-avaliagéo # Editar - & &
2 Disponivel se: Seu Enderego de email é fulano@ifmg.edu.br
+ o/ Questiondrio da Chefia #* TR W

+ 4/ Questionario da Equipe de Trabalho #

+ . ) Py | o]
& Questionario dos Usuarios ¢ & Ocultar a

£ Duplicar
O Atribuir papéis
i}

Excluir dicicnar tépicos

Na prdoxima tela role até o final para encontrar a opcdo e clicar em RESTRIGIR ACESSO

» Configuragdes comuns de modulos

v Re

Adicionar restrigao

» Competéncias

Vamos Adicionar um restri¢do — selecionando a op¢do PERFIL DO USUARIO




Adicionar restri¢do...

Requer que o estudante
conclua (ou nde conclua)
outra atividade.

Conclusdo da atividade

Evite acesso até (ou desde)
uma data e hora especifica
Requer que os estudantes
alcancem uma nota
especifica.

Permita apenas estudantes

que fazem parte de um grupo
aspecilico ou de todos os

| do usuArio Controlar o acesso com base
nos campos do pedil do

estudante.

Adicionar um grupo de
restrigdes na qual se aplicard
uma Iégica complexa.

Grupo de restricio

Cancelar

Para definir o Campo de perfil de usudrio selecionaremos: ENDERECO DE EMAIL > é igual a >
chefia.fulano@ifmg.edu.br (email institucional da chefia do servidor)
Apds preencher todos os campos clique em Salvar e voltar ao curso.

L= ____________________________rcovemsseenges

« Restringir acesso

Restrigbes de acessa

Estudante | deve # | combinar com o seguinte
$ I ‘@ Campo de perfil de usudrio Enderecode emall & || ¢iguala % | chefia.fulano@iim¢ x  E— I
Adicionar restrigao...

» Conclusdo de atividades no curso

» Tags

» Compsténcias

Salvar e mostrar

Este formulano contém campos obrigatbnos marcados com @
Agora podemos ver que o Questionario da Chefia ficou restrito apenas a chefia do servidor Avaliado

Processo SEI 123456789 - NIVEL X para Y # Editar -
+ _ Questionario de Auto-avaliagdo # Edtar + & &
[ Disponivel se: Seu Enderego de email & fulano@ifmg.edu.br
% . Questionario da Chefia # Ediar - &
[ZZm) Disponivel se: Seu éndemgo de email & chefia.fulano@ifmg.edu.br
+ &/ Questionario da Equipe de Trabalho # cotar - & &
# o/ Questionario dos Usuarios # Ediar - & &2

+ Adicionar uma alividade ou recurso

+ Adicionar topicos

QUESTIONARIO DA EQUIPE DE TRABALHO(definicdo de permissdo de acesso)



A ® Ccomissicdo l:}ampus. -

Processo SEI 123456789 - NIVEL X para Y # Editar =
P Questionario de Auto-avaliago # s B
22 Disponivel se: Seu End de email ¢ ful ifmg.edu.br
+ Questionario da Chefia # cotar ~ & B

m Disponivel se: Seu Ender de email ¢ chefia.fulan edu.br
<+ 4 Questionario da Equipe de Trabalho ¢ $ Ediar configuragoes [ B

+ o Questionario dos Usuérios # it -
@& Ocultar
f*’_'! Duplicar

O Atribuir papéis

m Exciulr dicionar topicos

Na prdéxima tela role até o final para encontrar a opgao e clicar em RESTRIGIR ACESSO

A ® Comissioc do Campus

€5 extras nas tentativas

» Configuragdes comuns de modulos

Restrigtes de acesso
. Nenhum
Adicionar restrigao...

» Competéncias

b

Vamos Adicionar um restri¢do — selecionando a opgdo PERFIL DO USUARIO

» Aparéncia

» Safe Exam Browser s e,
Adicionar restrigao...

» Restrigbes extras nas tentativas
Conclusao da alividade

» Feedback final @

Data
» Configuragoes comuns de modulos

Mota
~ Resliringir acesso

Grupo
Restrigoes de acesso Mo

Adicipnar re
= Perfil do usuario
campos do [
estudante.

» Conclusao de atividades no curso Adicionar um

Grupo de restricio

astrigd al ge aplicard

uma logica

e lexa

Cancelar

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar

Para definir o Campo de perfil de usudrio selecionaremos:

ENDERECO DE EMAIL > é igual a > par.01@ifmg.edu.br (email institucional do par indicado para avali¢do)
ADICIONAR RESTRICAO (para incluir novos pares)

ENDERECO DE EMAIL > é igual a > par.02@ifmg.edu.br (email institucional do par indicado para avali¢do)

» Competéncias



ADICIONAR RESTRICAO (para incluir novos pares)
ENDERECO DE EMAIL > é igual a > par.0@ifmg.edu.br (email institucional do par indicado para avalicdo)
Fazer isso até adicionar todos os pares indicados para avaliagcdo

Também teremos que configurar mais um campo que deve ficar assim conforme figura abaixo
Estudante DEVE combinar QUALQUER do seguinte

Restrigoes de acesso
: c"“JE.:'.tL.'cianl(: deve s combinar qualquer = do seguinte

Campo de perfil de usuario Enderego de email % éigual a + | parDi@ifmg.edu.t x
e
Ed "

Campo de perfil de usuario Endereco de emall ~ # &igual a + | parD2@ifmg.edu.t x

Adicionar restricéo...

Apds preencher todos os campos clique em Salvar e voltar ao curso.

& Guzslic Jacinia sanios eug,

Restrigdes de acesso
Pecrugante | deve = | combinar ‘ guaiguer = | o seguinte
Campo de perfil de usudrio | E * | ear. @ifmg.edu
[ o]
$ Campe de perfil de usuario | & B | saroo@ifmg sy
[ o]
Campo de perfil de usudrio | E B | soroaitg edu
Adicienar restricic.
Conclus&o de atividades no curso
Competéncic
Este formulirio conbim campos cbrigatérios marcados com @)

Agora podemos ver que o Questionario da Equipe de trabalho ficou restrito apenas aos pares do servidor Avaliado

Processo SEI 123456789 - NIVEL X para Y # Editar

[«

+ Questionario de Auto-avaliagéao & Editar ~ &

Disponivel se: Seu Endereco de email & fulano@ifmg.edu.br

Ql

+ Questionario da Chefia # Editar ~ &

Disponivel se: Seu Endereco de email é chefia.fulano@ifmg.edu.br

&l

+ Questionario da Equipe de Trabalho & Editar ~ &

Disponivel se quaisquer:

+ Seu Enderego de email & pal}.m@ifmg.edu.br
+ Seu Endereco de email & par.02@ifmg.edu.br
* Seu Endereco de email é par.03@ifmg.edu.br

&

+ 4 Questionario dos Usuarios ¢ Editar = &

+ Adicionar topicos

QUESTIONARIO DOS USUARIOS (definigdo de permissdo de acesso)

Usar para (Técnicos Administrativos e Gestores)
Na préxima tela role até o final para encontrar a opgdo e clicar em RESTRIGIR ACESSO (Técnicos Administrativos e
Gestores)



Adicionar restricio

p—

Vamos Adicionar um restri¢3o — selecionando a opgdo PERFIL DO USUARIO

» Aparéncia

» Safe Exam Browser i e
Adicionar restrigao...

» Restrighes extras nas tentativas
Conclusdo da alividade

» Feedback final @

Data
» Configuragbes comuns de modulos
Mota
+ Reslringir acesso
Grupo
Restrigoes de acesso Mo
Adicipnar e

Perfil do usuario

» Conclusao de atividades no curso
Grupo de restrigao

» Tags

Cancelar

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar Cancelar

Para definir o Campo de perfil de usuario selecionaremos:

» Competéncias

ENDERECO DE EMAIL > é igual a > usuario.01@ifmg.edu.br (email institucional do par indicado para avali¢do)

ADICIONAR RESTRICAO (para incluir novos usuérios)

ENDERECO DE EMAIL > é igual a > usuario.02@ifmg.edu.br (email institucional do par indicado para avalicdo)

ADICIONAR RESTRICAO (para incluir novos usuarios)

ENDERECO DE EMAIL > é igual a > usuario.03@ifmg.edu.br (email institucional do par indicado para avalicdo)

Fazer isso até adicionar todos os usuarios indicados para avalia¢do

Também teremos que configurar mais um campo que deve ficar assim conforme figura abaixo

Estudante DEVE combinar QUALQUER do seguinte

Restrigies de acesso

deve = combinar qualquer = do seguinte

Campo de perfil de usuario Endereco de emall  # & igual a

fou
ed B

Campo de perfil de usuario Enderego de email % &igual a

Adicionar restrigéo...

Apds preencher todos os campos clique em Salvar e voltar ao curso.

par.01@ifmg.edu.t

par.02@ifmg.edu.t



Agora podemos ver que o Questionario dos Usudrios ficara restrito apenas aos usuarios do servidor Avaliado

rocesso SEI 123454789 - NIVEL X para Y #

+

+

3

Questiondrio de Auto-avaliagdo &

& Guslie Jacinta santos e,

Campo de perfil de usuario | £
Campo de perfil de usudrio | Endereco de email & || &iguala
Camps de perfl de usudric | Encerego de email & || & iguala

Adicionar resirigio...

Disponivel se- Seu Endereco de email £ fulano@ifmg.edu.br

Questiondrio da Chefia &

Dig vel g2 Seu Endereco de email & chefia.fulano@ifmg.edu.br

Questiondric da Equipe de Trabalhe #

Disponivel se quaisquer

» S=u Endereco de email £ par.01&ifmg.edu.br
+ 5S2u Endereco de email & par.02@ifmg.edu.br
» 5S=u Endereco de email £ par.03&ifmg.edu.br

Questiondrio dos Usudrios #

Disponivel s qu
Endereco de email £ usuario.01&ifmg.edu.
Endereco de email & vsuario.028ifmg.edu.

.br
.br
» 5S=u Endereco de email & usuario.01&ifmg.edu.br

liio conbéen campos obrigatérios marcados com €

Goantg 50 -.

+ Adicionar topicos

Cadastramento de Usuarios - Para os usudrios docentes (SOMENTE PARA DOCENTE)

7. Agora passaremos para a conversao do Arquivo recebido pela Secretaria Académica (esse passo é apenas para
Docente)
Com o Arquivo recebido da secretaria e salvo no computador:
Relatério de Alunos para Progressdo Funcional de Fulano.cvs

O Conecta gera o arquivo CSV com os 7 digitos. Mas, se alguém, da prépria secretaria ou da CPLAD abre
esse arquivo CSV pelo MS Excel, ele interpreta 0012345 como 12345 e quando a pessoa salva esse arquivo
no Excel, fica com 5 digitos, e quando isso ocorre o RA de acesso ndo confere com a autenticacdo do
Aluno e os sistemas IFMG e o mesmo nao consegue acessar o moodle.

Reforcando os ARQUIVOS NAO DEVEM SER ABERTO NO EXCEL, pela secretaria e pela CPLAD



Relatério de Alunos para Progressdo Fundional de Fulano.csv - Excel Gizelle Santos w2~ m = a x

Inserir Desenhar Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibir Desenvolvedor Ajuda Q Diga-me o que vocé deseja fazer S Compartilhar
o - -
DX e cfn ks ==Ee e B B |Erer 2oy O
Colar fa- N I s =2 Ay = = e=3x= |5 e oo | €9 00 Formatagdo Formatar como Estilos de %}TB(CIUW ) 8- Classificar Localizar e
- d a i A= === o e Condicional - Tabela - Célula ~ [ e " eFiltrar - Selecionar -
Area de Transferéncia = Fonte [F Alinhamento = Nimero 7] Estilos Células Edicdo ~
D11 4 I N
A B z D E F G H | 1 K L M N o |~
1 RA NOME_ALUNO EMAIL_ALUNO CODPERLET PROFESSOR
2 40530 Aluno a emaill@email.com 2019 Fulano
3 42809 Aluno b Jemaill@email.com 2019 Fulano
4 61616 Alunoc remaill@email.com 2019 Fulano
5 76848 Alunod temaill@email.com 2019 Fulano
6 71034 Aluno e yemaill@email.com 2019 Fulano
7
8
9
10
1 .I
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
ol -
Relatério de Alunos para Progre @® 4 »
Selecione o local de destino e tecle ENTER au use 'Colar' HH m - 1 + 100%
ez

Serd necessario o uso do seguinte sistema para conversao de uso no moodle:
https://sistemas.gv.ifmg.edu.br/converte csv_moodle

1) Nome da Sala Moodle: AVALIACAO DE DESEMPENHO — DOCENTE FULANO JAN/2021 (Mesmo usado para nomear
a sala - nome completo do servidor e més/ano da avaliacdo) -DEVER SER IDENTICO AO USADO NO MOODLE nome
tem que ser idéntico ndo pode ter nem espago a mais

2) Data de inicio da Avaliagdo: dd/mm/aaaa

3) Escolha o arquivo do relatério do Conecta para upload: SELECIONE O ARQUIVO RECEBIDO DA SECRETARIA E
SALVO NO COMPUTADOR

4) Cligue em Processar o arquivo do Relatério do Conecta

5) Clique em Fazer o Download do Arquivo CSV no formato do Moodle — SALVE NO COMPUTADOR E NAO ABRA O
ARQUIVO

it

Sistema Conversor de CSV para o Moodle

Sistema para entrada de relatorio do Conecta, com dados de alunos de professor em Avaliagao de Desempenho, para saida de arquivo CSV no formato
pronto para cadastro e inscrigao em lote no Moodle.
Para utiliza-lo, siga os passos abaixo:

Identico ac nome do

I Nome da Sala Moodle: AVALIAGAO DE DESEMPENHO — DOCENTE FULANO JAN/2021 I : curso no moodle

2) Data de inicio da Avaliagao: 19/01/2021 &

3) Escolha o arquivo do relatério do Conecta para upload:
Browse... jRelatério de Alunos para Progressao Funcional de Fulano.csv

4) Processar o arquivo do Relatério do Conecta

5) Fazer o Download do Arguive CSV no formato do Moodle

Sera retornado um arquivo .CSV (NAO ABRIR O ARQUIVO)


https://sistemas.gv.ifmg.edu.br/converte_csv_moodle

';‘ v arquivo_csv.csv - Excel Gizelle Sar a X

Arquive Inserir  Desenhar  Layoutda Pigina  Férmulas Dados  Revisso  Exbir  Desenvolvedor  Ajuda £ Comp-rvihar
A I P v 3 v =

B R s T 2 : > §e;

Colar N T 5- A - C 0 ) Formatar + . SLocahzare
o elecionar ~
Area de Transferéncia = Fonte ~ Alinhamento Ndmero Estilos. Células Edigio ~
H12 - x v & v
A B c D E F G H | ] K L M N -

1 |username firstname lastname email coursel rolel  enroltimestartl groupl auth password

2 40530 Aluno  a emaill@email.com  Avaliagdo de Desempenho - Docente Fulano jan2020  student 20/01/2021 estudantes Idap 1898816989.5f1oir9et

3 42809 Aluno b 3emaill@email.com Avaliagio de Desempenho - Docente Fulano jan2020  student 20/01/2021 estudantes Idap 580135110.5fh98a66

4 61616 Aluno c remaill@email.com Avaliacio de Desempenho - Docente Fulano jan2020  student 20/01/2021 estudantes Idap 313404198.5f9asap6

5 76848 Aluno d temaill@email.com Avaliacdo de Desempenho - Docente Fulano jan2020  student 20/01/2021 estudantes Idap 451610347.5fdemlnb

[ 71034 Aluno e yemaill@email.com Avaliagio de Desempenho - Docente Fulano jan2020  student 20/01/2021 estudantes Idap 3150213720.5f2ts8sio

7

8

9
10
n
12 1
13
14
15
16
17
18
19
20
21

® ‘ ,

Edita 8] B o - +

8. Vamos agora definir as permissdes para cada questiondrio de Avaliacdo

Editar ~
+ g Avisos # Editar ~ &
+
Processo SEI 123456789 - NIVEL X para Y # Editar ~
L 2 + Questionario de Auto-avaliagéo # Editar ~ & &
- & .
4 o/ Questionrio da Chefia #* gater ~ & &
4 4/ Questionario da Equipe de Trabalho # Editar ~ & 5]
4 o Questionario dos Usuarios # Edtar - & &
+
+ Adicionar topicos

Selecione no Menu a Esquerda a op¢io ADMINISTRACAO DO SITE
Na tela que ira se abrir selecione a aba USUARIOS
Depois selecione a op¢io CARREGAR LISTA DE USUARIOS

| ]
W INSTITUTO FEDERAL

Minas Gerais

& Faine

# Paginoin

B Colendaric . —
Avaliacdo de desempenho

Paine!

[ Arquivos privados

Seu site ainda ndc foi registrado. Por favor, informe seu administradeor.

Administracdo do site

Usudrios

Contas

rlista de us

rimagens de usuanos

Permissdes




Agora usaremos o arquivo .CVS que convertemos anteriormente e Salvamos no computador

Selefor de arquivos

m Content bank ‘

h Arquivos do senvidor

Ansxo

Escolher arquivo | arguivo_csv.csv

Salvar como

h Arquivos privados
19 Wikimedia Autor

Gizelle Jacinta Santos

Escolha alicenca @

Licenga ndio especificada

Enviar este arquivo

Avadllacao de desempenho

Fainel / Administragfio dosite [/ Usudrios / Contas / Cawsgarlista de usudrios

Carregar lista de usudriose

« Enviar

Exemplo de arquive de texto g =xemplscsy

frauiee Tamanho maxime para noveos arguives: 10Mb
larguivo_csv.csv

Delimitador C5V

Codificagao UTF-8

Linhas de pré-visualizogdo

Carregar lista de usuarios

|

Este formuliric contém campos cbrigatérios marcados com @ .

Alterar os limite de pré-visualiza¢gdo para 1000
Depois clique em CARREGAR LISTA DE USUARIOS



Carregar apresentacdes dos usuarios

Linha

csv username firstname lastname  email coursed role1 enroltimestart1  groupi auth  password

2 0040530 Aluno a emaill@email.com Avaliagao de student  2021-01-20 esludantes  Idap 1898816989.5f10ir%et
Desempenho -
Docente Fulano
jan2020
L3
3 0042809 Aluno b Jemaill@email.com  Avaliagao de student  2021-01-20 esludantes  Idap 580135110.5fh98a66
Desempenho -
Docente Fulano
jan2020

4 0061616 Aluno c remail1@email.com Avaliagao de student 2021-01-20 esludantes  Idap 313404198 .519asapb
Desempenho -
Docente Fulano
jan2020

5 0076848 Aluno d temail1@email.com Avaliagdo de student  2021-01-20 estudantes  Idap 451610347 .Sfdeminb
Desempenho -

Docente Fulano
jan2020

Avallacao de desempenho

Fainel / Administragdo dosite J Usudrios [ Contos [/ Caomegorlista de usudrios

Carregar apresentacoes dos usuarios

Linha

C5V uvsemame firsiname  lasiname  email coursel rolel emnrolfimestart1 groupl auth password Status

2 0040530 Aluno a emaill @email.com Avaliagdio de student  2021-01-20 estudantes  |dap 189881498951 oirPet E-mail
Desermpenho - duplicads
Docente Fulano
jan2020

3 0042209 Aluno [ 3emaoill@email.com  Avaliagdo de student  2021-01-20 estudantes  |dap  5801351105fh%8ass E-mail
Desernpenho - duplicads
Docente Fulano
jon2020

4 008156146 Aluno [ remaill @emai.com Avaliogao de student  2021-01-20 estudantes |dap  3124041985fPasaps E-rnail
Desernpenho - duplicado
Docente Fulano
jan2020

5 0075245 Aluno d temaill @email.com Avaliogao de student  2021-01-20 estudantes  Idap 451810347 5fdeminb  E-mail
Desermpenho - duplicado
Docente Fulano
jan2020

[} 0071034 Aluno e yemaill@email.com  Avaliagho de student  2021-01-20 estudantes Idap  3150213720.5f2ts8sic E-mail
Desermpenho - duplicado
Docente Fulano
jan2020

Caso a coluna status da tela acima aparece E-MAIL DUPLICADO faga o seguinte passo:
Role a tela até CONFIGURACOES e faca a seguinte seleg3o:

Tipo de transmissdao > Adicionar novos e atualizar usudrios ja existentes
Nova senha do usuario > Campos obrigatério do arquivo

Detalhes de usuario existente > Sobreponha com o arquivo

Senha de usudrio ja existente > Nenhuma mudanga

Forgcar mudanga de senha > Nenhum

Permitir renomeacdo > Nao

Permitir remogoes > Nao

Habilitar suspensdo e ativacdo de contas > Nao

Padronizar identificadores de usudrios (usernames) > Nao

Selecionar operacg6es de usuario em massa > Nao



Tipo de transmisséo s

senha do usudrio

Detalhes de usudrio exstente

Senha de usudrio j& exstente

Forgar mudanga de senha

Permifir renomeagdo

Permifir remogBes

Haobilitar suspensdo e ativag

Padronizar idenfificadores de usudrios

(usemames)

Selecionar operagdes de usudric em massa
Carmregar lista de usuérios Cancelar

Feito isso carregar lista de usuarios

Painel / Administragao do site / Usuarios / Contas / Carregar lista de usuarios

Resultados do carregamento de usuarios

L3
Status Linha [=] Identificagao Nome Sobrenome Enderego de email
csv de usudrio
Novo 2 1895 0040530 Aluno a email1@email.com
usudrio
MNovo 3 1896 0042809 Aluno b Jemaill @email.com
usuario

Senha

Autenticagido

Idap

Idap

Inscrigdes Conta Tema Excluir
suspensa

Inscrito no curso Nao

"Avaliagio de

Desempenho -

Daocente Fulanc
jan2020" como
“student”
Adicionado ao grupo
"estudantes”

Inscrito no curso Nao
“Avaliagéo de

Desempenho -

Docente Fulano

jan2020" como

"student”

Adicionado ac grupo
“estudantes”

No menu participantes no lado esquerdo podemos ver todos os usuarios que foram carregados



Inscrever usuarios

estudantes % o

Participantes

Comesponder

U Emblemas

& competéncias 4 Inserir condigio Limpar fitros | [EEPATESETIG

5 parficipantes encontrados

B Notas
Nome Ale|c|p E|F|c|H L o|p|a|r|s|T
& Fainel
B8 Calencdrio -
Nome / Sobrenome Ulimo acesso oo curso
& . - - - -

Naa atuoiment= € £F

Avaliador # estudantas #

# Banco de conteddo

il @email.com Avalicder # estudantes # Nunca Nao ahalmente & £

# Administragio &

remaill @email.com Avaligder # estudantes # Nunca Nao alvalment= € £F

Adicionar um bloco

temaill @email com Avaliador & estudantas # Nunca Nao atuaiment= @ &}

o o o o o

yemaill @email.com Avaliader # estudantes # Naa ahualmente €3 £F

Com usudrios selecio:

QUESTIONARIO DOS USUARIOS(definicdo de permissdo de acesso)

Editar ~

WD Avisos & Editar ~ &

Processo SEI 123456789 - NIVEL X para Y ¢

+ Questiondrio de Auto-avaliagdo # Editar ~ & =

= Cisponivel se: Seu Endereco de email £ fulano@ifmg.edu.br

E3 GQuestiondrio do Chefio # Editar ~ &

== Disponivel se: S2u Endereco de email £ chefia.fulano@ifmg.edu.br

& Questiondrio da Equipe de Trabalho ¢ Editar ~ &
== Disponivel se g

s 32U Endereco de email £ par.01@ifmg.edu.br
= Szu Endereco de email £ par.02@ifmg.edu.br
# 3=u Endereco de email £ par.03@ifmg.edu.br

uer:

&+ Questiondrio dos Usudrics #

Ccultar

Duplicar

Atribuir papeis
sionar tpicos

[= 3

Excluir

Aparéncia

Safe Exam Browser

xiras nas tenlativas

-

Restrigtes de acesso bR

Adicionar restrigao...

Conclusdo de atividades no curso

m




Na préxima tela role até o final para encontrar a opgdo e clicar em RESTRIGIR ACESSO (Docentes)
Selecione a opc¢do de restricao por GRUPQOS

Adicionar restricao...

Conclusdo da atividade
MNenhum

Adicionar restrigao.
Data

Mota

Grupo

Salvar e voltar ao cu

Perfil do usuario

Este formulsno contém campos cbagatdaos marcados com @

Grupo de restricio

Cancelar

0. Buritis. Belo

Na tela seguinte selecione GRUPOS > ESTUDANTES

Restigdes

Adicionar restrigio

1

Agora podemos ver que o Questionario dos Usuarios ficara restrito apenas aos usuarios Estudantes/alunos do
Docente

Frocasso 3Bl 12345476% - NIVEL X pora ¥ » .
+ Suestio o cla A ahacho # =
== —r [ st
+ Zusstiondno d a o
[ ot | i o [ T L T
+ s i rl e
+ # o3
= .



10. Para Finalizar iremos definir o periodo que os questionarios ficardo disponiveis para Avaliacdo
Precisaremos da Data Inicial e Data final do Periodo de Aplicacdo da Avaliacdo

Iremos em EDITAR CONFIGURAGOES (fazer isso para todos os questionarios o processo é o mesmo)

+

b Avizos #

Processo SEI 123454789 - NIVEL X para ¥ #

+

+

Questicnaric de Auto-avaliogdo &
Disponivel se: Seu Endereco de email £ fulano@ifmg.edu.br
Questiondric da Chefia #
Disponivel se: 32U Endereco de email £ chefia.fulano@ifmg.edu.br
Questiondric da Equipe de Trabalho #
Disponivel se qualsquer:
+ S2u Endereco de email £ par.01@ifmg.edu.br

Seu Endereco de email £ par.02@ifmg.edu.br
Seu Endereco de email & par.03&ifmg.edu.br

.

Questiondrio dos Usudrios ¢

<= estudantes

Disponivel se: Vocé

Na préxima tela role até achar a op¢do DURACAO (CLICAR)

Abrir o Questiondario: DATA INICIAL DE APLICACAO - hora 00:00
Encerrar o Questionario: DATA FINAL DE APLICACAO - hora 23:59

Marque as caixas de selecdo de HABILITAR

Nome o Questiondrio de Auto-avaliagdo

Editar ~
Editar ~ &
Editar =
Editar ~ & [
Editar configuragdes
& Ocu
&1 Duplicar
3
O Atribuir papéis - &
@ Excluir
Editor ~ & ]

+ Adicionar tépicos

Descrigho 1 A B I ==

0O Exibir descriglo na paging do curse

Alrir o questiondrio 0 s lanero . 2021 = 0 = 0 | A Habilitar

Encerrar o guestiondrio o7 s JEp— - 2021 = 2 s s | A H Habilitor

Limite e tempo 2 O Habilita

GQuando o tempo expirar Tentativas devem ser submetidas antes que o tempo expire ou elas ndo serdo contabilzada =

g
g

Role a tela até o final e clique em SALVAR E VOLTAR AO CURSO



Restringir acesso

Conclus@o de afividodes no curso

» Togs

Competéncias

Este formulsrio contém campos cbrigatdrios marcades com @)

11. Inscri¢do de Servidores para Avaliacdo (fazer esse passo para todos os Avaliadores)

Vamos para a tela de Participantes > Clique em participantes

& ® Gisle Jacinfa San

onn
u I . .
==l INSTITUTO FEDERAL Portugués - Brasil (pi_br)

Minas Gerais

Dess - Docents
Fulano jai

% rariicipantes

méo de Desempenho - Docente Fulano jan2020

[ CAMPUS AVANCADO ARCOS / Docente CAMPUS AVANGADO ARCOS / Avaliogdo de Desempenho - Docente Fulano jon2020

@ Pans Participantes Q-

# PAgina inicial do site Ingcrever usudrios

B Calendério

Comrespondsr

Qualquer &

Selecionor + [x]
[ Arquivos privados

. + Inserir condigcao Limpar filros i
& Banco de conteddo £ P Aplicar filtros

9 parficipanies enconfrados
= Avaliagdo de

Desempenho -
Docente Fulano :{,b,emma alelclole s el
jan2020

™ Meus cursos

Depois clique em Inscrever usuarios

A2 @ Gizelle Jacinta Santos 8 =

o

$ Inscrever usuarios

Parficipantes

Corresponder | Qualquer #

4

‘ Selecionar

#+ Inserir condicio Limpar filtros Aplicar filtros

11 participantes encontrados

I\Iome,;j;;:;_
Sobremorne_;;:;::_,_ L sleplalels T

Nome [ Sobrenome Enderego de email Papéis Utimo acesso ao curso Estado

Na tela seguinte:
Selecione os usudrios: digite o nome do servidor que ira fazer a avaliagdo
Atribuir fungdo: Avaliador

Clique em Inscrever usuarios



Inscrever usudrios

Op¢bdes de inscricio

Sem selegdo
Digite o nome do Avaliador

Buscar v ¢

Atribuir funcéo ‘ Avaliader

Mostrar mais ... ﬁ

Selecione os usuarios

Screver usuirios Cancelar

Clique em Inscrever usudrio e pronto

3 participontes encontrados

Nome / Sobrenome Enderego de email Papéis Grupos iHimo acesso ao curso

raniely siva@ifmg.edu.br Avaliador # Menhum grupo & Nunca Eae & o

josigne rose@ifmg.edu.br Avalador & MNenhum grupo & Munca 30 ¢ o

—
naiane martinslis@ifmg edu_br Avaliador & Menhum grupo & Munca Eae & o I

Com usudrios selecicnados...

Inscrever usuarios

12. Para Finalizar Vamos enviar um e-mail com o Link dos questionarios
Vamos para a tela de Participantes > Clique em participantes

elle Jacinta Sant a =

= Avclogdo de
Desempenho - Docente

INSTITUTO FEDERAL Portugués - Brasil (pt_br) ~

Minas Gerais

m@o de Desempenho - Docenfe Fulano jan2020

U Emblemas
Fainel / scursos | Avaoliag@io de Desempenhc [ CAMPUS AVANCADO ARCOS / Docente CAMPUS AVANCADD ARCOS [/ Avoliogfic de Desempenho - Decente Fulano jon2020
& Compsiéncias / Poricipantes
BB Notos
& Fainsl Participantes
# Pagina inicial do site
B2 Colendario

Curres;:oncar‘ Quclquer & | Selecionar + [x]

[ Arquivos privados

o oo e conlaido + Inserir condigdo LSS TE  Aplicar filtros

= Meus cursos 9 participantes encontrados

N:w‘e-_;;;;:;_-,
™= Avoliogdo de

Desempenho -
Docents Fulano Sobrenoms A C G n G
jan2020

Agora Selecione o Avaliador para enviar a mensagem e o link do questiondrio



— 25 iZzelle Jacinia »anios . >

1 participantss encontrados

Nome-:::z::- O P @RS T UV W X Y 2
Sobrenome;':::;::— JIK LIM|N O/P|Q@ R|S|T|U H

Nome / Sobrenome Enderego de email Papéis Grupos Ultimo acesso ao curso  Estado

gizelle.santos@ifmg.edu.r  Avaliador, Gerente, Criador de cursos & Nenhum grupo & 15 segundos

m usuarios selecionados... | Escolher... s

Inscrever usuarios

Na parte baixa da tela clique em escolher: Com usuarios selecionados > Enviar uma Mensagem

<« G {d # eadifmg.edulr i w w U nege
Escolher...
i @ Uai

3 Apps G Google D Terra il ipsemg

€ Facebook @) JORNALOTEMPC @ UOL 4} SEPLAG By Google Tradutor

4> ® Gizelle Jacinta Santos

Escrever uma nova anotagdo
. I
Baixar dados da tabela come

Valores Separados Por Virgula (.csv)

Microsoft Excel {.xlsx)
Tabela HTML
Javascript Object Notation (Json)

OpenDocument [.ods)

Formato de documesnto portavel [.pdf)

Grupos Ulimo acesso ao curso  Estado

Inscricdes manuais

Editar as inscrigdes de usudrios selecionados

Excluir as inscrigdes de usudrios selecionados
Autoinscrigdio Criador de cursos & Nenhum grupo ¢ 15 segundos [i K- 2]

Editar as inscrigdes dos usudrios selecionados

Excluir as inscrigdes dos usudrios selecionados

Com usudrios selecionados.. Escolher... £

Inscrever usuarios

Cole ou digite o Texto padrdo que estdo no final deste documento. O Texto devera conter o link correto do
guestionario

Enviar mensagem para uma pessoa

¢u|e o texto padrio com o link do
guestiondrio
Enviar mensagem para uma pessoa Cancelar




Vamos para a tela de Participantes para enviar o e-mail

SOMENTE DOCENTE - Vamos selecionar a quem enviaremos o e-mail para os estudantes (para estudantes podemos
mandar o mesmo e-mail para todos ao mesmo tempo)

Exemplo de Filtro:
Corresponder > QUALQUER > GRUPOS > ESTUDANTES

Aplicar Filtros

Gizelle Jacinta Santos -
L -

) Participantes w-
= Avologdo de

& Farficipantes
Corresponder s Digite ou selecicne ¥ estudantes x (]

U Emblemaos
® Competéneias + Inserir condigéio Limpar filtros Aplicar filtros

5 participantes encontrados

Home AlE C D EE G|H L olpl@|rls TU
# Fains

 Colendaric

BB Notos

Nome / Sobrenome Endereco de email {iliimo acesso ao curso

[ Arquivos privados

& Bonco o= contslae 1@email.com Avgliador & esiudantes & Nunca NG ouaimente €

i1 @email. com Avaliador & estudantes & Nunca NGo otualmente €}

= Meus cursos

remaill @email.com Avaliador # estudantes # Nunca N&o ahuaimente €

™= Avalioglo de
Desempenho -
Docente Fulano
jan2020

ftemaill @email.com Avgliador & esfudantes & Nunca NGo ouaimente €

0O o o o o
% oo 8 O 9
B B2 B2 8 =

yemaill @smail.com Awvaliador & estudantes # Nunca Nao atualmente €
& Administragdo do site
Com usudrios selecionados._. | Escolher s

Vamos para o passo de enviar a mensagem

Primeiro Selecione todos marcando o do lado esquerdo abaixo do Nome/Sobrenome ]

A ® Gielle Jocinta Santos

+ Inserir condigéo Limpar filiros Aplicar filtros

3 participantes encontrados

Nome IRERERM A 6 Cc|D E F|lG H

bremon’e;;::;:;_

Nome [ Sobrenome Endereco de email Papéis itimo acesso ao curso

emaill @email.com Avaliader # estudantes & Nunca Ndo afuaimente €

3emaill @email.com Avaliader # estudantes & Munca Néo atucimente )

remaill @email.com Avaliader & estudantes # MNunca Néo atucimente €
temaill @email.com Avcliodeor # estudantes # Munca Néo atuaimente )
yemaill @email.com Avaliader # estudantes & Munca No alualmente €@ &
Ceom usudrios selecionados.. Escolher... =

Inscrever usudrios

Selecione Com usuarios selecionados > ENVIAR UMA MENSAGEM



+ Inserir condicio

3 participantes encontrados

Sobrenome

Nome / Sobrenome

Escolher..

Enviar uma mensagem

Limpar filiros Aplicar filtros

Baixar dados da fabela como

Valores Separados Por Virgula [.csv) u W X |Y|Z
Microsoft Excel [.xlsx]
Tabela HTML

Javascript Object Notation [json)

Ultimo acesso ao curso

OpenDocument | .ods) =

Formatie ds documento portavel [ pdf] cliador & sstudantes & Nunca ndoatuaimente @ & @
Inscrigbes manuais
< aliador & estudantes & Nunca Ndogtuaimente @ & @O
Editar as inscrigdes de usudrios selecionados
aliador & sstudantes & Nunca Néo olvalmente €@ & @
Excluir os inscrig@es de usudrios selecionados
s cliador # sstudantes # Munca nioctualmente @ & 0
Autoinscrigdio
Editar as inscrig@es dos usudrios selecionados alicdor # estudantes # Nunca Néo alualmente @ & 0O

Excluir as inscrigdes dos usudrios selecionados

Escolher... :

Inscrever usuarios

Enviar mensagem para 5 pessoas

Prezado,

Vocé foi selecionada(a) para
participar do avaliogdo de
desempenho do servidor
FULANO.

Acesse o link abeixo &
responda oo guestiondrio no
periodo de 20/01/2021 o
27/01/2021.

Enviar mensagem para 5 pessoas Cancelar

Onde encontrar o link estara na barra de navegacao
Obs. Cada questionario tem o seu link especifico.

M Re: Convite: Reuniio fechamentc X | L# Meet: Reunifo fechamento r @ X 4. Awvaliagio de Desempenho - Dot X + - o

<« Cc O

@ ead.ifmg.edubr/treinamento/mod/quiz/view.php?id =303 o a % ) 8 % © » 8

= Avaliocdo de
Desempenho - Docsrts
Fulano jon2020

W Particicantes

U Emblemas

& Painel

# PAgina inicial do site
B2 Colenddrio

[ Arquives privados
& Bonco de contetdo

= hMeus cursos

O FEDERAL Portugués - Brasil (pt_br) ~

Avaliacdo de Desempenho - Docente Fulano jan2020

Painel / Meuscursos / Awvaliag8o o= Desempenho / CAMPUS AVANGADS ARCOS / Docente CAMPUS AVANGADC ARCOS / Awvaliagéc de Dessmpenhs - Docents Fulans jon2020
1 Processo SEI 123456789 - NIVEL X para Y [ Questiondrio ge Autc-ovaliagiio

Questiondrio de Auto-avaliacao
Tentativas permitidas: 1
Este quesficndric serd aberio em guarta. 20 jan 2021, 0000
O guestiondrio sera fechado em quaria, 27 jon 2021, 23:59
Tentativas:

Tentar responder o questionaric agora



Para cada Avaliador devera ser feito uma mensagem e o link do questionario especifico para cada Avaliador

MODELO DE TEXTOS PARA ENVIO DE MENSAGENS NO MOODLE — AVALIAGAO DE DESEMPENHO

Prezado(a) aluno(a),

Vocé foi selecionado(a) para participar da avaliagdo de desempenho do servidor XXXXX, cargo xxxx (professor, técnico de laboratério, psicélogo,
pedagogo, etc), como usuario dos servigos prestados pelo mesmo(a) pois ja recebeu atendimento deste(a) servidor(a) no campus XXX.

Acesse o link abaixo e responda ao questionario no periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX.

Link: https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303 (COLAR O LINK COPIADO DA BARRA DE NAVEGACAO DO MOODLE
REFERENTE AO QUESTIONARIO)

O login e senha a ser utilizado para responder ao questionario sdo os mesmos utilizados no acesso ao sistema MEU IFMG (sistema conecta).
Solicitamos que antes de finalizar a avaliagdo confira se todos os itens do questionario foram devidamente respondidos.

Contamos com sua participagao!

Prezado(a) servidor (a), (COMO USUARIO)

Vocé foi selecionado(a) para participar da avaliagdo de desempenho do servidor XXXXX, cargo xxxx (professor, técnico de laboratério,
psicologo, pedagogo, etc), como usuario dos servigos prestados pelo mesmo(a) pois ja recebeu atendimento deste(a) servidor(a) no campus
XXX.

Acesse o link abaixo e responda ao questionario no periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX.

Link: https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303 (COLAR O LINK COPIADO DA BARRA DE NAVEGACAO DO MOODLE
REFERENTE AO QUESTIONARIO)

O login e senha a ser utilizado para responder ao questionario sdo os mesmos utilizados para acesso ao sistema SEI.
Solicitamos que antes de finalizar a avaliagdo confira se todos os itens do questionario foram devidamente respondidos.

" Caso ndo se sinta apto a realizar a avaliagdo do servidor favor encaminhar e-mail para cplad.xxxx@ifmg.edu.br"

Contamos com sua participagao!

Prezado(a) servidor (a), (COMO PAR)

Vocé foi selecionado(a) para participar da avaliagdo de desempenho do servidor XXXXX, cargo xxxx (professor, técnico de laboratério, psicdlogo,
pedagogo, etc), pois atua na mesma unidade organizacional e integra a equipe de trabalho do mesmo.

Acesse o link abaixo e responda ao questionario no periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX.

Link: https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303 (COLAR O LINK COPIADO DA BARRA DE NAVEGACAO DO MOODLE
REFERENTE AO QUESTIONARIO)

O login e senha a ser utilizado para responder ao questionario sdo os mesmos utilizados para acesso ao sistema SEI.
Solicitamos que antes de finalizar a avaliagdo confira se todos os itens do questionario foram devidamente respondidos.

" Caso ndo se sinta apto a realizar a avaliagdo do servidor favor encaminhar e-mail para cplad.xxxx@ifmg.edu.br"

Contamos com sua participagao!



https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303
https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303
mailto:cplad.xxxx@ifmg.edu.br
https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303
mailto:cplad.xxxx@ifmg.edu.br

Prezado (a) servidor (a), (CHEFIA IMEDIATA)

Vocé devera realizar a avaliagdo de desempenho do servidor XXXXX, cargo xxxx (professor, técnico de laboratério, psicélogo, pedagogo, etc),
pois 0 mesmo atua na unidade organizacional ao qual vocé é a chefia imediata.

Acesse o link abaixo e responda ao questionario no periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX.

Link: https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303 (COLAR O LINK COPIADO DA BARRA DE NAVEGACAO DO MOODLE
REFERENTE AO QUESTlONARIO)

O login e senha a ser utilizado para responder ao questiondrio sdo os mesmos utilizados para acesso ao sistema SEI.
Solicitamos que antes de finalizar a avaliagdo confira se todos os itens do questionario foram devidamente respondidos.

" Caso ndo se sinta apto a realizar a avaliagdo do servidor favor encaminhar e-mail para cplad.xxxx@ifmg.edu.br"

Contamos com sua participagao!

Prezado Servidor

Sua Avaliacdo de Desempenho esté sendo realizada, acesse o link abaixo e responda ao questiondrio no periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX.

Link: https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303 (COLAR O LINK COPIADO DA BARRA DE NAVEGAGCAO DO MOODLE
REFERENTE AO QUESTIONARIO)

O login e senha a ser utilizado para responder ao questionario sdo os mesmos utilizados para acesso ao sistema SEI.

Solicitamos que antes de finalizar a avaliagdo confira se todos os itens do questionario foram devidamente respondidos.

Contamos com sua participagao!

12. Fim


https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303
mailto:cplad.xxxx@ifmg.edu.br
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