AVALIACAO DE DESEMPENHO - Passo a Passo
1. Providenciar o dados necessarios para Avaliagdo:

Servidora Avaliada: Fulano
fulano@ifmg.edu.br

Processo SEI: 123456789

Periodo Avaliativo: 13/01/2019 a 13/01/2021
Periodo de Aplicacdo da Avaliagdo: 20/01/2021 a 27/01/2021
Mudanga de classe/nivel: Nivel X para Y
Chefe imediata: Chefia do Fulano
chefia.fulano@ifmg.edu.br

Pares:

Par 01

par.01@ifmg.edu.br

Par 02

par.02@ifmg.edu.br

Par 03

par.03@ifmg.edu.br

Usuarios:

alunos do Fulano no periodo avaliativo

2. Acessar o MOODLE - https://ead.ifmg.edu.br/desempenho/

Todas as comissdes receberam no e-mail um link para o primeiro acesso
Titulo do e-mail: Avaliacdo de desempenho: Nova conta de usudrio
Obs: o login e senha serdo os e-mails da comissdes
cplad.arcos@ifmg.edu.br

cplad.bambui@ifmg.edu.br
cplad.betim@ifmg.edu.br
cplad.congonhas@ifmg.edu.br
cplad.lafaiete@ifmg.edu.br
cplad.formiga@ifmg.edu.br
cplad.valadares@ifmg.edu.br
cplad.ibirite@ifmg.edu.br
cplad.ipatinga@ifmg.edu.br
cplad.itabirito@ifmg.edu.br
cplad.ourobranco@ifmg.edu.br
cplad.ouropreto@ifmg.edu.br
cplad.piumhi@ifmg.edu.br
cplad.pontenova@ifmg.edu.br
cplad.reitoria@ifmg.edu.br

cplad.neves@ifmg.edu.br
cplad.sabara@ifmg.edu.br
cplad.santaluzia@ifmg.edu.br
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Vocé ainda ndo se identificou.

e
Eu INSTITUTO FEDERAL Portugués - Brasil [pt_br) ~

Minas Gerais

Avaliacdo de desempenho

- oo o Esqueceu o seu usudrio ou
Identfificagdo de usudrio

senha?
Senha O uso de Cookies deve ser
permitido no seu navegador
] e
Lembrar identificactio de Alguns cursos podem permitir o
usudrio

acesso d visitantes

m Acessar «me ViSitanle

3. Selecionar na tela a opgao Pagina Inicial

IR K 0 € edicdo (]
[ 1 L]
EE® INSTITUTO FEDERAL Pdginainicial pPainel Meus cursos Administragdo do site
BN Minas Gerais
-
Ol4, CPLAD! §
Navegagdo
3 Listar Avaliagdes de Desempenho por campus (listar salas e entrar)
Calenddrio
‘ Todos os cursos ¥
« abril maio 2025 junho  »

Abrird uma segunda tela onde vocé selecionard Avaliacdo de Desempenho, e depois selecione seu campus

so@

RODRIGFULS 7
Marco - 2025

Categorias de Cursos

> Expandir fudo



4. Na tela do Campus selecionado vocé ja tera as Salas para inclusdo das AvaliagGes e os Modelos de Avaliagdes para
duplicagcao

» CAMPUS SAO JOAO EVANGELISTA

« REITORIA

» Docente REITORIA

» Gestor REITORIA

» Técnico Administrativo REITORIA

% Avaliacdo de Desempenho - Docente MODELO
% Avaliac@o de Desempenho - Gestor MODELO

% Avaliacdo de Desempenho - TAE - MODELO

5. Duplicar o Modelo de Avaliagdo na Sala especifica (Docente, Téchico Administrativo ou Gestor)
Clique em “Mais” e selecione “Reutilizar curso”

Avisos
~ Processo SEIYYYYYYYY...

Avaliagdo de Desempenho - Docente MODELO

Questiondrio de Auto-a...

Questiondrio da Chefia . ~ . ) .
Curso Configuragées Participantes Notas Relatérios Mais
Questiondario da Equipe...

iy iy Banco de questées
Questionario dos Usudrios £

Banco de confeudo
v Ceral BBl Confrair tudo

Competéncias

Avs0s Fillros
- Reutilizar curso

v Processo SELYYYYYYYYYY - NIVEL X-YYY para X-777

oD

Aparecera uma caixa de selecdo, altere de Importar para Backup

Avisos
~ Processo SEI YYYYYYYY...

Avdliacéo de Desempenho - Docente MODELO

Questionario de Auto-a...

Questiondrio da Chefia
Curso Configuragées Participantes Notas Relatorios Mais «
Questiondrio da Equipe...

Questiondrio dos Usudrios

Importar %
Backup

o » 2. Configuragdes iniciais » 3. Configuracdes do esquema » 4. Confirmagdo e revisGo » 5. Executara

i Restaurar sncluir
Copiar curso

Reconfigurar

BUSCAr um curso pard importar os seus dados:



Na prdéxima tela role até o final da pagina e clique em PULAR PARA O PASSO FINAL

Incluir o histérico de notas

Incluir banco de questdes

Incluir grupos e agrupamentos

incluir competéncias

Incluir campos customizados

& Incluir o contetdo do banco de contetdo

: Pular para o passo final mm

L3

B INSTITUTO FEDERAL Portugués - Brasil (pt_br) «
EE  Minas Gerais

Backup do curso: Avaliagao de Desempenho - Docente Modelo

Fainel / Cursos / Avaliagdode Desempenho / CAMPUS AVANGADO ARCOS / Avaliagio de Desempenho - Docente Modelo | Backup

1. Configuragoes Iniciais » 2, Configuragbes do esquema # 3. Confirmagao e revisdo » 4. Executar o backup » 5. Conclulr

© arquivo de backup foi criado com sucesso. x

L3
Continuar

Nas telas seguinte estara disponivel a Area de Backup

Importar um arquivo de backup

Arquivos o
Escolha um arquive. Tamanho méximo para novos arquivos: 10Mb

-

Vocé pode arrastar e sollar arquivos agui para adiciond-los.

Restaurar

i v narca om @
Area de backup do cursoe
Nome do arquivo Hora Tamanho Download Restaurar
Gerenciar os arquivos de backup
Area de backup de arquivos privados do usuarioe
Nome do arquive Hora Tamanho Download Restaurar

Verifique as data e hora do Arquivo de Backup — e clique em RESTAURAR



Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiclona-los,

Restaurar

Area de backup do cursoe

Nome do arquive Hora Tamanho Download Restaurar

Geranciar 0s arquivos de backup

Area de backup de arquivos privados do usuarioe

Nome do arquivo Download Restaurar

Restaurar

backup-moodie2-course-56-av._docente_modelo_17-20210111-2346-nu.mbz segunda, 11 jan 2021, 23:46 27.9Kb Download Restaurar

backup- S6-avaliagao_de Id ho_-_docente_model 10112-1106-nu.mbz terga, 12 jan 2021, 11:06 27.9Kb Download

Gerenciar 0s arquivos de backup

Role até o final da proxima tela e clique em CONTINUAR

INSTITUTO FEDERAL Portugués - Brasil (pt_br) ~
HE  Minas Gerais

Avaliacao de Desempenho - Docente Modelo

Painel / Cursos /| Avaliagio de Desempenho / CAMPUS AVANCADO ARCOS |/ Awaliagio de Desempenho - Docente Medelo / Restaurar

1. Confirmar » 2, Deslino B 3. Configuragdes » 4. Esquema B 5. Revisar » 6. Processar B 7. Concluir

Detalhes do Backup

Tipo Curso
*

Formato Moodle 2
Modo Geral
Data da criagao terca, 12 jan 2021, 11:06
Versao do Moodle 3.9.3+ (Bulld: 20201211)

[2020061503.05)
Versao do backup 38

[2020061500]
URL do backup hitps:ifead.ifmg.edu britreinamento

[94188abT64da172624/cbBT T4 1770078]

Secao: Processo SEI XXCQUOCOOGOCOOCNE - NIVEL  Incluldo no backup {sem informagdes do usudrio)
RYYY para X-ZZZ

Aee Medulo Titulo Info. de usuiario
«' Queslionario Questionario de Auto-avaliagao x
 CQuesliondrio Quesliondrio da Chefia x
w Questionario Questionario da Equipe de Trabalho x
' Queslionario Questionario dos Usuarios x

. Continuar . ¢

Na tela de RESTAURAR COMO UM NOVO CURSO vocé deverad selecionar a Categoria do Servidor e clicar em
continuar



Painel Cursos Avaliagdo de Desempenho CAMPUS AVANCADO ARCOS Avaliagio de Desempenho - Docente Modelo Restaurar

1. Confirmar » 2. Destino » 3, Configuragdes » 4. Esquema » 5. Revisar = 6

Restaurar como um novo curso
Restaurar como um nove curso

ElEEcione uma categoria

CAMPUS AVANCADO ARCOS

:> |+ oocente camPUs AvaNcaDO ARCOS |

Gestor CAMPUS AVANCADO ARCOS

Técnico Administrativo CAMPUS AVANGADO ARCOS

Na tela seguinte role até o final e clique em Préximo

Incluir o histérico de notas

& Incluir grupos e agrupamentos
B incluir competéncias
& Incluir campos customizados

& Incluir o contetdo do banco de contetdo

Cancelar Proximo I @ L3

Nessa tela iremos Nomear o Curso (curso nesse caso é o servidor a ser avaliado) — o padréo a ser usado sera:
Nome do Curso : AVALIACAO DE DESEMPENHO — DOCENTE FULANO JAN/2021 (nome completo do servidor e
més/ano da avaliag&o)

Nome Curto do curso: AVALIACAO DE DESEMPENHO — DOCENTE FULANO JAN/2021 (nome completo do servidor e
més/ano da avaliagdo)

Data de inicio do curso: alterar para a data atual



INSTITUTO FEDERAL Portugués - Brasil (pt_br) -
Minas Gerais

Avaliagao de Desempenho - Docente Modelo

Painel Cursos Avaliagdo de Desempenho CAMPUS AVANCADO ARCOS Avaliagio de Desempenho - Docente Modelo Restaurar

Confirmar & 2. Destino » 3. Confic

coes » 4. Esquema & 5 Revisar & 6. Pr

Nome do curso & Name curio do curso

sempenho - Docente Avaliagao de Desempenho -

Data de inicio do curso

2 = outubro = 2020 = 00 = 00 = m

Seleclonar

Todos / Nenhum (Mostrar opgoes de tipo)

Feito isso role a até o final da tela e clique em Préximo

& Secdo 0 Dados do usuario L
& Avisos = Nao
@ Processo SEI X0O00COOOCXXXX - NIVEL X-YYY para Dados do ususrio Mo
X-ZZZ

& Questiondrio de Auto-avaliagio Nao
@ Questionério da Chefia 4 Nao
& Questiondrio da Equipe de Trabalho & Nao

Néo

& Questionario dos Usudrios i

<=

Feito isso role a até o final da tela e clique em Executar a Restuaracao

Questiondrio da Chefia ¥ . Mao
v
Questionario da Equipe ¥ ) Nao

de Trabalho

Questionario dos 4 Nao
Usuarios

Executar a restauragio @




o do Campus .

[ 1] i 2
EE® INSTITUTO FEDERAL Portugués - Brasil (pt_br) ~
B Minas Gerais

Avaliagao de Desempenho - Docente Modelo

Painel Cursos Avaliacdo de Desempenho CAMPUS AVANCADO ARCOS Avaliagao de Desempenho - Docente Modelo Restaurar

1. Confirmar » 2, Deslino » 3. Configuragdes » 4. Esquema » 5. Revisar » 6. P sar » 7. Conclulr

L3

O curso foi restaurado com sucesso, clique no botao continuar abaixo para visualizar o curso que voce restaurou. x

<:|

6. Editar o curso Restaurado

No canto superior direto da tela ative o “Modo de edi¢do” ativado, rolando a bolinha da esquerda para a direta,
como na imagem

Ao} @ v Modo de edigao (@

. Paginainicial Painel Meus cursos Administrag@o do site .

v Geral

Avisos

% e CANARAR e Avdliagcéo de Desempenho - Docente teste copiar 2

Questiondrio de Auto-a...

Questionario da Chefia Configuragées Participantes Notas Relatarios Mais «

Questiondrio da Equipe...

Questiondrio dos Usudrios

v Geral # Contrair tudo
@ FORUM
Avisos &

E Adicionar uma atividade ou recurso

on

Adicionar tépico

7. Agora vamos editar o titulo com nimero do processo SEl e o Nivel/ classe
Para isso clique no lapis que aparece a frente do titulo conforme figura abaixo
Digite o numero SEl e a classe e tecle enter para finalizar



A ® Comissdodo Campus

Editar ~
+ W Avisos & Editar ~ &
Processo SEI XXOCCOXXXXXXXXX - NIVEL X-YYY para X-ZZ 1' Editar ~
+ /' Questionario ue Auw-avaiiayio » Bl b4
% ' Questionario da Chefia # Edtar ~ &
#+ / Questionario da Equipe de Trabalho # s = g O
+ o/ Questionario dos Usuérios # Editar > & 2

<+ Adicionar tépicos

A ® Comissaodo C:-ampu:-.

Editar ~

+ U Avisos # Editar ~ &

Esc para cancelar, Enter quando acabar

Processo SEI 123456788 - NIVEL X paga @ Editar ~

+ 4 Questionario de Auto-avaliagéo # it = & [
4+ o/ Questionario da Chefia # ey
+ 7 Questionario da Equipe de Trabalho & Giica B
4 /' Questionario dos Usuarios # Edtor - & B

7. Para editar a permissdes vamos clicar no Questionario que sera editado (lado esquerdo da tela), e depois clique
em “Configuragdes”
QUESTIONARIO DE AUTO-AVALIAGCAO (defini¢do de permissdo de acesso)

no @ ~ Modo de edi¢go (@

l Pdginainicial Painel Meus cursos  Administragdo do site ‘
~ Geral
Avisos
~ Processo SEI YYYYYYYY... Avadliag@o de Desempenho > Avaliag@o de Desempenho - Docente Ml Questionario de Auto-avaliagao

. ESTIONARIO
Questiondrio de Auto-a... B . s o . -
S Questiondrio de Auto-avdliagdo

Questiondrio da Chefia

Questionaric da Eqguipe...

Resuliados Banco de Mais ~
questoes

Questiondrio dos Usudrios

Ver prévia do questionario

Tentativas permitidas: 1

Na prdéxima tela role até o final para encontrar a opgao e clicar em RESTRIGIR ACESSO



» Restrigbes extras nas tentativas
Fee ©
Configuragae wns de madule

Restricoes de acesso
Nenhum
Adicionar restricao...

—
Vamos Adicionar um restri¢do — selecionando a op¢do PERFIL DO USUARIO

» Aparéncia

¥ Safe Exam Browser i i
Adicionar restrigao...

» Restrighes extras nas tentativas
Conclusas da alividade

¥ Feedback final @

Data
» Configuragdes comuns de modulos
Nota
 Raslringir acesso
Grupo
Restricoes de acesso S
Adicipnar re

Periil do usuaric

» Conclusao de atividades no curso
Grupo de resirigio

» Tags

Cancelar

Para definir o Campo de perfil de usuario selecionaremos: ENDERECO DE EMAIL > é igual a > fulano@ifmg.edu.br
(email institucional do servidor)
Apds preencher todos os campos clique em Salvar e voltar ao curso.

¥ Competéncias

A& ® comiss

Restrigbes de acesso

Estudante deve % | combinar com o seguinte

$ ®  Campo de perfil de usudric | Enderegodeemail % || éiguala ¢ | Julano@ifmg.edu.t X o

Adicionar restrigao...

Salvar e voltar ao gurso Salvar e mostrar

Agora podemos ver que o Questionario de Autoavaliagdo ficou restrito apenas ao servidor Avaliado


mailto:fulano@ifmg.edu.br

® Comissdo do Campus .

Processo SEI 123456789 - NIVEL X para Y # Editar =
. Questionario de Auto-avaliagao # T &
[ Disponivel se: Seu Enderego de emall ¢ fulano@ifmg.edu.br
+ / Questionaric da Chefia # St = B
|/ Questionrio da Equipe de Trabalho # Editar =& &
*+ / Questionario dos Usuarios & it

=+ Adicionar tépicos

QUESTIONARIO DA CHEFIA (definicdo de permissdo de acesso)
Para editar a permissdes vamos clicar no Questionario que sera editado (lado esquerdo da tela), e depois clique em
“Configuracgoes”

. Paginainicial Painel heus cursos  Administrag@o do site ‘

v Geral
Avisos

~ Processo SEIYYYYYYYY_ . Avaliag@io de Desempenho > Avaliag&o de Desempenho - Docente teste copiar 2 Questiondario da Chefia

lll QUESTIONARIO

N Questiondrio da Chefia

Questiondrio de Auto-a...
- Questiondrio da Chefia
Rhesliogariciealaim o Questionario Configuragées Questdes Resuliados Banco de Mais v
guestoes

Questiondrio dos Usudrios

Ver prévia do questionario

Tentativas permitidas: 1

Na prdoxima tela role até o final para encontrar a opcdo e clicar em RESTRIGIR ACESSO
— A ® Comissao

} Restrighes extras nas tentativas

» Configuragdes comuns de médulos

Restrigoes de acesso
Nenhum
Adicionar restrigao...

b Conclusao de atividades no curso

» Competéncias

v

Vamos Adicionar um restri¢io — selecionando a opgdo PERFIL DO USUARIO




Adicionar restrigéo...

Conclusao da alividade

Requer que o estudante
conclua (ou nao conclua)
outra atlvidade.

Evite acesso alé (ou desde)
uma dala e hora especlfica.
Requer que os estudantes
alcancem uma nola
especifica.

Permita apenas esludantes

que fazem parte de um grupo
especifico ou de lodos os

Perfil do usuario

Controlar o acesso com base
nos campos do perfil do
esludante.

Adicionar um grupo de
restrigbes na qual se aplicara
uma ldgica complexa.

Cancelar

Para definir o Campo de perfil de usuario selecionaremos: ENDERECO DE EMAIL > é igual a >

chefia.fulano@ifmg.edu.br (email institucional da chefia do servidor)
Apds preencher todos os campos clique em Salvar e voltar ao curso.

» Configuragdes comuns de médulos

w Restringir acesso

Restrigdes de acesso

Estudante | deve # | combinar com o seguinte

$I @®  Campo de perfil de usuario | Enderego de email & | @igual a

Adicionar restrigao..

» Conclusao de atividades no curso

» Tags

» Compeléncias

Esto formulisio contém campos obrigaosies marcades corn @

Agora podemos ver que o Questionario da Chefia ficou restrito apenas a chefia do servidor Avaliado

Processo SEI 123456789 - NIVEL X para Y »

# _ Questionario de Auto-avaliaggo +
2 Disponivel se: Seu Enderego de emall ¢ fulano@ifmg.edu.br
S

+ . Questionario da Chefia #

X Disponivel se: Seu ?ndumqo de email ¢ chefia.fulano@ifmg.edu.br

+ ./ Questiondrio da Equipe de Trabalho

+ o/ Questionario dos Usuarios #

QUESTIONARIO DA EQUIPE DE TRABALHO(definicdo de permissdo de acesso)

Editar ~

Editar ~ & &

Editar ~ & C

s &

Editar ~

Editar -~ & &

+ Adiclonar uma atividade ou recurso

+ Adicionar tépicos

Para editar a permissdes vamos clicar no Questionario que sera editado (lado esquerdo da tela), e depois clique em

“Configuragdes”


mailto:chefia.fulano@ifmg.edu.br

Ao @ ~ Modo de edigdio

. Pdginainicial Painel Meus cursos Administragdo do site ‘

~ Geral

Avisos

~ Processo SEI YYYYYYYY... Avdliag@o de Desempenho > Avaliagdo de Desempenho - Docente teste copiar 2 Questionario da Equipe de Trabalho

i QUESTIONARIO
Questiondric de Auto-a... wk p i :
e Questiondrio da Equipe de Trabalho

Questionaric da Chefia

- Questiondrio da Equipe... e (el Configuracdes Questdes Resultados Banco de Mais ~

questdes

Questiondrio dos Usudrios

Ver prévia do questionario

Tentativas permitidas: 1

Na prdéxima tela role até o final para encontrar a opgao e clicar em RESTRIGIR ACESSO

as tentativas

» Configuragbes comuns de

v Reslingir acesso

-

Restrigbes de acesso
’ Nenhum

Adicionar restrigao...

» Conclusdo de atividades no curso

» Competéncias

Seieat Simosiar

Vamos Adicionar um restri¢3o — selecionando a opgdo PERFIL DO USUARIO



Adicionar restri¢éo...

Requer que o estudante
conclua {ou nao conclua)
outra atlvidade.

Conclusao da alividade

Evite acesso alé (ou desde)
uma dala e hora especllica.
Requer que os estudantes
alcancem uma nola
aspecifica.

Permita apenas esludantes

que fazem parte de um grupo
especifico ou de lodos os

Controlar o acesso com base
nos campos do perfll do
esludante.

Perfil do usuario

Adicionar um grupo de
restrigbes na qual se aplicara
uma ldgica complexa.

Cancelar

Para definir o Campo de perfil de usuario selecionaremos:

ENDERECO DE EMAIL > é igual a > par.01@ifmg.edu.br (email institucional do par indicado para avali¢do)
ADICIONAR RESTRICAO (para incluir novos pares)

ENDERECO DE EMAIL > é igual a > par.02@ifmg.edu.br (email institucional do par indicado para avali¢do)
ADICIONAR RESTRIGAO (para incluir novos pares)

ENDERECO DE EMAIL > é igual a > par.0@ifmg.edu.br (email institucional do par indicado para avali¢do)
Fazer isso até adicionar todos os pares indicados para avaliagcdo

Também teremos que configurar mais um campo que deve ficar assim conforme figura abaixo
Estudante DEVE combinar QUALQUER do seguinte

Restrigoes de acesso = -
$ PEstudante | deve % | combinar | qualquer ¢ | do seguinte

Campo de perfil de usuario Endereco de email 3 &igual a % par.01@ifmg.edu.t x
4
L3
Campo de perfil de usuario Endereco de email & || éigual a % ‘ par.02@ifmg.edu.k x

Adicionar restrigao. ..

Apds preencher todos os campos clique em Salvar e voltar ao curso.

~ Restringir acesso

Restrigdes de acesso

PEstudante | deve s | ccumbirvur| gualquer ¢ | do seguinte
Campo de perfil de usudrio Engersgo de smail & H &iguala = ‘ porol\ifmg.edu x
[ o]
$ Campo de perfil de usuério ‘ Enderaco de email + H &iguala = ‘ poroz@iTmg sou x
[ o]
Campo de perfil de usudro ‘ Encersco d= emal  $ H Siguala = ‘ poro3@ifmg.edu x

Adicionar restrigio.

» Conclus&o de atividades no curso
b+ Tags
» Competéncias

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar Cancelar

Este formulénio contém campos obrigatérios marcados com @

Agora podemos ver que o Questionario da Equipe de trabalho ficou restrito apenas aos pares do servidor Avaliado


mailto:par.01@ifmg.edu.br
mailto:par.02@ifmg.edu.br
mailto:par.0@ifmg.edu.br

) do Campus -
Processo SEI 123456789 - NIVEL X para Y # Editar =

T " — 4
+ Questionario de Auto-avaliagao & Editar ~ & 2
Disponivel se: Seu Enderego de email é fulano@ifmg.edu.br

+ Questionario da Chefia &

e
®

Editar
Disponivel se; Seu Enderego de email & chefia.fulano@ifmg.edu.br

+ Questionario da Equipe de Trabalho #

&l

Editar ~ &
Disponivel se quaisquer;

# Seu Enderego de email & par.01@ifmg.edu.br
» Seu Endereco de email & par.02@ifmg.edu.br
# Seu Endereco de email & par.03@ifmg.edu.br

< &/ Questionario dos Usudrios &

&l

Editar = &

+ Adicionar topicos

QUESTIONARIO DOS USUARIOS (definigdo de permissdo de acesso)

Usar para (Técnicos Administrativos e Gestores)
Na préxima tela role até o final para encontrar a opgdo e clicar em RESTRIGIR ACESSO (Técnicos Administrativos e
Gestores)

es extras nas tentativas

» Configuragbes comuns de modulos

v Reslingir acesso

-

Restrigoes de acesso

Adicionar restrigao...

» Conclusdo de atividades no curso

» Competéncias

Seieat Simosiar

Vamos Adicionar um restri¢3o — selecionando a opgdo PERFIL DO USUARIO



Adicionar restri¢éo...

Requer que o estudante
conclua {ou nao conclua)
outra atlvidade.

Conclusao da alividade

Evite acesso alé (ou desde)
uma dala e hora especllica.
Requer que os estudantes
alcancem uma nola
aspecifica.

Permita apenas esludantes

que fazem parte de um grupo
especifico ou de lodos os

Controlar o acesso com base
nos campos do perfll do
esludante.

Perfil do usuario

Adicionar um grupo de
restrigbes na qual se aplicara
uma ldgica complexa.

Cancelar

Para definir o Campo de perfil de usuario selecionaremos:

ENDERECO DE EMAIL > é igual a > usuario.01@ifmg.edu.br (email institucional do par indicado para avalicdo)
ADICIONAR RESTRICAO (para incluir novos usuarios)

ENDERECO DE EMAIL > é igual a > usuario.02@ifmg.edu.br (email institucional do par indicado para avali¢do)
ADICIONAR RESTRIGAO (para incluir novos usudrios)

ENDERECO DE EMAIL > é igual a > usuario.03@ifmg.edu.br (email institucional do par indicado para avali¢do)
Fazer isso até adicionar todos os usuarios indicados para avalia¢do

Também teremos que configurar mais um campo que deve ficar assim conforme figura abaixo

Estudante DEVE combinar QUALQUER do seguinte

Restrigoes de acesso = -
$ PEstudante | deve % | combinar | qualquer ¢ | do seguinte

Campo de perfil de usuario Endereco de email 3 &igual a % par.01@ifmg.edu.t x
4
L3
Campo de perfil de usuario Endereco de email & || éigual a % ‘ par.02@ifmg.edu.k x

Adicionar restrigao. ..

Apds preencher todos os campos clique em Salvar e voltar ao curso.

~ Restringir acesso

Restrigdes de acesso

PEstudante | deve s | ccumbirvur| gualquer ¢ | do seguinte
Campo de perfil de usudrio Engersgo de smail & H &iguala = ‘ porol\ifmg.edu x
[ o]
$ Campo de perfil de usuério ‘ Enderaco de email + H &iguala = ‘ poroz@iTmg sou x
[ o]
Campo de perfil de usudro ‘ Encersco d= emal  $ H Siguala = ‘ poro3@ifmg.edu x

Adicionar restrigio.

» Conclus&o de atividades no curso
b+ Tags
» Competéncias

Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar Cancelar

Este formulénio contém campos obrigatérios marcados com @

Agora podemos ver que o Questionario dos Usuarios ficara restrito apenas aos usuarios do servidor Avaliado


mailto:usuario.01@ifmg.edu.br
mailto:usu%C3%A1rio.02@ifmg.edu.br
mailto:usu%C3%A1rio.03@ifmg.edu.br

rocesso SEI 123456789 - NIVEL X para Y # Editar =

& Questiondric de Auto-avaliagdo # Editar ~ & =]
Disponivel se: S2u Endereco de email & fulano@ifmg.edu.br

+ Quesstiondric da Chefia # Eonare i
Disponivel s2: 52u Endereco de email £ chefiafulano@ifmg.edu.br

+ Questionario do Equipe de Trabalhe # Editar + &
Disponivel se quaisquer:
s 5S=u Endereco de email £ par.01@ifmg.edu.br

» 5S=u Endereco de email £ par.02&ifmg.edu.br
s 5S=u Endereco de email & par.03@ifmg.edu.br

L onarn Arios
Questiondrio dos Usudrios & Editar ~ &

Disponivel se quaisquer:

s 5Sgu Endereco de email £ usuario.01&ifmg.edu.br
» 5S=u Endereco de email € usuario. 02&ifmg.edu.br
s Ssu Endereco de email £ usuario. 0 18ifmg.edu.br

+ Adicionar uma atividade ou recurso

+ Adicionar tépicos

Cadastramento de Usudrios - Para os usudrios docentes (SOMENTE PARA DOCENTE)
7. Agora passaremos o Arquivo extraido do SUAP (esse passo é apenas para Docente)

Acesse o Suap https://suap.ifmg.edu.br/accounts/login/?next=/

Digite seu Usudrio e senha de acesso ao SUAP

INSTITUTO FEDERAL

Acesso do Responsavel 5 u a I\/

_ sisterna unificado de
Login administragao publica

Alterar Senha

Documentos Gerais Usuzrio:

Assinaturas Digitais

Certificados de Minicursos.

®

Avaliagio de Estigio

Avaliago Integrada
Acessar

Esqueceu ou deseja alterar sua senha?

Registro de Diplomas 4 Z
ario?
e Esqueceu seu UsUario

Validar Diploma Digital

Validar Histrico Escolar Final

Validar Histérico Escolar Parcial

Na préxima tela no menu a esquerda clique em ENSINO > RELATORIOS > LISTAGEM DE ALUNOS POR PROFESSOR


https://suap.ifmg.edu.br/accounts/login/?next=/

O PlansEmenue 2uLg

© FIQUEATENTO!

Habilite a autenticagio de
duplo fator para aumentar a
seguranga de sua conta.

[mn]

ora Hapyfa-
b L=l AL L=

@ INICIO

B’ DOCUMENTOS/PROCESSOS Vocé pode submeter um Q Planejamento Orgamentdrio (ano ou des
Projeto de Pesquisa.

Vocé pode submeter um
Alunos e Professores Projeto de Enslno.

i PDI: FAROL DE DESEMPENHO
Cadastros Gerais

Cursos, Matrizes e Indicadores do ano 2025:

Componentes
.' 37 Alcancados

Estatisticas 1 Parcialmente Alcangados

ETEP . 18 Nio Alcangados
Processos Seletivos Q, Farol de Desempenho B MapaEstra
Relatorios

» ERROS

Q, Todososerros

;% GESTAO DE PESSOAS

— A

Préximo passo
Ano Letivo a parti de: (selecione o ano de inicio)
Periodo letivo a partir de: (selecione o periodo se 1 ou 2 do ano de inicio)

Ano Letivo até: (selecione o ano final)
Periodo letivo até: (selecione o periodo se 1 ou 2 do ano final)

Professor: Busque pelo Nome do Professor que serd avaliado

Formatagao:
Tipo: Relatério de alunos para importagdo no Moodle

Nome da sala no Moodle: Avaliacdo de Desempenho - Docente fulano de tal AGO/2025 (nome idéntico ao do curso no
moodle)



© Selecione um ou mais filtros para listar alunos.

Filtros de Pesquisa

Campus Escolha uma ou ma

Modalidade: Escolha uma ou mais « Curso: E

| Ano Letivoa Partirde: 5999 AnoletivoAté: 59y VI
| Periodo Letivo a Partir de: 4 - |Pen’odoLetwoAté: 2 - I

LS

Situacao da Matricula Escolha uma ou mais « Situacao no Periodo: Escolha uma ou
Formatacao
“Tipo:  Relatério de alunos para importagio no Moadle h
Nome da salanoMoodle: | aya)ACAO DE DESEMPENHO FULANO DE TAL AGO/2025 Datadeinicio:  5q/09/2025

Indica a partir de qual data o aluno podera responder a avaliagdo

0 Id&ntico ao nome do curso no moadle

Depois de tudo preenchido conforme acima clique em PESQUISAR

Pesquisar

Pronto serd gerado um arquivo CSV

Inicio » Listagem de Alunos por Professor » Tarefa 29391 - Exportar Relatdrio de Alunos por Professor para o Moodle em CSW

Tarefa 29391 - Exportar Relatorio de Alunos por Professor para o Moodle em CSV

© Arquivo gerado com sucesso.

100 %

Foi gerado o Relatdrio CSV

-

MNome Data de modificagdo Tipo

| D Relatorio 29/09/2025 1442 Arquive C5V




8. Vamos agora definir as permissdes para cada questiondrio de Avaliacdo

Editar =
+ I Avisos # Editar ~ &
Processo SE| 123456789 - NIVEL X para Y # Editar ~
L & Questionario de Auto-avaliagio # Editar ~ & =
# / Questionario da Chefia # Ediar~ &
*+ o Questionario da Equipe de Trabalho # Editar ~ & &
+  Questionario dos Usuarios ¢ Editar ~ & &

+ Adicionar topicos

Selecione no Menu a Esquerda a op¢do ADMINISTRACAO DO SITE
Na tela que ira se abrir selecione a aba USUARIOS
Depois selecione a opcio CARREGAR LISTA DE USUARIOS

¥ Gizelle Jacinta Santos [ v

]
] Partuauds il ot br] -
M® INSTITUTO FEDERAL ortugués - Brasil (pt_br)
B Minas Gerais

& Paine

# Pdgina inicial do site

B8 Colenddric

Avaliacdo de desempenho

Painel / Administragdo do site / Pesquisa

[ Arquivos privados

Seu site cinda ndo foi registrado. Por faver, informe seu administrador.

Administracdo do site

Administragio do site Usudrios @

Usudrios

Contas

Permissdes

Agora usaremos o arquivo .CVS do passo anteriror e Salvamos no computador



Seletor de arquivos

m Content bank

h Arguivos do senvidor

My Arguivos recentes Ansxo
& Enviar um arg Escolher arguive | arguivo_csv.csv

Salvar como

h Arquivos privados
19 Wikimedia Autor

Gizelle Jacinta Santos

Escolha alicenca @

Licenga ndo especificada

Enviar este arquivo

Avadllacao de desempenho

Fainel [ Administragdo dosite J Usudrios [ Contas [ Caomegor lista de usudrios

Carregar lista de usudriose

« Enviar

Exemplo de arquive de texio 7] sxompls.csv

frade Tamanho maxime para novos arguives: 10Mb
farquivo_csv.csv

Delimitadar C5V El

Codificagdo UTF-8 s

Linhos de pré-visualizogdo

Carregar lista de usuarios

Este formulinio contém campos cbrigatérios marcados com @)

Alterar os limites de pré-visualizacdo para 1000
Depois cliqgue em CARREGAR LISTA DE USUARIOS



Carregar apresentacdes dos usuarios

Linha
csv username  firstname lastname  email coursel rolel enroltimestartt  group1 auth  password

2 0040530 Aluno a emaill@email.com Avaliagao de student  2021-01-20 estudantes  Idap 1898816989.5Moir%et
Desempenho -
Docente Fulano
jan2020
L
3 0042809 Aluno b Jemaili@email.com  Avaliagao de student  2021-01-20 estudantes  Idap 580135110.5M98a66
Desempenho -
Docente Fulano
jan2020

4 0061616 Aluno c remail1@email.com Avaliacdo de student  2021-01-20 estudantes  Idap 313404198.5M9asapt
Desempenho -
Docente Fulano
jan2020

5 0076848 Aluno d temail1@email.com Avaliagio de student  2021-01-20 estudantes  Idap 451610347 .Sfdeminb
Desempenho -
Docente Fulano
jan2020

Avdadllacdo de desempenho

Fainel / Administragéo do site / Usudrios [ Contas /[ Caoregarlista de usudrios

Carregar apresentacoes dos usuarios

Linha
Csv usemame firsiname lasiname  email coursel rolel enrolfimestaril group1 auth password

2 0040530 Aluno a emaill @email.com Avaliogdo de student  2021-01-20 estudantes  Idap 1898816989.5f1 orvet
Desempenho -
Docente Fulano
jan2020

3 004280% Aluno [+ Jemoill@email.com  Avcliagdo de student  2021-01-20 estudantes Idap  580135110.5fh¥8aés
Desermpenho -
Docente Fulano
jon2020

4 0041616 Aluno @ remail 1 @email.com Avaliagdo de student  2021-01-20 estudantes |dap  313404198.5fPasaps
Desernpenho -
Docente Fulano
jon2020

5 0075845 Aluno d temaill @email.com Avaliogho de student  2021-01-20 estudantes  Idap 451810347 Sfdeminb
Desermnpenho -
Docente Fulano
jon2020

4 0071034 Aluno e yemaill@email.com  Avaliagio de student  2021-01-20 estudantes Idap 3150213720 .5f2ts8si0
Desempenho -
Docente Fulano
jan2020

Caso a coluna status da tela acima aparece E-MAIL DUPLICADO faga o seguinte passo:
Role a tela até CONFIGURACOES e faca a seguinte seleg3o:

Tipo de transmissdo > Adicionar novos e atualizar usuarios ja existentes
Nova senha do usuario > Campos obrigatério do arquivo

Detalhes de usuario existente > Sobreponha com o arquivo

Senha de usudrio ja existente > Nenhuma mudanga

Coincidir com o enderec¢o de email > nao

Permitir renomeacdo > Nao

Permitir remogdes > Nao

Habilitar suspensdo e ativacdo de contas > Nao

Proibir duplicacdo de enderegos de email > nao

Padronizar identificadores de usudrios (usernames) > Nao

Selecionar operagbes de usuario em massa > Nao

Status

Staius:

E-mail
duplicado

E-rnail
duplicads

E-mail
duplicado

E-rnail
duplicado

E-rmail
duplicado



v Configuracoes

Tipo de tronsmissdo | Adicionar novos e gtualizar usudrios ja existentes —
Mowa senho do usudrio | Campos cbrigatdrios no arguivo =

Detalhes de usudrio existente | Sobreponha com o arguivo &

Senha de usudno j& existente | Menhuma mudanga &

Coincidir com o endsrego de | Mac % ‘
ermuil

Permitir renomeagdo | Mo 2 ‘
Permitir remogbes | Mo 2 ‘
Habilitar suspensdo e | Mao & ‘
ativagdo de contos

Proibir duplcagao de | Mdo = ‘
enderegos de emai

Padronizar idenfificadores de Mo %

UsUANos (Usemanmes)

Selecionar operagdes de Mo

Ak

USUGNo &m mossa

Camegar lista de usuirios

Exte formularnia

Feito isso carregar lista de usuarios

Painel / Administragao do site / Usuarios |/ Contas / Carregar lista de usuarios

Resultados do carregamento de usuarios

[
Status Linha D Identificagéo Nome  Sobrenome Enderego de email Senha Autenticagdo Inserigdes Conta Tema Excluir
csv de usuario suspensa
Novo 2 1895 0040530 Aluno a emaill@email.com - Idap Inscrito no curso Nao
usuario "Avaliagio de
Desempenho -

Docente Fulano
jan2020" como
“student”
Adicionado ao grupo
“estudantes”

Novo 3 1896 0042809 Alunoc b 3email1@email.com - Idap Inscrito ne curso Nao
usuario "Avaliagdo de

Desempenho -

Docente Fulano

jan2020" como

“student”™

Adicionado aoc grupo

“estudantes”

No menu participantes no lado esquerdo podemos ver todos os usuarios que foram carregados



= oo e Participantes o

Desempenio - Docent .
chm?urrmﬂzc o
arficipantes ]

Comesponder

WU Emblemas

& Competéncias + Inserir condigio TR TVEM  Aplicar filtros

5 participantes encontrados

NC”875::5=;- L o|lr a|r|s|T|u z
& Painsl

# Pagina inicial do site Sobrenome

=y estudantes x 0

¢ | Digite ou's

B8 MNotas

B3 Calendario

Nome / Sobrenome Endereco de email Ultimo ocesso ao curso

3 Arquivos privodss

emaill @email.com estudantes & Nunca No ahualment= €@ £}

& Banco ds contsUds

3email @email.com Avaliador # sstudanies & Nunca NSa shiaiment= € 3

# Administraciis do site

remaill @email.com Avgliodor # estudantes # Nunca NGo ciualmente €@ £

B Adicionar um bloco

temaill @email. com Avaliodor & estudantes & Nunca Na ahualment= @ $F

s 8 8 8 2

NSa shiaiment= € {3

0O 0o o o o

Avaliador # sstudantes &

yemaill @smail.com

Com usudrios selecionados...

QUESTIONARIO DOS USUARIOS(defini¢do de permissdo de acesso)

Avisos &

Processo SEI 123456789 - NIVEL X para Y &

+ Questionario de Aufo-avaliagdo #
 =e-rio
+ Questiondrio da Chefia # Editor ~ & =]

wonivel se: S2u Endereco de email £ fulano@ifmg.edu.br

Disponivel se: S2u Endereco de email € chefia.fulano@ifmg.edu.br

& Questiondrio da Equipe de Trabalho #

Disponivel se qu g

» Seu Endereco de email £ par.01&ifmg.edu.br
= 5eu Enderece de email £ par.02@ifmg.edu.br
» Seu Endereco de email £ par.03&ifmg.edu.br

+ Questiondrio dos Usudrrios #

Ocultar

Duplicar

sis

A

80 &6

Excluir



Adicionar restrigao...

Na préxima tela role até o final para encontrar a opgao e clicar em RESTRIGIR ACESSO (Docentes)
Selecione a opc¢ao de restricdo por GRUPOS

MNenhum

Adicionar restricio

Salvar e voltar ao cu

Concluso da atividade

Adicionar restrica&o. ..

Data

Mota

Grupo

Perfil do usuario

Grupo de restrigio

Na tela seguinte selecione GRUPOS > ESTUDANTES

Restrigdes de acesso

Agicionar restricio.

Est= formuldnic contém campos congatsnos marcados com @ .

Agora podemos ver que o Questionario dos Usuarios ficara restrito apenas aos usuarios Estudantes/alunos do

Docente



& - ol o Tro #F 3 - &
=
= Lo Eredereo o el & paond Hiimg et e
o, [racprgo o sl & paor, DG e b
¢ o Endereco Se omall & par iOEEmg eduly
& SusiionSnig o sniog -
+
10. Para Finalizar iremos definir o periodo que os questionarios ficardo disponiveis para Avalia¢do
Precisaremos da Data Inicial e Data final do Periodo de Aplicacdo da Avaliagao
Iremos em EDITAR CONFIGURACOES (fazer isso para todos os questionarios o processo é o0 mesmo)
Editar -
+ B3 Avisos # Editor ~ &

Processo SEI 123456789 - NIVEL X para ¥ &

+ Questionario de Aufo-avaliagdo #

Disponivel se: Seu Endereco de email £ fulano@ifmg.edu.br Editar configuractes

+ Questiondric da Chefia # Mover para a drsia s ¥
- " & Ocultar
Disponivel se: Seu Endereco de email £ chefia.fulano@ifmg.edu.br P
& Duplicar
Questiondrio da Equipe it o " &
+ Questiondrio da Equipe de Trabalho # O Airbuir papéis o
=) Disponive e W Excluir
+ Seu Endereco de email € par.01&ifmg.edu.br
s Seu Endereco de email € par.02&ifmyg.edu.br
+ Sevu Endereco de email € par.03@ifmg.edu.br
+ Questiondrio dos Usudrios # Editor - & &

Disponivel se: Vocé faz parte de estudantes

Na préxima tela role até achar a op¢do DURACAO (CLICAR)

Abrir o Questiondario: DATA INICIAL DE APLICACAO - hora 00:00
Encerrar o Questionario: DATA FINAL DE APLICACAO - hora 23:59

Marque as caixas de selecdo de HABILITAR

+ Adicionar tépicos



Nome

Descrig@o

+ Duragdo

Abrir o guestionario
Encerrar o questiondrio
Limite de tempo

Quando o tempo expirar

» MNota

L] Questiondrio de Auto-avaliagio

Il
&£
c")
3

R - T

O Exibir descrig8io na pagina do curse o

(7] 20 % || jonsro ¢ || 2021 ¢ || 00 || 005 & Habilitar
7 s | jansiro  # w21 s || 2z e || sos | o & Habilitar
e 0 . | OHabiltar
@ Tentafivas devem ser submetidas antes que o tempa expire ou elas ndo serdo contabilzadas R

Role a tela até o final e clique em SALVAR E VOLTAR AO CURSO

Restringir ocesso

Concluséio dea

» Togs

Competéncias

tividades no curso

Este formulric contém campos obrigaténios marcados com )

11. Inscricdo de Servidores para Avaliagdo (fazer esse passo para todos os Avaliadores)

Vamos para a tela de Participantes > Clique em participantes

I ] G‘ize{le.ludnl-:lSunlosa -

i
BE® INSTITUTO FEDERAL

Portugués - Brasil [pt_br} =
EE  Minas Gerais

% rariicipantes

U Emblemas

¥ Competéncias

BB Notos

& Pains

# Pagina inicial do site

B2 Calenddrio

[3 Arguivos privados

& Banco de contelde

T Meus cursos

= Avaliagdo de
esempenho -

Docente Fulano

jan2020

Depois clique em

mdo de Desempenho - Docentfe Fulano jan2020

! CAMPUS AWVANCADO ARCOS

sos / Awaliagdo de Desempenho Docente CAMPUS AVANCADO ARCOS / Avaliag@o de Desempenhe - Docente Fulano jan2020

Inscrever usuarios

o

(RS E  Apiicar fiftros

Participantes

Comesponder | Qualguer Selecionar *

+ Inserir condigio

2 participontes encontrados

Sobrenome Al B

Inscrever usuarios



A2s @ Gizelle Jacinta Santos & -

o 2

Parficipantes
—_
Correspondsr | Qualquer = ‘Se\eciomor s o

#+ Inserir condicdo Limpar filtros Aplicar filtros

11 participantes encontrados

Nome-z::.z=:-—_-_ olP|la@ R S T|U z
Sobremomefz::::ziz—,‘,' O|P|Q@|R|S|T|U|V|V z

Ulfimo acesso ao curso Estado

Nome / Sobrenome Endereco de email

Na tela seguinte:

Selecione os usudrios: digite o nome do servidor que ira fazer a avaliagao
Atribuir fungdo: Avaliador

Cligue em Inscrever usuarios

Inscrever usudrios

Opcdes de inscrigiio

Sem seleg@o
Digite o nome do Avaliador

Buscar v @

Selecione os usudrios

Atribulr fungéo ‘ Avaliader

Mostrar mais ... ﬁ

nscraver us Cancelar

Clique em Inscrever usudrio e pronto

3 participantes encontrados

Estado

Enderego de email Papéis Grupos (ltimo acesso ao curso

(m] raniely siva@ifmg.edu.br Avcliader # Nenhum grupo #* Munca | ativo [LiJNE= 2]

Avaliador # Nenhum grupo # Nunca e & o

josions rosc@ifmg edu br

—
naiane marfinelle @ifmg.edu.br Avaliador # Nenhum grupe & Nunca EEe & 0o I

Com wsudrios selecionados.. Es:

Inscrever usudrios



12. Para Finalizar Vamos enviar um e-mail com o Link dos questiondrios
Vamos para a tela de Participantes > Clique em participantes

A ® Gizelie Jocinta Sanios

=
BE® INSTITUTO FEDERAL
BE  Minas Gerais

% rariicipantes
_ @éo de Desempenho - Docente Fulano jan2020

Portugués - Brasil (pt_br} ~

0 Emblemas
Paine ! Avaliagfo de Desempenhs |/ CAMPUS AVANCADO ARCOS / Docente CAMPUS AVANCADO ARCOS / Awvaliogdo de Dessmpenho - Docente Fulano jan2020
™ Compei&ncios | Faorti
B Notas
& ronel Participantes

# Pagina inicial do site Inscrever usudrios

B Colenddrio

Comesponder | Qualquer ¢ | | Selscionar : Q

[ Arquivos privados
# Banco de confelido +  Inserir condicao Limpar filiros Aplicar filtros

9 pariicipanies enconirados
= Avaliaglo de

Desempenho -
Docente Fulano Sobreneme Al B

jan2020

T Meus cursos

Agora Selecione o Avaliador para enviar a mensagem e o link do questiondrio

— 25 Zelle Jacinia >anios ' >

1 parficipantes enconfrados
Nor-we-';::z=:-f L O |P|@ R

Sobrenome

Ultimo acesso ao curso  Estado

Endereco de email Papéis

gizelle santos@ifmg.edulor  Avaliador, Gerente, Criador de cursos # Nenhum grupo #* 15 segundos e & o

m usudrios selecionados... | Escolher... -

Inscrever usuarios

Na parte baixa da tela clique em escolher: Com usuarios selecionados > Enviar uma Mensagem



- C { #& eadifmgedul e —— b g w YU neg
Escolher...

Hi Apps G Google ) Facebook @ Usi ) JORNALOTEMPO @ UOL 4§ SEPLAG D Tera Bl GoogleTradutor jif ipsemg x

B Enviaruma mensagem 1

Az @ Gizelle Jacinta Santos

Escrever uma nova anotagao

Baixar dados da tabela como —

1 parficipantes snconfrados Valores Separados Por Virgula (.csv)
Nome e a2l Microsoft Excel (.xlsx) = pomy o P -
Tabela HTML

Javascript Object Notation (json)

Sobrenome AlB|C s5(T|u|v|iw|Xx z

OpenDocument (.ods)

o]

Formato de documento portavel |.pdf)

Nome / Sobrenome Ulfimo acesso ao curso  Estado

Inscrigées manuais

Editar as inscrigdes de usudrios selecionados

Excluir as inscrigdes de usudrios selecionados
Autoinscricéio Criador de cursos @ Nenhum grupo @ 15 segundos (LI}

Editar as inscrigdes des usuarios selecionados

Excluir as inscrig@es dos usuarios selecionados

Com usudrios selecionados.. Escolher... +

Inscrever usuarios

Cole ou digite o Texto padrdo que estdo no final deste documento. O Texto devera conter o link correto do
guestionario

Enviar mensagem para uma pessod

¢o|e o texto padréo com o link do
guestiondrio @
Enviar mensagem para uma pessoa Cancelar

Vamos para a tela de Participantes para enviar o e-mail

SOMENTE DOCENTE - Vamos selecionar a quem enviaremos o e-mail para os estudantes (para estudantes podemos
mandar o mesmo e-mail para todos ao mesmo tempo)

Exemplo de Filtro:
Corresponder > QUALQUER > GRUPOS > ESTUDANTES

Aplicar Filtros



= Avciagdo de
Desempenho - Docente

Fulano jan2020
U Emblemas
& Competéncios
B Notas
& Painel

# Pdgina

B8 Calendario

3 Arquivos privados

# Banco de confeldo

= Meus cursos

= Avaliagdo de
Desempenho -

Docents Fulana

jon2020

inistrag@o do site

Participantes

Comespender

estudantes x

4 Inserir condigio

5 participeniss encontrados

Nome / Sobrenome Endereco de email

emaill @email.com

remail] @email.com

temaill @smail.com

‘o) Bl ‘B WS-8

yemaill @smail.com

Com usudrios selecionados... | Esco

Vamos para o passo de enviar a mensagem

Primeiro Selecione todos marcando o do lado esquerdo abaixo do Nome/Sobrenome -

+ Inserir condicio

5 partficipantes encontrados

Nome

lorenome

Nome / Sobrenome

Com usudrios selecionados..

Enderego de email

emaill @email.com Avaliador &

3emaill @email.com Avaliador #
remaill @email.com Avaliader #
temaill @email.com Avaliador #

yemaill @email.com Avaliador &

Escolher... =

or #
Avaliodor #

Avaliodor #

Avgliador #

Avaliador #

estudantes #

estudantes #

estudantes #

estudantes &

estudantes &

estudantes # Nunca
estudantes & Nunca
estudantes # Nunca
estudantes & Munca
estudantes # Nunca

Ulimo acesso ao curso

Nunca
MNunca
MNunea
Nunca

Nunca

Selecione Com usuarios selecionados > ENVIAR UMA MENSAGEM

Ufimo ocesso ao curso

NGo atuaiment= € £
NGo aluciment=: € &
W&o atuaiments € £}
NG aluaimente € £

N&o atvaiment= €

cinta Santo:

Limpar filtros

[+
(x}

Aplicar filtros

B 2 5 5 5

L‘mpar fios

Ndo atuolmente

Ndo atualmente

N&o atualmente

N&o atualmente

Ndo afualmente

e ¢ ¢ o e
8 o8 & o O

Inscrever usuarios



+ Inserir condicio

5 parficipantes enconirados

Sobrenome - n

Nome / Sobrenome

Baixar dados da fabela como

Valores 3eparados Por Virgula [.csv) u
Microsoft Excel [.xlsx)

Tabelo HTML

Javascript Object Motafion [json)
OpenDocument {.ods)

Formato de documento portdvel [.pdf]

Ultime acesso ao curso

Limpar filtros Aplicar filtros

aliador #* sstudantes & Nunca Nio atugimente €
Inscrigdes manuais
clicdor #* estudantes & Nunca nio atuaimente €
Editar as inscrigdes de vsudrios selecionados
cliador # estudantes # Nunca ndo atvaimente @ &F
Excluir as inscrigdes de usudrios selecionados
e cliador # estudantes # Nunca ndo aiuaimente € &
Autoinscrigéo
Editar as inscrigdes dos usudrios selecicnados clicdor # estudantes # Munea Néo atualmente € &

Excluir as inscrigdes dos usudrios selecionados

Escolher_. s

Inscrever usuarios

Enviar mensagem para 5 pessoas

Prezado,

Vocé foi selecionado(a) para
participar da avalicgédo de
desempenho do servidor
FULANO.

Acesse o link abeixo e
respenda ao questiondrio no
periodo de 20/01/2021 a
27/01/2021.

[Cancelar

Enviar mensagem para 5 pessoas

Onde encontrar o link estara na barra de navegacao
Obs. Cada questiondrio tem o seu link especifico.

M Re: Convite: Reunido fechamentc X | (f Meet: Reunido fechamento 1 @ X + = o >

% Avaliagic de Desempenho - Doc X

<« cC 0

@ ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303 Lo

a %) @m a

= avciogio de
Desempenha - Docente
Fulano jon2020

& Parficioantes

U Emblemas

&8 Notes
& Fainsl

# Fagina inicial do site
£3 Calendaric

3 Arguives privados
& Banco de conteldo

= Msaus cursos

Gizelle Jacinta Santos 8 -

Portugués - Brasil (pt_bor) =

Avdaliacdo de Desempenho - Docente Fulano jan2020

Fainsl 4 Msu / Avaliagdo de Desempenho /| CAMPUS AVANCADC ARCOS
/ Processo SEI 123456787 - NIWEL X para ¥ / Questiondrio de Auto-avaliaco

s

! Docente CAMPUS AVANGCADOC ARCOS / Avaliogdc de Desempenho - Docente Fulano jan2020

Questiondario de Auto-avaliagdo b

Tentativas permiticas: 1
Este questionaric serd aberto em quarta, 20 jan 2021, 00:00

oOq

estionério serd fechado em quarta. 27 jan 2021, 23:59

Tentativas

Tentar respender o questionaric agora



Para cada Avaliador devera ser feito uma mensagem e o link do questionario especifico para cada Avaliador

MODELO DE TEXTOS PARA ENVIO DE MENSAGENS NO MOODLE — AVALIAGAO DE DESEMPENHO

Prezado(a) aluno(a),

Vocé foi selecionado(a) para participar da avaliagdo de desempenho do servidor XXXXX, cargo xxxx (professor, técnico de laboratério, psicdlogo,
pedagogo, etc), como usuario dos servigos prestados pelo mesmo(a) pois ja recebeu atendimento deste(a) servidor(a) no campus XXX.

Acesse o link abaixo e responda ao questionario no periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX.

Link: https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303 (COLAR O LINK COPIADO DA BARRA DE NAVEGAGAO DO MOODLE
REFERENTE AO QUESTIONARIO)

O login e senha a ser utilizado para responder ao questionario sdo os mesmos utilizados no acesso ao sistema MEU IFMG (sistema conecta).
Solicitamos que antes de finalizar a avaliagdo confira se todos os itens do questionario foram devidamente respondidos.

Contamos com sua participagao!

Prezado(a) servidor (a), (COMO USUARIO)

Vocé foi selecionado(a) para participar da avaliagdo de desempenho do servidor XXXXX, cargo xxxx (professor, técnico de laboratério,
psicologo, pedagogo, etc), como usuario dos servigos prestados pelo mesmo(a) pois ja recebeu atendimento deste(a) servidor(a) no campus
XXX.

Acesse o link abaixo e responda ao questionario no periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX.

Link: https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303 (COLAR O LINK COPIADO DA BARRA DE NAVEGAGAO DO MOODLE
REFERENTE AO QUESTIONARIO)

O login e senha a ser utilizado para responder ao questiondrio sdo os mesmos utilizados para acesso ao sistema SEI.
Solicitamos que antes de finalizar a avaliagdo confira se todos os itens do questionario foram devidamente respondidos.

" Caso ndo se sinta apto a realizar a avaliagdo do servidor favor encaminhar e-mail para cplad.xxxx@ifmg.edu.br"

Contamos com sua participagao!

Prezado(a) servidor (a), (COMO PAR)

Vocé foi selecionado(a) para participar da avaliagdo de desempenho do servidor XXXXX, cargo xxxx (professor, técnico de laboratério, psicélogo,
pedagogo, etc), pois atua na mesma unidade organizacional e integra a equipe de trabalho do mesmo.

Acesse o link abaixo e responda ao questionario no periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX.

Link: https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303 (COLAR O LINK COPIADO DA BARRA DE NAVEGACAO DO MOODLE
REFERENTE AO QUESTlONARIO)

O login e senha a ser utilizado para responder ao questionario sdo os mesmos utilizados para acesso ao sistema SEI.
Solicitamos que antes de finalizar a avaliagdo confira se todos os itens do questionario foram devidamente respondidos.

" Caso ndo se sinta apto a realizar a avaliagdo do servidor favor encaminhar e-mail para cplad.xxxx@ifmg.edu.br"

Contamos com sua participagao!



https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303
https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303
mailto:cplad.xxxx@ifmg.edu.br
https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303
mailto:cplad.xxxx@ifmg.edu.br

Prezado (a) servidor (a), (CHEFIA IMEDIATA)

Vocé deverd realizar a avaliagdo de desempenho do servidor XXXXX, cargo xxxx (professor, técnico de laboratdrio, psicdlogo, pedagogo, etc),
pois 0 mesmo atua na unidade organizacional ao qual vocé é a chefia imediata.

Acesse o link abaixo e responda ao questionario no periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX.

Link: https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303 (COLAR O LINK COPIADO DA BARRA DE NAVEGACAO DO MOODLE
REFERENTE AO QUESTIONARIO)

O login e senha a ser utilizado para responder ao questionario sdo os mesmos utilizados para acesso ao sistema SEI.
Solicitamos que antes de finalizar a avaliagdo confira se todos os itens do questionario foram devidamente respondidos.

" Caso ndo se sinta apto a realizar a avaliagdo do servidor favor encaminhar e-mail para cplad.xxxx@ifmg.edu.br"

Contamos com sua participagao!

Prezado Servidor

Sua Avaliacdo de Desempenho estd sendo realizada, acesse o link abaixo e responda ao questionario no periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX.

Link: https://ead.ifmg.edu.br/treinamento/mod/quiz/view.php?id=303 (COLAR O LINK COPIADO DA BARRA DE NAVEGACAO DO MOODLE
REFERENTE AO QUESTlONARIO)

O login e senha a ser utilizado para responder ao questionario sdo os mesmos utilizados para acesso ao sistema SEI.

Solicitamos que antes de finalizar a avaliagdo confira se todos os itens do questionario foram devidamente respondidos.

Contamos com sua participagao!

12. Fim
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