
 

 
 
1.Aprovação do PES pela chefia imediata superior 

 
Quando o chefe no nível hierárquico superior está na tela principal do SUAP 

suap.ifmg.edu.br, as pendências sobre aprovação de Plano de Entrega Setorial são exibidas 

como atalho no canto superior esquerdo da parte central da tela com o título “Você possui 

pendência(as) de chefe no PGD 2.0”. Há outra possibilidade, acessar as solicitações de 

aprovação pelo menu, para isso basta seguir o caminho: “Programa de Gestão > PGD 2.0 > 

Chefe de Setor > Plano de Entregas Setorial (PES) > Aprovar”. 

 

    ou       

 

 

O plano de entregas setorial (PES) da unidade de execução deverá ser aprovado pelo nível 
hierárquico superior ao da chefia da unidade de execução, no prazo de até 5 (cinco) dias úteis.  



 
 

Selecione o PES  para aprovar e clique na lupa: 

 

 

Ao clicar sobre o ícone “lupa” a chefia visualizará todas as informações que foram 

cadastradas no momento de criação do Plano de Entregas Setorial. Caberá agora decidir se 

aprova ou reprova o PES clicando sobre os botões disponíveis no canto superior direito da 

tela. 

Tela de Aprovação do Plano de Entrega Setorial - Análise Superior 
 

 

 
A chefia superior aprovação confirmando a operação e clica em salvar: 

 

 
 
  



 

 

Tela de Aprovação do Plano de Entregas Setorial - Aprovação da Chefia Superior 

 

Uma vez aprovado, a chefia superior pode acompanhar todo o andamento do Plano de 

Entrega Setorial através desta mesma tela, pelo menu de “Acompanhamento”, no canto 

superior direito da tela. 

Tela de Aprovação do Plano de Entregas Setorial - Acompanhamento da Chefia Superior  

 

Uma observação, depois que o chefe imediato aprova o Plano de Entregas do Setor e 

consulta o plano, ele pode acompanhar a sua execução. Para isso, basta visualizar o plano e 

clicar escolher a opção “Acompanhamento > Execução” na parte superior direita da tela. 

 

 
Importante: O PES pode ser alterado em seus itens após sua aprovação pela chefia imediata 

durante seu período de vigência, devendo ser submetido à aprovação novamente. 

 

*Material elaborado com o auxílio dos Manuais criados pelo Colégio Pedro II. 
 


