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1.Aprovacao do PES pela chefia imediata superior

Quando o chefe no nivel hierdrquico superior estda na tela principal do SUAP
suap.ifmg.edu.br, as pendéncias sobre aprovacao de Plano de Entrega Setorial sdo exibidas
como atalho no canto superior esquerdo da parte central da tela com o titulo “Vocé possui
pendéncia(as) de chefe no PGD 2.0”. Ha outra possibilidade, acessar as solicitagdes de
aprovacao pelo menu, para isso basta seguir o caminho: “Programa de Gestao > PGD 2.0 >

Chefe de Setor > Plano de Entregas Setorial (PES) > Aprovar”.
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O plano de entregas setorial (PES) da unidade de execucdo deverd ser aprovado pelo nivel
hierarquico superior ao da chefia da unidade de execucdo, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis.
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Selecione o PES para aprovar e clique na lupa:

Inicio + Minnas Penogncias no PGD + Planos o¢ Entreges Setorial - A Agrovar

Planos de Entregas Setorial - A Aprovar © Ajuca
FILTROS:
Setor: Periodo PES:
Te T Filtrar

Mostranag 2 Planos de Entregss Setorial

# Setor Data inicio Data fim Situagao

o 47 eouees

01/07/2025 30/0%/2025 Sollcitado sprovagio

Ao clicar sobre o icone “lupa” a chefia visualizard todas as informagdes que foram
cadastradas no momento de criacdo do Plano de Entregas Setorial. Cabera agora decidir se

aprova ou reprova o PES clicando sobre os bot&es disponiveis no canto superior direito da

tela.

Tela de Aprovacgdo do Plano de Entrega Setorial - Andlise Superior

Inicio + Minnas Penognciasno PGD » Planos oe Etreges Setorial - A Agrovar - Planc oe Emreges Secoril RE-DAPES oe 01/07/2023 5 30/09/2025

| solierace sprovagso * *

Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 a 30/09/2025 @

SETOR PERIODO SETOR QUE DEVE APROVAR/AVALIAR
IFMG — RE-PROGEP — RE-DAPES (DIRETORIA DE ADM E DESENV DE PESSOAS) 01/07/2025 & 30/09/2025 RE-PROGEP {ou superior, quanda for casol
Observagoes/Regras Dedos basicos Horério de funcionamento do setor @ Harério de planejsmento dosetor @ e Hise

Orientagdes Sistémicas

Orientacdo sobre Plano de Entregas Setorial vigente a partir de 28/02/2025

Planc de entr ial (PES) da uni 30: instr ‘Zest50 que tem per onjetivo planejsr uniasae i 125, prazos. & aestinatérics, pogenao ser utilizados os
objetivos do Plano de D I-PDless B %30 no Regimento Geral do IFMG ejou interno dos campi e reitoris;

A uniosae oe sxecuglio aeverd ter planc oe emtragas setoris (PES) as unioace o2 execuglic contena, no minime:

L 2asta gz inicia &3 oe térming, com aursgio nesse pilato terd de 3 (trés) meses.

2. 55 entregas ds unicsde oe metss. prazos,
3 ts entregas ds .
4. destinatario: benehcisrio ou usudria ds entregs. pogendo ser interna ou externa & organizsgio:

§1° Poderso ser utilizadss s competénciss na regimento geral do IFMG efou interno dos campi e reitoria pars elaboragBo do planc de entregas seterial (PES) ds unidade de execugso.

§20p il (PES) da uni 2 & ser aprovado pelo nivel hierarqui ior o dacl idade de execugo, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.
§3°Emcasode i do plana de entr {PES) da 8 chefig deveré ser informada.

53° Os planos oe participanes sjustes nopl sexcris| (PES) as uni

A chefia superior aprovacao confirmando a operacao e clica em salvar:

Inicio » Minhas Pendénclas no PGD » Planos de Entregas Setorfal - A Aprovar » Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 a 30/0%/2025 » Aprover - Plenc de Entregas Setorisl RE-DAPES de 0170

Aprovar - Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 a 30/09/2025

I * Confirmo a operagio. I

e
I\
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Tela de Aprovagdo do Plano de Entregas Setorial - Aprovagdo da Chefia Superior

Uma vez aprovado, a chefia superior pode acompanhar todo o andamento do Plano de
Entrega Setorial através desta mesma tela, pelo menu de “Acompanhamento”, no canto
superior direito da tela.

Inicio » Planos de Entregas Setorial » Plano de Entregas Setorial RE-CGPAG de 01/06/2025 a 30/06/2025

| Aprovado Em execucao

Plano de Entregas Setorial RE-CGPAG de —_— JU—
01/06/2025 a 30/06/2025

SETOR PERIODO
IFMG — RE-PROGEP — RE-DAPES — RE-CGPAG (COORD DE GESTAQ DA FOLHA 01/06/2025 a 30/06/2025
DE PAGAMENTO)

Tela de Aprovacdo do Plano de Entregas Setorial - Acompanhamento da Chefia Superior

Uma observacdo, depois que o chefe imediato aprova o Plano de Entregas do Setor e
consulta o plano, ele pode acompanhar a sua execuc¢do. Para isso, basta visualizar o plano e

clicar escolher a opcao “Acompanhamento > Execuc¢do” na parte superior direita da tela.

Inicio » Planos de Entregas Setorial » Plano de Entregas Setorial RE-CGPAG de 01/06/2025 a 30/06/2025

| Aprovado Em execucio

Plano de Entregas Setorial RE-CGPAG de

01/06/2025 a 30/06/2025 Geral
Planejamento
SETOR PERIODO Execugio
IFMG — RE-PROGEP — RE-DAPES — RE-CGPAG (COORD DE GESTAO DA FOLHA 01/06/2025 a 30/ .
DE PAGAMENTO) Servidores

relacionados

Importante: O PES pode ser alterado em seus itens apds sua aprovac¢ao pela chefia imediata

durante seu periodo de vigéncia, devendo ser submetido a aprovagdao novamente.

*Material elaborado com o auxilio dos Manuais criados pelo Colégio Pedro Il.



