
Lista de Documentos Obrigatórios 

Todos os documentos que compõem o processo admissional deverão ser digitalizados 
individualmente com as seguintes especificações:  

(NÃO USAR APLICATIVOS DE CELULAR - DIGITALIZAR EM MÁQUINAS COPIADORAS COM SCANNER) 

• Formato: PDF, 
• Tamanho: A4, 
• Resolução: 300 dpi, 
• Escala: 1:1, 
• Cor: Modo tons de cinza, 8 bits, 
• Compressão: sem perdas, 
• Cada documento deve ser composto por todas suas páginas e/ou frente e verso 
• Todos os documentos devem ser totalmente legíveis após a digitalização, 
• Não serão aceitos documentos no formato JPEG/PNG ou documentos convertidos em PDF, 
• Digitalize todos os documentos e siga a ordem de inclusão conforme tabela abaixo. 

 

 Documento 
Tipo Documento 
Peticionamento 

SEI 
Campo Observação 

1º 

Cartão de Identificação do 
Contribuinte (CIC) ou 
Cadastro de Pessoa Física 
(CPF); 

CPF/CIC Documentos 
Essenciais 

 Emitido gratuitamente no site da Receita 
Federal CLIQUE AQUI. 
 
Obs.: Somente caso não conste no RG. 

2º 
Se solteiro, certidão de 
nascimento. Se casado, 
certidão de casamento 

Certidão de 
Nascimento - 
Certidão de 
Casamento 

Documentos 
Complementares   

3º Comprovante Matrícula - 
Instituição Acadêmica 

Comprovante de 
Matrícula 

Documentos 
Essenciais 

Declaração da instituição de ensino na qual 
estuda, emitida pelo sistema da faculdade ou 
secretaria acadêmica, informando que o 
respectivo aluno se encontra regularmente 
matriculado. Emitida nos últimos 30 dias - deve 
constar o período letivo que o aluno frequenta 
e previsão de término do curso.  
Lei 11788/2008 

4º Histórico Escolar Histórico Escolar Documentos 
Essenciais 

Histórico escolar, emitido pelo sistema da 
faculdade ou secretaria acadêmica - Emitido nos 
últimos 30 dias. Lei 11788/2008 

5º 
Carteira de identidade civil 
(RG) recente ou capaz de 
identificar o candidato. 

Carteira de 
Identidade Civil 

(RG) 

Documentos 
Essenciais 

 Importante: outros documentos não a 
substituem - 
Obs.: Carteira Nacional de Habilitação (CNH) 
não substitui a carteira de identidade civil; 

6º Declaração de quitação 
eleitoral  

Declaração de 
Quitação Eleitoral 

Documentos 
Essenciais 

Emitido gratuitamente no site do TSE – CLIQUE 
AQUI 
 
Obs: Não será aceito comprovante de 
justificativa de voto, para comprovação da 
quitação eleitoral. 
Não é necessário a inclusão de título de eleitor, 
pois todos os dados já constam na 
declaração. 
 

https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/impressaocomprovante/consultaimpressao.asp
https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral


7º 
Carteira de reservista ou 
certificado de dispensa de 
incorporação; 

Carteira de 
Reservista - 

Certificado de 
Dispensa de 

Incorporação 

Documentos 
Complementares Se do sexo masculino, documento militar:  

8º Comprovante de 
residência; 

Comprovante de 
Residência 

Documentos 
Essenciais 

 Atualizado em nome do Aluno ou do 
Responsável. 
Obs: de três meses, no máximo. 
Se o comprovante estiver em nome de outra 
pessoa que seja familiar possível de 
comprovação em documentos 
(mãe/pai/responsável/esposo/esposa/compan
heiro/companheira) - não é necessário 
documento adicional. 
Caso não esteja em nome do familiar, 
conforme descrito no item anterior - 
declaração simples, de quem está o nome no 
comprovante, informando que mora no 
endereço. (Modelo CLIQUE AQUI) 
 

9º Comprovante bancário 
de conta salário  

Comprovante 
Bancário 

Documentos 
Essenciais 

(Por exemplo: frente do cartão, contrato 
bancário ou extrato bancário) em um dos 
bancos a seguir: Bancoob, Banco do Brasil, 
Bradesco, Caixa Econômica Federal, Itaú ou 
Santander. - Importante: Se o estagiário não 
tiver conta salário, deverá nos solicitar emissão 
de declaração para abertura em um dos bancos 
conveniados. 

10º 
Comprovante de Grupo 
Sanguíneo e Fator RH 

Comprovante de 
Grupo Sanguíneo e 
Fator RH 

Documentos 
Essenciais 

A tipagem sanguínea é um exame realizado em 
qualquer laboratório de análises clínicas e 
patológicas 

 

https://www.ifmg.edu.br/portal/progep/desenvolvimento-de-pessoas/admissao-de-estagiarios/autodeclaracao-de-residencia.docx/@@download/file/Autodeclara%C3%A7%C3%A3o%20de%20Resid%C3%AAncia.docx

