(11

BE  INSTITUTO FEDERAL

BN DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
BE Minas Gerais

Sumario

IO o Ao Yo 0o T TSRS 2
2. AdESOES 30 PGD PAra GOV .....cccccuvieeeeiiieeeeirieeeeiitteeeestteeeessteeesssssaeesassaeesassseeesessseesesnsssessessens 3
3.PIan0s de ENTrega SELOMIAl ....cciiiiiiei ettt bee e e e e 5
I8 I = To =15 - | OO POP RPN 6
4. AdESA0 A0 PES PAra QPIOVAL ...eeeeeuiiieeeiieeeeecitteeesetteeesstaeeeesstaeeessssseeesssssesessssesessssseessssssesessssseeenns 17
5.Planos Individuais de Trabalho para Aprovar/HOmOIOZar..........ccceeeueeeiuieeceeeecieeecieeccree e 20



(11

B INSTITUTO FEDERAL

BN DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
BE Minas Gerais

1. Introducao

Este documento descreve o funcionamento das agdes voltadas para utilizagdo do PGD
2.0, mddulo disponibilizado no sistema SUAP (Sistema Unificado de Administracdo Publica)

https://suap.ifmg.edu.br/ . Para ter acesso, é necessario realizar o login no sistema com seu

login e sua senha. As opc¢Ges estarao disponiveis no menu pelo seguinte caminho: “Programa de
Gestdo > PGD 2.0”. Veremos nos tdpicos seguintes como o mddulo de PGD 2.0 do sistema

funciona em detalhes.


https://suap.ifmg.edu.br/
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2. Adesoes ao PGD para aprovar

Para verificar as solicitacdes de adesdes ao PGD que estejam pendentes, é necessdrio
acessar o menu “Programa de Gestdo > PGD 2.0 > Chefe de Setor > AdesGes ao PGD para

Aprovar” ou menu minhas pendéncias.

Q Bus nu Inio - Minns: Pensénciat na PCD

MINHAS PENDENCIAS NO PGD

# INfcI0
B DOCUMENTOS/PROCESSOS Pendéncias de Chefe
ZIENSINO Solickagloldes) oe soesto so PGDPendente

® PESQUISA /

&1 EXTENSO .
= Pendeéncias de Servidor
 GESTAO DE PESSOAS

N3ona penaencias mspeasss.

= ADMINISTRACAO

£ TEC. DAINFORMAGAO

A CENTRAL DE SERVICOS
# COMUNICAGAD SOCIAL
© SEGURANGA INSTITUCIONAL

144 DES. INSTITUCIONAL

Sistema Unificado de Administrac: © Documentacs
Iniclo > Minhas Pendénclasno PGD + Adeso do Servidor so PGD - A Aprovar
ADESAO DO SERVIDOR AO PGD - A APROVAR (@ Awuda )
FILTROS:
TEXTO:
DEVE APROVAR
Mastrando 1 Ades&o do Servidor s PGD l
# SERVIDOR SETOR SITUACAD
E] Joso Leal Noya (1651170) RE-SECAP Solicitado ¢ agusrasnoo andlise

ﬂ‘-js(rs\‘:‘: 1 AdesBodo Servidor s

Clique na lupa para visualizar o pedido de adesao:

H

o
2]
]
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Inicio » Minhas Pendéncias no PGD » Adesaodo Servidor ao PGD - A Aprovar » Solicitagio de Adesdo do Servidor ao PGD

I Solicitado e aguardando anélise ] Esta ades&o néo esté vigente

SOLICITAGCAO DE ADESAO DO SERVIDOR AO
PGD

Dados do servidor
SERVIDOR
Joao Leal

SETORSUAP
RE-SECAP (campus: IFMG)

EXERCICIO SIAPE
RE-SECAP (campus: IFMG)

SITUAGAO
ATIVO PERMANENTE - 01

JORMNADADE TRABALHO
40 HORAS SEMANAIS

Analise o pedido e clique em Deferir ou Indeferir

(o) @) (o)
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3.Planos de Entrega Setorial

As funcionalidades deste menu sé ficam disponiveis para os chefes de setor no sistema
SUAP.

etorial

e do Setor

Calendario de PES

Calendario de PIT/RIT
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3.1. Cadastrar

O primeiro passo para cadastrar um Plano de Entregas setorial. Para isso basta acessar
“Programa de Gestdo > PGD 2.0 > Chefe de Setor > Planos de Entrega Setorial (PES) > Cadastrar /

Consultar”.

£4, PROGRAMA DE GESTAO

PGD 2.0

Clique em adicionar plano de entregas setorial:

Inicio » Planos de Entregas Setorial

Planos de Entregas Setorial —_— Adicionar Plano de Entregas Setorial @ Ajuda

FILTROS:

Setor: Periodo PES: Situagéo

Situagdo da avaliagdo da
EXEeCUGA0

Filtrar

Escolha o calendario de PES e o Setor a qual deseja cadastrar, posteriomente clique em Salvar.

Inicio » Planos de Entregas Setorial » Adicionar Plano de Entregas Setorial

Adicionar Plano de Entregas Setorial © Ajuda

* Calendario de PES:
—

* Setor:

—

@ Salvar e adicionar oufro(a) Salvar e visualizar
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Inicio » Planos de Entregas Setorial » Adicionar Planc de Entregas Setorial

Adicionar Plano de Entregas Setorial © Ajuda

jiGaleadaricide PE|5: Q, Calendsrio de PES 01/07/2025 a 30/09/2025 x

“Setor: o RE-DAPES x
P

Salvar Salvar e adicionar outro(a) Salvar e visualizar

Assim que este procedimento é executado sera solicitada uma série de informacgGes:

Inicio » Planos de Entregas Setorial » Adicionar Plano de Entregas Setorial » Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 2 30/09/2025

| Emfase de cadastro

Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 a 30/09/2025 [ Copar o e utaopes 1 Remover ]

O Pendéncizs para solicitar sprovacio deste PES:
1 E preciso informar todos os dados hésicos.
2.E preciso informar, no minime, um horério de funcionamento.
3.E preciso informar, no minimo, um horério de planejamento.
4 E preciso informar, no minimo, uma entrega.

SETOR PERIODO
IFMG — RE-PROGEP — RE-DAPES (DIRETORIA DE ADM E DESENV DE PESSOAS) 01/07/2025 a 30/09/2025
| Observagdes/Regras Dadosbésicos  Horério de funcionamentodosetor @ Horério de planejemento dosetor @ Entregas @  Auwdliares 1

Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 a 30/09/2025

[ ] &ncias para solicitar a PES:
1.E preciso informar todos os dados basicos.

2 E preciso informar, no minimo, um horério de funcionamento.

3.E preciso informar, no minimo, um noréric de planejamento.
4_E preciso informar, no minimo, ums entrega.

SETOR PERIODO
IFMG — RE-PROGEP — RE-DAPES [DIRETORIA DE ADM E DESENV DE PESSOAS) 01/07/2025 a 30/09/2025
Observagbes/Regras Daac ionsmento do se Horério ae planejsm r e Auxil 1

Orientagdes Sistémicas

Orientacdo sobre Plano de Entregas Setorial vigente a partir de 28/02/2025

de entregas setorial [PES) da unidade de execugéo: instrumento de gestéo que tem por abjetivo planejer as entregas da unidade de execugdo, contendo suas metas, prazos, demandsntes e destinatarios, podendo ser

05 05 objetivos oo Plano oe D -PDless Regimento Geral ao IFMG e/ou interno dos campi  reitoris
Aunigsoe ster planc as entreg isl (PES) as execuglo contenao, ne minimo:
1. s @ats aeinicio = 8 a2 término. com aursglo nesse piloto terd de 3 (trés) meses.
2 sz emr com suss etas, prazes, B
3 le que solicita execugo:

4. destinatario: beneficisrio ou usudrio da entregs, podendo ser internc ou externa  organizaglo.

§1° Podersa ser utilizadas as competéncias no regimento geral do IFMG efou interna dos campi e reitaria pars elaborago do plano de entregas setorial (PES) da unidade de execuglio.

§2°0 plano de entregas setorial [PES) da unidade de execugao devera ser aprovado pelo nivel hierarquis ior a0 da chefia i a prazo de até 5 [cinco) dias uteis.
537 Em casc oe eventusis sjustes 0o plane os entregas setorisl (PES) s unicsds oe sxecuclo s chefis aeverd ser informads.

§3° Os planos de trabalho dos participantes sfetados por sjustes na plano de entregas setorial (PES) da unidade de execuglo deverlo ser repsctusdos

Orientacdes previamente cadastradas pelo Comité PGD
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Tela de Plano de Entrega Setorial - Cadastro de Dados Bdsicos

e Dados basicos: contém informacBes importantes para que o servidor tenha
conhecimento antes de aderir ao PES, tais como % de teletrabalho do setor (art. 16),
infraestrutura e técnica necessdria para realizacdo das atividades. (Consultar Resolugdo

14/2025 e Formulario de critérios técnicos de adesdo ao PGD do Campus).

SETOR PERIODO SETOR QUE DEVE APROVAR/AVALIAR
IFMG — RE-PROGEP — RE-DAPES (DIRETORIA DE ADM E DESENV DE PESSOAS) 01/07/2025 a 30/09/2025 RE-PROGEP {ou superior, guando for caso)

Dados basicos ‘ Horério de funcionamento do setor & Horério de planejamento do setor @

| Em fase de cadastro

Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 a

30/09/2025

SETOR PERIODO
IFMG — RE-PROGEP — RE-DAPES (DIRETORIA DE ADM E DESENV DE PESSOAS) 01/07/2025 a 30/09/2025

Dados basicos Horério de funcionamento dosetor @ Horério de planej;

or @ Entregas 1 Auxiliares 1 Historico 10
— D
% maximo de Teletrabalho 60,00
Infraestrutura fisica, material e tecnolégica minima necesséria para a realizagao das ativi emtel Iho, incluindo equi & mobilisrios adequados e
ergondmicos

Editar Dados Basicos do Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 a 30/09/2025

Hmiximooe  gn oo
Teletrabalno:

Infraestrutura fisica, i

material e tecnclégica

minimanecessériaparaa  gplicativo VOIP instalado em telefone ou computador
reslizagdo das atividades

confizuraces & splicativos @as ati SUAP, SIGEPE, SIAPE, SIAPEnet, SIAPE, GESTOR DE CONCURSO, MOODLE, SIPPAG, E-mail

&m incluingo destinados & particil éncias com. no minime. microfone, retorno de Sudio e cimera
equipamentos &
mailisrios anequsacs e  disponil internet exigénciss aas stivioaoes exscutsass

ergonémicos:
estruturss fisica e tecnoldgics necessérias, mediante autilizagio

/ com sistema e antivirus instalad

Atécnica necassiria para
s realizaglo das

stiviosdes &M saner ussr o sistema VOIP (ramal telefanica)
teletranaino,

41 G

=N

Conhecimentos dos sistemas & rotines de folha de pagamento:

contemplande. slémoe  saber utilizar as fers i iveis, como por exemplo: hangouts/chat. teams, meet, etc.
outros especificos to
servico que independem  scesser as pastss remotss do IFMG
do regime de exscuglo:
operacionslizar os sisvemas & aplicstivas necessirios pars conauglo ass ativiosaes

/ connecer e aplicar & legislagio, resolugdes e normas internas ao IFMG

9, 4 CE—"

v

Clique em salvar
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e Horario de funcionamento do setor: define quais dias da semana, horario de inicio e fim
de atendimento e a recorréncia, dentro de um periodo.

e Tela de Plano de Entrega Setorial - Cadastro de Hordrio de Funcionamento do Setor

Inicio + Planos de Entregas Setorlal » Adiclonar Plano oe Entregas Setorlal » Plano de Entregas Setorisl RE-DAPES de 01/07/2025 8 30/0%/2025 » Plano de Entregas Setorlal RE-DAPES de 01/07/2025 2 30/09/2025

| Em fase de cadsstro
Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 a 30/09/2025 @

0 Pendéncias para solicitar 3 PES:

1. E precisa informar, no minimo, um horério de funcionamento.

2.E preciso informar, no minimo, um norério ae planejamenta.
3_E preciso informar, no minimo, uma entrega.

SETOR PERIODO
IFMG — RE-PROGEP — RE-DAPES [DIRETORIA DE ADM E DESENV DE PESSOAS) 01/07/2025 & 30/09/2025

Horirlo de funclonamento do setor @ Horirio de planejsmento do setor © Entregas © Auxiliare Histérico 3

D NEo né norérios cacastracos.

—

e Podera cadastrar o horario de funcionamento do setor, excluindo o horario de almogo ou o

horario completo sem intersticio.

Cadastrar Horario de Funcionamento do Setor - Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 a 30/09/2025
Dados

» " Data:

g Hors iniciat

Formato: HH:MM,

g ' HoraFinak

Formato: HH:MM,

Recorréncia

Repetirtods: [J segunaa O Terga O qQuarta
O Quints [ Sexta [ sibado
O pominge

Marcar Todos

——»  Repetirate

|-
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Exemplo de cadastro de horarios de setor, podem ser cadastrados horarios diferentes em

determinados dias:

Cadastrar Hora

Dados

" Data:

* Hora Inicial

rio de Funcionamento do Setor - Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 a 30/09/2025

02/07/2025

08:00

Formato: HH:MM.

* Hora Final

Recorréncia

Repetir toas:

Repetir até.

Cadastrar Hor

Dados

* Data:

* Hora Inicial

“Hora Final:

Recorréncia

Repetir toda:

Repetir até:

12:00

Formato: HH:MM.

Quarts
L sipsce

@ Tergs
sexts

B Segunos
Quints
O Dominga

Desmarcar Todos

30/08/2025

ario de Funcionamento do Setor - Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 a 30/09/2025

01/07/2025

13:00

Formato: HH:MM

17:00

Formato: HH:MM,

Tergs 8 Quarts

Sexta

Segunda
Quints
U Dominge

[ sébsco

Desmarcar Todas.

30/08/2025
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Tela de Planejamento Setorial - Cadastro de Horario de Planejamento do Setor

o Horario de planejamento do setor: define a data em que se dd o inicio do periodo de
planejamento e os horarios e a modalidade das reuniGes, se sdo presenciais, on-line ou
hibridas. Esta funcionalidade pode ser utilizada para indicar o periodo de tempo em que a
equipe estard em reunido para organizar as atividades de atendimento das demandas.

| Em fase de cadastro

Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 a 30/09/2025

o &ncil licit 3 PES:
1.E preciso informar, no minimo, um horério de planejamento.

2_E preciso informar, no minimo, uma entraga.

SETOR PERIODO
IFMG — RE-PROGEP — RE-DAPES (DIRETORIA DE ADM E DESENV DE PESSOAS) 01/07/2025 a 30/09/2025

Heoréric de funcienemento do setor & Hordrlo de planejJamento do setor © Entregas Auxilisres Histérico 5

t —

© Nfo hi hordrios cadastrades.

Cadastrar Horario de Planejamento do Setor - Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 a 30/09/2025

Dados
* Data:
>
* Hora Inicial:
odl Formato: HHMM.
* Hora Final:
Formato: HH:MM
‘Reunido: -
Recorréncia
= Repsirmoga [ g, O Terga O Quarsa 0 Quinta
O Sexta 1 sabedo U Dominga

— Repetir até:
-

Clique em salvar
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e Entregas: neste item devem ser cadastradas todas as entregas previstas para o setor
indicando data, meta de atingimento, prazos, demandantes, destinatdrios e quais critérios
devem ser .

e Entrega da unidade: o produto ou servico da unidade de execucdo, resultante da

contribuicdo dos participantes; S3o o resultado em si, o produto ou o servico que o

destinatdrio recebe. Acesse o manual do PGD de plano de entregas no link: 3 - Plano de

entregas - 22 Edicdo e Diferenciando entregas de tarefas PGD 2.0

Tela de Plano de Entregas Setorial - Cadastro de Entregas

| Em fase de cadastro

Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 a 30/09/2025 [ Cosier dodoncecuropes 1 emorer |
© Pendénci: lici P d0 deste PES:
1_E preciso informar, no minime, uma entrega.
SETOR PERIODO
IFMG — RE-PROGEP — RE-DAPES (DIRETORIA DE ADM E DESENV DE PESSOAS) 01/07/2025 a 30/09/2025 i
</Regras  Dadosbésicos  Horario de funcionamento da seto Horério de planejamento do seto Entregas @ | Awdlares  Histérico &
—

Nao ha entregas cadastradas.

Clique em adicionar

Tela inteira do cadastro de entrega:

Cadastrar Entrega - Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 a 30/09/2025

Daos Gersia

Devem ser cadastradas todas as entregas do setor, independente da modalidade (presencial ou
teletrabalho) a qual serdo executadas.


https://www.ifmg.edu.br/portal/progep/arquivos/plano-de-entregas-setorial_pgd.pdf
https://www.ifmg.edu.br/portal/progep/arquivos/plano-de-entregas-setorial_pgd.pdf
https://www.ifmg.edu.br/portal/progep/arquivos/diferenciando-entregas-de-tarefas_pgd-2-0.pdf
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Dados Gerais

—  Title: Folha de pagamento e lancamentos atualizados no sistema SIAPE

Descric3o | Descrever as entregas que serfio realizadas referente ao assunto do titulo;

Métricadameta: b onnal  percentual ou quantidade

— "Meta: 5,40 Meta a ser atingida durante o periodo pactuado

- Prazo Prazo para finalizac&o da entrega.

Preencha os dados solicitados.

Critérios de avaliagdo

* Critérios de avaliagio: | Critérios de avaliagio a serem utilizados pela chefia imediata superior na avaliago da execugio desta entrega.
Exemplo: Atualizagio dos sistemas de pagamento & SUAP;

/

I:ritér'los de avaliago a serem utilizados na avaliagio da execuco desta entrega emum PIT/R| \TI

Demandantes e Destinatarios

Setores Demandantes:

—

pheszoazll O Servi e O ap dos

Escolha uma ou mais opghes Demandante: aquele que solicita entregas da unidade de execucéo

rios DProfessurestempora'rlos [ Discentes ) Comunidade externa

Setores Destinatarios: Escolna uma ou mais opcBes Destinatario: beneficiario ou usuério da entrega, podendao ser interno ou externo & organizacéo

* Pessoas Destinatirias: [ gorvigoresefetivos [ Aposentados [ Pensionistas [ Estagiérios [ Professorestempordrios [ Discentes [ Comunidade externa

Clique em salvar, repita o procedimento para cadastro das demais entregas do setor.

Tela de Plano de Entregas Setorial - Exibicdo das Entregas do Setor

Observagdes/Regras Dados basicos Horério de funcionamento do setor & Horério de planejamento do setor @& | Entregas 2 | Auxiliares 1 Histarice 10
Agdes  Titulo Descricio Meétrica/Meta  Praze Cancelado? Opcdes
Q Folha de pagamento Aunilio transporte; Percentual 30/06/2025 | nao
Pagamento de FG, CD; (90,00%)
Q | Processosde Admissdo efetivos, tempordrios e pgimicsgo (efetivos, temporrios e estegidrios) dentro dosistema SEL | RISl 20062025 | Mao
estagiarios) ) N T (90.00%)
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e Auxiliares do Plano de Entrega: relacionar servidores com quem o chefe do setor

compartilha a responsabilidade pelo Plano de Entregas Setorial. Os auxiliares podem ser

do proprio setor ou de outro a qual o chefe confie.

Tela de Plano de Entregas Setorial - Cadastro de Auxiliares

| Em fase de cadastro
Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 a 30/09/2025

© Pendénciss para solicitar aprovacio deste PES:
1. E preciso informar, ne minime, uma entrega.

SETOR PERIODO
IFMG — RE-PROGEP — RE-DAPES (DIRETORIA DE ADM E DESENV DE PESSOAS) 01/07/2025 a 30/09/2025

© Nao hé auxiliares cadastrados.

— =D

Selecione os auxiliares e clique em salvar:

Editar Auxiliares do Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 a 30/09/2025

Juliano Mendonca Terra (Mat. 1566303)
IFMG — REITORIA (REITORIA)
PROFESSOR DE 1E 2 GRAUS - SUBSTITUTO (MAGSU) - 060012

- )

FogeN Marcio Jose de Souza (Mat. 2202343)
| IFMG —CCO-IFMG
PROF ENS BAS TEC TECNOLOGICO-SUBSTITUTO (MGBTT) - 702003

- Marrin Inca Danciann (Ma+ 12NENAR) h
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e Historico: contém todo o histdrico de a¢Oes relacionadas ao cadastro das entregas.

Tela de Plano de Entregas Setorial — Histérico

Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 a 30/09/2025

[+ ] &ncias para solicitar 3 PES:
1. E preciso informar, no minime, uma entrega.

SETOR PERIODO
IFMG — RE-PROGEP — RE-DAPES (DIRETORIA DE ADM E DESENV DE PESSOAS) 01/07/2025 a 30/09/2025 l

Dados bésicos Horério de funcionamento do setor @ odosetor & Entr:

s ©  Awdliares 1 | Histérico 7

Legenda: AntesdaaprovagiodoPES  Apds aprovaco do PES

Total de 7 itens

10"?;’"[‘?;” O Editou auxiliares no planejamento do setor por Rafaela Lavorato
:03:04

10"5‘;";2;? o Cadastrou horario de planejamento do setor por RafaelaLavorato
:29:40

10'?; f’fff 0 Cadastrou horario de funcionamento do setor por Rafaela Lavorato
12400

16 S; ’:10512 0 Cadastrou hordrio de funcionamento do setor por Rafaela Lavoraio

14049005 =

Apds executar todos estes passos para criagdo do Plano de Entregas Setorial, é

necessario que a chefia solicite aprovagao.

| Emface ce cacastro

Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 a [ Copirdndos e uropes T envirpora sprovact J emover ]

30/09/2025 A
SETOR PERIODO
IFMG — RE-PROGEP — RE-DAPES (DIRETORIA DE ADM E DESENV DE PESSOAS) 01/07/2025 a 30/09/2025

Tela de Plano de Entregas Setorial - SolicitagGo de Aprovagéo

Inicio > Planos de Entregas Setorial > Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 a 30/09/2025 » Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025a 30/09/2025 » Solicitar Aprovagio - Plano de Entregas
Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 & 30/09/2025

Solicitar Aprovacao - Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 a 30/09/2025

* Confirmo a operagao. -

@ —
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Até que o Plano seja aprovado pela chefia superior, a situagdo da avaliagdo de execucdo sera
“Solicitado aprovagdo”.

Tela de Plano de Entregas Setorial - Status do Plano de Entregas

Solicitagdo realizada com sucesso.

Inicic > Planos de Entregas Setorial > Plano de Entregas Setorial RE- DAPES de 01/07/2025 a 30/09/2025

—= | Solicitado aprovagdo

Plano de Entregas Setorial RE-DAPES de 01/07/2025 a 30/09/2025

SETOR PERIODO SETOR QUE DEVE APROVAR/AVALIAR
IFMG — RE-PROGEP — RE-DAPES (DIRETORIA DE ADM E DESENV DE PESSOAS) 01/07/2025 a 30/09/2025 RE-PROGEP (ou superior, guando for caso)
| Observacdes/Regras Dados bésicos orério de funcionsmento do setor © Horério de plancjamento do setor & Entregas 1 Auxiliares 1 Histérico ¢

O plano de entregas setorial (PES) da unidade de execugdo devera ser aprovado pelo
nivel hierdrquico superior ao da chefia da unidade de execugdo, no prazo de até 5 (cinco)

dias uteis.

Recomendamos que informem o superior hierarquico que ha PES pendente de

aprovagao no SUAP.

Importante: O PES deve ser pode ser alterado em seus itens apds sua aprovagao
pela chefia imediata durante seu periodo de vigéncia, devendo ser submetido a aprovacgao

novamente
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4.Adesao ao PES para aprovar
Para verificar as solicitacdes de adesGes ao PES que estejam pendentes, é necessdrio
acessar o menu “Programa de Gestao > PGD 2.0 > Chefe de Setor > Adesbes ao PES para

Aprovar” e clicar no icone “lupa”.

I\m’c’\o Adestes do Servidor aum PES- A Aprovar I

Adesbdes do Servidor aum PES - A Aprovar © Ajuda
FILTROS:
Texto:
Filtrar
Deve aprovar Pode aprovar

Mostrando 1 Adesdo do Servidor ao PES
# Servidor Setor do Servidor Setor PES Sltuacéo

mp Q  Naiane Martinelle dos Anjos Silva (2019065) RE-CGPAG RE-CGPAG Solicitado e aguardando anélise

Mostrando 1 Adeséo do Servidor ao PES

|\nicwo AclesoesaoServidoraumPE-SrAAprovar Solicitagdo de Adesio do Servidor ao PES

| Solicitado e aguardando andlise '
Solicitacdo de Adesao do Servidor ao PES @W @

Dados do servidor

SERVIDOR
Naiane Silva

SETOR SUAP
RE-CGPAG (campus: IFMG)

EXERCICIO SIAPE
RE-CGPAG (campus: IFMG)

SITUACAD
ATIVO PERMANENTE - 01

JORNADADETRABALHO
40 HORAS SEMANAIS
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Inicio » Adestes do Servidor aum PES - A Aprovar » Solicitagio de Ades3o do Servidor ao PES » Alteragfo a situago da Solicitagio de Ades&o do Servidor Naiane
Martinelle dos Anjos Silva (2019065) ao PES do setor RE-CGPAG para Deferido

Alterac3o a situacao da Solicitacdo de Adesao do Servidor Naiane Martinelle
dos Anjos Silva (2019065) ao PES do setor RE-CGPAG para Deferido

Justificativa/Observacio:  Adessg a0 PES aprovada senforms pasinade Rela squire do setor

BN

* Confirmo esta

- operagio:

Enviar <=

Inicio » Adestes do Servidor aum PES - A Aprovar = Solicitago de Adesso do Servidor ao PES

| Deferido

Solicitacdo de Adesao do Servidor ao PES

Dados do servidor

SERVIDOR

Naiane Silva

SETOR SUAP
RE-CGPAG (campus: IFMG)

EXERCICIO SIAPE
RE-CGPAG (campus: IFMG)

SITUACAO
ATIVO PERMANENTE - 01

JORMADA DE TRABALHO
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5.Planos Individuais de Trabalho para Aprovar/Homologar

Para verificar as solicitacbes de aprovacdo/homologacdo de Planos de Trabalho
Individual que estejam pendentes, é necessario acessar o menu “Programa de Gestdao > PGD

2.0 > Chefe de Setor > Plano Individual de Trabalho (PIT) > Aprovar/Homologar” e clicar no

icone “visao”.

Inicio » Planos Individuais de Trabalho para Aprovar/Homologar
Planos Individuais de Trabalho para Aprovar/Homologar

FILTROS:

Nome/Matricula Servidor: Calendario PIT/RIT:
Escolha Buscar
Deve Aprovar/Homologar Pode Aprovar/Homologar

Aprovar/Homologar selecionados

[] # servidor Adesio Periodo Tipoparecer  Situacio

. . Adesdo ao PGD de
— Naiane Martinelle dos z 01/06/2025 a x
_ Anjos Silva (2019065) 28/02!2025 até 30/06/2025 Homologacdo | Aguardando parecer
Atualidade
ﬁ Clique na lupa

Verifiqgue os dados cadastrados pelo servidor no PIT e estando em conformidade,

cligue em homologar PIT
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Inicio > Planos Individuais de Trabalho para Aprovar/Homologar > Plano Individual de Trabalho (PIT) de 01/06/2025 a 30/06/2025 | Naiane Martinelle dos Anjos Silva (2019065)

| Aguardando parecer

Plano Individual de Trabalho (PIT) de © Ecaxio®T)  © Comutas ¥

01/06/2025 a 30/06/2025 | Naiane Martinelle
dos Anjos Silva (2019065)

© Solicitou A = 30 conf

1. Foi solicitado aprovagéio/homologagio do “PIT - 01/06/2025 a 30/06/2025 | Naiane Martinelle dos Anjos Silva (2019063)" mediante a justificativa “Encaminho PIT do periodo para anélise &
aprovagao conforme trabalhos pactuados e cronograma de trabalho na modalidade teletrabalho.

ADESAO REGIME INDIVIDUAL DE EXECUCAO NO PGD % DE TELETRABALHO
Adesio ao PGD de 28/02/2025 até Atualidade Teletrabalho integral 100,00
PESS RELACIONADOS

1 [Principal e apto para homologar PIT/RIT] IFMG — RE-PROGEP — RE-
DAPES — RE-CGPAG (COORD DE GESTAO DA FOLHA DE PAGAMENTO) de
01/06/2025 a 30/06/2025

O chefe revisa as informacdes preenchidas pelo servidor, como regime de trabalho,
percentual de teletrabalho, cronograma de trabalho presencial e de atendimento em

teletrabalho, de acordo com a modalidade e percentual informado.

O chefe avalia as entregas planejadas e verifica se estdo de acordo com o PES e com

o funcionamento do setor.

Se as informacdes estiverem corretas, o PIT € homologado. Caso contrario, o chefe
devolve o plano para ajustes utilizando a op¢do de “ndao homologar”, especificando o que

precisa ser corrigido.

*Material elaborado com o auxilio dos Manuais criados pelo Colégio Pedro Il.



