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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAQéO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQO, CIENCIA E TECNOLOGIA MINAS GERAIS

CONSELHO SUPERIOR
Avenida Professor Mario Werneck, n°. 2590, Bairro Buritis, Belo Horizonte, CEP 30575-180, Estado de Minas Gerais

RESOLUCAO N° 22 DE 16 DE JULHO DE 2010

Dispbe sobre a aprovacdo do
Regimento dos Cursos de Pos-
Graduagdo Lato Sensu do Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia Minas Gerais.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA MINAS GERAIS, no uso de
suas atribuicOes legais, conferidas pelo Estatuto do IFMG, publicado no Diéario Oficial da Unido
do dia 02/09/2009, Secdo 1, P4gs. 16, 17 e 18,

RESOLVE:
Art. 1°. Aprovar o Regimento dos Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu do

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Minas Gerais, anexo a esta Resolucao.

Art. 2°. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Belo Horizonte-MG, 16 de julho de 2010

Professor CAIO MARIO BUENO SILVA
Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Techologia
Minas Gerais



REGIMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA MINAS
GERAIS - IFMG

TITULOI

DOS OBJETIVOS

Art. 1° - Os cursos de P6s-Graduacdo Lato Sensu oferecidos pelo Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Minas Gerais - IFMG, tém a finalidade de
proporcionar aos estudantes de nivel superior formacéo cientifica e cultural, visando ao
aprimoramento de conhecimentos académicos e profissionais em areas especificas de
estudo, com carga horaria minima de 360 horas e duracdo maxima de 24 meses.

TITULO II
CAPITULO |

DOS CURSOS

Art. 2° - Os cursos de P6s-Graduacdo Lato Sensu destinam-se a qualificacdo de
profissionais de nivel superior e que preencham as condi¢Bes prescritas no Regimento
Interno de cada curso.

Art. 3° - A solicitacdo de criagdo de curso de P6s-Graduacdo Lato Sensu, depois
de analisada e recomendada pelo Conselho Académico dos respectivos campi, e pelo
Comité de Pesquisa, Inovacdo e Pds-Graduacdo sera submetida a deliberagdo final do
Conselho Superior.

Art. 4° - Os cursos terdo carga horaria minima de 360 horas-aula, ndo excedendo
0 prazo de 24 meses para 0 seu cumprimento, contados a partir da data da matricula.

Art. 5° - A proposta de criacdo de cada curso deve ser elaborada na forma de
Projeto Pedagogico do curso proposto que deve conter no minimo:

| - identificacdo:
a) denominagéo do curso;
b) titulacdo pretendida;
c) nivel,
d) modalidade;
e) carga horaria;



f) area de conhecimento;

g) habilitacéo;

h) regime escolar;

i) processo de selecéo;

j) numero de vagas por turma;

k) turno previsto;

I) ano e semestre de inicio do curso;
m)nome do coordenador do curso;
n) local de funcionamento do curso.

Il - justificativa;
I11 - objetivos gerais e especificos;

IV - relacdo do corpo docente por disciplina, com a respectiva titulacdo e
campus de origem;

V - a estrutura curricular do curso, determinando, em relacdo a cada
disciplina, a carga horaria, os créditos, a ementa e bibliografia atualizada;

VI - regulamento do Curso aprovado pela Comissdo de Elaboracdo da
proposta, em conformidade com o Regimento dos Cursos de Pés-Graduacéo Lato
Sensu;

VIl - orcamento detalhado apontando as fontes de recursos e plano de
aplicacdo detalhado;

VIl - descricdo do espaco fisico disponivel, dos recursos humanos e
materiais necessarios;

IX - calendario com o periodo de inscrigdo, selecdo, matricula, oferecimento
do curso, entrega e defesa de monografia ou trabalho de concluséo de curso;

X - publico-alvo;

Xl - sistema de avaliagho e acompanhamento do processo
ensino/aprendizagem;

XI1 - perfil profissional do egresso;
X1 - competéncias e habilidades;
XIV - controle de frequéncia;

XV - requisitos para a concluséo;

XVI - carga horaria dedicada ao curso de cada profissional envolvido, com
indicacdo de seu percentual em relacdo a carga horéria total do curso;

XVII - demais normas de funcionamento.



Paragrafo Unico - Os cursos novos somente poderdo iniciar seu processo de
divulgacdo, inscricédo e selecao apos obterem a aprovacdo do Conselho Superior.

CAPITULO 1

DO CORPO DOCENTE

Art. 6° - O corpo docente dos Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu deverd ser
constituido necessariamente por, pelo menos, 50% (cinquenta por cento) de professores
portadores de titulo de Mestre ou de Doutor, obtido em Programa de P6s-Graduagao
Stricto Sensu reconhecido.

§ 1° - Docentes ndo portadores de titulos de Mestre ou Doutor somente poderdo
atuar em Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu se sua qualificacdo for julgada suficiente
pelo Colegiado do Curso.

8 2° - A apreciacdo, pelo Colegiado do Curso, da qualificacdo dos ndo portadores
do titulo de Mestre levara em conta o curriculum vitae do profissional e a sua
adequacao ao programa da disciplina pela qual ficara responsavel, bem como ao plano
geral do curso.

8 3° - Os cursos poderdo contar com docentes de outras institui¢des, ndo podendo,
todavia, seu numero ultrapassar 1/3 (um terco) do total de docentes vinculados ao
Instituto Federal Minas Gerais.

§ 4° - A participacdo de cada docente, do IFMG ou de outra institui¢do, devera
respeitar o limite maximo de 1/5 (um quinto) da carga horéria total das disciplinas do
curso.

8 5% - Os docentes dos Cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu, oriundos de outras
InstituicGes, desde que tenham a titulagdo minima de Mestre, deverdo ser credenciados
pelo Colegiado do Curso.

8 6° - O credenciamento de docentes externos ao Instituto Federal Minas Gerais
ndo implicara nenhum vinculo empregaticio com o IFMG, nem acarretara qualquer
responsabilidade por parte dele.



CAPITULO 11l

DOS CONVENIOS E ASSOCIACOES

Art. 7° - Os cursos de Po6s-Graduacdo Lato Sensu poderdo ser ministrados por
meio de convénios e associa¢Oes firmados entre o Instituto Federal Minas Gerais e
outras instituicdes publicas ou privadas.

Art. 8° - Os convénios e as associagdes objetivam promover a implementacéo dos
cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu especificos, desde que preservados os direitos do
Instituto Federal Minas Gerais.

8 1° - Convénios: os cursos serdo financiados mediante convénios com empresas
publicas ou privadas e oferecidos se houver demanda.

8 2° - Associagdes: o oferecimento dos cursos em forma de associagfes serd
realizado com instituicdes de ensino superior, através de parcerias.

8 3% O corpo docente dos cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu criados pelo
IFMG quando ministrados por meio de convénios, devera atender ao disposto no § 3° e
no 8§ 4° do Art. 6° deste regimento.

CAPITULO IV

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E ADMINISTRATIVA

Art. 9° - A gestdo didatico-pedagogica da pos-graduacdo Lato Sensu no IFMG
sera exercida pelos Colegiados dos Cursos, em concordancia com 6rgdos responsaveis
pela pds-graduacdo em cada campus.

8 1° - A formalizacéo dos Colegiados dos Cursos so se daré apos autorizacgao para
criagdo dos cursos pelo Conselho Superior.

Art. 10° - O Colegiado de curso tera, no minimo, a seguinte constituicéo:

| - trés docentes vinculados ao programa do curso ou equivalente,
indicados pela(s) respectiva(s) Area(s) ou equivalente(s);

Il - um representante discente, e respectivo suplente, indicados pelos seus
pares;

Il - um representante do Orgdo responsavel pela pds-graduacdo do
Campus.



8§ 1° - Esse Colegiado tera um Presidente escolhido entre seus membros,
designado pelo Diretor Geral de campus ou setor equivalente, com mandato de até dois
anos.

8 2° - O mandato da representacdo discente sera estabelecido em reunido do
Colegiado, em funcéo da duracgdo do curso em que esteja matriculado o aluno eleito.

Art. 11° - Compete ao Colegiado de Curso:
| - manifestar-se sobre o curriculo do curso e suas alteracoes;

Il - decidir as questdes referentes a matricula, dispensa de disciplina,
transferéncia e aproveitamento de créditos, bem como a representacdo e recursos
que Ihe forem dirigidos, atendidas as peculiaridades do Curso;

Il - propor ao Comité de Pesquisa, Inovacdo e PoOs-Graduacao
modificacdes na estrutura do curso;

IV - propor aos Coordenadores de Areas e Diretores Gerais de campus ou
setores equivalentes as medidas necessarias ao bom andamento do Curso;

V - aprovar ou ratificar, mediante analise dos curriculos, os nomes dos
professores que integrardo o corpo docente do Curso;

VI - analisar e deliberar sobre as inscrigdes e matriculas dos candidatos ao

curso;
VII - validar o orientador da monografia ou do trabalho de concluséo de
curso;
VIII - indicar o Coordenador de Curso que poderd ser o Presidente do
Colegiado;

IX - deliberar sobre a abertura de novas turmas em turnos diferenciados.
Art. 12° - Compete ao Presidente do Colegiado:
| - convocar e presidir as reunides do Colegiado;

Il - colaborar na confeccdo do Catdlogo Geral dos Cursos de Pos-
Graduacdo do IFMG;

Il - propor alteracbes no Regulamento do Curso, ouvido o Colegiado,
quando for o caso, encaminhando-as a PRPPG, para posterior parecer do Comité
de Pesquisa, Inovacao e Pos-Graduagéo;

IV - exercer outras atividades na esfera de sua competéncia.

Art. 13° - Compete ao Coordenador de curso:



| - coordenar a execucdo do curso, de acordo com as deliberacdes do
Colegiado;

Il - supervisionar os trabalhos da secretaria do curso, relativos ao registro e
controle académico;

Il - elaborar a previsdo orcamentéria anual do curso, acompanhar a
execucdo do orcamento aprovado e fazer o relatorio de prestacdo de contas aos
Orgéos financiadores;

IV - empreender gestdes nos diferentes Orgdos e servicos do IFMG,
visando ao bom funcionamento do curso;

V - elaborar o cronograma das atividades didaticas do curso e encaminha-
lo & aprovacao pelo Colegiado de Curso;

VI - apresentar anualmente ao responsavel pela pos-graduacdo em cada
campus os relatorios e informag6es sobre as atividades do curso, concluintes, e 0s
dados necessarios para a emissao dos certificados, definidos nos Artigos 23 e 24;

VIl - enviar a PRPPG, com a devida antecedéncia, o calendario das
principais atividades escolares de cada modulo, semestre, periodo letivo ou
equivalente e demais informacdes solicitadas por essa Pro-Reitoria.

CAPITULO V

DA INSCRICAO, SELECAO E MATRICULA

Art. 14 - Para o processo de inscricdo em curso de Pés-Graduacgdo Lato Sensu, o
candidato devera apresentar os seguintes documentos:

I - formulario proprio de inscricdo do Instituto Federal Minas Gerais
preenchido (duas vias);

Il - copia autenticada do diploma, ou declaracdo de conclusdo do curso de
graduacao;

I11 - copia autenticada do historico escolar do curso de graduacao;

IV — Curriculo Lattes, em uma via, acompanhado de documentos
comprobatarios;

V - uma foto 3 x 4;
VI - cbpia da certiddo de nascimento ou de casamento;

VII - copia da carteira de identidade;



VIII - cépia do CPF;

IX - cOpia do documento de servigo militar;

X - copia do titulo de eleitor;

XI - copia de comprovante de quitacdo com a justica eleitoral;
XII - cdpia do comprovante de pagamento da taxa de inscricao.

Art. 15 - Os pedidos de inscricdo deverao ser efetuados na representacdo da Pds-
Graduagdo em cada campus.

Paragrafo Unico - Somente sera aceita, para efeito de inscricio, a apresentacéo de
todos os documentos descritos no Art. 14.

Art. 16 - Na selecdo do candidato, além da analise dos documentos que compdem
0 processo de inscricdo, poderd haver critérios especificos, de acordo com o
Regulamento de cada curso.

8§ 1° - A éarea de formacéo superior, ou a de experiéncia profissional do candidato,
deveré ser preferencialmente, compativel com a area da especializacdo almejada.

§ 2° - Caso haja candidatos de outras areas de formacdo, o Colegiado do Curso
tera autonomia para decidir sobre a admissao desses interessados.

8 3° - A selecdo do candidato estd condicionada ao fato de ele ndo ter sido
desligado, por motivos disciplinares, de nenhum programa ou curso de Pds-Graduacgéo
do IFMG.

8 4° - A selecdo tera validade somente para a matricula no curso e periodo para o
qual o candidato foi aprovado.

8 5° - O candidato aprovado terd direito a matricula no periodo letivo
imediatamente subseqliente a realizacdo do processo seletivo.

8 6° - A coordenacgdo de cada curso devera divulgar o resultado da selecdo, 0s
prazos e 0s documentos necessarios a matricula.

Art. 17 - O aluno ingressante devera se matricular nas disciplinas do primeiro
periodo de acordo com a grade curricular de cada curso.

Art. 18 - Ao término de cada semestre o0 aluno deverd efetuar a renovacédo de
matricula no Registro Escolar do respectivo campus do curso.

8 1° - A falta de renovacdo de matricula em um periodo letivo equivalerd a
abandono de curso e desligamento automatico do discente.

8§ 2° - Caso o candidato, no ato da inscricdo, tenha apresentado apenas a
declaracdo de conclusdo do curso superior, serd de sua responsabilidade apresentar ao



Registro Escolar, até o término do curso, a copia autenticada do seu diploma ou atestado
de colacéo de grau.

§ 3° - O candidato deverd pagar uma taxa de matricula estipulada pelo Instituto
Federal Minas Gerais.

8 4° - Para o recebimento dos certificados dos cursos de especializagcdo, somente
sera aceito o diploma de graduacédo devidamente reconhecido pelo MEC, ainda que, na
data da matricula, o aluno tenha entregado documento comprobatério de colacdo de
grau.

CAPITULO VI

DA ORIENTACAO

Art. 19 - Cada estudante terd um orientador, escolhido em comum acordo com o
Colegiado do Curso.

Art. 20 - Compete ao orientador:

| - elaborar o plano de orienta¢do, no inicio do curso, considerando-se o
tempo disponivel para a conclusdo da monografia ou do trabalho de concluséo do
Curso;

Il - aconselhar e acompanhar o estudante no decorrer do curso e orientar a
elaboracdo do plano de trabalho que dara origem a monografia ou ao trabalho de
concluséo do curso;

Il - orientar o estudante em relacdo a processos e normas académicas em
vigor;

IV - presidir a banca de avaliagdo da monografia ou do trabalho de
concluséo do Curso;

V - emitir parecer antes de enviar a monografia ou o trabalho de concluséo
do curso para os membros da banca.

Paragrafo unico - O aluno podera ter um co-orientador do Instituto Federal
Minas Gerais ou externo, escolhido pelo orientador e aprovado pelo Colegiado do
Curso.



CAPITULO VII

DO SISTEMA ACADEMICO

Art. 21 - O sistema académico adotado é de créditos, com matricula em periodos
letivos semestrais, tendo como base a proposi¢éo de uma seqliéncia sugerida de estudos.

Art. 22 - As disciplinas, bem como a monografia ou trabalho de conclusédo de
curso previstos no Projeto Pedagdgico do curso sdo obrigatorios.

Art. 23 - Cada disciplina tera um valor em créditos sendo que (01) um crédito
corresponde a (15) quinze horas de efetiva atividade académica.

Paragrafo Unico - N&o serdo atribuidos créditos para monografia ou trabalho de
concluséo de curso.

Art. 24 - O rendimento escolar do aluno na disciplina sera expresso em notas e
conceitos, de acordo com a seguinte escala:

A — Excelente 90 a 100
B - Bom 75a89
C — Regular 60a74
D — Insuficiente 0lab9
E — Nulo 00

Art. 25 - O Regulamento do Curso devera prever um trabalho final que o aluno se
comprometerda a fazer, sob forma de monografia ou trabalho de conclusdo de curso com
orientagéo de um professor.

Paragrafo Unico - Somente serdo aprovados nas disciplinas os alunos que
obtiverem o conceito minimo C em cada disciplina do curso, bem como a frequéncia
minima exigida de 75% (setenta e cinco) por cento do total de horas letivas.

CAPITULO VIII

DA EMISSAO DE CERTIFICADOS

Art. 26 - O 6rgdo responsavel pelo Registro Escolar de cada campus do IFMG
expedira o certificado a que fardo jus os alunos que tiverem obtido aproveitamento,
segundo os critérios de avaliacdo previamente estabelecidos.

Art. 27 - Os certificados de conclusdo devem mencionar a area de conhecimento
do curso e serem acompanhados do respectivo histérico escolar, do qual deve constar,
obrigatoriamente:
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I - relagdo das disciplinas, carga horaria, nota e conceito obtido pelo aluno e
nome e qualificacdo dos professores por elas responsaveis;

Il - periodo e local em que o curso foi realizado e a sua duracdo total, em
horas de efetivo trabalho académico;

Il - titulo da monografia ou do trabalho de conclusdo do curso, nota ou
conceito obtido;

IV - declaracdo da instituicdo de que o curso cumpriu todas as exigéncias
regimentais e legais pertinentes.

Art. 28 - O certificado sera assinado em seu anverso pelo Reitor, pelo Diretor
Geral de campus e pelo aluno.

Paragrafo Unico — O certificado sera assinado no verso pelo responsavel pelo
Registro Escolar de cada campus.

Art. 29 - Somente serd conferido certificado de Pés-Graduacdo Lato Sensu ao
estudante que:

| - ndo apresentar pendéncia com a Diretoria de Registro Escolar ou com
qualquer outra instancia do campus;

Il - alcancar a aprovacao em todas as disciplinas;

I11 - obtiver frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga
horaria de cada disciplina;

IV - tiver a monografia, ou o trabalho de conclusdo do curso, aprovada,
conforme a exigéncia do Colegiado do Curso.

CAPITULO IX

DA EXTINCAO DOS CURSOS

Art. 30 - O curso de Po6s-Graduacdo Lato Sensu que deixar de ser oferecido
durante quatro anos consecutivos sera extinto.

Paragrafo unico — A Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacdo e Po6s-Graduacdo, a
qualquer tempo, podera propor ao Conselho Superior a extincdo de Cursos de POs-
Graduagdo Lato Sensu que comprovadamente ndo estejam dentro das normas previstas
neste regimento.
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CAPITULO X

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 31 - Os Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu do Instituto Federal Minas
Gerais serdo regidos pelo disposto neste Regimento, sem prejuizo das disposi¢des
especificas do Estatuto, do Regimento Geral da Instituicdo e de outras Normas, Atos e
Resolucdes deliberados pelo Conselho Superior.

Art. 32 - Ficam revogadas as disposi¢ées em contrario.

Art. 33 - Este Regimento entrard em vigor no primeiro periodo letivo posterior a
sua publicacao, devendo os Regimentos Internos de cada curso de Pds-Graduacdo Lato
Sensu observar 0 mesmo prazo para se adequarem a ele.

Art. 34 - Os casos omissos neste Regimento deverdo ser encaminhados a Pro-
Reitoria de Pesquisa, Inovacédo e Pds-Graduagdo para as devidas providéncias.

Art. 35 — Este Regimento podera ser revisado sempre que houver necessidade de
adequacao das normas nele contidas.
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