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PORTARIA N° 171 DE 18 DE NOVEMBRO DE 2022

Dispée sobre o Regimento do Centro
de Educacao a Distancia (CEAD) do
IFMG - Campus Ribeirido das
Neves.

A DIRETORA GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA
E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS RIBEIRAO DAS NEVES, nomeada pela
Portaria do IFMG n° 1.170, de 20 de setembro de 2019, publicada no DOU de 23 de setembro de , Secdo
2, pag. 29, e no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Portaria [IFMG n° 475, de 6 de abril de
2016, publicada no DOU de 15 de abril de 2016, Sec¢do 2, pag.17, retificada pela Portaria IFMG n° 805, de
04 de julho de 2016, publicada no DOU de 06 de julho de 2016, Se¢do 2, pag. 22, e pela Portaria [IFMG n°
1078, de 27 de setembro de 2016, publicada no DOU de 04 de outubro de 2016, Se¢do 2, pag. 20,

Considerando a regulamentagdo da politica de Educacdo a Distancia do IFMG, no ambito das areas de
Ensino, Pesquisa ¢ Extensdo, de acordo com a Resolugdo n® 17, de 03 de maio de 2019, do Conselho
Superior;

Considerando a Instrucdo Normativa n® 5 de 24 de maio de 2019 que estabelece diretrizes para a oferta de
atividades nao presenciais e disciplinas com metodologia a distancia nos Cursos de Educagdo Profissional
Técnica de Nivel Médio e Cursos de Graduagdo presenciais do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Minas Gerais (IFMG);

Considerando Instru¢do Normativa n° 1 de 07 de julho de 2020 Instru¢do Normativa Conjunta do Nucleo
de Educagdo a Distancia (NEAD), da Diretoria de Desenvolvimento Institucional (DDI) e da Diretoria de
Tecnologia da Informagado (DTI), com a participagdo das Pro reitorias finalisticas, estabelece as normas e
procedimentos de utilizagdo do Ambiente Virtual de Aprendizagem Institucional (AVA) do Instituto
Federal de Educacao de Minas Gerais (IFMG;

Considerando Regimento interno do Comité Permanente de Assessoramento em Educagdo a Distancia —
COPEAD/IFMG;

Considerando a Portaria n° 125 de 01 de agosto de 2019, alterada pela Portaria n° 134 de 09 de agosto de
2021, que cria o Centro de Educag¢ao a Distancia (CEAD)do Campus Ribeirdo das Neves,

RESOLVE:

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este documento normatiza o funcionamento e as regras do Centro de Educagdo a Distancia
(CEAD) do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais — Campus Ribeirdo das



Neves.

Art. 2° - Para fins deste Regimento, a Educacdo a Distancia (EaD) ¢ a modalidade de ensino e de
aprendizagem, na qual a mediagdo didatico-pedagogica dos processos educacionais se da pela utilizacdo
de meios de Tecnologias Digitais de Informacdo e Comunica¢ao (TDIC) de forma que discentes e
docentes desenvolvam atividades educativas em lugares e tempos diversos.

§ 1° - A EaD integra os diversos niveis de ensino e todos os aspectos académicos relacionados as
ofertas devem seguir os ritos estruturados e estabelecidos nos Regulamentos do IFMG.

Art. 3° O CEAD ¢ uma unidade especial vinculada a Diretoria Geral do Campus Ribeirdo da Neves e ¢
composto por uma presidéncia, uma vice-presidéncia e um comité técnico.

Art. 4° O CEAD ¢ regido pelo Estatuto do IFMG e outras normas legais sobre EaD, existentes ou que
vierem a existir, bem como pelas disposi¢oes deste Regimento.

Art. 5° O CEA D ¢ a unidade responsavel pela coordenagdo, supervisdo, assessoramento e prestagdo de
suporte técnico a execucdo de atividades e agdes na area de Educagdo a Distancia (EaD) no ambito do
IFMG — Campus Ribeirdo das Neves e previstos no Art. 7° deste regimento.

§ 1° — Compete ao CEAD Campus Ribeirdo das Neves as atribui¢cdes conferidas pela Portaria n°
125 de 01 de agosto de 2019, alterada pela Portaria n® 134 de 09 de agosto de 2021.

§ 2° - As atividades do CEAD focam a mediacao didatico-pedagdgica nos processos de ensino e
de aprendizagem a partir das TDIC.

Art. 6°- Por meio do CEAD poderao ser ofertados:

I. Cursos de Formagao Inicial e Continuada, cursos abertos, cursos livres, no ambito das politicas
extensionistas institucionais da Pro-reitoria de Extensao (PROEX);

II. Cursos Técnicos de Nivel Médio, Cursos de Graduagao, disciplinas a distincia e atividades nao
presenciais, no ambito das politicas da Pro-Reitoria de Ensino (PROEN);

II. Cursos de Poés-graduagdo Lato Sensu e Strictu Sensu e disciplinas isoladas em cursos
presenciais, no dmbito das politicas da Pro-Reitoria de Pesquisa (PRPPG) e deverdo respeitar o disposto na
legislagdo vigente e em regulamentos especificos do IFMG.

§ 1°- Os fluxos de criagdo e aprovagao dos cursos EaD seguirdo as normas vigentes no dmbito da
PROEN, PROEX, PRPPG e Diretoria de Desenvolvimento Institucional (DDI)

CAPITULO 11
DO CEAD E SUAS FINALIDADES

Art. 7° - O CEAD do Campus Ribeirdo das Neves tem por finalidade:

I. Identificar, apreciar e propor acdes de administracdo e gestdo relacionadas as atividades de
Ensino a Distancia.

I1. Propor melhorias de atividades de ensino a Distancia no Campus.

I1I. Manifestar-se a respeito de qualquer matéria sobre Ensino a Distancia.

I'V. Analisar e emitir parecer sobre demandas externas de EaD, bem como propostas enviadas pela
Pro-reitoria de Ensino.

V. Fomentar a integracdo entre Gestdo Institucional, Ensino, Pesquisa ¢ Extensao bem como
propor acdes de efetivacdo dessa integragao.

VI. Propor e definir critérios para o processo de sele¢do de projetos de EaD e alunos bolsistas ou
voluntarios, caso seja necessario.

VII. Estimular a criagdo de Grupos de Trabalho (GT) para tratar especificamente de temas
relacionados as atividades ligadas a EaD e sua gestao.

VIII. Apresentar demandas de EaD a Direcdo Geral para serem encaminhadas ao Conselho
Académico do campus.



CAPITULO III
DA ORGANIZACAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 8°- O CEAD sera presidido por um servidor efetivo do IFMG — Campus Ribeirdo das Neves a ser
designado pela Direcao Geral do Campus.

Paragrafo anico: O presidente do CEAD sera assessorado e substituido em seus impedimentos
por um vice-presidente que também sera designado pela Dire¢do Geral do Campus.

Art. 9° - Ao presidente compete:

I. Cumprir e fazer cumprir este Regimento;

I1. Representar o CEAD em todas as instancias do IFMG;

III. Fazer cumprir as diretrizes da EaD no IFMG — Campus Ribeirdo das Neves;

IV. Cumprir e fazer cumprir todas as decisdes legais e as normas emanadas do comité técnico do
CEAD;

V. Planejar e supervisionar as atividades académico-administrativas do CEAD, cumprindo e
fazendo cumprir o disposto neste Regimento e nas normas legais pertinentes;

VI. Apresentar a Direcdo de Ensino do IFMG - Campus Ribeirdo das Neves relatorio das
atividades e agdes desenvolvidas pelo CEAD, como subsidio para o exercicio subsequente;

VII. Prestar contas aos drgaos competentes quanto ao cumprimento do orcamento do CEAD;

VIII. Apreciar sobre o estabelecimento de convénios, contratos, acordos e prestacdes de servigos
de interesse do CEAD;

IX. Supervisionar e acompanhar os processos de avaliacdo continua dos materiais didaticos e dos
servicos oferecidos pelo CEAD;

X. Referendar projetos que incluam carga horaria a distancia

XI. Propor agdes didatico-cientificas para os cursos e atividades em EaD;

XII. Manter didlogo com o Nucleo de Atendimento a Pessoas com Necessidades Educacionais
Especificas (NAPNEE) para atendimento as demandas dos educandos nas atividades e agdes relacionadas a
EaD;

XIII. Participar do processo de avaliagdo institucional no que concerne a EaD;

XIV. Organizar toda a documentagdo da CEAD;

XV. Elaborar as atas, resolucdes, instrugdes e demais documentos emitidos pelo CEAD;

XVI. Emitir e receber toda documentacgao referente ao CEAD;

XVIIL. Indicar o(s) responsavel(is) pelo(s) laboratério(s) de EaD que possam vir a ser
implementados;

XVIII - Indicar o(s) responsavel(is) pelo(s) estidios(s) de EaD que possam vir a ser
implementados;

XIX -Prestar contas das atividades EaD junto a Dire¢do Geral do IFMG - Campus Ribeirdo das
Neves;

XX -Propor alteragdes do regimento interno do CEAD;

XXI - Presidir as reunides do comité técnico.

Art. 10° - Ao vice-presidente compete:

I. Substituir o presidente em suas auséncias, respondendo pelo CEAD;
II. Assessorar o presidente em suas atribuigdes.

Art. 11° O comité técnico do CEAD tera carater consultivo e deliberativo e sera composto pelos seguintes
membros que terdo direito a voto nas decisdes colegiadas:

Presidente do CEAD;

Um representante do ensino basico designado pelas coordenagdes dos cursos que compdem este nivel de
ensino;

Um representante do ensino superior designado pelas coordenacdes dos cursos que compdem este nivel de
ensino;

Um representante dos cursos de pds-graduagdo designado pelas coordenagdes dos cursos que compdem
este nivel de ensino;



Um representante do setor pedagdgico designado pelo coordenador do setor;

Um representante da dire¢ao de ensino designado pela direcdo de ensino;

Um representante da coordenacdo de extensdo designado pelo coordenador de extensao;
Um representante da coordenagdo de pesquisa designado pelo coordenador de pesquisa.

Paragrafo unico. O comité técnico se reunird com a presenca de, no minimo, 50% (cinquenta por cento)
mais 1 (um) de seus membros, sendo as decisdes tomadas por maioria simples dos votos e cabendo ao
presidente o voto de qualidade no caso de empate nas votagoes.

Art. 12 Art. 12 O comité técnico terd como atribuigdes:

I. Propor normas de organizacdo, gestdo e avaliacdo da EaD no ambito do IFMG - Campus
Ribeirdo das Neves;

I1. Propor a adequagado de novas tecnologias e de recursos didaticos e pedagdgicos que possam ser
utilizados em EaD;

ITI. Avaliar e aprovar planos e processos formulados e/ou conduzidos pela CEAD;

IV. Analisar e submeter a presidéncia do CEAD proposta de criagdo, implantacdo, reavaliagdo,
suspensao e exclusao de cursos em EaD no IFMG - Campus Ribeirdo das Neves;

V. Auxiliar a presidéncia do CEAD na gestdo dos cursos e atividades em EaD;

VI. Propor a¢des didatico-pedagdgicas para os cursos e atividades em EaD;

VII. Acompanhar o processo de producdo e de adaptagdo do material didatico impresso e/ou
eletronico;

VIII. Apoiar a elaboracao de editais de processos seletivos e licitatorios;

IX. Auxiliar na producdo, edi¢do e arquivamento de material didatico audiovisual necessario ao
desenvolvimento das atividades académicas;

X. Acompanhar o funcionamento do espago fisico e dos equipamentos destinados a produgado de
recursos audiovisuais para a EaD;

XI. Gerenciar canais e midias sociais institucionalizadas para divulgacdo de material didatico
audiovisual;

XII — Aprovar a execugdo e as readequagdes necessarias do orcamento do CEAD;

VII. julgar, em grau de recurso, as decisdes ao presidente do CEAD.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

Art. 13 Sdo competéncias do CEAD, além de outras que lhe forem atribuidas pelos 6rgdos deliberativos
do IFMG - Campus Ribeirao das Neves de acordo com a legislagao institucional:

I. Disseminar a cultura da EaD no ambito do IFMG - Campus Ribeirdo das Neves através de
projetos, assessorias € acdes educacionais;

II. Apoiar e incentivar a execu¢do de programas, projetos e cursos EaD ofertados pelo IFMG
Campus Ribeirdo das Neves;

III. Supervisionar a politica de cria¢do e elaboracdo de cursos EaD, no dmbito do IFMG Campus
Ribeirdo das Neves;

IV. Orientar e prestar apoio aos cursos e professores na producao de disciplinas/cursos no formato
EaD;

V. Apoiar, orientar e acompanhar o processo de elaboracdo de materiais didaticos e objetos de
aprendizagem adequados a EaD;

VI. Capacitar servidores para atuarem em EaD, no ambito do IFMG - Campus Ribeirdo das
Neves;

VII. Gerenciar o estidio de producdo audiovisual do IFMG - Campus Ribeirdo das Neves, bem
como os laboratorios de EaD que possam vir a ser implementados;

VIII. Apoiar e estimular a produgdo intelectual, cientifica e cultural em temas ligados a EaD;

IX. Supervisionar a realizagdo dos encontros presenciais e atividades de tutoria dos cursos EaD,



quando aplicaveis;

X. Orientar os Polos de EaD do IFMG - Campus Ribeirdo das Neves quanto a implementagdo da
EaD na regido de atuagdo do Campus,

XI. Propor e incentivar a celebragdo de contrato, convénio ou termo de natureza administrativa e
académica para o desenvolvimento e implementacdo de parcerias com instituigdes publicas e privadas, para
oferta de cursos EaD;

XII. Promover o estudo permanente das disposi¢cdes legais acerca da EaD, tendo em vista a
adoc¢do de medidas para as adequagdes que se fizerem necessarias;

XIII. Deliberar sobre a prestacdo de contas das atividades EaD junto a Dire¢do Geral do IFMG -
Campus Ribeirdo das Neves;

XIV. Deliberar sobre alteracdes do regimento interno do CEAD;

XV. Divulgar junto as comunidades académica e externa as atividades e os servigos oferecidos
pelo CEAD;

XVI. Desenvolver pesquisas em tecnologias educacionais a fim de promover melhorias nos
processos de ensino e aprendizagem em EaD no IFMG - Campus Ribeirdo das Neves.

CAPITULO V
DA ORGANIZACAO DA SEDE E DOS POLOS DE EDUCACAO A DISTANCIA

Art. 14 A sede da Educacao a Distancia ¢ o Campus Ribeirdo das Neves.

§ 1° A sede de Educacdo a Distancia do Campus Ribeirdo das Neves ¢ uma unidade de ensino
vinculada administrativamente ao CEAD- IFMG - Campus Ribeirao das Neves destinado a oferta de cursos
de educagdo profissional e tecnologica nos niveis técnico, superior e pos-graduagdo, do IFMG ou de
institui¢des parceiras, na modalidade a distancia.

Art. 15 O polo de educagdo a distancia ¢ a unidade descentralizada da instituicdo de educagdo superior, no

Pais ou no exterior, para o desenvolvimento de atividades presenciais relativas aos cursos ofertados na
modalidade a distancia (BRASIL, 2017)

§ 1° O IFMG - Campus Ribeirdo das Neves podera ter Polos EaD externos a sua estrutura, desde
que obedecidas as disposi¢cdes da Resolugdo n°® 17 de 03 de maio de 2019, que dispde sobre a Politica de
Educacao a Distancia do IFMG, bem como esta Instru¢ao Normativa.

§ 2° O Polo de EaD podera ser mantido exclusivamente pelo IFMG - Campus Ribeirdo das Neves
ou por meio de parcerias formais, com o objetivo de atender as demandas por formagao profissional em todo
o territério de abrangéncia do IFMG - Campus Ribeirao das Neves.

Art. 16 O Polo de EaD deve ser dotado de estrutura fisica, tecnoldgica, pedagogica e de pessoal para o
desenvolvimento descentralizado de atividades didaticas e administrativas previstas no PDI, especialmente
aquelas relacionadas as praticas laboratoriais, as avaliagdes presenciais e ao acompanhamento e orientacdo
de estudos.

Paragrafo inico. O IFMG - Campus Ribeirdo das Neves, com vistas a garantir o funcionamento
adequado dos Polos de EaD, disponibilizara estrutura fisica, tecnologica e de pessoal adequadas a realizagao
das atividades presenciais, bem como promoverd o atendimento ao Plano de Garantia de Acessibilidade
constante no PDI, mediante a celebracao de parceria ou por meio de programas especificos.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 Os cursos ou programas na modalidade a distancia e as disciplinas semipresenciais deverdo seguir
a legislagao vigente do IFMG.

Art. 18 Nao havera identifica¢do sobre a modalidade “Educacgdo a Distancia” nos Diplomas e Certificados
de cursos expedidos pelo IFMG - Campus Ribeirao das Neves.



Art. 19 Os casos omissos a este Regimento serdo apreciados pelo CEAD e, quando necessario, pela
Direcao Geral do IFMG - Campus Ribeirdo das Neves.

Art. 20 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Documento assinado eletronicamente por Maria das Gracas Oliveira, Diretor(a) Geral, em
18/11/2022, as 19:43, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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“ A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.ifmg.edu.br/consultadocs informando
o codigo verificador 1382366 ¢ o codigo CRC D5661277.
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