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RESOLUCAO N° 01 DE 24 DE MARCO DE 2017.

Dispde sobre a aprovagdo do Regulamento das Atividades
Complementares no Curso de Bacharelado em
Administragdo do IFMG Campus Ribeirfio das Neves.

A PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CURSO DE BACHARELADO EM
ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS RIBEIRAO DAS NEVES, no uso das
atribui¢des legais que lhe sdo conferidas pelo anexo I, art. 94, paragrafo 1°, Se¢do III da Resolugdo
n° 30 de 14 de dezembro de 2016,

Considerando a reunifio do dia 24 de mar¢o de 2017 do Colegiado do Curso de
Bacharelado em Administragio do IFMG/Campus Ribeirdo das Neves,

RESOLVE:

Art. 1° - APROVAR o Regulamento das Atividades Complementares no Curso de Bacharelado em
Administra¢do do IFMG Campus Ribeirdo das Neves.

Art. 2° - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Ribeirdo das Neves, 24 de margo de 2017.

| (Lgedon
Professora Maria das Gracgs de Oliveira

Presidente do Colegiado do Curso de Bacharelado em Administragfo do Instituto Federal de Educagéo,
Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais, Campus Ribeirdo das Neves
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ANEXO I DA RESOLUCAO 01/2017 DO COLEGIADO DO CURSO DE

BACHARELADO EM ADMINISTRACAO
REGULAMENTO 01/2017 ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art.1°. O presente Regulamento tem como finalidade repercutir sobre as Atividades
Complementares que serdo realizadas durante o curso de bacharelado em Administragio oferecido
pelo IFMG/RN, conforme legislagio em vigor (CNE/CES-08/2007), da Cémara de Educagéo
Superior que deu origem a Resoluggo n. 02 de 18/06/2007.

Art.2° O objetivo das Atividades Complementares é propiciar ao académico, a aquisi¢do de
experiéncias diversificadas inerentes e indispensaveis ao seu futuro profissional, buscando
aproximéa-lo da realidade escola/mercado de trabalho, favorecendo a tomada de iniciativa, o

relacionamento entre grupos e a convivéncia com as diferengas sociais.

Parégrafo-tinico. As Atividades Complementares constituem agdes e componentes curriculares
enriquecedores, abrangendo a pratica de estudos e atividades independentes, transversais, opcionais,
interdisciplinares, de permanente contextualizagdo e atualizagdo, devendo possibilitar ao
académico, vivéncias compativeis com as relagdes de trabalho, estabelecidas ao longo do Curso,

notadamente integrando-as as diversas particularidades Regionais e Culturais.
Art. 3° As Atividades Complementares tém a obrigatoriedade ditadas pelas Diretrizes Curriculares
dos Cursos de Graduagdo e pela Lei 9394/96, que estabelece as Diretrizes Curriculares da Educag@o

Nacional, em seu Art. 3° ressaltando a “valorizagéo da experiéncia extraclasse”.

Art. 4° As Atividades Complementares compdem a integralizagdo curricular, com carga horaria

total de 150 horas.

Art. 5° A realizagfio das Atividades Complementares ¢ de responsabilidade do académico.
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Art. 6° Os académicos que ingressarem no IFMG/RN por meio de transferéncia ou aproveitamento
de estudos ficam sujeitos ao cumprimento da carga horiria de Atividades Complementares,
podendo solicitar a Coordenag@io de Curso de Administragdo o aproveitamento da carga horaria
atribuida pela Instituig8o de origem, observadas as seguintes condi¢des:

a) As Atividades Complementares realizadas na Instituigdo de origem devem ser compativeis
com as estabelecidas neste regulamento.

b) Os académicos com transferéncia de outros Cursos de Formagdo Superior, poderdo computar
a carga horéria das disciplinas que ndo foram convalidadas no processo de transferéncia.

¢) A carga horéria atribuida pela Institui¢do de origem para as Atividades Complementares
realizadas, ndo podera ser superior a conferida por este Regulamento, ¢ devidamente assinada pelo

responsavel da Institui¢do de origem.

Art. 7° As Atividades Complementares devem ser desenvolvidas no decorrer do Curso, sem

prejuizo da frequéncia e aproveitamento nas demais atividades do Curso.

Art. 8° O académico fara solicitagdo, mediante Requerimento apresentado ao Coordenador de
Curso para o computo da carga horaria das Atividades Complementares, enquadradas na tabela

disponibilizada neste documento.

Art. 9° O controle da carga horaria cumprida pelo académico nas Atividades Complementares
devera ser registrado em formulério especifico da Coordenacdo do Curso de Administragdo, em

duas vias.

Paragrafo Unico. Apds o registro feito pelo Coordenador do Curso, uma via serd enviada a

Secretaria Académica, para registro no histérico do académico.
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Art.10 O aproveitamento da carga horaria referente as Atividades Complementares serd aferido pelo
Coordenador de Curso, mediante comprovago de participagdo com frequéncia de 100% e assinado

pelo mesmo.
Art. 11 Os académicos formandos deverdo apresentar a solicitagdo para o computo da carga horaria

de atividades até o dia previsto no calendério escolar para o caso de aluno formando.

Art.12 As Atividades Complementares receberfo registro de carga horaria, conforme tabela abaixo,

respeitando o maximo definido para cada grupo de Atividades.

Art.13 O Certificado de Comprovagio de Participagdo em Eventos, devera ser expedido em papel
timbrado da Institui¢do ou érgdo promotor, com nome, assinatura do responsavel e respectiva carga

horaria.

Art. 14 O nfo cumprimento total da carga horéria de Atividades Complementares pelo académico,
segundo estabelecido no Projeto Pedagégico do Curso de Administragdo impedird o mesmo de

Conclusio do Curso.

Paragrafo Unico. O académico tera prazo de 2 (dois) anos ap6s a conclusdo de todas as disciplinas
curriculares para completar a carga horaria de Atividades Complementares. Todavia, o académico

que ndo cumprir o prazo estabelecido perderé o direito de Colagdo de Grau.
Art. 15 As Atividades Complementares devem ser realizadas dentro ou fora do IFMG/RN, sempre
sujeitas & comprovagdo, durante o respectivo semestre, incluindo-se férias e recesso escolar,

respeitando a carga maxima e prevista no grupo de atividades.

Art. 16 Em todas as situa¢des, o académico deverd manter postura ético profissional. Os

académicos amparados por leis especificas, bem como gestantes e portadores de afec¢des indicadas
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na Legislacdo Especial, ttm a obrigatoriedade da realizagdo das Atividades Complementares

disciplinadas nos termos legais.

Art.17 No sdo consideradas Atividades Complementares:

e Atividades desenvolvidas antes do Curso;

o Atividades profissionais desenvolvidas pelos académicos ndo relacionados com o Curso
de Administragdo;;

¢ Disciplinas que integrem a Matriz Curricular do Curso (optativas);

o Estagio Curricular obrigatério, por integrar a Matriz Curricular do Curso;

e Participagdo em eventos politicos partidarios, como reunides de diretdrios, comissoes

executivas permanentes ou ndo, ou candidaturas a qualquer cargo eletivo.

Art.18 Os Seminarios, Debates, Palestras ou qualquer evento organizado pelo professor de uma
determinada disciplina acontecendo no horéario de aula, com tema relacionado a disciplina que o

professor leciona, ndo contara hora para Atividades Complementares.

Art.19 E considerado Trabalho Voluntario, a participagio do académico na elaboragdo de eventos
organizados pela Diretoria de Extensdo do IFMG/RN, assim como a Prestagdo de Servigos
Comunitirios em movimentos solidarios ligados a Cidadania, Familia, Saude, Educagfo, Meio
Ambiente, Habitagdo, Voluntariado em Entidades Filantropicas e OrganizagSes Nao-
Governamentais, com o objetivo de possibilitar ao académico a sua fungfo social, realgando
beneficios que seu conhecimento possa gerar a comunidade em que esta inserido. Ressalta-se que os

Servigcos Comunitarios ndo poderfo ser caracterizados por vinculos trabalhistas.

Art. 20 A participagdo em jogos académicos podera ser considerada Atividade Complementar de

acordo com a carga horaria prevista.
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Art. 21 O computo da carga horaria para as Atividades Complementares serdo sempre semestrais €

de acordo com data estabelecidas no calendario escolar.

Art.22 Ao término da fase, a Coordenagiio de Curso € responséavel por fazer a contagem geral das

horas realizadas pelo académico, para que seja remetida a Secretaria Académica.
Art.23 Nio existe dispensa para as Atividades Complementares.

Art. 26 Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pela Diretoria de Ensino e Coordenagdo de

Curso.
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ANEXO II DA RESOLUCAO 01/2017 DO COLEGIADO DO CURSO DE
BACHARELADO EM ADMINISTRACAO
TABELA DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO DE ADMINISTRACAO

o . CARGA HORARIA
Grupo INICIACAO A DOCENCIA/ENSINO COMPUTADA PARA
1 (Miximo para o grupo: 40 horas) ATIVIDADES COMPROVACAO
COMPLEMENTARES
Atividade como monitor em Disciplinas ou At€ 40 horas no decorrer do O comprovante solicitado
1.1 laboratérios no IFMG/RN. Curso. pelo académico a
Coordenagéo do Curso.
O Certificado de Curso de
1.2 Instrutor de Curso de Extensio relacionado a Até 40 horas no decorrer do Extensdo ¢ emitido pela
formacio académica. Curso. Instituig@o promotora do
Curso.
Apresentagdo de palestra ou oficinas O comprovante sera
1.3 pedagogicas relacionada com disciplina do At€ 40 horas no decorrer do solicitado & Coordenagdo
Curso. Curso. do Curso
Participag8o na organizagio de palestras,
semanas académicas, congressos, seminarios, O comprovante sera
1.4 | jornadas cientificas, oficinas pedagdgicas ou At€é 40 horas no decorrer do solicitado a Coordenag#o
debates promovidos no IFMG/RN ou outra Curso. do Curso.
Instituicdo
CARGA HORARIA
Grupo PUBLICACAO / PESQUISAS COMPUTADA PARA .
2 (Maximo para o grupo: 60 horas) ATIVIDADES COMPROVACAO
COMPLEMENTARES
Participagfo em atividades de Pesquisa e O comprovante sera
Iniciagdo Cientifica, como bolsistas ou Até 60 horas durante o solicitado pelo académico na
2.1 voluntdarios, realizas nolFMG/RN ou em curso. Institui¢do onde foi
Instituig@o publicas ou privadas reconhecidas. realizada a atividade.
Publicagdo de Artigos Cientificos em Congressos | Equivalente a 10 horas por O académico devera
22 e Revistas Cientificas ou em meios eletronicos. publicagdo. apresentar copia do Artigo e
o comprovante da
publicagdo.
Publicag¢@io em outras Revistas e Jornais Equivalente a 5 horas por O académico devera
2.3 | especializados ou em meios eletronicos em dreas publicagdo. apresentar copia do Artigo e
afins. o comprovante da
publicagdo.
Apresentagdo/exposigdo de trabalhos em O académico devera
2.4 Exposigoes, Jornadas Cientificas e amostras dos | Equivalente a 10 horas por | apresentar o comprovante de
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Trabalhos académicos.

apresentagéo.

apresentagdo.

Participagdo (como ouvinte) em apresentagdo de

O comprovante sera

2.5 | Projetos de Pesquisa e Trabalhos de Conclusdo de | Equivalente a 1 hora por | solicitado pelo académico ao
Curso no IFMG/RN, em temas relacionados ao apresentaco. professor orientador do
Curso. TCC. ou do projeto
] A CARGA HORARIA
Grupo ATIVIDADES DE EXTENSAO COMPUTADA PARA COMPROVACAO
3 (Maximo para o grupo: 60 horas) ATIVIDADES
COMPLEMENTARES
Participagdo em Cursos de Extensdo e O comprovante sera
aperfeigoamento realizados no IFMG/RN ou em solicitado a Diretoria de
3.1 | outra Institui¢do idonea, relacionada ao Curso de | Até 15 horas por evento. Extensfo ou & Instituigdo
Graduacfo ou area afim. promotora do evento.
Participagio em oficinas feiras, palestras, O comprovante serd
seminarios, conferéncias, exposicdes, solicitado & Coordenagdo do
32 relacionados com os objetivos do Curso Até 15 horas por evento. Curso ou a Instituicio
promovidos ou ndo pelo IFMG/RN. promotora do evento.
Participa¢io em projetos/competicdes regionais O comprovante sera
33 nacionais e internacionais de relevéncia Até 10 horas por evento. | solicitado a Coordenagio do
académica, desde que relacionados com os Curso ou a Instituigdo
objetivos do Curso. promotora do evento.
Participacdo em expedigdes cientificas realizadas O comprovante sera
34 pelo IFMG/RN. Até 05 horas por evento. | solicitado pelo académico ao
professor responsavel pelo
evento.
Participagfo em atividades culturais — teatros, O comprovante sera
3.5 |corais, filmes e correlatos — relacionadas ao Curso 1 hora por filme / pega. | solicitado pelo académico ao
de Graduagdo ou area afim, com produgéo de Coordenador do evento.
relatdrio critico.
Declaragéo ou Certificado
3.6 Trabalho voluntario relacionado ao Curso de Até 20 horas. pela Institui¢do responsavel.
Graduagio ou area afim. '
3.7 Curso de idioma Estrangeiro. Até 40 horas. Certificado expedido pela
Instituigéo responsavel.
Leitura de livros, relacionadas ao Curso de 10 horas por livro. Resenha a ser apresentada ao
3.8 Graduag®o ou area afim , com produgdo de Coordenador.
resenha critica
3.9 Curso de informatica. Até 40 horas. Certificado expedido pela

Institui¢do responsével.
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Grupo

VIVENCIA PROFISSIONAL
COMPLEMENTAR
(Maximo para o grupo: 60 horas)

CARGA HORARIA
COMPUTADA PARA
ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

COMPROVACAO

Participagfio em programas de estagio (inclusive
voluntario), com excegfo do estagio curricular

Até 60 horas no decorrer do

O académico devera
apresentar o termo de

4.1 obrigatério Curso. compromisso / Contrato de
Estagio.
O comprovante seré
4.2 Participag@o em visitas técnicas realizadas pelo Até 10 horas por evento. solicitado pelo académico
IFMG/RN. ao professor responsavel
pelo evento.
Atividades profissionais em dreas correlacionadas O académico devera
43 ao Curso apresentar a copia do
Até 30 horas no decorrer do Contrato de Trabalho e
Curso. Declaragio das atividades
desempenhadas.
i CARGA HORARIA )
Grupo EXTENSAO COMUNITARIA COMPUTADA PARA COMPROVACAO
5 (Maximo para o grupo: 40 horas) ATIVIDADES
COMPLEMENTARES
Participag@o em Projetos de Extensdo O comprovante sera
5.1 Comunitaria organizados pelo IFMG ou quando | Até 40 horas durante o curso | solicitado pelo académico ao
designado pela Coordenagdo do Curso. Coordenador do Curso
Prestagdio de servigos em eventos comunitarios na O comprovante serq
area do Curso, através de entidade beneficente ou solicitado pelo académico ao
5.2 | organizag#io ndo governamental instituida, coma | Até 10 horas por evento. Coordenador do Curso.
anuéncia da Coordenag8o do Curso e
devidamente comprovada.
ATIVIDADES DE REPRESENTACAO CARGA HORARIA 3
Grupo ACADEMICA COMPUTADA PARA COMPROVACAO
6 (Maximo para o grupo: 30 horas) ATIVIDADES
_ COMPLEMENTARES
6.1 Representagdo em Colegiados da Faculdade por | Até 15 horas no decorrer do | Declaragdo expedida pelo
pelo menos 02 semestres. Curso. Orgdo Colegiado.
O registro sera solicitado
pelo académico a
6.2 Lider ou Vice-lider de Turma Até 15 horas no decorrer do | Coordenagéo do Curso por
Curso. ocasifo do encerramento do
semestre.
6.3 Participagdo como membro da Diretoria de Até 15 horas no decorrer do | Declaragdo expedida pelo

Diretério Académico (DA).

Curso.

Diretério.
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Grupo

ATIVIDADES DE EXTENSAO NA
MODALIDADE SEMIPRESENCIAL
(Portaria MEC/SESU 4.059/04)
(Maximo para o grupo: 40 horas)

CARGA HORARIA
COMPUTADA PARA
ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

COMPROVACAO

7.1

Participagdo em Cursos de Extensdo e
aperfeigoamento realizados na modalidade on-line
promovidos por Instituigdo idonea, relacionados
com os objetivos do Curso de Graduagéo ou area
afim.

Até 20 horas no decorrer do
Curso.

O comprovante sera
solicitado & Institui¢do
promotora do evento.

72

Participagdo em palestras e conferéncias
realizadas na modalidade on-line promovidas por
Institui¢do id6nea, relacionados com os objetivos

do Curso ou area afim.

Até 10 horas no decorrer do
Curso.

O comprovante sera
solicitado a instituicdo
promotora do evento € sera
entregue a Diretoria de
Extensdo acompanhado do
formulério de participagfo
em palestras e cursos.
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Atividade Complementar

Quantidade

Carga Horaria

Data, local, ano

Assinatura
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