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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2012 PRO-REITORIA DE
ENSINO/IFMG/SETEC/MEC, DE 05 DE JUNHO DE 2012.

Institui normas para a elaboracdo e
atualizacao de Projetos Pedagdgicos de
Cursos de Graduacdo Tecnologica,
Licenciatura e Bacharelado do IFMG.

A PRO-REITORIA DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS, tendo em vista as atribuicdes
previstas no Estatuto e no Regimento Geral do IFMG e de acordo com o 81° do artigo 10

do Regimento de Ensino, resolve:

Art. 1° Estabelecer normas para a elaboragdo e atualizacdo dos Projetos
Pedagdgicos de Cursos, presenciais e a distancia, de Graduagdo Tecnoldgica, Licenciatura
e Bacharelado do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais —
IFMG.

Pardgrafo Unico. A proposicdo de projetos pedagdgicos de novos cursos e a
atualizacdo de projetos de cursos em andamento deverdo seguir as normas contidas nesta
Instrucdo Normativa e também o documento “Orientagdes para Elaboragdo e Atualizacao
de Projetos Pedagogicos dos Cursos de Graduac¢ao do IFMG”, elaborado pela Pro-Reitoria

de Ensino.
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CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secéo |
Dos Fundamentos Legais

Art. 2° Esta regulamentacdo fundamenta-se nos parametros legais definidos pelas
seguintes legislagdes:

| - Lei n.?9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da
educacdo nacional;

Il - Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, que institui a Rede Federal de
Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica, cria os Institutos Federais de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia, e da outras providéncias;

Il - Lei n° 10.861, de 14 de abril de 2004, que institui o Sistema Nacional de
Avaliacdo da Educacdo Superior — SINAES e da outras providéncias;

IV - Plano de Desenvolvimento Institucional do IFMG — PDI;

V - Portaria MEC n.° 40, de 12 de dezembro de 2007, reeditada em 29 de dezembro
de 2011, que institui o e-MEC, sistema eletronico de fluxo de trabalho e gerenciamento de
informac@es relativas aos processos de regulacdo, avaliacdo e supervisdao da educacgdo
superior no sistema federal de educacdo, e o Cadastro e-MEC de Instituicbes e Cursos
Superiores e consolida disposi¢des sobre indicadores de qualidade, banco de avaliadores
(Basis) e o Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE) e outras disposi¢oes;

VI- Resolucdo CNE/CP n° 3, de 18 de dezembro de 2002, que institui as Diretrizes
Curriculares Nacionais Gerais para a organizacdo e o funcionamento dos cursos superiores
de tecnologia;

VII - Resolugdo CNE/CP n° 1, de 18 de fevereiro de 2002, que institui as Diretrizes
Curriculares Nacionais para a Formacdo de Professores da Educacdo Basica, em nivel
superior, curso de licenciatura, de graduacéo plena;

VIII - Resolugdo CNE/CP n° 2, de 19 de fevereiro de 2002, que institui a duracéo e
a carga horaria dos cursos de licenciatura, de graduacédo plena, de formacéo de professores
da Educacdo Bésica em nivel superior;

IX - Resolugdo CNE/CP N° 1, de 15 de maio de 2006, que institui as Diretrizes
Curriculares Nacionais para o Curso de Graduagdo em Pedagogia, licenciatura;



X - Resolugdo n° 2, de 18 de junho de 2007, que dispbe sobre a carga horaria
minima e os procedimentos relativos a integralizacdo e duragcdo dos cursos de graduacao,
bacharelados, na modalidade presencial;

XI - Parecer CNE/CES n° 8/2007, aprovado em 31 de janeiro de 2007, que dispbe
sobre a carga horaria minima e os procedimentos relativos a integralizacdo e duracdo dos
cursos de graduacéo, bacharelados, na modalidade presencial;

XI1 - Parecer CNE/CES n° 583, de 4 de abril de 2001, que dispde sobre a orientacao
para as diretrizes curriculares dos Cursos de Graduagéo;

X1l - Parecer CES 277/2006, que versa sobre nova forma de organizagdo da
Educacdo Profissional e Tecnoldgica de graduacéo;

XIV - Catalogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia do MEC, guia que
organiza e orienta a oferta de cursos superiores de tecnologia, inspirado nas diretrizes
curriculares nacionais e em sintonia com a dindmica do setor produtivo e as expectativas
da sociedade;

XV - Instrumentos para autorizacdo, renovacdo e reconhecimento dos cursos,
publicados pelo INEP, disponiveis no site http://portal.inep.gov.br/superior-
condicoesdeensino-manuais; e

XVI - Demais legislacdes pertinentes a educacao tecnoldgica.

CAPITULO II
DO PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO

Secéo |

Da Caracterizacao do Projeto Pedagdgico de Curso

Art. 3° O Projeto Pedagdgico de Curso - PPC é um instrumento fundamental para
nortear e definir a organizacdo das préaticas pedagogicas propostas para 0 curso, com vistas
a garantir a qualidade do ensino, devendo ser construido de forma coletiva, democrética e
em conformidade com as finalidades e normas institucionais e com as Diretrizes

Curriculares Nacionais estabelecidas pelo Ministério da Educacéo.
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Secéo 11
Dos Objetivos do Projeto Pedagdgico de Curso

Art. 4° O Projeto Pedagogico do Curso tem como finalidade:

| - sistematizar a constituicdo de novos cursos, especialmente no que se refere a
concepcao, estrutura e procedimentos de avaliacdo dos cursos de graduacdo tecnoldgica,
licenciatura e bacharelado;

Il - organizar didatica e metodologicamente os cursos de graduagdo tecnoldgica,
licenciatura e bacharelado, estabelecendo os procedimentos necessarios para o alcance dos
objetivos propostos pelo corpo docente e equipe de ensino; e

I11 - proporcionar maior qualidade no processo ensino-aprendizagem.

Secéao 111

Da Formatacéo do Projeto Pedagdgico de Curso

Art. 5° O Projeto Pedagdgico de Curso devera ser formatado observando-se os

seguintes padrdes:

| - fonte Times New Roman, tamanho 12;

Il - espacamento entre linhas de 1,5 cm;

I11 - alinhamento justificado;

IV - margem esquerda e superior de 3 cm, margem direita e inferior de 2 cm;

V - titulos em negrito e caixa alta e subtitulos em negrito e iniciais maidsculas;

VI - paragrafo sem margens com espagamento de 6 pts.; e

VII - outros critérios para apresentacdo grafica de trabalhos técnicos constantes das

normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

Secéo 1V

Da Estrutura do Projeto Pedagogico de Curso
Art. 6° O Projeto Pedagogico de Curso devera conter a seguinte estrutura:

I. Elementos Pré-Textuais:



a) capa;
b) folha de rosto;
C) sumario; e

d) dados do curso.

I1. Elementos Textuais:
a) contextualizacdo da instituicdo;
b) concepc¢do do curso;
c) estrutura do curso;
d) procedimentos de avaliacéo;
e) consideracdes finais; e

f) referéncias bibliogréaficas.

I11. Elementos Pos-Textuais:
a) apéndices; e

b) anexos.

Subsecéo |

Dos Elementos Pré-Textuais

Art.7° Os elementos Pré-Textuais deverdo ser elaborados de acordo com a seguinte

estrutura:

| - Capa, contendo:

a) apresentacdo da logomarca do Instituto, centralizada e na parte superior da
pagina;

b) nome do Ministério da Educagdo, em caixa alta e centralizado;

c) nome da Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica, em caixa alta e
centralizado;

d) nome do Instituto, em caixa alta e centralizado;

e) nome do campus, centralizado;

f) titulo do documento, com fonte 16, em negrito e em caixa alta; e

g) cidade e ano, centralizados e na parte inferior da pagina.



Il - Folha de Rosto, contendo:

a)

b)
)

d)

9)

h)

apresentacdo da logomarca do Instituto, centralizada e na parte superior da
pagina;

nome do Ministério da Educacédo, em caixa alta e centralizado;

nome da Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica, em caixa alta e
centralizado;

nome do Instituto, em caixa alta e centralizado;

nome do campus centralizado;

relagdo nominal dos dirigentes da area do ensino alinhada a esquerda e com
0 nome dos cargos em negrito;

relacdo nominal dos integrantes do Colegiado de Curso, alinhada a esquerda
e com o nome das funcdes em negrito; e

relagdo nominal do Nucleo Docente Estruturante — NDE, alinhada a

esquerda e com o0 nome das fung¢des em negrito.

[l - Suméario, com titulos e subtitulos que compdem o texto, acompanhados das

respectivas paginas.

IV - Dados do Curso, contendo:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

denominacdo do curso;

modalidade oferecida, tecnoélogo, licenciatura ou bacharelado;
titulo académico conferido;

modalidade de ensino, presencial ou a distancia;

regime de matricula, anual ou semestral;

tempo de integralizacéo;

carga horaria minima;

namero de vagas oferecidas por processo seletivo;

turno de funcionamento, manhd, tarde, noite ou integral;
endereco do curso;

forma de ingresso; e

atos legais de autorizacdo, reconhecimento e renovacdo de reconhecimento

do curso.



Subsecéo 11
Dos Elementos Textuais

Art. 8° Em “Contextualizacdo da Instituicdo”, deverd ser apresentado o perfil

institucional do IFMG com 0s seguintes itens:

| - as finalidades do Instituto, conforme art. 6° da Lei n° 11.892/2008;
Il - o historico do campus; e
Il - as &reas oferecidas no ambito da graduacdo e da pds-graduacdo, areas de

atuacdo na extensao e areas de pesquisa, se for o caso.

Art. 9° A “Concepcéo do Curso” devera se constituir de:

| - Apresentagdo do Curso;

Il - Justificativa;

I11 - Principios Norteadores do Projeto;
IV - Objetivos do Curso;

V - Perfil do Egresso;

VI - Formas de Acesso ao Curso; e

VIl - Representacdo Gréafica de um Perfil de Formacéo.

Art. 10. A “Estrutura do Curso” devera descrever:

| - Regime Académico e Prazo de Integralizacdo Curricular;

Il - Organizacdo Curricular;

[11 - Critérios de Aproveitamento de Conhecimentos e Experiéncias Anteriores;

IV - Metodologia de Ensino;

V - Modos da Integracdo entre os Diversos Niveis e Modalidades de Ensino;

VI - Integracdo com as Redes Publicas de Ensino, para os cursos de licenciatura;
VII - Servigos de Apoio ao Discente;

VIII - Certificados e Diplomas;

IX - Administragdo Académica do Curso;

X - Formas de Participacdo do Colegiado do Curso e do Ndcleo Docente

Estruturante — NDE;



XI — Infraestrutura;
XII - Estratégias de Fomento ao Empreendedorismo e a Inovacdo Tecnoldgica; e
XII - Estratégias de Fomento ao Desenvolvimento Sustentavel e ao

Cooperativismo.

Art. 11. O item “Procedimentos de Avaliacdo” devera versar sobre o sistema de
avaliacdo do processo de ensino e aprendizagem, bem como sobre o sistema de avaliagédo

do projeto do curso.

Art. 12. O item “Consideragdes Finais” expressa a sintese do Projeto Pedagdgico do
Curso e devera destacar a necessidade de o PPC ser continuamente revisado, especialmente
a cada ciclo avaliativo, tendo em vista a necessidade de melhoria e reestruturacdo do curso
bem como a reorganizacdo do plano de ensino com devida adequacdo das ementas aos
objetivos, contetdos e metodologias utilizadas, consoante as Diretrizes Curriculares

Nacionais.

Art. 13. No item “Referéncias bibliograficas”, deverdo ser relacionadas as
referéncias que subsidiaram a elaboracdo do Projeto Pedagdgico do Curso, as quais

deverdo estar em conformidade com as normas da ABNT.

Subsecéo 11
Dos Elementos Pds-Textuais

Art. 14. Constituem elementos P4s-Textuais:

| - apéndices, os quais sdo documentos escritos pelo préprio campus, como 0s
documentos de orientacdo para a realizacdo do Estagio Supervisionado, para a elaboragéo
do Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, regulamentacdo do Colegiado do Curso e
regulamentacdo do Nucleo Docente Estruturante — NDE; e

Il - anexos, 0s quais sdo copias de documentos escritos por terceiros pertinentes ao

projeto, tais como Diretrizes Curriculares do curso, resolucées, portarias, etc.



Secéo V
Do Fluxo dos Projetos Pedagdgicos de Cursos

Art. 15. Para alterar os projetos pedagdgicos de cursos em andamento, 0s campi

deverdo realizar os seguintes procedimentos:

| - o Coordenador de Curso, considerados os debates e resolucGes emanados do
Nucleo Docente Estruturante — NDE relativamente ao Projeto Pedagogico, devera
submeter a proposta de alteracdo do mesmo ao Colegiado de Curso;

Il — o Colegiado de Curso julgard a pertinéncia das alteracGes e, sendo estas
aprovadas, devera refazer o Projeto Pedagodgico do Curso;

I11 - o Projeto Pedagodgico do Curso devera ser encaminhado a Diretoria de Ensino
do campus, que devera fazer uma avaliacdo da viabilidade técnica, legal e pedagégica, para
emitir seu parecer sobre o deferimento ou indeferimento da atualizagéo;

IV - em caso de indeferimento, a Diretoria de Ensino emitird parecer justificando
sua decisdo e o encaminhara ao Colegiado de Curso para revisdo ou arquivamento da
proposta de alteracao;

V - em caso de deferimento, a Diretoria de Ensino encaminhara o Projeto
Pedagogico de Curso atualizado ao Setor de Registro e Controle Académico do campus e a
Pro-Reitoria de Ensino;

VI - no encaminhamento do Projeto Pedagdgico de Curso atualizado a Pro-Reitoria
de Ensino, as alteracOes realizadas deveréo ser explicitadas e justificadas.

Paragrafo Unico. Para elaboracdo de projeto pedagdgico de cursos recém-criados, 0s campi

deverdo obedecer aos incisos Il IV e V deste artigo.

CAPITULO 11l
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 16. Cumpre ao Colegiado de Curso a elaboragcdo do Projeto Pedagdgico do
Curso, destacando-se a sua autonomia na redacao e implementacdo do mesmo, observados

os fundamentos legais e a padronizagéao estabelecida nesta Instru¢cdo Normativa.



Art. 17. Todos os Projetos Pedagogicos dos Cursos, ap0os sua revisao conforme esta
Instrucdo Normativa, deverdo ser disponibilizados nos portais da internet do campus e do
instituto, observado o disposto na Lei 12.527/2011 e no Decreto 7.724/2012.

Art. 18. Os campi terdo o prazo maximo de 5 (cinco) meses, a partir da publicacéo
desta Instrucdo Normativa, para revisarem seus Projetos Pedagogicos de Curso de acordo

com o disposto neste documento.

Art. 19. Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo dirimidos pela Pro-

Reitoria de Ensino.
Art. 20. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Belo Horizonte, 24 de julho de 2012.
Prof. Washington Santos Silva

Pré-Reitor de Ensino — Port. 730 de 26/08/2011
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