MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS

CAMPUS SABARA
Rodovia MGC 262, Km 10 - Bairro Sobradinho - CEP 34564-070 - Sabara - MG
(31)3674-1555 - www.ifmg.edu.br

RESOLUCAO N° 01 DE 01 DE JULHO DE 2018.

Dispde sobre 0 Regulamento de Ensino do Instituto
Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Minas
Gerais - Campus Sabara.

A PRESIDENTE DO CONSELHO ACADEMICO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCAC}AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS CAMPUS
SABARA, Profa. Wanderci Alves Bitencourt, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas
conforme Regimento Geral do IFMG, aprovado pela Resolu¢do n° 21 de 16 de junho de 2010,
alterado pela Resolugdo n° 15 de 15 de junho de 2016,

Considerando a aprovagdo do Regulamento de Ensino na reunido do Conselho
Académico realizada no dia 20 de junho de 2018,

RESOLVE:

Art. 1°. APROVAR o Regulamento de Ensino do IFMG Campus Sabara, em
anexo a esta Resolucdo, com vigéncia a partir de 01° de julho de 2018.

Art. 2°. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Professora WANDERCI ALVES BITENCOURT,
Presidente do Conselho Académico do IFMG Campus Sabara.
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REGULAMENTO DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS SABARA

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO |
DO REGULAMENTO DE ENSINO DO IFMG CAMPUS SABARA E SEUS OBJETIVOS

Art. 1° O Regulamento de Ensino do IFMG campus Sabara é o conjunto de normas que disciplina
as atividades de ensino comuns aos Varios 6rgaos e setores integrantes da estrutura organizacional
do campus, com o objetivo de complementar e normatizar as disposicdes estatutarias e regimentais
gerais.

CAPITULO 1

DAS ESTRUTURAS ADMINISTRATIVAS DO ENSINO

SECAO |
Da Estrutura Organizacional e Administrativa

Art. 2° A estrutura organizacional e administrativa dos cursos técnicos de nivel médio, inserida no
organograma do IFMG e do campus Sabara, € composta especificamente pela Diretoria de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (DEPE), Supervisdo Pedagogica dos Cursos Técnicos, pelas Coordenacgdes de
Cursos Tecnicos e Colegiados de Cursos Técnicos.

Art. 3° A estrutura organizacional e administrativa dos cursos de nivel superior, inserida no
organograma do IFMG e do campus Sabara, € composta especificamente pela Diretoria de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (DEPE), Supervisdao Pedagogica dos Cursos Superiores, Coordenagdes de
Cursos Superiores, Colegiados de Cursos Superiores e Nucleos Docentes Estruturantes (NDES).

SECAO 11

Das Supervisbes Pedagogicas
Art. 4° A Supervisdo Pedag6gica dos Cursos Técnicos, sob a orientacdo da DEPE, é responsavel
pelas informacdes pertinentes aos cursos técnicos de nivel médio e pelo planejamento, superviséo,
avaliacdo e acompanhamento das politicas que organizam as atividades didatico/pedagdgicas e
académicas nesse nivel de ensino.
Paragrafo Unico. A gestdo e a coordenacdo didatico-pedagdgica serdo exercidas pelos Colegiados
dos Cursos.
Art. 5° A Supervisdo dos Cursos Superiores, sob orientacdo da DEPE, é responsavel pelo registro,
supervisdo, avaliacdo e acompanhamento das politicas que organizam as atividades didatico-
pedagdgicas e académicas dos cursos superiores.
Paragrafo Unico. A gestdo e a coordenacdo didatico-pedagogica serdo exercidas pelos Colegiados
dos Cursos e Nucleos Docentes Estruturantes (NDES).
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TITULO Il
DO ENSINO

CAPITULO |

DA OFERTA DOS CURSOS E ADMISSAO
Art. 6° O IFMG campus Sabara ofertard cursos técnicos e de graduacdo em conformidade com a
legislacdo vigente, com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e com o Projeto Politico-
Pedagogico Institucional (PPI) do IFMG.
Art. 7° A admissao aos cursos técnicos e de graduacdo do IFMG campus Sabara se dard mediante
processo de selecdo ou para o preenchimento de vagas remanescentes/ociosas, conforme
Regulamentos de Ensino do IFMG.
Art. 8° O edital de vagas ociosas somente serd publicado quando houver vagas e a critério da
instituicao.
81° O edital de vagas ociosas somente serd publicado quando o nimero de vagas de um curso for
superior ao total de discentes nele matriculados.
§2° Sera competéncia da Supervisdo Pedagogica dos Cursos a definicdo do numero de vagas a
serem ofertadas.
83° O edital especificara as exigéncias, critérios e prazos fixados, em conformidade com o0s
Regulamentos de Ensino do IFMG.
84° O edital de vagas ociosas sera divulgado até 60 (sessenta) dias antes do inicio do periodo letivo
destinado ao preenchimento de tais vagas.

CAPITULO Il

DA ORGANIZACAO DO CONTROLE E REGIME ACADEMICO
Art. 9° A matricula inicial e a renovacdo de matricula sdo atos formais nos quais o discente, ou seu
representante legal, estabelece e renova o vinculo institucional.
81° O discente, ou seu representante legal, deve seguir os procedimentos de matricula e renovacéao
conforme as normativas dos Regulamentos de Ensino do IFMG e as orientagfes do Registro e
Controle Académico (RCA), seguindo rigorosamente os prazos do Calendario Académico.
§2° O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos no Calendario Académico pode acarretar em
sanc0es e restricbes académicas previstas nos Regulamentos de Ensino do IFMG.
Art. 10. Cabe ao discente, ou seu representante legal, a observancia de prazos e procedimentos de
demais atos de registro e controle previstos em Calendario Académico.
Paragrafo Unico. Solicitacbes fora do prazo serdo avaliadas pelo Colegiado somente mediante
justificativa formal.
Art. 11. O RCA ¢ o orgdo responsavel pelo registro e controle da documentacdo académica dos
cursos e estudantes, podendo ser demandado por outros 6rgdos da instituicdo, professores,
estudantes, pais e responsaveis, sempre mediante a requerimento e obedecidos os fluxos e prazos do
setor.
81° O prazo para expedicdo de declaracbes pelo RCA € de 3 (trés) dias Uteis apos a solicitacao e
para planos de ensino, historicos e documentos referentes a transferéncia é de 7 (sete) dias Uteis.
82° O canal de comunicagdo do discente com os demais setores do campus é via 0 RCA por
protocolo.
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83° Os canais de comunicacao oficiais da instituicdo com os discentes sdo o site institucional do
campus, o Sistema de Gestdo Académica, 0s murais institucionais e o envio de mensagens via e-
mail institucional.

§ 4° Cabe ao discente manter seu e-mail atualizado no RCA e consultar regularmente o site
institucional e Sistema de Gestédo Académica.

Art.12. Aos discentes de graduacao regularmente matriculados é facultado o direito a solicitacdo de
frequentar disciplinas de graduacao na condigéo de ouvinte.

81° Assistir aulas na condigdo de ouvinte significa ndo estar matriculado na disciplina, seja como
discente regular ou especial, mas ainda assim acompanhar a disciplina presencialmente.

§2° Para solicitar a condicdo de ouvinte, o discente devera apresentar requerimento no RCA apds o
periodo de finalizacdo de matricula.

83° Cabe ao docente da disciplina, com ciéncia da Coordenacdo de Curso, deferir ou indeferir a
solicitacdo, bem como revogar a participacdo de discentes ouvintes em sua turma/disciplina.

84° O discente na condi¢do de ouvinte ndo tera direito a contagem de frequéncia, expedigédo de
certificado ou declaracédo de participacédo para efeito de pleitos posteriores para fins curriculares ou
para aproveitamento de disciplinas.

§5° E vedado o Aproveitamento de Conhecimento e Experiéncias Anteriores (ACEA) para as
disciplinas nas quais o discente tenha frequentado na condicdo de ouvinte.

CAPITULO 111
DA ORGANIZACAO DO ENSINO

SECAO |
Do projeto pedagdgico de curso e do periodo de integralizacdo

Art. 13. O Projeto Pedagogico de Curso (PPC) deve ser elaborado em consonancia com o conjunto
de diretrizes organizacionais e operacionais do IFMG, de acordo com as Diretrizes Curriculares
Nacionais do Ministério da Educacdo (MEC) e demais legislaces pertinentes aos cursos.

81° O PPC estabelece os componentes curriculares obrigatorios através da matriz curricular do
curso, bem como disciplina a organizacdo e o fluxo de Trabalho de Conclusao de Curso, Estagio e
Atividades Curriculares, quando houver.

§2° Cabe ao discente a consulta ao documento, sempre que necessario. Duvidas podem ser
esclarecidas com a Coordenacdo de Curso ou com a respectiva Supervisdo Pedagdgica.

Art. 14. Os Projetos Pedagdgicos de Curso do IFMG campus Sabara serdo reavaliados em periodo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos ou quando for requerida a sua revisdo por
diretrizes gerais do IFMG, segundo regulamentacgéo especifica.

Art. 15. O tempo maximo para integralizacdo dos cursos sera o dobro do tempo estabelecido pela
sequéncia sugerida nos Projetos Pedagdgicos de Curso.

81° Ao final do tempo méximo para integralizacdo, o discente que ndo cumprir todas as exigéncias
para a conclusdo do curso entrara em processo de desligamento conforme Regulamentos de Ensino
do IFMG.

82° Em caso de descontinuidade de um curso ou alteracdo de matriz, se houver discentes regulares
pendentes em disciplinas sem previsdo de oferta, 0 campus viabilizara a oferta das mesmas até o
ultimo periodo de integralizacdo dos discentes.
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Art. 16. Em face de situacOes especiais, devidamente justificadas e comprovadas, o discente,
observado o disposto na Legislacdo Federal vigente, podera requerer ao Colegiado a dilacdo do
prazo maximo para integralizacéo curricular.

81° O requerimento de dilagdo de prazo deverd ser protocolado no RCA no decorrer do ultimo
periodo letivo constante do prazo maximo de integralizacdo curricular, exceto quando a nao
concluséo do curso se der em razdo de reprovacgédo ocorrida nesse ultimo periodo.

§2° Ao discente contemplado com dilagdo de prazo ndo se concederd trancamento de matricula.

SECAO Il
Da verificacdo de desempenho académico dos cursos técnicos de nivel médio

Art. 17. A verificacdo do desempenho académico para 0s cursos técnicos de nivel médio
compreendera a frequéncia e o rendimento do discente, frente aos objetivos propostos no PPC.

Art. 18. A avaliacdo do desempenho do discente se dard de forma continua e cumulativa, com
prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos.

81° O contetdo programatico, os critérios de avaliacdo e as datas previstas para realizagcdo das
avaliacOes deverdo ser apresentados no primeiro dia de aula e avaliados permanentemente pelo
docente e pelos discentes, tendo em vista o aprimoramento constante do processo ensino-
aprendizagem.

§2° Para 0s cursos técnicos integrados e concomitantes as provas de recuperagédo e de exame final
serdo organizadas pela Supervisdo Pedagdgica dos Cursos Técnicos em dialogo com as
Coordenacdes de Curso, cujas datas estardo divulgadas em Calendario Académico e os demais
instrumentos de avaliacdo serdo aplicados nos horarios regulares de funcionamento dos cursos.

Art. 19. O Sistema de Avaliacdo (modelo de etapas, valor das etapas e distribuicdo de pontos), as
condicdes de aprovacdo, reprovacdo e progressao parcial (nos casos dos cursos Integrados e
Concomitantes) estdo descritos no Regulamento de Ensino dos Cursos de Educacdo Profissional
Técnica de Nivel Médio do IFMG.

Art. 20. Para verificacdo da aprendizagem podem ser realizados instrumentos avaliativos tais como
provas, seminarios, trabalhos de campo, entrevistas, testes, trabalhos escritos ou orais, auto
avaliacdo e outros exigidos pelo docente, aos quais se atribuirdo notas com uma casa decimal.

Art. 21. Para os cursos técnicos integrados e concomitantes, no caso de provas, seminarios e
apresentacdes orais, 0s estudantes ndo podem realizar mais de 3 instrumentos por dia.

Paragrafo Unico. Essa regra ndo se aplica as avaliagdes de recuperacao.

SECAO Il
Da verificacdo de desempenho académico dos cursos superiores

Art. 22. A verificagdo do desempenho académico para 0s cursos superiores compreenderd a
frequéncia e o rendimento do discente, frente aos objetivos propostos no PPC.

Art. 23. A avaliacdo do desempenho do discente se dard de forma continua e cumulativa, com
prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos.

Paragrafo Unico. O contetdo programatico e os critérios de avaliacdo deverdo ser apresentados no
primeiro dia de aula e avaliados permanentemente pelo docente e pelos discentes, tendo em vista o
aprimoramento constante do processo ensino-aprendizagem.

Art. 24. As condicdes de aprovacdo e reprovacao estdo descritas no Regulamento de Ensino dos
Cursos de Graduacao do IFMG.
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Art. 25. Para verifica¢do da aprendizagem podem ser realizados instrumentos avaliativos tais como
provas, seminarios, trabalhos de campo, entrevistas, testes, trabalhos escritos ou orais, auto
avaliacdo e outros exigidos pelo docente, aos quais se atribuirdo notas com uma casa decimal.

81° Para cada disciplina havera, obrigatoriamente, um minimo de 3 (trés) instrumentos avaliativos
por semestre.

82° Nenhum instrumento avaliativo podera ter valor superior a 40% (quarenta por cento) do total
dos pontos distribuidos no semestre, excetuando-se nas disciplinas em que a avalia¢do se integraliza
com a apresentacdo de um Unico projeto, portfolio, trabalho integrador, trabalho de concluséo de
curso e afins, atividades que demandam longo prazo de execugéo.

83° As avaliagdes serdo, preferencialmente, no horario de aula.

Art. 26. O periodo letivo dos cursos superiores € semestral, organizado em etapa Unica com valor de
100 pontos em cada disciplina.

§1° E facultado aos discentes que ndo obtiverem nota minima para aprovagio, mas obtiveram
percentual minimo de frequéncia, a realiza¢do do exame final no valor de 100 pontos.

§2° Em caso de realizacdo do exame final, a nota final do estudante sera a média aritmética entre a
nota da etapa letiva e a nota do exame final, sendo considerado aprovado o estudante que atingir o
percentual minimo de aproveitamento destacado no Regulamento de Graduagdo dos Cursos
Superiores do IFMG.

SECAO IV
Da Segunda Chamada

Art. 27. O discente regularmente matriculado no IFMG campus Sabara tera direito a segunda
chamada das atividades avaliativas nos casos previstos por lei com apresentacdo de documentacédo
comprobatdria. Demais casos, serdo analisados pelo docente e pela Coordenacdo de Curso, também
com apresentacdo de documentagdo comprobatdria.

§1° O requerimento de segunda chamada das atividades avaliativas ndo esta vinculado a abono de
faltas.

§2° Para requerer segunda chamada o discente devera preencher requerimento padrdo no Registro e
Controle Académico e anexar os documentos comprobatérios de sua auséncia, conforme
supracitado, em 48 horas ap6s o retorno as atividades.

Art. 28. O informe acerca do deferimento ou indeferimento do requerimento de segunda chamada se
dard em até 7 dias Uteis.

Paragrafo Unico. Cabera ao discente se informar sobre o resultado do seu pedido de aplicacdo de
segunda chamada no Registro e Controle Académico.

Art. 29. A segunda chamada das atividades avaliativas é oferecida em Unica oportunidade. Assim, 0
discente que se ausentar na data estabelecida para a segunda chamada, perdera o direito de realizar a
atividade.

Art. 30. As datas de segunda chamada estardo estabelecidas em Calendario Académico.

Paragrafo Unico — Para todos os discentes, a data de segunda chamada é uma referéncia, podendo ou
ndo ser utilizada. Caso o docente opte, ele pode aplicar a atividade em dia e hora acordados com o
discente, com conhecimento das Supervisdes Pedagdgicas.

Art. 31. A segunda chamada de provas serd a aplicagdo de uma prova escrita individual, sem
consulta, em um namero igual as atividades perdidas pelo discente.

Paragrafo Unico. As atividades avaliativas que ndo se caracterizem como prova escrita (trabalho
pratico, apresentagdes, entre outras), tanto para 0s cursos técnicos quanto para 0s cursos superiores,
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poderdo, a critério do docente, ser repostas na mesma modalidade da atividade original, em
cronograma estabelecido pelo proprio docente.
Art. 32. Para os casos em que o professor for utilizar a data do calendario:

I. Dois dias Uteis antes da aplicacdo da segunda chamada a Supervisdo Pedagdgica dos Cursos
Técnicos divulgard em local apropriado, caso seja necessario, o local e horério no qual
as provas serdo aplicadas.

Il. Cabera ao docente da disciplina fazer a impresséo e aplicacdo da prova.

I1l. Caberd ao docente evidenciar qual atividade avaliativa estd sendo reposta e explicar
detalhadamente as informacdes pertinentes ao bom andamento da aplicacéo.

IV.Os servidores envolvidos com a segunda chamada deverdo resguardar o sigilo, lisura e
equidade no processo.

SECAO V
Da recuperacao da aprendizagem

Art. 33. A recuperacdo da aprendizagem consiste de estratégias disponiveis para proporcionar a
superacdo das dificuldades de aprendizagem vivenciadas pelos discentes durante seu percurso
escolar.

§ 1° Os estudos de recuperagdo deverdo ser garantidos de forma continua e paralela ao periodo
letivo.

§ 20 E dever do docente estabelecer estratégias de recuperacio da aprendizagem para os discentes
de menor rendimento, em dialogo com a Supervisdo Pedagogica, utilizando horarios de
atendimento, de monitorias e tutorias, além dos horarios regulares de aula.

Art. 34. Com relacdo aos aspectos quantitativos da recuperacao:

I- Para os cursos técnicos integrados e concomitantes, as recuperacdes parciais e final e
0 computo dessas para a nota final seguem os parametros determinados pelo
Regulamento de Ensino dos Cursos de Educacdo Profissional Técnica de Nivel
Médio do IFMG.

I1- Para 0s cursos técnicos subsequentes, a recuperagéo final e 0 cOmputo dessa para a
nota final seguem os parametros determinados pelo Regulamento de Ensino dos
Cursos de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio do IFMG.

I11-Para os cursos superiores, o exame final e 0 cOmputo desse para a nota final seguem
0s parametros do Art. 26.

Art. 35. A recuperagdo final e exame final ocorrerdo ao final do periodo letivo, sendo os dias
destinados a sua aplicacdo ndo contabilizados para integralizacdo dos dias letivos exigidos por lei,
mas com a devida previsdo no Calendario Académico.

Art. 36. Os discentes dos cursos técnicos concomitantes e integrados poderdo participar da
recuperacdo parcial e da recuperacdo final em no méximo (06) seis disciplinas.
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§ 1° A participacdo na recuperacdo parcial e na recuperagdo final de que trata o caput deste artigo é
de carater facultativo, mediante manifestacdo de interesse do discente ou seu responsavel legal,
quando menor de 18 anos.

8 2° No caso do discente ter mais do que (06) seis disciplinas em recuperacdo, a definigdo das
disciplinas a serem recuperadas deverdo ser estabelecidas pelo discente ou seu responsavel legal,
quando menor de 18 anos, sob orientacdo da area pedagogica.

8§ 3° A recuperacdo parcial e a recuperacao final poderdo, a critério do professor, abranger todo ou
parte do conteudo da disciplina.

§ 4° Ao discente em recuperacdo parcial ou final é resguardado o direito de acesso ao roteiro de
estudo, que sera publicado pelo docente, conforme previsdo em Calendario Académico.

Art. 37 Cabera a Supervisdo Pedagogica dos Cursos Técnicos, em conjunto com as Coordenacgdes
dos Cursos Técnicos, divulgar o horario especial para a realizacdo dos exames de recuperacéo
parcial e recuperagdo final, em conformidade com o Calendario Académico.

SECAO VI
Da progressao parcial e dos estudos orientados para 0s cursos técnicos integrados e

concomitantes
Art. 38. Os critérios para que o discente dos cursos técnicos integrados e concomitantes tenham
direito ao regime progressdo parcial estdo descritos no Regulamento de Ensino dos Cursos de
Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio do IFMG.
Art. 39. O discente em regime de progressdo parcial devera cursar as disciplinas nas quais foi
reprovado, obrigatoriamente, no periodo seguinte.
Art. 40. As disciplinas nas quais houve reprovacdo poderdo ser cursadas em turmas regulares, em
turmas de dependéncia ou na forma de estudos orientados.
§ 1° Cabe a Supervisdo Pedagdgica dos Cursos Técnicos, junto as coordenacdes de curso, indicar
qual a modalidade para cada caso.
§2°. A modalidade de estudo orientado sera ofertada, preferencialmente, em caso de alteracdo de
matriz e descontinuidade de curso e de ndo haver possibilidade de equivaléncia com outras
disciplinas ofertadas no mesmo nivel de ensino.
Art. 41. A oferta em estudo orientado deve ser compativel com as disciplinas ofertadas na matriz
curricular, em termos de equidade de contetdo e carga-horaria.
Art. 42, As disciplinas em estudo orientado ndo podem ser oferecidas por meio de aplicacdo de um
Unico trabalho ou atividade escolar, devendo ser observadas a carga horaria da disciplina com
atividades presenciais e ndo presenciais.
Paragrafo unico. A frequéncia dos discentes na modalidade de estudo orientado sera computada
pela presenca nos encontros presenciais e pela entrega das atividades demandadas pelo docente.
Art. 43. O docente responsavel pelo estudo orientado deve entregar a Diretoria de Ensino, Pesquisa
e Extensdo um cronograma discriminando as datas das atividades presenciais € nao presenciais.

SECAO VII
Das atribuicdes docentes
Art. 44, Cabe ao docente indicar horario de atendimento para cada turma/disciplina com as quais
trabalhe.
81° O horério de atendimento disponibilizado para cada turma/disciplina deve ter, pelo menos, 50
minutos.
§2° O horério indicado ndo pode coincidir com os horarios das aulas regulares da turma.
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83° Recomenda-se utilizar as "janelas" das turmas e horarios anteriores e posteriores as aulas,
quando for o caso.

Art. 45. O docente deverd apresentar aos discentes, no primeiro dia de aula, o plano de ensino.

81° Cabe ao docente definir o contetdo programatico, as diretrizes de ensino-aprendizagem e as
metodologias avaliativas, observando sempre os elementos dispostos no Projeto Pedagdgico de
Curso (PPC).

82° Caso o0 docente veja a necessidade de fazer alguma alteracdo no ementario, 0 mesmo devera
apresentar a demanda ao seu respectivo Colegiado de Curso para que a mudanca seja feita nos
momentos de atualiza¢do do PPC.

Art. 46. O docente deve disponibilizar no Sistema de Gestdo Académica do campus, assim que 0
RCA disponibilizar a disciplina, o complemento de disciplina (plano de ensino), e ao longo do
semestre, realizar o preenchimento dos demais dados necessarios para 0 acompanhamento da
disciplina pelo sistema.

Art. 47. As provas devem ser agendadas com prazo minimo de sete dias de antecedéncia e
registradas no Sistema de Gestdo Académica tdo logo marcadas.

Art. 48. A entrega de notas de provas devera ocorrer em periodo minimo de 72 horas antes da
aplicacdo de uma nova prova. O docente devera lancar no Sistema de Gestdo Académica as notas
das provas anteriormente aplicadas.

Art. 49. Apresentar aos discentes a correc¢do de todos os instrumentos avaliativos escritos utilizados
para a verificacdo de aprendizagem, permitindo a revisdo da nota da avaliacéo.

Art. 50. Os lancamentos das faltas, dos planos de aulas e das notas devem ser realizados pelo
docente no Sistema de Gestdo Académica proprio do IFMG em periodicidade semanal.

§1° O controle de frequéncia na sala de aula ser realizado pelo docente na forma de chamada, lista
de presenca ou outro registro a escolha.

§2° Caso o docente observe que um determinado discente do curso esta se ausentando da sua aula
em 5 dias consecutivos ou em 10 dias alternados, mesmo que alternados, 0 mesmo devera
comunicar a respectiva Supervisdo Pedagogica.

Art.51. E vedada a atribuicdo de funcBes docentes (aplicacdo de provas, atividades avaliativas,
lancamento de notas e faltas, entre outros) a técnicos-administrativos ou servidores de suporte.

Art. 52. Em caso de falta, o docente deve encaminhar ao Setor de Gestdo de Pessoas o atestado
médico ou documento oficial de convocacdo, conforme orientacdo da Pré-Reitoria de Gestdo de
Pessoas.

Paragrafo Unico: para toda auséncia, deve ser planejada a reposicdo de aula até que haja o
cumprimento da carga-horaria da disciplina. A reposicdo deve ser planejada com o setor de
Supervisdo Pedagdgica e Coordenagdo de Curso e formalizada em termo de reposigdo proprio.

Art. 53. O docente deve utilizar quando necessario, os formularios padrdo do ensino (anexo).

Art. 54. O docente ndo devera iniciar seu periodo de férias e licenca programada antes de realizar o
encerramento das disciplinas no Sistema de Gestdo Académica, conforme orientacdo das
Coordenagdes de Curso e Supervisdes Pedagogicas.

Art. 55. Apds apuracdo dos resultados das disciplinas e geragdo dos diérios, o docente deve conferi-
los e assina-los.

Paragrafo unico. O docente deve solicitar ao Coordenador de Curso que assine o diario e
encaminha-lo para arquivamento no RCA.

Art. 56. Faz parte dos compromissos institucionais docentes a participacdo e contribuicdo em
eventos tais como: reunides, encontros, palestras e outras atividades.

81° Nas datas programadas para eventos institucionais cabe ao docente estar presente no campus ou
local do evento e colaborar para o efetivo andamento das atividades.
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82° O docente deve contribuir e indicar nomes para atividades de complementacdo de ensino,
sempre que solicitado e possivel.
83° As convocagdes serdo avisadas em um prazo minimo de 48 horas e toda falta deverd ser
justificada ao setor de Gest&o Pessoas e a quem realizou a convocago. E obrigatéria a apresentacio
de documentos comprobatdrios com a justificativa.
84° Todo professor devera fazer mensalmente seu registro de frequéncia seguindo orientagdo do
setor de Gestdo de Pessoas.
85° Os horérios dos professores no campus serdo acertados no Relatério de Atividade Docente
(RAD) semestral, devendo ser publicado em mural os horérios das aulas e o horério de atendimento
ao estudante pela Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensao.
Art. 57. Todas as solicitaces do docente devem ser formalizadas por memorando as coordenacoes
ou outros 6rgdos do ensino, via sistema eletronico de informacédo (SEI), sistema que permitira o
protocolo e acompanhamento das solicitagdes.
Art. 58. O docente do IFMG campus Sabara, devera tomar conhecimento dos documentos:

I- Lei n ° 8.112/1990 — que dispBe sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da

Unido, das autarquias e das fundacgdes publicas federais;

I1- Lei n® 9394/1996 — que estabelece as Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional,

I11- Regulamento da Atividade docente do IFMG;

IV-Regulamentos de Ensino do IFMG e do campus;

V- Regimento interno do campus Sabar;

VI- Manuais, instru¢fes normativas, portarias e regimentos diversos de apoio académico;

VII-  Caodigo de Conduta e Disciplina do Corpo Discente do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais.

VIII- Portaria SETEC no - 17, de 11 de maio de 2016, e outros relacionados a carreira.

Art. 59. Deve-se assegurar a impessoalidade e isonomia no tratamento discente — docente.
Art. 60. Cabe ao docente zelar pela manutencdo dos bens patrimoniais do IFMG campus Sabara e
comunicar danos e avarias gerados.

SECAO VIII

Das disciplinas ofertadas a distancia em cursos presenciais
Art. 61. Conforme legislacdo vigente, as instituicdes de ensino superior, que possuam pelo menos
um curso de graduacdo reconhecido, poderdo introduzir, na organizacao pedagdgica e curricular de
seus cursos de graduacdo presenciais regularmente autorizados, a oferta de disciplinas na
modalidade a distancia.
81° As disciplinas referidas no caput poderdo ser ofertadas, integral ou parcialmente, desde que esta
oferta ndo ultrapasse 20% (vinte por cento) da carga horaria total do curso.
§2° As disciplinas que terdo oferta na modalidade a distancia deverdo ser discriminadas nos Projetos
Pedagogicos de Curso (PPCs).
83° Os docentes responsaveis por disciplinas ofertadas, integral ou parcialmente, nessa modalidade
serdo responsaveis por gerir uma sala no ambiente virtual.
84° O lancamento de frequéncia no diério sera estabelecido de acordo com as atividades
postadas/realizadas no ambiente virtual.
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SECAO IX
Dos laboratérios
Art. 62. Os laboratdrios de ensino funcionardo de segunda-feira a sexta-feira e, caso necessario, nos
sabados letivos podendo ser utilizados por:
| — Discentes regularmente matriculados;
Il — Docentes, Técnicos Administrativos e Terceirizados;
I11 _ Comunidade Externa para capacitagéo oferecida pelo campus.

Art. 63. Sera disponibilizada a listagem de laboratdrios disponiveis para discentes em periodo
extraclasse, bem como horérios e condicGes para utilizacéo.

Art. 64. Pessoas ndo autorizadas nao poderdo permanecer nos laboratorios.

Art. 65. Os Docentes que estiverem ministrando aulas nos laboratdrios serdo responsaveis pelo zelo
destes nesse periodo, devendo informar ao setor responsavel qualquer anormalidade. Terdo
autoridade para tomar providéncias cabiveis em relagdo aos discentes que ndo cumprirem as normas
de uso dos laboratorios.

Art. 66. Cada laboratdrio, segundo sua natureza, terd seu manual de utilizacéo.

SECAO IX
Dos demais documentos do ensino
Art. 67. Os padrdes de conduta e as regras de convivéncia, bem como os direitos e deveres do corpo
discente estdo descritos no Cadigo de Conduta e Disciplina do Corpo Discente do Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais.

Art. 68. As orientagdes e procedimentos para Colacdo de Grau estdo descritos no Manual de
Formatura do IFMG campus Sabara.

TITULO 1

DAS DISPOSIC;()ES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 69. As alteracbes Regulamento de Ensino, sempre que envolverem matéria pedagdgica,
somente entrardo em vigor no periodo letivo seguinte ao de sua aprovacao.
Art. 70. Os casos omissos neste Regulamento serdo dirimidos pela Diretoria de Ensino, Pesquisas e
Extensdo campus Sabara.
Art. 71. Esse Regulamento de Ensino entra em vigor no periodo letivo seguinte ao da publicacéo.
Art. 72. Revogam-se as disposi¢des em contrério.

10
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ANEXO | — Cabecgalho de atividades avaliativas

@B M INSTITUTO FEDERAL

BB DEEDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
BE®E Minas Gerais

MW@ campusSabara

Endereco: BR-262, Rodovia MG 05, Km 10 - Sobradinho, Sabara - MG, 34580-000 Sabara — MG.

Disciplina: | Periodo: | Curso:
Professor(a):

Aluno(a):

Data: | Valor: | Nota:

CONSIDERACOES INICIAIS

= Escreva seu nome em cada folha desta avaliacéo.

= Faca letra legivel e, como norma, entregue a prova preenchida com caneta azul ou preta, a
menos que haja orientacdo especial.

= Asrespostas devem limitar-se ao espaco a elas destinado.

= A menos que se trate de eventuais erros de digitacdo ou numeracdo, descabe qualquer
esclarecimento, por parte do professor, durante a prova.

= Salvo disposi¢do em contrario, ndo é permitido consulta.

= O tempo de permanéncia minimo, a contar do inicio da prova, é de 30 minutos para cursos
superiores e de metade do tempo total previsto para realizacdo da avaliacdo para 0s cursos

técnicos.

11
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ANEXO Il — Termo de reposic¢ao de aula/auséncia

TERMO DE REPOSICAO DE AULA/AUSENCIA

Informacdes para docentes

Nome do professor

| N° de aulas: |

Disciplina

| Curso |

Informagcdes para técnicos administrativos

Nome do servidor

| Setor: |

Periodo da auséncia

Motivo da auséncia

Conteudo/ atividade a
ser reposta

Data da reposicao

Assinatura do servidor

Ciéncia da chefia
imediata

12
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ANEXO |1l — Modelo de plano de ensino

. INSTITUTO FEDERAL PLANO DE ENSI NO
1 - IDENTIFICACAO

Nome da disciplina: Cadigo disciplina:
Curso: Semestre/Ano:

Componente Curricular Modalidade Periodo:

Obrigatorio Optativo | Técnico | Superior | Matriz:

Turma:
Carga Horaria Semanal CH Semestral Turno
Teorica Prética Total Manhd | Tarde Noite
Professor(es) responsavel(eis):
2-EMENTA
3-OBJETIVOS

3.1 - Geral

3.2 — Especificos

4 — CONTEUDO PROGRAMATICO

5 —METODOLOGIA E ESTRATEGIA DE ENSINO

6 — RECURSOS DIDATICOS

7 - CRITERIOS DE AVALIACAO

8 - RECUPERAGCAO FINAL / INSTRUMENTO FINAL DE AVALIACAO

9 - BIBLIOGRAFIA

9.1 — Basica
9.2 — Complementar
Professor(a) Coordenador(a) do Curso
Data: Assinatura: Data: Assinatura:
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rAANARTA AFFE L

ANEXO IV — Modelo de requerimento docente**

PROTOCOLO DE ATENDIMENTO
' DIRETORIA DE ENSINO/ AREA PEDAGOGICA
IMSTITUTO FEDERAL
N® Requerimento: !
Ciata: / f Livro: Folha:
Responsavel;
Mome: | SIAPE:
Area:
Telefones:
E-miail:
[ )Area Pedagdgica ( JCoord.De Curso [ )5ec.DeExtensdo e Pesquisa () Direcdo de Ens., Pesquisa e
Extensao
DESCRICAO DA SOLICITACAOD
IFMG, Campus Sabara, / /
Assinatura do Responsavel [ Requerente
** Este requerimento esté disponivel na Secretaria.
. EIP«I ETITUTO FEDERAL DE EDUG&'I;.EB.
INSTITUTO FEDERAL  CIENCIA £ TECHOLOGLA DE MINAD GERAIE. | o\ o N ;

MRETCRIA DE ENBINDG

= O prazo para resposta & de 3 (és) dias beis, mas poderd ser acrescido, confomne a natureza da solicitago.
*  Amesente os documentos comprobatorios (abestados medicos, comprovantes. de compromissos profissionais, etc) para solicitar segunda via
de avaliacio e entrega de trebalho fora do prazo.
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ANEXO V - Modelo de Plano de Recuperacao

Nome da Disciplina:

Curso: | Data da prova:

Professor:

1. Descricdo em topicos do contetdo que serdo cobrados

2. Metodologia de avaliacdo

4. Horéarios de atendimento

5. Referéncia Bibliogréafica

6. Sugestdo de exercicios/Lista
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