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1. Cadastro no Sistema
Para comecar sua matricula o primeiro passo é fazer o seu cadastro.

Acesse https://matricula.ifmg.edu.br/ e clique em Ainda nédo possui cadastro?

' Sistema de Matricula

CPF: @
‘ |—' Esqueceu a senha?

o
-t
Ainda nio passui cadastro?

a
Reenviat link para ativacdo de
ENTRAR cadastro

Manual do Aluno

Preencha os dados do cadastro e clique em: Solicitar cadastro

Cadastro de aluno %

Por favor, informe os dados abaixo para realizar o seu cadastro.

CPF: 873.357.126-02

Nome completo: Leticia Moreira

E-mail: leticia.moreira@gmail.com

Campus: Congonhas v
Senha:® | sesesnene 4

ATENGAO: A partir deste cadastro vocé assume estar ciente que todos os dados
pessoais coletados e armazenados por este sistema podem ser utilizados pelo
IFMG em pesquisas cientificas que fornegam aos gestores uma melhor
compreensdo sobre as caracteristicas do publico da instituido ou para subsidiar
melhorias no préprio sistema. Tais dados nunca serdo compartilhados com

terceiros para propésitos diferentes destes.
Solicitar cadastro



https://matricula.ifmg.edu.br/

Ap0s solicitar cadastro, vocé recebera um e-mail com o link de ativagao para iniciar sua matricula.

O cadastro do seu usuério foi feito com sucesso! O link de ativagao foi

Se o e-mail de ativacdo ndo estiver na sua caixa de entrada, verifique a caixa de spam ou lixeira.

enviado para o e-mail informado.

Acesse o e-mail e clique em ativar cadastro:

Ativacao de cadastro no Sistema de Matricula/IFMG

Ol Leticia Moreira!

Para ativar o seu cadastro, basta clicar no botdo abaixo:

R |

2. Preenchimento de Dados Gerais (todos os candidatos)

Ap0s ativar o seu cadastro, entre no sistema de matricula com o seu CPF e a senha criada:

Sistema de Matricula |

do IFMG

Esqueceu a senha?
Ainda n3o possui cadastro?

CPF:

U |

Senha:

ENTRAR

Manual do Aluno



Cligue em Meu Cadastro e Dados gerais:

B Meu cadastro

Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias

Preencha todos os dados do seu cadastro:

Identificagao

Nome social:®

Obs: ndo é preciso digitar seu nome de registro aqui, apenas se tiver um nome social

Leticia Moreira

Nascimento: Telefone:®
01/01/2002 (] (31) 37314021

Naturalidade:® UF da Naturalidade:®
Ouro Branco Minas Gera

Sexo: Identidade de Género

Estado Civil: N° de filhos:®

v| |0

Documentagao

RG (niimero) RG (Orgéo expedidor).
MG-15.002.001 PC

Certificado de reservista: Reservista (Orgéo expedidor):

Identidade de Género (outra)

Telefone para emergéncias:®

Nacionalidade:
Brasileira

Cor.

Ne° de pessoas no GF-®

2

Responsavel pelo GF?®

RG (data de expedig&o):
15/03/2013
Reservista (data de expedi¢do):

dd/mm/aaaa

Dica: Preenchimento do Campo GF

e Candidados convocados para vagas AO ou inscritos em L5, L6, L13 e L14 (n3o relacionadas
a renda): se menor de idade, preencher com 2 (candidato e responsavel), se maior de
idade, com 1 (apenas o candidato). Como ndo ha requisito de renda nessas vagas, nao ha

necessidade de incluir informagdes completas sobre o Grupo Familiar.

e Candidatos inscritos em vagas L1, L2, L9 e L10 (relacionadas a renda): citar a quantidade
de pessoas que fazem parte do Grupo Familiar. Todos os membros do Grupo Familiar,
além do candidato, devem ser incluidos no Menu Meu Cadastro/Grupo Familiar, bem

como a documentagéo ser anexada em Documentos.




Caso tenha alguma informacdo que considere importante e ndo tenha no cadastro, vocé podera
colocar no quadroabaixo e depois clique em salvar alteracdes:

Informagdes complementares

Indique neste campo algum outro fato ou aspecto que queira relatar, considerando que todas as informagdes serdo mantidas em sigilo.

Salvar alteragGes

3. Inclusdo de documentos gerais (todos os candidatos)

Cliqgue em Meu Cadastro e escolha Documentos.

B Meu cadastro

Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias

Anexe os documentos do Estudante. Para anexar os documentos, clique no +:

Documentos do estudante

PE—
S—
Classe/Tipo Descri¢ao Situagao Acoes

0 estudante ainda ndo possui nenhum documento.

Escolha a Classe Pessoal e anexe seus documentos pessoais: 1 - Foto 3x4; 2 - CPF; 3 - Carteira de
Identidade (RG) ou Carteira de Trabalho (CTPS) ou Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) ou
Passaporte; 4 - Certificado militar para candidatos do sexo masculino com idade entre 18 a 45

anos.

Na descri¢cdao vocé pode colocar, por exemplo, se for um documento frente e verso que nao esta
emum Unico arquivo, RG frente. Depois de anexar, clique em salvar:



Novo documento do estudante X

Classe: Tipo

Descrig&o

Certiddo de casamento

Arquivo:®
Escolher arquivo RTIDAO TESTE.pdf

Depois de anexar todos os documentos pessoais, selecione a Classe Escolaridade para anexar o
histdrico ou declaracdode conclusdo:

Novo documento do estudante X

Classe Tipo

Descrigdo:
Histérico escolar - Verso
Arquivo! @

Escolher arquivo | Histérico Escolar.pdf

Os candidatos vagas A0 devem seguir para o item 5 “Verificagao de
pendéncias e solicitagao de matricula (todos os candidatos)”.

Os cadidadatos vagas reservadas (L1, L2, L5, L6, L9, L10, L13, L14) devem realizar o preenchimento
especifico para vagas reservadas (ltem 4 do tutorial).

4. Preenchimento de informagGes para vagas reservadas (L1, L2, L5, L6, L9, L10, L13, L14)

Os candidatos convocados para vagas reservadas deverdo anexar a documentacdo especifica da
categoria de vaga na qual se inscreveu. Todos os candidatos convocados para vagas reservadas
devem anexar os documentos Anexo Il A — Declaracdo de Egresso da Escola Publica (Termo de
Escola Publica) e Anexo Il D — Declaracdo de Politica de Reserva de Vagas. Os demais documentos
sdo especificos para cada categoria de vaga.

Documentos L1 L2 L5 L6 L9 | L10 | L13

L14

Anexo Il A — Declaragdo de Egresso da Escola Publica (Termo de Escola | x X X X X X X




Publica)
Anexo Il B - Declaragdo de Renda Familiar Bruta Mensal Per Capita Igual
X X X X
ou Inferior a 1,5 (Um e Meio) Salario Minimo
Anexo Il C - documentos exigidos para comprovagdo da renda familiar
X X X X
bruta mensal
Anexo Il D — Declaragdo de Politica de Reserva de Vagas X X X X X X X
Anexo Il E - Formulario de autodeclaragdo étnico - racial X X X
Laudo Médico X X X

Os anexos estdo disponiveis no edital ou podem ser acessados diretamente no site:

e Anexos referentesa L1, L2, L5 e L6;

e Anexos referentes a L9, L10, L13 e L14.

Apds preenchimento, clique em Documentos, Classe Grupo de Cotas e inclua os anexos referentes
a suavaga:

Novo documento do estudante X

Classe: Tipo.

Descrigao
eclaragdo de Renda Familiar
Arquivo:®

Escolher arquivo | Anexo Il B.pdf

Obs. Os campos referentes a “Assinatura do Responsavel do Campus/Local e Data” nos anexos Il C
e Il D devem ser ignorados.

Os candidatos a vagas reservadas que incluem o critério de Renda devem preencher as
informacgdes sobre o Grupo Familiar, bem como anexar a documentacao especifica detalhada no
Anexo Il C.

a. Vagasll, L2, L9 e 10 (incluem o critério de renda)

Cliqgue em Meu Cadastro, clique em Grupo Familiar e preencha os dados de todos os membros do
grupo familiar.



https://www.ifmg.edu.br/betim/ingresso/vagas-reservadas/documentacao-para-cotas
https://www.ifmg.edu.br/betim/ingresso/vagas-reservadas/documentacao-para-cotas-l9-l10-l13-e-l14

B Meu cadastro

Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias




Clique no + para inserir os membros:

Grupo Familiar

Preencha os dados, clique em salvar. Se tiver mais pessoas a acrescentar, é sé clicar no + para
adicionar um novo membro.

Novo membro x
CPF Nome
347.067.408-60 Mauricio Souza
Nascimento: Grau de parentesco: Responsével pelo Grupo Familiar®
15/03/2000 (m] v v
Situag&o do trabalho principal:® Profissao:
v Motorista

Renda mensal bruta:®

3.00000

Se precisar alterar alguma informacao do membro, ou excluir, é so clicar:

Mauricio Souza

Alterar Excluir

Va novamente em cadastro para inserir os documentos do grupo familiar;

B Meu cadastro
Dados gerais
Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias




Para anexar os documentos, clique no +:

Documentos do Grupo Familiar

Membro Classe/Tipo Descrigdo Situagéo Agdes

Na classe Pessoal, vocé ird anexar os documentos pessoais. Selecione o tipo do documento e para
anexar, cligue em escolher arquivo. Na descricdo vocé pode colocar, por exemplo, se for um
documento frente e verso que ndo estd emum Unico arquivo, RG frente. Depois de anexar, clique
em salvar:

Novo documento do estudante X

Classe: Tipo:
Descrigao:

Certiddo de casamento

Arquivo:®
Escolher arquivo EI RTIDAO TESTE.pdf

Observagao: Membros do grupo familiar que nao possuem renda:
e Menor de 18 anos: anexar a certidao de nascimento ou RG.

e Maior de 18 anos: anexar a carteira de trabalho, pagina da foto e o verso (qualificacdo
civil), pagina do ultimo contrato de trabalho e a pagina seguinte.

Os membros do grupo familiar que possuem renda devem conferir a relacdo de todos os
documentos necessarios no Anexo Il — C. A relagdo de documentos é de acordo com a situagao,
como Trabalhadores Assalariados, Atividade Rural, Aposentados e Pensionistas, Autbnomos e
Profissionais Liberais, e rendimentos de alugueis ou arrendamento de bens mdveis e imdveis.

Novo documento do Grupo Familiar x

Membro do Grupo Familiar:
Classe: Tipo

Descri¢do
Carteira de trabalho - Qualificag&o Civil
Arquivo:®

Escolher arquivo | Carteira de trabalho.pdf



5. Verificacdo de pendéncias e solicitagdo de matricula (todos os candidatos)

Apds anexar todos os documentos, vda em Meu Cadastro - verificar pendéncia, para ter certeza
gue que ndo hddocumentos pendentes:

B Meu cadastro

Dados gerais

Grupo Familiar

Documentos

Verificar pendéncias

Se algum documento obrigatério estiver pendente, o sistema mostrara:

Pendéncias nos cadastros

Tipo Descrigdo

Dados gerais 0 campo "Situagdo de moradia® precisa ser preenchido

Dados gerais 0 campo "Situagdo do imével do Grupo Familiar” precisa ser preenchido.

Documentos obrigatérios do aluno 0 documento da classe "Grupo de cotas” e tipo "Anexo Il C" é obrigatério para a cota L2 e néo foi anexado. Acesse o0 menu “Documentos”

para inseri-lo.

Documentos obrigatérios do aluno 0 documento da classe "Grupo de cotas” e tipo "Anexo |l D* é obrigatério para a cota L2 e n&o foi anexado. Acesse o menu "Documentos
para inseri-lo

Documentos obrigatérios do aluno 0 documento da classe "Grupo de cotas” e tipo "Anexo Il E™ é obrigatério para a cota L2 e ndo foi anexado. Acesse o menu "Documentos”
para inseri-lo.

Documentos obrigatérios do aluno 0 documento da classe "Pessoal” e tipo "Foto 3x4" é obrigatério para a cota L2 e néo foi anexado. Acesse o menu "Documentos” para
inseri-lo

Documentos obrigatérios do Grupo Familiar O documento da classe "Grupo de cotas” e tipo "Anexo Il C* é obrigatério e ndo foi anexado pelo membro do Grupo Familiar "Mauricio
Souza". Acesse 0 menu "Documentos” para inseri-lo.

Apds preencher dados do cadastro e/ou anexar os documentos apontados nas pendéncias, clique
novamente emverificar pendéncias para ter certeza que esta tudo correto.

Pendéncias nos cadastros

Tipo Descrigdo

No momento vocé ndo possui nenhuma pendéncia nos cadastros

10



N3o tendo mais nenhuma pendéncia, Clique em Editais de matricula, depois em solicitar matricula.

LETICIA MOREIRA

OPGOES o .
Editais de matricula
(o} Home

Meu cadastro

& Editais de matricula

e* Notificagbes

& Meus dados de acesso

— -

Selecione o curso e clique em confirmar solicitacao:

Solicitar matricula X

Edital 028/2021 - 1 Ch da Técnico - C has - Teste - AT/VO

nharia Mecanica v

Ao clicar em "Confirmar a solicitagdo" vocé declara estar ciente dos termos do
Edital e da obrigacdo de prestar informag¢des verdadeiras, bem como autoriza a
Instituigdo a utilizar as informagdes prestadas para fins de pesquisa ou estudos
académicos realizados com a devida preservacéo da identidade. E importante
ressaltar que a prestagdo de qualquer informacao inveridica, a ndo corregdo de
itens solicitados pelo setor de Registro Académico ou a auséncia de qualquer
documento obrigatério previsto no Edital podera ocasionar a ndo efetivagdo da

matricula.

Confirmar a solicitagao Cancelar ‘
Se tiver certeza que esta tudo correto, clique em Ok:
matriculahomolog.ifmg.edu.br diz
Confirma a solicitagdo de matricula para este Edital? I

Todos os seus dados e documentos estdo preenchidos e anexados
corretamente?

CASO CONFIRME, AGUARDE O FINAL DO PROCESSAMENTO PELO
| SISTEMA ANTES DE FAZER OUTRA OPERAGAO.

Cance’a[

11



Clicando em Editais de matricula, vocé podera acompanhar a sua matricula em histdrico:

Editais de matricula

Edital 028/2021 - 1° Ch da Técnico - C has - Teste - AT/VO

Solicitagdo [n° 32] feita em: 24/08/2021 10:20:24
do atual: ici

Documentos Minha solicitagdo

Quando o Campus Sabara iniciar a analise da documentacdo, a situacdo serd alterada para “Em
Andlise). Verifique diariamente a situacdo da sua matricula pela opg¢do “Histérico”. Ao ser
concluida, constara a situacdo “Matricula Confirmada”. Caso seja necessario realizar a correcdo de
documentos, a situacdo sera “Documentagao incorreta”.

Para saber como corrigir documentos, verifique o item 6 - Corre¢do de documentos.

6. Corregcao de documentos

Apds solicitar sua matricula, o Campus Sabara realizara a verificacdo dos documentos. Se algum
documento estiver errado ou faltando, haverd uma notificacdo no sistema e vocé terd até 48h
para realizar a corregdo.

Vocé poderd substituir ou anexar novos documentos depois que a situagcdo da sua matricula
mudar de “em andlise” para “documentacgao incorreta”.

Fique atento

Pendéncias

I Notificagdes I

Minhas solicitagoes de matriculas

Edital: £d
Tipo: M
Situacdo atual: Documentacéo incorreta

12



Para verificar quais documentos estdo incorretos, clique em Documentos e verifique quais itens
constam como “Nao validado”.

Documentos do estudante

Classe/Tipo Descrigdo Situagdo Agoes
Pessoal / Certiddo de nascimento Certidao de casamento alid ® =
Pessoal / CPF CPF V ® =
Pessoal / Documento de identificag@o com foto RG alidad ® =
Pessoal / Foto 3x4 Foto ® =
Escolaridade / Historico escolar/Declaragdo de Histérico escolar - Frente Nd&o validado I

escolaridade

Clicando no icone do “olho/visualizar”, constara o histérico e as observacbes sobre o erro do

documento:
Histérico de situagoes do documento x
Situagao Observagoes Data da alteragao
Anexado Documento anexado pelo usuario 24/08/2021 09:52:35
Validado Documento validado em lote pelo Registro Académico 24/08/2021 10:25:32
Nao validado Este documento nd@o estd em conformidade com as exigéncias do 24/08/2021 10:25:58
Edital. O documento esta ilegivel

Clique em editar, selecione um novo arquivo e clique em salvar:

Substituir documento X

Arquivo:®

‘ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Cancelar

Apds substituir e/ou anexar os documentos ndo validados, Clique em Editais — Solicitar nova
andlise:

13



Editais de matricula

Edital 028/2021 - 1° Ch da Técnico - C: has - Teste - AT/VO

Solicitagdo [n° 32] feita em: 24/08/2021 10:20:24
Situagdo atual: Documentagao incorreta

7. Duvidas comuns

Quais sdo as principais etapas da matricula?

e Matricula Solicitada: a documentacdo foi enviada pelo candidato, mas ainda ndo foi
avaliada pelo Campus.

e Em Andlise: a documentacdo estd sendo avaliada pelo Campus Sabara.

e Documentacdo Incorreta: o candidato precisa verificar pendéncias e corrigir a
documentacao.

e Matricula Confirmada: processo de matricula concluido com sucesso.

Quanto tempo leva para analisar minha documentagao?

O tempo para andlise vai depender da categoria de vaga que sera ocupada pelo candidato.
Acompanhe pelo status do sistema.

Observagdao: o processo de matricula dos candidatos que passam por processo de
heteroidentificagdo presencial (entrevista) serd concluido apds a realizagao da entrevista e outros
procedimentos conduzidos pela comissdo de heteroidentificacdo.
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