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1. INTRODUCAO

No contexto da pandemia da COVID-19, a reabertura segura das escolas e a garantia
do direito a educacao sdo acdes essenciais que precisam ocorrer, preservando a saude de
todos os envolvidos (BRASIL, 2021; OPAS, 2021; UNICEF, 2021).

A vacinacgéo € a principal estratégia de prevencao de saude publica para combater a
pandemia da COVID-19 (MINAS GERAIS, 2021). Em setembro de 2021, 69,25% da
populacao brasileira total ja estava imunizada com a primeira dose e 38,76% com a segunda
dose. Em Sabara-MG, sé@o 63,5% cobertos com a primeira dose e 34,83% com a segunda
dose. Em outubro de 2021 ja se inicia a etapa de vacinagao de jovens de 13 anos de idade.
Recentemente, a Deliberagéo CIB-SUS/MG N° 3.508, de 03 de setembro de 2021, aprovou
a vacinacgéo contra Covid-19 para adolescentes de 12 a 17 anos, conforme disponibilidade
municipal de reserva técnica da vacina Pfizer/Comirnaty. O que garantird maior seguranca as
atividades escolares (MINAS GERAIS, 2021).

No setor de educacdo de Minas Gerais, 96,84% dos trabalhadores da educacéo ja
receberam a 12 dose da vacina contra a COVID-19 e 28,02% ja receberam a 22 dose ou dose
Unica da vacina (MINAS GERAIS, 2021).

O IFMG Campus Sabara esta com suas atividades presenciais suspensas desde 17
de marco de 2020, conforme Portaria IFMG n° 358 de 17 de marco de 2020 e a Instrucéo
Normativa n°® 2 de 20 de mar¢co de 2020. Em marco de 2020, no inicio da pandemia, as
atividades consideradas essenciais para o funcionamento da instituicdo — limpeza,
seguranca, servicos de portaria e manutencdo dos campi — e para o enfrentamento da Covid-
19 foram mantidas na forma presencial. Ao longo do segundo semestre de 2020 e neste ano
de 2021 os setores administrativos tém exercido atividades presenciais de forma esporadica.
Algumas atividades do ensino, pesquisa e extensédo também foram realizadas durante este
periodo.

Neste contexto de ampliacédo das atividades presenciais, 0 Comité de Crise do IFMG
Campus Sabarj, instituido pela Portaria IFMG Campus Sabara n° 152 de 27 de agosto de
2021, esta encarregado de elaborar as diretrizes para organizar o retorno gradual e seguro
de funcionamento do campus.

Considerando as modalidades previstas no Art. 2° da Instrucdo Normativa n® 01/2021,

este plano prop6e a adocdo de Regime de oferta mista de forma voluntéria para servidores
e discentes, a partir do segundo semestre do ano letivo de 2021.
Desta forma, este documento tem o objetivo de apresentar o plano de retorno gradual

seguro das atividades presenciais do IFMG Campus Sabara, em formato inicial de um


https://www2.ifmg.edu.br/portal/noticias/ifmg-publica-diretrizes-para-retorno-gradual-e-seguro-de-atividades-presenciais/in-01-2021-ifmg.pdf

“Projeto Piloto” a fim de implementar o retorno presencial (voluntario) de algumas atividades
do ensino, pesquisa e extensao do IFMG Campus Sabara.

Para este retorno presencial gradual das atividades dos componentes curriculares
(préticos e/ou tedricos), foram previstas fases, fluxos de autorizacdo e monitoramento. Cabe
ressaltar que a pandemia ndo esta controlada, e boa parte das atividades adaptadas para o
ensino remoto emergencial (ERE) precisam ser mantidas assim por tempo ainda
indeterminado.

Sendo assim, qualquer servidor ou aluno que néo se sinta seguro durante a realizacdo
das atividades de ensino, pesquisa ou extensdo pode manter sua atividade de forma remota.
Ao mesmo tempo, caso haja recrudescimento da epidemia, havera necessidade de

suspenséo das atividades presenciais.



2. PROTOCOLO DE BIOSSEGURANCA

De acordo com o Protocolo Sanitario de retorno as atividades escolares presenciais
do estado de Minas Gerais, é fundamental que as instituicdes de ensino usem estratégias de
prevencdo combinadas (MINAS GERAIS, 2021). Existem seis estratégias reconhecidamente
eficazes pela literatura cientifica, que sao centrais no enfrentamento da COVID-19 na
comunidade e consequentemente nas escolas:

1. Uso universal e correto de méscaras cobrindo boca e nariz;

2. Distanciamento fisico de no minimo 0,9 metros (90 cm) entre estudantes;

3. Lavagem das maos e etiqueta respiratéria;

4. Limpeza e manutencéo frequente das instalacoes;

5. Rastreamento de contato em combinacdo com isolamento e quarentena;

6. Vacinagao da populacgéo elegivel, em especial trabalhadores da educacéo e

guando disponivel, a vacina¢céo de adolescentes entre 12 a 17 anos.

A Secretaria de Estado de Saude de Minas Gerais incentiva a ado¢éo das 6 medidas
supramencionadas, em todas as Escolas de Minas Gerais;

Em virtude das disparidades locorregionais e de infraestrutura, é essencial que as
escolas que oferecem ensino presencial priorizem substancialmente as duas primeiras
estratégias de prevencao:

1. O uso universal e correto de mascaras deve ser exigido, incentivado e divulgado.

2. O distanciamento fisico (0,9 metros - 90 cm) deve ser maximizado o quanto
possivel.

Toda e qualquer atividade presencial, deve ser balizada por essas estratégias. E dever
de toda comunidade escolar, inclusive de pais, responsaveis e cuidadores cobrar a aplicagao
de tais estratégias.

Nesse mesmo sentido, importa esclarecer que a vacinagéo é atualmente a principal
estratégia de prevencdo de saude publica, nas escolas e em outros ambientes, para o
combate a pandemia da COVID-19. Na maioria dos ambientes, as pessoas que estdo
totalmente vacinadas e ndo tém o sistema imunol6gico comprometido podem retomar com
maior seguranca as atividades que faziam antes da pandemia.

A organizacdo dos espacos e objetivos das instituicdes de ensino devem ser
observados durante o retorno das atividades presenciais. Deve-se demarcar com sinalizagéo,
a circulacao interna, com fluxo determinado para a entrada e saida dos alunos respeitando o

distanciamento minimo de 0,9 metros (90 cm) entre as pessoas.



As pessoas que estiverem apresentando sinais e sintomas compativeis com a
COVID-19 (tosse, febre, coriza, dor de garganta, dificuldade para respirar, fadiga, tremores
e calafrios, dor muscular, dor de cabecga, perda recente do olfato ou paladar) ndo devem
comparecer ao campus Sabara e devem seguir as orientacdes do servico de saude de

referéncia do municipio onde reside.

2.1. Orientagc8es para 0 acesso e uso dos espacos no Campus Sabara

2.1.1. Nas entradas e saidas das dependéncias

* Fazer a identificacdo das pessoas com registro de nome e telefone para a populagao
em geral para garantir a rastreabilidade.

» Todas as pessoas que forem autorizadas a acessar o campus terao a temperatura
aferida pelo porteiro, na entrada principal do campus;

» Caso seja apresentada temperatura superior a 37,5°C, a pessoa nao podera entrar
no campus e devera seguir o protocolo do servi¢co de saude de referéncia do municipio onde
reside.

» Orientar as pessoas a adentrarem o Campus Sabara somente apds colocagao
correta da mascara, ou seja, cobrindo totalmente o nariz, a boca e o queixo, e que nao fique
folgada no rosto, especialmente nas laterais. Lembrando que a méscara € de uso individual

e ndo deve ser compartilhada.

Figura 01: Utilizagdo correta da mascara facial.

* Evitar cumprimentos e saudagdes que favoregam o contato fisico. Nesse momento,
recomenda-se que sejam evitadas aglomeragdes durante a entrada e saida dos ambientes.

+ Capacitar trabalhadores que atuam nas portarias sobre procedimentos de prevencao
a COVID-19.



2.1.2. Na permanéncia e uso dos espacos

s

° O uso de mascara € obrigatorio durante toda a permanéncia na
instituicdo, cobrindo adequadamente boca e nariz.

° Sugere-se trocar as mascaras a cada trés horas ou sempre que
estiverem Umidas, com sujeira aparente, danificadas ou se houver dificuldade para
respirar. Certifique-se de levar mascaras limpas extras para eventuais trocas;

) Deve-se higienizar as maos logo que chegar as dependéncias do
campus e, antes de adentrar nos setores;

° A higienizacdo das méaos (dedos, unhas, punho, palma e dorso) deve
ser realizada preferencialmente com agua e sabdo. Secar as méos com toalhas de

papel, rapidamente, e fechar a torneira cobrindo-a com o papel que secou as maos;

) Durante a permanéncia ho campus, deve-se higienizar frequentemente
as maos;
) Devera ser disponibilizado obrigatoriamente alcool em gel a 70% para

higienizacdo das maos, na entrada da instituicdo, corredores, salas de aula, sanitarios,
bibliotecas, refeitorios, cantinas e secretaria;

° Caso as maos estejam visivelmente sujas, deverdo ser higienizadas
com 4gua e sabao;

° Evitar a pratica de cumprimentar com aperto de maos, abracos ou
beijos;

° Sugere-se manter o cabelo preso e evitar usar acessorios pessoais,
como brincos, anéis, reldgios, dentre outros;

° Nao compartilhar objetos de uso pessoal, como copos e talheres,
materiais de escritdrios, livros e afins;

° Ao tossir ou espirrar, em situagbes em que ndo estiver em uso
obrigatério da mascara, como durante alimentagdo ou higiene bucal, cobrir o
nariz e boca com lenco de papel, descarta-los adequadamente e higienizar as
maos em seguida. Na indisponibilidade dos lengos, cobrir com a parte interna do
cotovelo, nunca com as maos.

° Evitar transitar pelas instala¢ces do campus sem necessidade;

° Manter o distanciamento social, respeitando a distancia minima de 0,9
m (noventa centimetros);

° Recomenda-se que os estudantes e servidores tragam os lanches de
casa para evitar 0 acesso a outros locais enquanto da permanéncia no campus;

° Servidores e discentes do grupo de risco deverdo respeitar as



normativas vigentes;
) Antes de iniciar os trabalhos, fazer a desinfeccdo de objetos como
mesas, canetas, com alcool a 70% e teclado, telefone fixo e celular com alcool

isopropilico.
) Manter portas e janelas abertas para ventilacdo do ambiente;
° N&o utilizar ar condicionado;
° Ao sair do campus higienizar novamente as maos;
) Demarcar, com sinalizacdo, a circulagdo interna, com fluxo

determinado para a entrada e saida dos alunos respeitando o distanciamento de 0,9
metros (90 cm) entre as pessoas. Recomenda-se o0 escalonamento de horario de
entrada e saida de turmas, evitando aglomerac¢6es que podem propiciar a transmissao
da COVID-19. O escalonamento podera ser realizado conforme quantitativo de alunos
da escola e faixa etaria. Recomenda-se que siga a l6gica de grupos fixos, com poucos
alunos distribuidos em horérios pré-fixados (bolhas).

) Devera haver controle do fluxo de entrada, evitando qualquer tipo de
aglomeracéo;

° O numero de alunos e colaboradores dentro das salas ndo podera
ultrapassar %2 (50%) da capacidade maxima de alunos;

° Deverd haver campanha de comunicacdo interna, com cartazes e
afins, contemplando comunicacdo verbal e ndo verbal, com as diretivas previstas
neste documento;

° Indicar a distancia de dois degraus entre 0s usuarios nas escadas, em
caso de permanéncia de alunos ou colaboradores nas mesmas, no caso de formacao
de filas;

° Realizar a higienizagdo frequente de todos os objetos que tenham
contato com os alunos e colaboradores, conforme recomendacdes do fabricante.
Priorizar a limpeza de tais macganetas, torneiras, corrimaos, mesas, cadeiras, teclados,
computadores, botdes de elevadores, telefones e todas as superficies de alta
frequéncia de toque.

° Realizar a limpeza local (piso, balcdo e outras superficies) com
desinfetantes a base de cloro para piso e alcool a 70% para as demais superficies;

° Estabelecer barreiras fisicas em lugares onde néo seja possivel manter

distancia minima de seguranca (recepgao, por exemplo).

° Ao inicio dos turnos os espacos utilizados deveréo ser adequadamente
higienizados.
° Todas as portas e janelas deverdo ser mantidas abertas para

ventilacdo do ambiente.



) Conforme uso habitual, ndo é permitido nenhum tipo de refeigdo dentro
dos laboratérios.

° A utilizacdo dos laboratérios sera planejada em conjunto
(Professores/Coordenacdo de curso) de maneira a viabilizar o uso por todos,

mantendo os critérios de seguranca.

° Preferencialmente, os alunos ndo devem mudar de laboratério durante
o dia escolar.
° O agendamento individual por aluno contemplara o uso de apenas uma

mesa do laboratdrio durante o dia.

° A utilizacdo de vestimentas, luvas e calcados especificos ficara a cargo
de orientagéo do professor responsavel pela aula pratica.

° Preferencialmente, os alunos ndo devem mudar de sala de
aula/laboratério durante o dia. E o professor que devera se deslocar até o espago. A
excecao do uso de salas de aula como quimica, fisica e biologia pratica, ou em que a
turma é dividida devido a diferentes disciplinas eletivas. Nas mudanc¢as necessarias,
os alunos devem lavar as maos e as salas devem ser higienizadas antes de cada
troca de turma;

° Deve-se orientar todas as mesas, cadeiras na mesma direcdo (em vez

de ficar de frente uma para a outra).

2.1.3. Escalas e rodizios

° A coordenacédo de curso e os setores de Ensino, acompanhado pela Direcéo
de Ensino, devem organizar os horarios de maneira a reduzir o contato entre grupos
diferentes de estudantes (bolhas);

° Estabelecer, se necessario, rodizios de dias para a ocupagéo das salas de
aula, bem como escalas de horario. Reduzir a circulagdo simultdnea de pessoas é uma
estratégia eficaz para aumentar a biosseguranca;

° Considerar a possibilidade de adotar escalonamento de horarios para
entradas, saidas e intervalos;

° Evitar, sempre que possivel, a mistura de turmas, trocas de salas entre turmas,
compartilhamento de materiais e equipamentos, de modo a facilitar procedimentos de
higienizacdo dos ambientes e equipamentos. Essa medida contribui ainda para melhorar
eventuais monitoramentos e rastreamentos que se fizerem necessarios;

° Aumentar, sempre que possivel, a variabilidade de horéario entre periodos e/ou

cursos para reduzir o numero de pessoas que fazem uso simultdneo das dependéncias do



Campus.

2.2. Conduta em Casos Suspeitos e Confirmados de Covid-19

No caso de Identificacdo de caso suspeito no ambiente escolar, o gestor apoiado
pelos colaboradores deve:

) Estabelecer uma interlocu¢cao com os pontos de atengéo a saude para
encaminhar os alunos e funcionérios com sintomas de COVID-19.
° Ao identificar um estudante com sinais e sintomas de sindrome gripal,

tanto na entrada da escola como durante o periodo em que estiver em sala de aula, a

escola deve acionar os pais e responsaveis, orientando que esse estudante deve

comparecer a uma Unidade Basica de Saude (UBS) ou outro servico de saude;

° Ndo permitir a permanéncia de pessoas sintomaticas respiratérios na
instituicdo de ensino. O aluno deve aguardar, até a chegada dos pais ou responsaveis, em
sala isolada, ventilada naturalmente e segura, de mascara;

° As autoridades locais de salde devem ser notificadas imediatamente, e a
equipe da APS de referéncia da escola deve ser comunicada. Em situacdo de caso
confirmado, os profissionais e a comunidade escolar devem ser informados, e as atividades
escolares devem ser reavaliadas;

° Se detectado um caso suspeito ou confirmado, todos os contatos préximos

devem ser afastados durante o prazo de 14 dias.

O rastreamento por sintomas, com indicacdo de isolamento em pessoas com suspeita
ou confirmacao de infeccdo por COVID-19 e todos 0s contatos préximos de casos suspeitos
ou confirmados, é a estratégia indicada neste documento. O uso de triagem rotineira com
exames ou questionario sintomatico dos alunos, professores e todos os funcionarios nao é
atualmente utilizado nas escolas.

A Secretaria de Estado de Saude de Minas Gerais emitiu a Nota Técnica n°
10/SES/SUBS-CELP/2021* que trata sobre OrientacGes referente a testagem da Covid19 em

Minas Gerais: inclusdo dos trabalhadores da educacéo e estudantes, sintomaticos, no grupo
prioritario para a testagem de SARS-CoV-2 que trata especificamente das orientacdes para

a realizagdo de testagem de escolares.

1 O contetdo referente a esta Nota Técnica também pode ser encontrado no Manual do Diagndstico
da COVID-19 do Estado de Minas Gerais, ambos documentos disponiveis em:
https://coronavirus.saude.mg.gov.br/


https://coronavirus.saude.mg.gov.br/images/1_2021/01-boletim/06-junho/11-06-SEI_GOVMG_-_29361214-Nota_T%C3%A9cnica.pdf
https://coronavirus.saude.mg.gov.br/images/1_2021/01-boletim/06-junho/11-06-SEI_GOVMG_-_29361214-Nota_T%C3%A9cnica.pdf

2.2.1. Orientac6es sobre o fluxo de acesso ao teste rapido de antigeno

ou diagndstico molecular da covid-19 nos servi¢os publicos de saude:

Conforme previsto na Nota Técnica n° 10/SES/SUBS-CELP/2021, os trabalhadores

da educacéo e estudantes, sintomaticos, deverdo procurar um servigo de assisténcia a satde

local (municipal) que prestar atendimento aos casos suspeitos da COVID-19.


https://coronavirus.saude.mg.gov.br/images/1_2021/01-boletim/06-junho/11-06-SEI_GOVMG_-_29361214-Nota_T%C3%A9cnica.pdf

3. ORGANIZACAO DOS ESPACOS

Os espacos do IFMG Campus Sabara abaixo descritos estarao disponibilizados para
utilizacdo da comunidade académica durante o periodo de retorno gradual respeitando os
protocolos descritos no capitulo 2 e as orientacdes especificas abaixo.

A utilizacdo dos espacos devera respeitar a lotacdo maxima conforme Mapa de
Lugares e distanciamento, e o professor da disciplina. Deve-se evitar o compartilhamento de
materiais e ferramentas durante as aulas.

Todas as banquetas ndo utilizadas deverdo permanecer embaixo das bancadas e
todas as cadeiras néo utilizadas deverdo permanecer encostadas nas mesas, contribuindo

para uma melhor circulagéo dos usuarios do laboratério.
3.1. Bibliotecas e objetos de uso coletivo

° Eliminar ou restringir o uso de itens de uso coletivo como computador,
canetas, tablets, equipamentos eletrénicos, fones de ouvido, etc. Caso sejam
utilizados, devem ser higienizados entre cada utilizacdo com alcool isopropilico;

° As bibliotecas poderdo ser utilizadas desde que se respeite o
distanciamento minimo de 0,90 metros (90 cm) entre 0os usuarios. Recomenda-se a
criacao de um “mapa de lugares”;

° Além de, separar uma estante para receber o material (livro) devolvido
pelo usuario, acomodando-o adequadamente. Sugere-se que ap6s a devolugdo, o
material deve seguir reservado por 5 dias, em seguida devendo ser higienizado e

somente apds ser liberado para seu novo empréstimo.
3.2. Sanitarios

° Os sanitarios devem ser providos de condi¢des para higiene das maos
com lavatérios/pias com agua disponivel, dispensador de sabonete liquido, porta
papel toalha (ndo permitir o uso de toalhas de tecido), lixeira provida de saco plastico
descartavel com tampa acionada por pedal;

° Deve-se controlar o fluxo de acesso aos sanitarios, de modo a respeitar
a capacidade de ocupacédo do sanitario e o distanciamento de 0,90 metros (90 cm)
entre as pessoas, evitando aglomeracdes;

° Deve-se auxiliar os alunos que ndo conseguem higienizar suas maos;



) Intensificar a higienizacdo dos sanitarios existentes, sendo que o
funcionario deverd utilizar os equipamentos de protecdo apropriados
(preferencialmente mascaras N95 ou equivalente, luva de borracha, avental, calca
comprida, sapato fechado);

) Realizar a limpeza e desinfec¢do das luvas utilizadas com agua e
sabado seguido de friccdo com alcool em gel a 70% por 20 segundos, reforcando o
correto uso das mesmas (ndo tocar com as maos enluvadas em maganetas, telefones,
botbes de elevadores, etc.);

° Disponibilizagédo de cartazes com linguagem visual e ndo verbal com
orientacdes sobre higienizacdo das méaos e uso de mascaras.

° Os banheiros do terceiro andar serdo de uso exclusivo de servidores e
terceirizados.

° Se necessario utilizar o banheiro, deve-se higienizar as maos ao entrar
e ao sair, sendo controlado o fluxo de pessoas, respeitando a capacidade de

ocupacao do banheiro e o distanciamento de 0,9 m.

3.3. Espaco para alimentacéao

Durante o periodo de retorno gradual, o laboratério de Cozinha Experimental ndo sera
utilizado para aquecer as marmitas dos estudantes.

Os estudantes e servidores devem levar suas refeicdes de casa, atentando-se para
nao as deixar expostas em locais de circulacdo de varias pessoas, guardando-as em
recipientes térmicos.

Deve-se evitar, ao maximo, comer em salas fechadas, priorizando as areas abertas.
Orienta-se a higienizagdo das maos antes e depois do manuseio do alimento e também na
utilizacdo de equipamentos de manuseio coletivo e das superficies que entrardo em contato
com o alimento.

° Recomenda-se que os estudantes tragam os lanches de casa;
° Realizar as refeigbes preferencialmente em ambientes abertos (como

patios e quadras) em vez de utilizar o refeitério, ou quando néo possivel, escalonar o

uso do refeitério;

° Limitar o tempo de permanéncia no local, sendo exclusivo para
alimentacéo;

° A higieniza¢cdo de mesas e cadeiras devera acontecer a cada troca de
grupos;

° O distanciamento minimo também deve ser respeitado durante as

refeices, para isso recomenda-se a marcacgéo fixa nas mesas/cadeiras que podem



ser utilizadas, e recomenda-se a retirada de cadeiras, bancos e mesas sobressalentes
respeitando a demarcagdo minima de 1,5 de espagcamento entre USUarios;
° Fornecedores, entregadores e pessoas externas devem somente

adentrar no local em horarios nos quais ndo ha atendimento de publico interno.
3.4. Bebedouros/Agua

Os dispensadores de agua que exigem aproximacao da boca para ingestéo, serdo ser
lacrados em todos os bebedouros, permitindo-se o funcionamento apenas do dispensador de
agua para copos. Cada aluno e servidor deve ter seu proprio copo/garrafa para utilizar o
bebedouro. A escola devera fornecer copos descartaveis aos alunos e servidores que
porventura ndo tiverem/portarem o recipiente de uso individual. Proximo aos bebedouros

deve-se demarcar a distéancia de 0,90 metros (90 cm).

3.5. Area de Convivéncia do 2° andar

A utilizacdo da area de convivéncia do 2° andar ficard restrita para eventos
institucionais. Uma nova area de convivéncia foi implementada no estacionamento em frente
a biblioteca. O novo espaco possui area 3 vezes maior possibilitando a utilizacdo por um

numero maior de pessoas simultaneamente respeitando o distanciamento.
3.6. Elevadores

Recomenda-se que os elevadores ndo sejam utilizados, com uso apenas em
situacdes de excepcionalidade e com até 1/3 de sua capacidade. Incentiva-se o uso de
escadas para menores distancias. Cartazes serdo afixados com essas orienta¢cdes em locais
préximos aos elevadores. Ao utilizar os elevadores, respeitar o distanciamento minimo de 0,9

m.
3.7. Corredores do bloco didatico e Escadas

Os corredores seréo demarcados para garantir o distanciamento entre pessoas com
fluxos em sentidos opostos. O sentido de fluxo devera ser mantido a direita dos corredores
conforme figura 02. Com o mesmo objetivo, os fluxos nas escadas deverdo respeitar as
orientacdes da figura abaixo. Desta forma um conjunto de escadas sera reservado para subir

enquanto outro conjunto seré reservado para descer.



Descer

m

Figura 02: Orientacdes dos fluxos no corredores e escadas.

3.8. Auditério

Setor/secao/unidade responsavel: Assuntos Institucionais e Direcdo-Geral
Fluxo de Agendamento: Enviar e-mail para

assuntosinstitucionais.sabara@ifmg.edu.br com antecedéncia de no minimo 48 horas. Apos

analise de disponibilidade serd enviado um email confirmando o agendamento.
Horério de funcionamento: 8:00 horas as 16 horas
Limpeza: este ambiente serd limpado e higienizado apds o evento ou no periodo da
manha do dia seguinte. As janelas deverdo permanecer abertas antes e apds o evento.
Lotagdo maxima:
- onda verde: 19 incluindo o palestrante
- onda amarela: 19 incluindo o palestrante

- onda vermelha: 0

A utilizacdo do espago devera respeitar o mapa de lugares demonstrado nas figuras

abaixo.
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Figura 03: Distanciamento de 1,5 metros - Auditrio.
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Figura 04: Distanciamento de 0,9 metros - Auditério.
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3.9. Gabinetes dos professores

Setor/secao/unidade responsével: Administracao e Infraestrutura
Fluxo de Agendamento: os docentes que utilizam o gabinete deverdo organizar o
agendamento.

Horario de funcionamento: 8:00 horas as 16 horas



Lotacdo maxima:
- onda verde: 4
- onda amarela: 2
- onda vermelha: 0
Limpeza e ventilagdo: este ambiente sera higienizado ap6s a atividade ou na manha
do dia seguinte.
De acordo com as simula¢gfes de posicionamento das mesas, os docentes deverédo
organizar rodizios para garantir o distanciamento de 1,5 metros (Fig. 05). O gabinete
comporta simultaneamente os docentes do mesmo gabinete apenas com distanciamento de

0,9 metros (Fig 06).
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Figura 06: Organizagdo dos gabinetes com 0,9 metros de distancia.



3.10. Salas de aulas

As salas de aulas seguirdo a organizacgao por turmas, ou seja, cada turma devera ter
uma sala de aula especifica para evitar a utilizacdo do espaco por diferentes turmas. Apés o
término de cada turno de aulas, devera ocorrer a limpeza e desinfeccdo das salas.

Serdo utilizadas fitas adesivas no piso indicando o posicionamento das
cadeiras/mesas dos estudantes e para garantir o distanciamento fisico de, pelo menos, 2m
entre docente e estudantes.

Os alunos deveréo utilizar as cadeiras demarcadas conforme os mapas de lugares
das figuras 07 e 08 conforme distanciamento de 1,5 metros e 0,9 metros, respectivamente.
As cadeiras a serem utilizadas estdo representadas pela cor verde e n&o poderdo ser
deslocadas. As cadeiras representadas na cor vermelha deverdo receber marcagdo de

proibicdo de utilizag&o.
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Figura 07: Mapa de Lugares com distanciamento de 1,5 metros



Figura 08: Mapa de Lugares com distanciamento de 0,9 metros
3.11. Laboratério de Biologia, Fisica e Quimica
A utilizacdo do laboratério de Biologia, Fisica e Quimica pelo professor responsavel

da disciplina deverd ser feita via agendamento com o técnico responsavel via emalil

(weslley.soares@ifmg.edu.br) com antecedéncia de pelo menos 7 dias.

O Laboratério de Biologia, Fisica e Quimica devera ser utilizado para atividades
académicas que demandam a utilizacao das bancadas para realizacdo das aulas préticas. O
espaco podera ser utilizado por uma Unica turma no mesmo turno. Apés o término de cada
turno de aulas, devera ocorrer a limpeza e desinfecgéo das salas.

As bancadas devem estar sinalizadas para que seja respeitado o distanciamento
minimo exigido para a seguranga de todos. Somente poderdo ser ocupados 0s mobiliarios
destacados nas figuras 09 de acordo com os distanciamentos. E necesséario que a area
hachurada seja mantida livre, para a circulagdo dos alunos/professores, garantindo que a

distancia de seguranca seja mantida.
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Figura 09 - Posicionamento dos alunos no laboratério de Biologia/Fisica/Quimica

com distanciamento de (A) 1,5 m ou (B) 0,9 m.

3.12. Laboratério de Controle e Processos Industriais (T13)

O Laboratério de Controle e Processos Industriais (T13) devera ser utilizado para
atividades académicas que demandam a utilizacdo das bancadas com equipamentos de
eletrbnica. O espaco podera ser utilizado por uma Unica turma no mesmo turno. Apos o
término de cada turno de aulas, devera ocorrer a limpeza e desinfeccéo das salas.

As bancadas devem estar sinalizadas para que seja respeitado o distanciamento
minimo exigido para a seguranca de todos. Somente poderdo ser ocupados os mobiliarios
destacados em verde nas figuras 10 e 11 de acordo com os distanciamentos de 1,5 e 0,9
metros, respectivamente. E necessario que a area hachurada seja mantida livre, para a

circulacdo dos alunos/professores, garantindo que a distancia de seguranga seja mantida.
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Figura 11: Mapa de Lugares com distanciamento de 0,9 metros



3.13. Laborat6ério de Informéatica

Os Laboratorios de Informética deverdo ser utilizados para atividades académicas que
demandam a utilizacdo de computadores. O espaco podera ser utilizado por uma Unica turma
no mesmo turno. Apés o término de cada turno de aulas, deverd ocorrer a limpeza e
desinfeccéo das salas.

Serdo utilizadas fitas adesivas no piso indicando o posicionamento das pranchetas
dos estudantes e para garantir o distanciamento fisico de, pelo menos, 2m entre docente e
estudantes.

Os alunos deveréo utilizar as cadeiras demarcadas conforme os mapas de lugares
das figuras 12 e 13 conforme distanciamento de 1,5 metros e 0,9 metros, respectivamente.
As cadeiras a serem utilizadas estdo representadas pela cor verde e ndo poderdo ser
deslocadas. As cadeiras representadas na cor vermelha deverdo receber marcacdo de

proibicao de utilizacdo. Sera permitido apenas 01 aluno por computador.
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Figura 12: Mapa de Lugares com distanciamento de 1,5 metros
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Figura 13: Mapa de Lugares com distanciamento de 0,9 metros

3.14. Laborat6rio de Desenho

O Laboratério de Desenho devera ser utilizado para atividades académicas que
demandam pranchetas de desenho. O espaco podera ser utilizado por uma Unica turma no
mesmo turno. Apds o término de cada turno de aulas, devera ocorrer a limpeza e desinfeccao
das salas.

Serdo utilizadas fitas adesivas no piso indicando o posicionamento das pranchetas
dos estudantes e para garantir o distanciamento fisico de, pelo menos, 2 m entre docente e
estudantes.

Os alunos deverao utilizar as pranchetas conforme os mapas de lugares das figuras
14 e 15 conforme distanciamento de 1,5 metros e 0,9 metros, respectivamente. Todas as
pranchetas poderdo ser utilizadas, desta forma € imprescindivel que estas ndo sejam
deslocadas.



Figura 14: Mapa de Lugares com distanciamento de 1,5 metros.

._u..\._|_,f..u .-..\D;....
...f.. / \ Y]
— e
- . -
=D R _..w_|,_;.._
-~ - L=~
H. v o Ty =
».._._I....,_. —— \..1,...!
L=n AT H=ny
— __...rl..h ) f.\x_. .
Pl — P
=D i =)
.,...rll._.x-_ .r._frl-..x__ i _,_r.-l_...\.p
E&x st r_.H.L

il
L L —L d.-
—

Figura 15: Mapa de Lugares com distanciamento de 0,9 metros.



3.15. Laboratoério de Educacéao Fisica

Setor/secdo/unidade responsavel: Coordenacao de Ensino / DEPE
Fluxo de Agendamento: horario sera definido pela DEPE em conjunto com a docente
de Educacao Fisica.
Horério de funcionamento: 8:00 horas as 18 horas
Lotagdo maxima:
- onda verde: 18
- onda amarela: 12 (este valor sera utilizado nas fases 1, 2 e 3)

- ondavermelha: 0

3.16. Quadra

Setor/secao/unidade responsavel: Coordenacédo de Ensino / DEPE
Fluxo de Agendamento: horario sera definido pela DEPE em conjunto com a docente
de Educacao Fisica.
Horério de funcionamento: 8:00 horas as 18 horas
Lotacdo maxima:
- onda verde: 30
- onda amarela: 15 (este valor sera utilizado nas fases 1, 2 e 3)

- onda vermelha: 0



4. IMPLEMENTACAO DO RETORNO GRADUAL

O retorno das atividades presenciais via regime de oferta mista esta condicionado a
submissao deste plano ao fluxo proposto pela Instrucdo Normativa n°® 01/2021.

Esta Instrucdo Normativa em seu artigo décimo, estabelece os critérios para
priorizacdo das disciplinas a serem trabalhadas de forma presencial da seguinte forma:

“Art. 10 Observadas as normas de seguranga sanitaria, indicadores relativos a
situacao local da pandemia do Covid-19 e impossibilidade de oferta de disciplina
ou componente curricular em formato totalmente remoto, o campus podera
planejar a oferta de disciplinas com carga horéaria presencial parcial ou total,
observando a seguinte ordem de prioridades:

1. disciplinas ou componentes curriculares cuja impossibilidade de oferta nos
periodos afetados pela pandemia (2020/1 e 2020/2) inviabilizou a conclusé@o de
curso por parte de algum estudante;

2. disciplinas ou componentes curriculares cuja impossibilidade de oferta nos
periodos (2021/1 e 2021/2) inviabiliza a conclusao de curso por parte de algum
estudante;

3. disciplinas ou componentes curriculares que Sao pré-requisitos ou co-
requisitos para outras disciplinas ou componentes curriculares. Neste caso,
avaliar questdes como sua posicdo na matriz curricular, com prioridade para
disciplinas ou componentes situados nos Ultimos semestres letivos, e o grau de
retencao relacionado a impossibilidade de oferta;

4. todos os demais casos em que; por avaliacdo do Colegiado de Curso, ndo
seja possivel adiar a oferta da disciplina ou componente curricular para ciclos

letivos futuros.”

A Portaria IFMG N° 489 de 20 de julho de 2021 dispde o0 seguinte sobre o retorno

gradual e seguro ao trabalho presencial no IFMG:

“Art. 1 ° Constatadas as condic¢des sanitarias e de atendimento de saude publica
gue a viabilizem, fica autorizada a retomada das atividades presenciais de forma
gradual e segura.

§ 1 ° Os critérios de retorno as atividades presenciais serdo definidos pela
respectiva autoridade maxima de cada unidade do IFMG ouvido o Conselho
Académico; e do Reitor, no caso da Reitora.

§ 2 ° A presenca de servidores e demais prestadores de servicos em cada

ambiente de trabalho ndo deverd ultrapassar trinta por cento (30%) do limite de


https://www2.ifmg.edu.br/portal/noticias/ifmg-publica-diretrizes-para-retorno-gradual-e-seguro-de-atividades-presenciais/in-01-2021-ifmg.pdf
https://www2.ifmg.edu.br/portal/noticias/ifmg-publica-diretrizes-para-retorno-gradual-e-seguro-de-atividades-presenciais/portaria-ifmg-489-2021.pdf

capacidade fisica de cada setor/sala, mantendo-se o distanciamento minimo de
um metro entre os agentes publicos.

§ 3 ° Em caso de medidas restritivas de distanciamento social nos municipios
em que for estipulado limite maior que o estabelecido no 8§2° deste artigo, as
unidades do IFMG neles sediadas deverdo seguir as regras locais.

Art. 2° Sao requisitos minimos para o retomo ao trabalho presencial:

| - melhor distribuicdo fisica da forca de trabalho presencial, com o objetivo de
evitar a concentracdo e a proximidade de pessoas no ambiente de trabalho;

Il - flexibilizagdo dos horarios de inicio e término da jornada de trabalho
presencial, inclusive dos intervalos intrajornada, mantida a carga horaria diaria
e semanal prevista em lei para cada caso; e

Il - observéancia dos protocolos e medidas de seguranca recomendadas pelas
autoridades sanitérias e locais.

Art. 3° Os servicos de atendimento ao publico deverao ser realizados mantendo-
se o distanciamento recomendado por autoridades locais em seus protocolos
sanitarios entre o atendente e o cidaddo, com a utilizacdo dos devidos
elementos de protecdo, de maneira a evitar aglomeracdes e, sempre que
possivel, estabelecer sistema de agendamento prévio.

Art. 4° Além de observar as disposicfes desta Portaria, bem como demais atos
exarados pelo IFMG e outros 6rgdos competentes, as unidades deverao seguir
as orientacdes e recomendacbes previstas pelo Ministério da Saude, em
especial aos seguintes aspectos contidos na Portaria n® 2.789, de 14 de outubro
de 2020 e eventuais alteragBes subsequentes, protocolo sanitario emitido pelo
programa Minas Consciente e por legisla¢cdo municipal:

| - orientacdes gerais;

Il - triagem e controle de acesso as unidades;

Il - medidas ambientais;

IV - medidas de distanciamento social;

V - medidas de cuidado e protec¢éo individual;

VI - organizacao do trabalho;

VII- medidas em relacdo aos casos suspeitos e confirmados do coronavirus
(COVID- 19);

VIII - boa ventilagdo do ambiente;

IX - duracdo da jornada de trabalho presencial.

Par4grafo Unico. A entrada nas dependéncias do IFMG somente sera permitida
mediante utilizacdo de mascara de protecao facial.”



4.1. Condicionantes para o retorno gradual

Em qualquer fase, deve ser observado o cumprimento dos condicionantes para realizar as

atividades presenciais no IFMG Sabara.

e O Manual de Biosseguranca, a adequacgdo dos espacos fisicos e o Monitoramento

devem estar implementados.

e O monitoramento das atividades presenciais no IFMG Sabara e os indicadores
epidemiolégicos do municipio de Sabard determinam o momento e o ritmo da
retomada de atividades presenciais, assim como possiveis retrocessos.

e Estudantes e servidores que se voluntariaram para a oferta de atividade presencial de
ensino, pesquisa e extensdo devem receber orientacbes sobre medidas preventivas
e assinar o Termo de Ciéncia e Responsabilidade para realizacdo de atividades
presenciais na vigéncia da pandemia de covid-19. O objetivo € assegurar o
compromisso com as medidas comportamentais de biosseguranga. (Anexo)

e Para servidores e estudantes em situacdo de vulnerabilidade para a covid-19 séo

contraindicadas atividades presenciais, conforme previsto na Portaria 489/2021.

4.2. Fases do Retorno Gradual

O retorno gradual das atividades presenciais via regime de oferta mista do IFMG
Campus Sabara foi dividido em quatro fases que estédo descritas a seguir.

E importante ressaltar que o inicio de uma fase néo significa que seja obrigatdrio haver
atividade presencial no Campus. Enquanto a pandemia nao for controlada, permanece valido
0 principio de que a adeséo é voluntaria, e o menor fluxo de pessoas, hesse momento
pandémico, torna o ambiente escolar mais seguro. Além disso, ha a possibilidade de retorno
a fase anterior, em caso de agravamento da pandemia, com os indicadores epidemiolégicos
e assistenciais da cidade piorando, e/ou a ocorréncia de surtos da doenga COVID-19 ou
semelhante contaminacao viral no IFMG campus Sabara.

Os estudantes com idade inferior a dezoito anos que optarem pelo retorno presencial,
devem ser autorizados por seus pais e/ou responsaveis, por meio de um termo de
consentimento, concordando com as normas e medidas adotadas pelo IFMG campus Sabar4,
embasadas nos protocolos de biosseguranca presentes neste documento. No caso do
estudante com idade igual ou superior a dezoito anos a mesma autorizagéo seré requisitada,

constando a propria assinatura no termo de consentimento.


https://www.ifmg.edu.br/sabara/institucional/ere/biosseguranca.pdf
https://www2.ifmg.edu.br/portal/noticias/ifmg-publica-diretrizes-para-retorno-gradual-e-seguro-de-atividades-presenciais/portaria-ifmg-489-2021.pdf

Nos casos em que o estudante ou pais optaram por ndo retornar presencialmente, o
estudante continua sendo assistido remotamente, como ja ocorre no modelo de ensino

remoto emergencial (ERE).

4.2.1 Fase 1 - agcdes com implementacdo imediata
A Fase 1 é a fase mais restrita, sendo limitada as a¢des administrativas e algumas
acOes esporadicas que envolvam estudantes. Os espacos do campus poderao ser utilizados

conforme orienta¢cfes deste documento.

Atividades a serem implementadas:
- Utilizacao dos espacos especificos pela comunidade académica;
- Atividades de manutencdo da infraestrutura fisica e de Tecnologia da
Informacéo do Campus;
- Recebimento de materiais e equipamentos de fornecedores pelo setor de
Almoxarifado e Patriménio;
- Atividades presenciais inerentes as fiscalizagcdes dos contratos e
acompanhamento de servicos/manutencdes do IFMG Campus Sabara;
- Entrega dos kits do Programa Nacional de Alimentacéo Escolar (PNAE);
- Entrega e devolucéo de livros didaticos e da Biblioteca;
- Uso da impressora/impressédo de documentos institucionais;

- Impresséao de certificados/diplomas.

4.2.2 Fase 2 - implementacao de atividades curriculares (novembro de

2021)

A Fase 2 terd como caracteristica o retorno inicial e gradual para os servidores e
estudantes. Prevé a oferta de carga horaria de disciplinas praticas de forma limitada a uma
disciplina por curso como piloto. Também sera disponibilizado acesso aos laboratérios de
informatica para alunos que tenham dificuldade com o Ensino Remoto Emergencial e também
prevé acdes esporadicas de atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Essa fase sera de
grande importancia para avaliar o funcionamento dos protocolos a serem implementados e o

comportamento da comunidade académica.

Atividades a serem implementadas:
- Atendimento ao aluno;
- Acesso dos estudantes com restricdo de equipamentos e acesso a internet

aos laboratérios de informética do campus;



- Colagéao de Grau;

- Orientagbes aos estudantes com restricdo de equipamentos e acesso a
internet.

- Projetos de Ensino, Pesquisa e Extenséo;

- Implementacao das Aulas praticas (piloto).

As aulas praticas ocorrerao de forma ndo obrigatdria. Desta forma, ndo poderéo ser
distribuidos pontos durante as atividades nem cobrada a presenca dos estudantes. A titulo
de oferta os alunos que aderirem ao projeto piloto terdo as aulas préaticas ofertadas
presencialmente, no entanto, para os que ndo aderirem as aulas praticas presenciais serao
ofertadas as aulas online com o0 mesmo conteudo das aulas praticas/presenciais.

Ao optar por ofertar um contelddo pratico o professor devera se atentar quanto a
ocupacdo maxima do espaco que sera utilizado, a fim de planejar de forma adequada o
guantitativo de alunos que poderéo ser atendidos por aula.

E importante também que professores e alunos sigam rigorosamente as regras de uso
do espaco utilizado durante as aulas, bem como os espacgos de uso comum do Campus.

A critério do professor as aulas praticas poderdo ser gravadas e posteriormente
disponibilizadas virtualmente para os alunos. Caso 0 professor necessite utilizar algum
equipamento do Campus, para a gravacao/edicéo de conteldo, 0 uso devera ser previamente

agendado para fins de higienizacédo e compartilhamento dos recursos disponiveis.

4.2.3 Fase 3 - ampliacdo de atividades curriculares (dezembro de
2021)
Na Fase 3 os cursos poderédo ofertar mais de uma disciplina pratica. Desta forma é
esperado que os estudantes aumentem a permanéncia ao longo da semana no Campus.

Nesta fase serdo implementadas as disciplinas tetricas limitadas a uma disciplina piloto por

curso.
Atividades a serem implementadas:
- Liberacéo das aulas praticas;

- Implementacao de Aulas tedricas (piloto);

4.2.4 Fase 4 - consolidacéo de atividades curriculares (janeiro de
2022)
A Fase 4 é a menos restritiva. O ensino presencial via regime de oferta mista €
ampliado, mas os cursos poderdo ofertar as disciplinas (pratica e/ou tedrica) de forma
hibrida.



Atividades a serem implementadas:
- Liberacédo das aulas teoricas.

Os professores que aderirem voluntariamente a oferta das disciplinas tedricas no
ano letivo de 2021, deverdo apresentar proposta de trabalho hibrido/presencial conforme o
fluxo para aprovacéo de oferta de componente curricular disposto no item 4.3. Essa proposta
deverd ser em comum acordo entre professor, estudantes, Coordenacdo de Curso e
Coordenacao de Ensino, ficando facultada a oferta total ou parcial da carga horaria da
disciplina em modelo hibrido.

Diante da area de cada sala de aula do campus Sabar4, e respeitando a situagéo de
distanciamento fisico e o nUmero de estudantes por turma, sera necessario que se divida a
turma em grupos (bolhas). Sendo que, os grupos deverdo estar presentes em dias/turnos
alternados, ficando vedada a alternancia de estudantes entre 0s grupos.

Em relacéo ao trabalho docente, recomenda-se que 0s encontros presenciais ocorram
com o mesmo procedimento efetuado no ensino remoto emergencial (ERE), utilizando o
mesmo planejamento, metodologia e carga horaria ja disponiveis no ERE, mantendo-se a
isonomia no que se refere aos procedimentos dos médulos, previamente determinados para
0 ano letivo 2021.

Para o retorno presencial gradual dos professores, no momento de pandemia, alguns
equipamentos que ndo fazem parte do cotidiano da sala de aula em uma situacdo nao
pandémica se fazem necessarios:

I- Microfone de lapela com bluetooth para que os professores possam se comunicar
com os estudantes que estao assistindo as aulas em casa,;

II- caixas de som para computador, para a participacdo dos estudantes online.

Ill- Cabo de rede de 3 mts.

4.3 Fluxo para aprovacéao de oferta de componente curricular presencial

Desde o inicio do ensino remoto emergencial no IFMG Sabard, a oferta de disciplina
ou componente curricular ocorreu em formato totalmente virtual. Assim, as prioridades
elencadas no artigo 10 da Instru¢do Normativa 01 / 2021 (IN 01/2021) nédo se relacionam ao
contexto do campus.

Atualmente, ndo temos componentes curriculares que inviabilizam a conclusédo de
curso por parte de alguns estudantes. Ao mesmo tempo, as disciplinas ou componentes
curriculares que séo pré-requisitos ou co-requisitos para outras disciplinas ou componentes

curriculares foram ministradas normalmente no ERE.



Desta forma, a implementacdo do retorno gradual e seguro de componentes
curriculares _nos cursos técnicos (integrado e subsequente) e graduacdo no campus
dependera da adesao do docente.

Portanto, este fluxo esté indicado para a oferta dos componentes curriculares (praticos
e/ou tedricos) a partir da adesao voluntéaria de docentes e discentes. Neste sentido, cabe ao
docente solicitar a oferta de disciplinas com carga horaria presencial parcial ou total ao
colegiado de curso, conforme previsto no artigo 12 da IN 01/2021:

“§ 1° O Colegiado do Curso solicita aos professores que indiguem componentes
curriculares que ndo podem ser ofertados, em todo ou em parte, no formato remoto.

8 2° Observados os critérios de prioridade, apresentados no Art.10, os Colegiados de
Curso deverdo apontar as disciplinas ou componentes curriculares cuja oferta em
formato presencial, em todo ou em parte, seja imprescindivel, e encaminhar a Diretoria
de Ensino.

8 3° Ao encaminhar a Diretoria de Ensino a relagédo de disciplinas ou componentes
curriculares que precisardo ser ofertados em regime presencial, em todo ou em parte,
os Colegiados de Curso deverédo informar, no minimo:

| - Identificacdo do curso;

Il - Identificacdo da disciplina ou componente curricular;

Il - Carga horéria total da disciplina ou componente curricular;

IV - Carga horéria a ser ministrada presencialmente;

V - Quantitativo de estudantes por turma;

VI - Plano de divisédo da turma, quando necessario;

VII - Espago a ser utilizado e sua capacidade méxima de lotacéo;

VIII - Lotagéo a ser adotada de modo a garantir o distanciamento previsto nos protocolos
sanitarios;

8§ 4° Caberd a Diretoria de Ensino encaminhar todas as informagbes previstas no
pardgrafo 3° a direcdo geral do campus ou direcdo do campus avancado para
apreciacéo e deliberacao.

§ 5° E facultado a direg&o geral do campus ou diregdo do campus avancado solicitar
esclarecimentos e/ou adequacdes na proposta que poderdo ser feitas pelo Colegiado
de Curso.

§ 6° E recomendavel que a direcio geral do campus ou dire¢cdo do campus avangado
solicite parecer do Conselho Académico para subsidiar sua decisao.

8§ 7° Em caso de deliberagdo pela ndo oferta da disciplina ou componente curricular, o
Colegiado devera sinalizar o adiamento da oferta.

§ 8° A deciséo de se ofertar componentes em regime presencial devera ser informada

pelo campus a respectiva pro-reitoria, com envio das informagdes constantes no
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paragrafo 3°, acrescidas do ato autorizativo da direcdo geral do campus ou dire¢édo do

campus avangado.”

Enfatizamos que qualquer servidor ou aluno que ndo se sinta seguro durante a
realizacao das atividades dos componentes curriculares pode manter sua atividade de

forma remota.



5. FUNCIONAMENTO DOS SETORES/SECOES/UNIDADES
ORGANIZACIONAIS

5.1 Direcao-Geral (DGE)

A Direcdo-Geral e as secdes de Assuntos Institucionais, Gestdo de Pessoas e
Tecnologia da Informacéo estédo alocadas na sala 301.

Demandas especificas poderéo ser enviadas para o email dge.sabara@ifmg.edu.br.

5.1.1 Assuntos Institucionais

Atendimento: Enviar e-mail para assuntosinstitucionais.sabara@ifmg.edu.br com

antecedéncia de no minimo 48 horas. Apés andlise de disponibilidade sera enviado um email
confirmando o agendamento. Em casos excepcionais em carater de urgéncia, o atendimento
presencial sera agendado.

Horario de funcionamento: 08h as 17h

Limpeza: ao inicio ou final do dia.

5.1.2 Gestéo de Pessoas

Atendimento: remoto (online) através dos sistemas Sigepe Requerimento, SouGov.br,
Sei e e-mail institucional e, em casos excepcionais em carater de urgéncia, atendimento
presencial agendado as quartas-feiras de 09h00 as 12h00.

Procedimentos para atendimento presencial: Encaminhar e-mail para
gestaodepessoas.sabara@ifmg.edu.br com até 48 horas de antecedéncia com informacéo
do tipo de solicitagédo.

Realizacdo de etapas presenciais de concurso publico para admissdo de servidores

efetivos, conforme previsto pela Portaria 489/2021.

5.1.3 Tecnologia da informacé&o

As solicitagcbes deverdo ser realizadas através do portal GLPI. Caso ndo possa ser
resolvida remotamente, é necessario realizar agendamento para atendimento presencial (48
horas de antecedéncia).

Solicitacdo de Suporte/Agendamentos (somente servidores)

Abertura de Chamados Estudantes
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5.2 Diretoria de Administracao e Planejamento (DAP)

by

As demandas diversas a Diretoria de Administracdo e Planejamento devem ser
encaminhadas com antecedéncia minima de 48 horas para o email dap.sabara@ifmg.edu.br.
A seguir serdo apresentadas as informac¢des sobre o funcionamento dos setores/secdes
desta diretoria durante a vigéncia deste documento.

5.2.1 Secao de Almoxarifado e Patrimonio

O Setor de Almoxarifado e Patrimbénio organiza-se e procede seus servicos de
atendimento conforme Portaria n° 602/2020 (SEI 23208.002526/2018-58) e orientacbes
administrativas da direcao do Campus Sabara.

A prestacdo de servicos pode ser executada de forma presencial (conferéncia e
entrega de material, inventario patrimonial, etc); e remotamente por via eletrdnica (e-mail
institucional, SEI, SUAP, SICAF, etc.), ambos sendo executados durante a pandemia.

Fluxo da conferéncia de material pelo responsavel por centro de custos:

1° O Almoxarifado recebe provisoriamente a mercadoria — material de consumo e
permanente/ patriménio — do fornecedor. Confere o item, 0 quantitativo e a nota fiscal, se
estdo conforme empenho, ou com documento do processo licitatorio respectivo; (Art. 15,
inciso I)

20 0] Almoxarifado informara por e-mail institucional

(almoxarifado.sabara@ifmg.edu.br) ao responsavel pelo Centro de Custo que planejou, para
fazer a conferéncia pessoalmente do produto e se manifestar dentro prazo de 5 (cinco) dias
Gteis, sobre o recebimento definitivo ou apontar expressamente alguma discordancia; (Art.
15, inciso 1)

3° Caso o Centro de Custo ndo se manifeste dentro do prazo, o Almoxarifado dara
como recebimento definitivo, ndo podendo o demandante questionar posteriormente; (Art. 15,
inciso Il, Paragrafo Unico)

4° O Almoxarifado dara entrada no SUAP e encaminhara para pagamento no SEl,
onde o Responséavel do Centro de Custo assinara o formulario de recebimento definitivo;

5° O material estara disponivel para utilizagdo do Centro de Custo, ou para demais
servidores sob autorizacao:

a) Iltem de consumo pode ser requisitado imediatamente;

b) Item patrimonial serd distribuido apds concluido processo de pagamento e
deferimento da carga patrimonial no SUAP. (Art. 17)

Fluxo da requisicdo de material ao Almoxarifado via SUAP:

1° O servidor solicita 0 material a um responsével pelo Centro de Custo;


mailto:dap.sabara@ifmg.edu.br
mailto:almoxarifado.sabara@ifmg.edu.br

2° O Responsavel do Centro de Custo consulta 0 seu material e o quantitativo
planejados no SISPLAN:

a) O Centro de Custo deve fazer controle préprio de suas saidas de material
planejado, quando solicitar no SUAP, acompanhando a execucao e seu uso anual.

3° O Centro de Custo requisita 0 material no SUAP, com no minimo 2 (dois) dias Uteis
de antecedéncia. Na requisicdo, pode indicar o nome de outro servidor no campo
“Observacao”, para retirar o material e justificar a utilizacao;

4° O Almoxarifado separa o material solicitado e informa, por e-mail institucional

(almoxarifado.sabara@ifmg.edu.br), ao responsavel pelo Centro de Custo quando pode

retira-lo;

5° O Almoxarifado dara saida na requisicdo do SUAP e entrega o material ao
Responséavel do Centro Custo, ou ao servidor indicado na requisicao.

Fluxo da distribuicdo de Patriménio:

1° O bem patrimonial somente sera liberado para distribuicdo apés concluir o processo
de pagamento;

2° O Patriménio informara por e-mail institucional almoxarifado.sabara@ifmg.edu.br

ao responsavel pelo Centro de Custo o qual planejou, que o item esta disponivel para uso;
3° O Centro de Custo deve indicar qual servidor sera responsavel pela carga
patrimonial e pela utilizacdo do bem, e o Patrimbnio enviara o termo eletrdnico via SUAP,
para aprovacao e deferimento do responsavel; (Art. 17)
4° ApGs deferimento da carga patrimonial, o Patriménio informara que o bem pode ser

retirado pessoalmente pelo responsavel.

5.2.2 Setor de Planejamento e Orcamento

As acgbes do setor de Planejamento e Orgcamento podem ser realizadas de forma
remota atraves do recebimento, acompanhamento e execuc¢édo das demandas nos sistemas:
Sei, Siafi, Sisplan, Suap, Siasg, Comprasnet Contratos e e-mail institucional.

Havendo necessidade excepcional de alguma demanda presencial, encaminhar e-

mail com no minimo 48h de antecedéncia para planejamento.sabara@ifmg.edu.br

5.2.3 Secéo de Administracao e Infraestrutura
As acg0Oes desta secdo podem ser realizadas de forma remota através do recebimento,
acompanhamento e execucdo das demandas nos sistemas: Sei, Siafi, Sisplan, Suap, Siasg,

Comprasnet Contratos e e-mail institucional.
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Porém, esta se¢éo ja vem atuando eventualmente de forma presencial no campus nas

demandas de acompanhamento de diversas manutencdes, instalacbes, execucédo e

fiscalizagcdo de contratos.

Havendo necessidade excepcional de alguma demanda presencial, encaminhar e-

mail com no minimo 48h de antecedéncia para adminfra.sabara@ifmg.edu.br

5.2.4 Secao de Compras e Licitacoes

As acdes da secao de Compras e Licitacdes podem ser realizadas de forma remota

através do recebimento, acompanhamento e execugcdo das demandas nos sistemas: Sei,

Sisplan, Suap, Siasg e e-mail institucional.

Havendo necessidade excepcional de alguma demanda presencial, encaminhar e-

mail com no minimo 48h de antecedéncia para compras.sabara@ifmg.edu.br

5.3 Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensédo (DEPE)

5.3.1 Setor do Controle e Registro Académico (CRA)

Forma de atendimento: remoto, mas com atendimento presencial pontual e
especifico, conforme demanda.

Atendimento: pelo e-mail institucional secretaria.sabara@ifmg.edu.br

Horério de funcionamento: 08:00 as 17:00

Servicos disponiveis:
Solicitagdo de Declaracdo de Matricula, Frequéncia e Historico Escolar,
Trancamento de Disciplina, Trancamento de Semestre e desligamento de
curso deverao ser encaminhadas via e-mail, conforme os modelos
divulgados no site do Campus. Link abaixo.

https://www.ifmg.edu.br/sabara/institucional/ere/canais-de-atendimento

Atendimento presencial: Entrega de Diplomas e certificado do Encceja
- Fluxo de Agendamento: sera encaminhado e-mail para

secretaria.sabara@ifmg.edu.br, solicitando a visita presencial. A data

sera acordada com o usuario.
Lotagdo maxima:
- onda verde: 2
- ondaamarela: 1
- ondavermelha: O

Limpeza: élcool liquido e em gel nos materiais e equipamentos utilizados.


mailto:adminfra.sabara@ifmg.edu.br
mailto:compras.sabara@ifmg.edu.br
mailto:secretaria.sabara@ifmg.edu.br
https://www.ifmg.edu.br/sabara/institucional/ere/canais-de-atendimento
mailto:secretaria.sabara@ifmg.edu.br

5.3.2 Secao de Extenséo
Forma de atendimento: remoto (online) por meio do email

extensao.sabara@ifmg.edu.br ou reunido online agendada pelo mesmo email.

Havendo necessidade excepcional de alguma demanda presencial, encaminhar e-

mail com no minimo 48h de antecedéncia para extensao.sabara@ifmg.edu.br.

Servicos disponiveis: aprovagdo e acompanhamento de agfes de extensdo
(programas, projetos, eventos, cursos FIC), registro e acompanhamento de estagio
supervisionados, acompanhamento de atividades do PIEL.

Protocolos internos especificos: SUAP e SEI.

5.3.3 Setor de Pesquisa

Forma de atendimento: remoto (online) através do e-mail:
pesquisa.sabara@ifmg.edu.br ou reunido agendada pelo mesmo e- mail disponibilizado
anteriormente.

Havendo necessidade excepcional de alguma demanda presencial, favor encaminhar
e- mail com no minimo 48hs de antecedéncia para que possamos organizar o fluxo de
atendimento.

Servicos disponiveis: acompanhamento, avaliacdo e acdes de orientacfes afetos aos
projetos de pesquisa propostos nos editais que estdo rodando inclusive, nos de fluxo continuo
e outros em caso de demandas.

Protocolos internos especificos: SUAP e SEI.

5.3.4 Setor de Ensino

5.3.5 Biblioteca

O retorno as atividades da biblioteca sera gradual e parcial. Nesse sentido, a biblioteca
funcionard em esquema especial, com prioridade ao atendimento remoto.

Forma de atendimento: atendimento misto (remoto e presencial)

Atendimento:

- remoto: via e-mail (biblioteca.sabara@ifmg.edu.br) para assuntos relativos a

atualizacdo cadastral; esclarecimento de davidas em relagdo a consulta ao
sistema Pergamum, acesso as bibliotecas digitais (Biblioteca Virtual, TarGet);
renovagdo de empréstimo de materiais; e demais informagdes e orientacoes.
- presencial: havera atendimento in loco, mediante agendamento prévio, via e-

mail: biblioteca.sabara@ifmg.edu.br. Nessa modalidade, visar-se-a: 1-

devolucdo de materiais bibliograficos para emissdo de Nada Consta; 2-
empréstimo de materiais para a comunidade escolar (servidoras/es e
alunas/os).

Horario de funcionamento:
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Remoto: durante o periodo diurno de trabalho, de 8h as 17h;
Presencial:
Primeira fase: todas as quartas-feiras, das 10h as 16h, mediante
agendamento com 48h de antecedéncia por e-mail;
Fases subsequentes: os horarios e dias de atendimento serdo ampliados de
acordo com as mudancas na dindmica de ensino implementadas pela Direcao,
priorizando-se os horarios e dias com a presenca de docentes e estudantes
no campus.
Servigos disponiveis:
e Empréstimo de materiais;
e Renovagdes de empréstimo;
e Cadastro de usuarios nos sistemas da biblioteca;
e Auxilio no uso das bibliotecas virtuais.

Fluxo de Agendamento: biblioteca.sabara@ifmg.edu.br

Lotacao maxima:

O acesso as dependéncias da biblioteca fica restrito aos servidores do setor. Ou seja,
nao havera atendimento in loco nesse primeiro momento de retorno as atividades presenciais.
Assim, 0 acesso ao acervo e demais ambientes da biblioteca pela comunidade escolar
(docentes, técnicos-administrativos, terceirizados e discentes) permanecera suspenso,
observando-se as recomendacdes sanitarias. Tal situacdo sera reavaliada junto a gestédo do
campus para as fases seguintes.

Limpeza: alcool em gel e desinfetantes de uso geral para limpeza de superficies;
adocdo da quarentena como alternativa para a higienizacdo dos materiais.

Protocolos internos especificos: Visando-se garantir a preservacao do acervo, 0s
materiais devolvidos passaréo por um periodo de quarentena, com vistas a eliminar qualquer
tipo de contaminacéo. Apos esse periodo, 0s materiais serdo reintroduzidos no acervo e,

assim, disponibilizados para novos empréstimos.

5.3.6 NAE
Forma de atendimento: atendimento misto (remoto e presencial)
Atividades com atendimento presencial durante o ERE e que continuardo sendo
executadas:
- Entrega mensal do kit de alimentagdo PNAE aos estudantes
dos cursos técnicos;
- Entrega e recolhimento de livros didaticos, conforme calendério
especifico;

- Entrega semestral de chips telefénicos;
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- Doacdo de computadores captados pelo NAE e outras
atividades para garantia de acesso dos estudantes.

° Todas essas atividades tém logistica e calendario
dindmico, que sdo previamente informadas aos participantes das
acoes

Atividades realizadas a partir da autorizagdo do Ensino Misto:

Acompanhamento pedagdgico no laboratério de informatica para os estudantes que,
apos todas as acoes, continuam sem internet e que passarao a utilizar a estrutura do Campus.
Terca-feira: de 8h as 12h.

Acompanhamento de acBes pedagoOgicas esporadicas propostas pelo Grémio
Estudantil (como entrega de camisas) e, por demanda, pelos servidores. Havendo
necessidade excepcional de algum acompanhamento presencial, por estudantes ou
servidores encaminhar e-mail com no minimo 72h de antecedéncia para

nae.sabara@ifmg.edu.br.

Retomada de atividades de ensino presenciais:

Em caso de retomada de aulas/turmas, a equipe do NAE apresentara uma escala de
plantdo pedagdgico para acompanhamento desses discentes e docentes.

Atividades que permanecem de forma remota:

Conselho discente; Conselho de Classe; Reunides de acompanhamento e orientacao
discentes; Atendimento aos docentes; Elaboracdo de planos de estudo; Acompanhamento
psicolégico, Acompanhamento de monitorias e projetos de ensino; Reunides de Colegiado e
secdes/setores institucionais; Acompanhamento de revisdo aos PPC; Monitoramento da
Assisténcia Estudantil; assessoramento pedagoégico as Coordenacbes de Curso;
Gerenciamento do whatsapp do Ensino; e gestao do celular do Ensino.

° Para esses processos o canal oficial € o e-mail do

nae.sabara@ifmg.edu.br. Para agendamento de reunifes via meet,

para organizagdo da equipe, solicitamos que as demandas sejam

encaminhadas com 72h de antecedéncia.
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