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APRESENTAÇÃO
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Prezado (a) estudante,

seja bem-vindo ao IFMG - campus Santa Luzia!

Esse guia tem o intuito de fornecer as informações mais importantes 
para o seu dia-a-dia ao longo do curso que você escolheu. Leia-o 

atentamente, pois será imprescindível o conhecimento de 
procedimentos acadêmicos, incluindo datas referentes à matrícula, 

etapas letivas, início e término do ano letivo, bem como os principais 
serviços ofertados e setores do campus. O conhecimento das normas 

do IFMG e das características específicas de cada um dos cursos 
facilitará para que você possa ter uma experiência exitosa conosco. 

Tenha sempre esse material disponível com você!



Fazemos parte da Rede Federal de Educação 
Profissional e Tecnológica do Ministério da 

Educação e ofertamos, principalmente, cursos 
técnicos e superiores. Atualmente são mais de 70 
cursos que englobam desde a Formação Inicial e 
Continuada (Cursos FIC´s), Cursos Técnicos de 

Nível Médio nas modalidades Integrada, 
Concomitante, Subsequente, Cursos de Nível 

Superior de Bacharelado, Tecnólogo e 
Licenciaturas, além de cursos de Pós-Graduação.

O IFMG possui 18 campi espalhados por 
cidades do interior e da região metropolitana 
de Belo Horizonte que atuam nos segmentos 

do Ensino, Pesquisa e Extensão, além da 
Reitoria (unidade administrativa), localizada 

na capital mineira.Informações Gerais Sobre o IFMG
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Cursos Técnicos de Edificações, Paisagismo e Segurança do Trabalho, nas modalidades Integrado e 
Subsequente, respectivamente, Curso Tecnológico de Design de Interiores e Cursos Superiores de 
Bacharelado em Arquitetura e Urbanismo e de Engenharia Civil.

Estamos localizados no Bairro Londrina, no distrito de São 
Benedito, na tricentenária cidade de Santa Luzia, que possui uma 
população estimada de cerca de 222 mil habitantes, segundo 
dados do IBGE de 2021. 

Os cursos ofertados no campus Santa Luzia fazem parte do Eixo 
Tecnológico de Infraestrutura e Produção Cultural e Design para os cursos 
técnicos e tecnológicos e da Área de Conhecimento das Engenharias, para 
os cursos superiores. Atualmente nossos cursos são: 

O campus Santa Luzia iniciou suas atividades letivas em 2014 e desde então vem contribuindo com a 
oferta de Ensino, Pesquisa e Extensão para a comunidade luziense e seu entorno.

O Campus Santa Luzia
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cursos

Cursos Prazo de Integralização

Regular Máximo

Bacharelado em 
Arquitetura e Urbanismo

5 anos 10 anos

Bacharelado em 
Engenharia Civil

5 anos 10 anos

Tecnólogo em Design de 
Interiores

2,5 anos 5 anos

Técnico Integrado em 
Edificações

3,0 anos 6 anos

Técnico Subsequente em 
Paisagismo

1,5 anos 2,5 anos

Técnico Subsequente em 
Segurança do Trabalho

2 anos 4 anos
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cursos

Bacharelado em Arquitetura e Urbanismo

Propicia a formação de profissionais dispostos a viabilizar, 
através do espaço, qualidade de vida ao ser humano, 
adequando esses espaços de maneira a proporcionar 
acessibilidade, conforto, bem-estar e segurança aos seus 
usuários, considerando os aspectos ambientais, 
tecnológicos, ergonômicos, funcionais, estéticos, 
socioeconômicos, históricos e culturais. Além de 
incentivar a reflexão crítica e estimular o 
empreendedorismo e as ações transformadoras, 
comprometidas com a responsabilidade social.

email: arquitetura.santaluzia@ifmg.edu.br
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cursos

Bacharelado em Engenharia Civil

Tem como perfil de egresso um profissional com formação 
sólida nas áreas básicas da engenharia civil e a preparado 
para as múltiplas demandas dos arranjos produtivos, 
sociais e culturais locais e regionais. A partir deste perfil 
do egresso, procura-se estabelecer o conjunto de 
conhecimentos, assim como métodos e estratégias para 
atingir este perfil.

email: eng.civil.santaluzia@ifmg.edu.br
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cursos

Tecnólogo em Design de Interiores

Tem por objetivo formar profissionais capazes de, por meio 
de um sistematizado processo de projetação pautado em 
pesquisa e fundamentado em conhecimento teórico e 
prático, solucionar técnica e criativamente os problemas 
relacionados à estética e à funcionalidade dos espaços sob a 
premissa do desenvolvimento sustentável, concebendo-os 
como ambientes que promovam – com enfoque na 
acessibilidade, no conforto e na ergonomia – a saúde, a 
segurança e o bem-estar dos indivíduos que deles irão 
usufruir, impactando positivamente a experiência humana 
e contribuindo para a qualidade de vida das pessoas, 
especialmente os moradores de Santa Luzia e região.

email: des.interiores.santaluzia@ifmg.edu.br
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cursos

Técnico Integrado em Edificações

Propicia a formação de profissionais qualificados, na área
de infraestrutura, diretamente relacionada à área de
construção civil, auxiliando as atividades desempenhadas
pela engenharia.

email: edificacoes.santaluzia@ifmg.edu.br
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cursos

Técnico Subsequente em Paisagismo

Ofertado aos alunos que já possuem o Ensino Médio,
visando formar profissionais com habilitação técnica na
área de Paisagismo, para desempenhar atividades
voltadas à elaboração de projetos paisagístico.

email: paisagismo.santaluzia@ifmg.edu.br
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cursos

Técnico Subsequente em Segurança do Trabalho

Descrição

Ofertado aos alunos que já possuem o Ensino Médio,
visando formar profissionais com habilitação técnica na
área de Segurança do Trabalho para atuar na área da
industrial e de serviços, desenvolvendo habilidades,
construindo competências e desempenhando atividades
de forma reflexiva e inovadora frente aos desafios da
sociedade, com consciência humanística, ética e
responsabilidade social.

email: strabalho.santaluzia@ifmg.edu.br
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INFORMAÇÕES 
ACADÊMICAS
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Seção de Assuntos estudantis - sae
Antiga Assistência Estudantil, a SAE tem como objetivos minimizar as desigualdades sociais, 
favorecer a permanência dos estudantes no IFMG, contribuir para a inclusão social e inserir os 
alunos em atividades culturais e esportivas.

Buscando o cumprimento dessas metas, a SAE conta com 5 grandes áreas: (1) Auxílios 
Socioeconômicos, (2) Monitorias e Tutorias, (3) Necessidades Educacionais Especiais, (4) Eventos e 
Visitas Técnicas e (5) Esporte e Cultura.
Além disso, a Seção conta com a Equipe de Acolhimento, que acolhe inicialmente os pedidos dos 
estudantes relacionados às necessidades sociais, econômicas, pedagógicas e psicológicas e dá 
encaminhamento aos setores cabíveis e responsáveis.
Em relação às dúvidas ou demandas em relação ao empréstimo e devolução de livros didáticos, de 
kits desenho, de pranchetas e/ou de escaninhos, à entrega de kits alimentos e de lanches, à 
uniforme e à organização no campus procurem os assistentes de alunos.
Contato:
E-mail: assistenciaestudantil.santaluzia@ifmg.edu.br
Telefone: 3268-5000 (opção 04)
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O Núcleo é responsável pela assessoria nas 
atividades de ensino, pesquisa e extensão, 
viabilizando o trabalho pedagógico e 
orientando um planejamento escolar que 
assegure a regularidade do processo educativo. 

Em linhas gerais, as atividades do NAEE são:

* mediação e orientação de caráter pedagógico 
a estudantes e familiares;
* planejamento de estudos individualizados e 
de horários;
* planejamento curricular;
* combate à evasão;
* apoio ao Núcleo de Atendimento às Pessoas 
com Necessidades Educacionais Específicas 

(NAPNEE) nas adaptações curriculares e no 
acompanhamento pedagógico;
* participação em conselho de classe e 
colegiados, entre outras comissões;
* assessoria para produção de material 
didático, planos de aula e planos de ensino;
* assessoria para construção e revisão de 
Projetos Pedagógicos de Curso - PPCs;
* organização de momentos de formação 
continuada.

Contato:

E-mail: areapedagogica.santaluzia@ifmg.edu.br

Telefone: 3268-5000 (opção 02)

Núcleo de apoio ao educando e ao educador - naee

21



Seção de Registro e 
Controle Acadêmico:

ACEA, trancamento parcial e total etc., de acordo com as normas específicas de cada situação e aos períodos 
estabelecidos no Calendário Escolar. A seção atua também no registro escolar, sendo responsável pelo 
registro e guarda dos diários das disciplinas e pela emissão dos boletins escolares, históricos, diplomas e 
declarações diversas.

E-mail: secretaria.santaluzia@ifmg.edu.br

Telefone: (31) 3268-5000 (opção 01)
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Descrição do setor: A seção de Registro e Controle Acadêmico do 
campus Santa Luzia iniciou suas atividades em fevereiro de 2014, 
com o nome de Secretaria Acadêmica à época, e é responsável por 
protocolar as solicitações dos alunos referentes a atendimento 
especial, segunda chamada de provas, dispensa de disciplinas, 



Expedição de documentos: A solicitação de documentos, tais como, declarações, históricos, ementas e 
planos de ensino é realizada via formulário online no site: https://www.ifmg.edu.br/santaluzia/ensino-
1/secretaria-academica
Respeitados os prazos para expedição, os estudantes receberão os documentos no e-mail cadastrado no 
formulário de solicitação.

Trancamentos: Os estudantes dos cursos de graduação e subsequentes podem interromper as atividades 
letivas total ou parcialmente. Durante todo o curso o trancamento total poderá ocorrer em até duas vezes. 
O trancamento parcial é aquele feito por disciplinas. Pode ocorrer dentro do período de integralização do 
curso, sem limite de vezes.

Seção de Registro e 
Controle Acadêmico:Matrícula Inicial: Momento no qual o ingressante (calouro) efetua a 

matrícula para ingresso no IFMG.

Renovação de Matrícula: A solicitação de renovação de matrícula é o 
momento no qual todo estudante renova o vínculo com a Instituição e 
demonstra o interesse em cursar o próximo período letivo. Esse processo é 
feito por questionário com o objetivo de atualizar os dados dos alunos, a 
cada período letivo. Não perca os prazos para a renovação de matrícula.
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Transferência: Para o estudante matriculado no IFMG campus Santa Luzia se transferir para outra 
instituição, ele deverá ter nenhuma pendência no campus para que seja emitido o histórico escolar.

Segunda Chamada: A segunda chamada para atividades avaliativas deve ser solicitada em até 48hs após o 
término do período de afastamento do estudante. Para tal é necessário enviar o documento comprobatório 
do afastamento e indicar quais atividades acadêmicas não foram realizadas para o e-mail: 
secretaria.santaluzia@ifmg.edu.br.

Regime Excepcional de Estudos: O regime excepcional de estudos será aplicado somente a afastamentos 
por períodos iguais ou superiores a 15 (quinze) dias. Para solicitá-lo, o estudante ou seu representante legal 
deverá preencher o formulário próprio no prazo de até 5 (cinco) dias úteis contados a partir da data de início 
do afastamento. O requerimento deverá ser acompanhado de laudo ou atestado médico que identifique a 
incapacidade de cumprimento das atividades acadêmicas, bem como a data de início e término do 
afastamento. 

Seção de Registro e 
Controle Acadêmico:Desligamentos: Para solicitar o desligamento do curso do IFMG 

antes do período de conclusão, o estudante precisa fazer a solicitação 
no setor de Registro e Controle Acadêmico. Para tal será conferido se 
existe alguma pendência com os demais setores do IFMG para que 
seja emitido o documento que ateste o fim do vínculo com a 
Instituição.
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Aproveitamento de Estudos - AE: o aproveitamento de estudos consiste na possibilidade do estudante 
aproveitar, em seu curso atual no campus Santa Luzia, disciplinas cursadas com aprovação em cursos do 
mesmo nível de ensino no IFMG ou em outras instituições. Para tal deverá apresentar histórico escolar e 
ementas das disciplinas cursadas e seguir as orientações no site da secretaria acadêmica. Essa característica 
só é possível com cursos da mesma modalidade. Exemplo: Graduação com Graduação; Subsequente com 
Subsequente.
,

Aproveitamento de Experiências e Conhecimentos Anteriores - ACEA: Consiste na possibilidade do 
estudante utilizar, para fins de dispensa de disciplinas em seu curso atual, conhecimentos adquiridos em 
experiências anteriores, formais ou informais.

Poderá ser concedido regime excepcional relativo às disciplinas de 
caráter prático, mediante análise e deliberação da Coordenação de 
Curso e Área Pedagógica. O requerimento de regime excepcional de 
estudos será indeferido quando as faltas do requerente já tiverem 
ultrapassado, na data de início do impedimento, os 25% (vinte e 
cinco por cento) permitidos.

Seção de Registro e 
Controle Acadêmico:
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Coordenação de Pesquisa

A coordenação de pesquisa no âmbito do IFMG campus 
Santa Luzia é de responsabilidade da Diretoria de 
Ensino, Pesquisa e Extensão (DEPE) e da Coordenação 
de Pesquisa. A lei nº 11.892, de 29 de dezembro de 2008, 
instituiu a Rede Federal de Educação Profissional, 
Científica e Tecnológica, criando os Institutos Federais 
de Educação, Ciência e Tecnologia. Esta lei prevê a 
atuação dos Institutos na pesquisa, via:

1 – Concessão de bolsas de pesquisa, desenvolvimento, 
inovação e intercâmbio a alunos, docentes e 
pesquisadores externos ou de empresas;

2 – Realização e estímulo a pesquisa aplicada, a 
produção cultural, o empreendedorismo, o 
cooperativismo e o desenvolvimento científico e 
tecnológico;

3 – Realização de pesquisas aplicadas, estimulando o 
desenvolvimento de soluções técnicas e tecnológicas, 
estendendo seus benefícios à comunidade.
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Cabe a coordenação de pesquisa do campus, sob 
supervisão da DEPE, distribuir as bolsas de fomento 
interno através de editais, supervisionar o 
andamento dos projetos de pesquisa desenvolvidos 
no IFMG Santa Luzia, promover um ambiente 
favorável à pesquisa e inovação, participar do 
comitê de pesquisa do IFMG bem como outras 
atividades relacionadas à pesquisa e inovação.

Contato
Email: pesquisa.santaluzia@ifmg.edu.br

Mais informações, acesse o link:
https://www.ifmg.edu.br/santaluzia/pesquisa/aprese
ntacao
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Coordenação de Extensão
O setor de extensão tem como objetivo principal 

promover ações que permitam a integração entre o 
IFMG campus Santa Luzia e a comunidade local, 

atuando na oferta de cursos, workshops, palestras e 
seminários que não estão contemplados na oferta 

regular do campus, e no estabelecimento de 
convênios e parcerias com órgãos públicos e 
privados para ampliar as oportunidades de 
estágios, empregos e visitas técnicas para os 

educandos. Além disso, o setor também é 
responsável por emitir todos os certificados de 

participação em eventos organizados pelo campus e 
realizar atividades de acompanhamento dos 

egressos.
Bolsas e projetos: A extensão também está 

encarregada de organizar editais para seleção de 
bolsistas para projetos de extensão, além de 

orientar professores e alunos sobre esses editais. O 
setor tem que registrar todos os projetos de 

extensão, mantendo-os sempre atualizados e 
monitorá-los, por meio de relatórios mensais de 

frequência, relatórios parciais e finais.
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Estágio: A extensão gerencia todo o processo de 
aceitação e acompanhamento do estágio 

curricular dos cursos ofertados no campus. O 
setor orienta alunos e professores em relação ao 

estágio, estabelece parcerias e convênios com 
empresas, armazena a documentação dos 

estagiários e emite declarações de conclusão, 
que são enviadas para a secretaria.

Contato
Telefone: (31) 3268-5619

Email: extensao.santaluzia@ifmg.edu.br 
estagio.santaluzia@ifmg.edu.br

Para mais informações, acesse o link:
https://www.ifmg.edu.br/santaluzia/

extensao/apresentacao
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Biblioteca
A biblioteca do campus Santa Luzia iniciou as atividades 

em fevereiro de 2014, junto com a inauguração da 
unidade do IFMG. A coleção de materiais bibliográficos 

possui atualmente aproximadamente cinco mil itens para 
oferecer suporte aos cursos de Arquitetura, Design de 

Interiores, Engenharia Civil e os cursos técnicos em 
Edificações, Paisagismo e Segurança do Trabalho.

Telefone: (31) 3268-5000 (opção 06)

E-mail: biblioteca.santaluzia@ifmg.edu.br
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Diretrizes e 
orientações de 

convivência do 
IFMG Santa Luzia

Princípios gerais:

1."Respeito à comunidade acadêmica 
(estudantes e servidores), bem como à 

comunidade externa (visitantes), a fim de 
promover a boa convivência no campus e 

garantir o bem estar da coletividade.

1.Respeito ao princípio da tolerância, da 
liberdade individual, e da diversidade, seja 

de qualquer tipo de crença, orientação sexual, 
raça ou etnia, gênero e pluralidade de ideias, 

contra qualquer tipo de preconceito, 
segregação ou discriminação.
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Direitos do estudante do IFMG – campus Santa Luzia

1.Ter acesso à educação formal de acordo com os princípios constitucionais e a legislação em vigor.
2.Ser tratado com respeito e em igualdade de condições com os demais colegas, sem qualquer discriminação.
3.Conhecer as normas que regem o IFMG e o campus Santa Luzia
4.Candidatar-se a órgãos de representação estudantil e a programas de estágio internos e externos à instituição.
5.Candidatar-se às bolsas de estudos e programas de assistência estudantil.
6.Requerer diplomas, certificados e outros documentos.
7.Ser atendido pelo NAPNEE.
8.Solicitar matrícula, renovação, trancamento, pedido de regimes especiais e dispensas.
9.Ter acesso a material didático.
10.Ter acesso a monitorias, tutorias e plantões.
11.Ter acesso aos planos de ensino, projetos pedagógicos de curso, informações acadêmicas de frequência, notas e
calendários letivos, assim como aos respectivos processos de avaliação com direito a revisão de provas e trabalhos.
12.Ter condições adequadas e asseguradas para estudos e permanência na instituição.
13.Participar de eventos de natureza esportiva, artística, cultural, de lazer ou mobilidade acadêmica
representando o IFMG Santa Luzia, incluindo festividades, cerimônias, competições de natureza externa.
14.Ter acesso a reposição de aulas, quando necessário.
15.Ter representação, com voz e voto, nos órgãos colegiados da Instituição, bem como nas comissões de que
participam.
16.Utilizar os serviços e demais benefícios ofertados pela Instituição ao corpo discente.
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Deveres do estudante do IFMG – campus Santa Luzia

1.Apresentar documento de identificação com foto para acesso ao campus.
2.Atender aos dispositivos legais, estatutários e regimentais, bem como aos atos executivos e
resoluções dos órgãos colegiados do IFMG.
3.Comparecer com pontualidade às atividades de caráter acadêmico da instituição,
incluindo-se as aulas regulares, e dedicar tempo adequado aos estudos.
4.Abster-se de qualquer ato lesivo ao patrimônio da instituição, inclusive se 
responsabilizando por prejuízos causados ao bem público.
5.Abster-se de atitudes que incidam em desrespeito a servidores, funcionários terceirizados
e colegas.
6.Zelar pelo clima de estudo, evitando atividades com excesso de ruídos em período de
aulas.
7.Evitar trafegar sozinhos, em dupla ou em grupos, em locais do campus onde não há
atividade acadêmica (Ex.: próximo às caixas d’água, atrás do ginásio e rente às cercas do
campus).
8.Utilizar vestuário apropriado ao ambiente no qual se encontra.
9.Evitar permanecer nas áreas de circulação nos intervalos entre aulas.
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Observar a não permissão de:

1.fumar e fazer uso de bebidas alcoólicas e drogas ilícitas;
2.praticar comércios de qualquer natureza nas dependências do campus, salvo em
situações específicas e com autorização por escrito;
3.organizar e/ou participar de trotes ou atividades que constranjam ou agridam 
calouros ou demais membros da comunidade acadêmica;
4.namorar ou se relacionar de forma incompatível com o ambiente escolar;
5.estacionar veículos em locais não autorizados;
6.pendurar-se ou sentar-se nas barras de proteção dos corredores das salas de aula.
7.Sair do campus em horário de aula, salvo com autorização dos pais ou responsáveis
por escrito.
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Atos e Medidas de Natureza Educativa

Em caso de não cumprimento dos seus deveres, os membros do Corpo Discente do IFMG Santa
Luzia são passíveis de cumprimento das medidas de natureza corretiva e educativa, a saber:

I. Advertência oral.

II. Advertência por escrito.

III. Suspensão.

IV. Transferência.

A Advertência Oral pode ser aplicada por Assistentes de Alunos e Professores. Os casos de 
Advertência por escrito serão encaminhados por Professores e Assistentes de Alunos ao NAEE, que 
discutirá as ocorrências com Coordenadores de Curso e Direção de Ensino. Já a aplicação e a análise 
dos casos de suspensão e transferência ficarão a cargo do Colegiado.
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MENSAGEM FINAL

Esperança
(Mário Quintana)

Lá bem no alto do décimo segundo
andar do Ano

Vive uma louca chamada Esperança
E ela pensa que quando todas as sirenas

Todas as buzinas
Todos os reco-recos tocarem

Atira-se
E

— ó delicioso voo!
Ela será encontrada miraculosamente

incólume na calçada,
Outra vez criança…

E em torno dela indagará o povo:
— Como é teu nome, meninazinha de olhos verdes?

E ela lhes dirá
(É preciso dizer-lhes tudo de novo!)

Ela lhes dirá bem devagarinho,
para que não esqueçam:

— O meu nome é ES-PE-RAN-ÇA…

Sejam bem-vindos!
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