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REGULAMENTO DO TCC

CAPITULOT

DO COMPONENTE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Art. 1°. Quanto ao TCC, tém-se as seguintes defini¢des:
a. 0o TCC nao ¢ uma disciplina, mas um componente obrigatorio;
b. as orientagdes especificas relativas a pesquisa sdo tratadas diretamente com cada Orientador;
¢. o Coordenador de TCC ¢ responsavel pela gestdo do componente obrigatorio, recebimento
dos documentos, comunica¢ao com estudantes e Orientadores, divulgacdo das bancas agendadas
e dos resultados a Secretaria;
d. quando as entregas sdo aprovadas, o Coordenador de TCC notifica o Orientador € o estudante
para emissdo do certificado; quando sdo rejeitadas, o estudante e Orientador devem realizar as
corregdes segundo os padrdes e modelos disponibilizados pelo Colegiado do curso e, em seguida,
realizar o reenvio para o Coordenador de TCC,;
€. sdo permitidas duas oportunidades para aprovagdo do TCC enquanto componente curricular.
Art. 2°. A aprovagdo do componente "Trabalho de Conclus@o de Curso" ¢ condicionada a entrega
pelo Orientador ao Coordenador do TCC, nos prazos e condigdes estabelecidos, artigo cientifico,
capitulo de livro ou produto, acompanhados do documento de aceite da publicagdo ou ata da banca
em caso de produto.
§ 1°. O Coordenador do TCC podera rejeitar a entrega do trabalho, caso ndo atenda as exigéncias
deste regulamento, do Colegiado e do Projeto Pedagogico do Curso. Neste caso, o estudante sera
notificado para que providencie as corre¢des em conjunto com o seu Orientador.
§ 2°. A entrega do TCC prevista no caput devera obedecer as datas e prazos estipulados no
calendario académico e/ou nos informes oficiais do curso.
§ 3°. A aprovagao/rejeicao deve ser publicada pelo Coordenador de TCC em até 15 dias apos a
entrega.
§ 4°. Caso alguma entrega seja rejeitada pelo Coordenador de TCC e a nova entrega tenha que
ocorrer no periodo letivo subsequente, € responsabilidade do estudante providenciar a renovagao
de sua matricula no componente, respeitado o prazo maximo de 24 meses para integralizagdo do

curso.



Art. 3°. Uma vez identificada a existéncia de plagio no Trabalho de Conclusdo de Curso, a
qualquer tempo, inclusive posteriormente a certificagdo, apds analise do Colegiado do curso e/ou
comissao disciplinar do campus, o estudante fica sujeito ao desligamento do curso e/ou cassacao

da certificagdo de especialista.

CAPITULO IT

DA ORIENTACAO, PESQUISA E SUA PUBLICACAO
Art. 4°. O processo de designacdo dos Orientadores de TCC sera definido em comum acordo
entre docentes e Orientandos, sendo, posteriormente apreciada pelo Colegiado do curso para
aprovacao.
§ 1°. A troca de Orientador fica condicionada a disponibilidade dos docentes e s6 pode ocorrer
mediante comum acordo entre ambos os Orientadores (o anterior € 0 novo).
§ 2° Assim que estabelecida a troca de Orientador, conforme paragrafo anterior, os
Coordenadores de curso e de TCC deverao ser comunicados pelo Orientador escolhido.
Art. 5°. Ao Orientador ¢ permitido, unilateralmente, definir se o TCC sera realizado
individualmente ou em dupla, caso entenda que a pesquisa exija aprofundamento/extensdo que
justifique esse fato.
§ PARAGRAFO UNICO. Os TCC deverdo ser, preferencialmente, realizados em dupla.
Cabendo a individualizagdo apenas aos casos de excepcionalidade e plenamente justificados.
Art. 6°. A duragdo e a periodicidade da orientagdo serdo definidas pelo proprio Orientador,
conforme a necessidade por ele identificada para a pesquisa.
§ 1°. O estudante que, injustificadamente ou mediante justificativa considerada infundada pelo
Colegiado de curso, ndo responder ao Orientador em até 10 (dez) dias corridos do primeiro
contato do Orientador ou ndo se mostrar ativo para a realizagdo da pesquisa, tera sua orientacdo
cancelada e devera elaborar o trabalho de conclusdo sem acompanhamento. Neste caso, sera
utilizado como mecanismo de comunicacgio o e-mail fornecido pelo proprio estudante no ato de
sua matricula.
§ 2°. Sugere-se a adogdo de possiveis recursos (e-mails, convites, prints de reunides virtuais) para
o registro dos encontros de orientagdo, pelos quais sejam informados a data/horario, o assunto e
as tratativas futuras do trabalho em desenvolvimento.
Art. 7°. O estudante cuja orientagdo for cancelada devera providenciar autonomamente as
entregas elencadas no Art. 2°, ficando, igualmente, sujeito a recusa de quaisquer entregas pelo
Coordenador de TCC. Neste caso, as declaracdes que acompanham as entregas devem ser
assinadas pela coordenagdo do curso, ficando explicito no documento que se trata de estudante
auténomo.
PARAGRAFO UNICO. Na inexisténcia de Orientador, fica vedado ao estudante, por qualquer

razdo que estiver realizando o trabalho de forma auténoma, fazer uso da possibilidade de defesa



publica mediante banca. Neste caso, ¢ obrigatoria a conclusdo mediante o aceite de publicagdo de
artigo, sendo esta a unica modalidade de TCC.

Art. 8°. Uma vez definida a modalidade de trabalho a ser realizado (artigo cientifico, capitulo de
livro ou produto) e registrada junto ao Coordenador de TCC, ela ndo pode ser alterada.
PARAGRAFO UNICO. Cabera ao Orientador registrar por e-mail junto ao Coordenador de TCC
a modalidade de que trata o caput deste artigo, observando-se os prazos e condigdes divulgados
pela Coordenagao do TCC.

Art. 9°. A pesquisa a resultar no componente TCC deve, obrigatoriamente, ser desenvolvida
durante e no ambito do curso de Pos-graduacdao em Protecdo e Defesa Civil.

Art. 10. Sobre o trabalho escrito (artigo ou capitulo de livro), no condizente as citagdes e fontes
de referéncia bibliografica, sugere-se que:

a) no minimo 50% das referéncias bibliograficas utilizadas tenham data de publicagio inferior a
10 anos da data de realizagdo do TCC;

b) sejam priorizadas fontes primarias, evitando-se fontes secundarias e citagdo de citagao.

¢) sejam priorizados bancos de fontes/dados cientificos tais como Scopus, WebScience, Scielo,
etc.

d) sejam evitadas autocitagdes.

PARAGRAFO UNICO: Pode haver flexibilizagio das exigéncias preconizadas pelo Art. 10°,
desde que em comum acordo entre o(s) estudante(s) e seu Orientador.

Art. 11. Sobre limite de paginas, cabera a orientadores e orientandos, em comum acordo, a
escolha do periddico que atenda ao estabelecido no Regulamento do Curso, elaborando o artigo
em conformidade com as exigéncias de ambos ¢ com as normas ABNT.

Art. 12. A critério do Orientador, o estudante podera submeter o artigo em peridodico com
avaliagdo Qualis/CAPES B4 ou superior ou em forma de capitulo de livro com ISBN e, em caso
de aceite, ficara dispensado da defesa publica do trabalho de conclusdo do curso.

§ 1°. No caso disposto no caput deste artigo, o estudante precisa apresentar comprovante de aceite
ou publicagdo do artigo e o proprio documento do artigo.

§ 2°. A previsdo disposta no caput deste artigo deverad obedecer as datas e prazos estipulados no
calendario académico.

Art. 13. E vedado ao estudante submeter o artigo sem a anuéncia do Orientador perante o
conteudo do trabalho e o veiculo de divulgacao cientifica.

§ 1°. Para os casos de estudantes que se enquadram no carater autonomo disposto no Art. 7° a
anuéncia da submissao fica dirigida ao Coordenador de Curso.

§ 2°. O ndo atendimento do disposto no caput implicara na rejei¢ao do artigo pelo Coordenador
do Trabalho de Conclusdo de Curso.

Art. 14. Se o aceite para publicag¢do ocorrer em periddico do IFMG ou do Corpo de Bombeiros,

ou ainda em periddico internacional de impacto cientificamente relevante, pode-se excluir a



exigéncia do Qualis.

PARAGRAFO UNICO. Cabers ao estudante encaminhar ao Colegiado a solicitagio de exclusio
a que se refere o caput deste artigo, acompanhada da anuéncia do Orientador ou Coordenador de
TCC para os casos que se enquadram no Art. 7°.

Art. 15. O estudante fica obrigado a listar seu Orientador na condi¢ao de coautor do artigo, exceto
se o Orientador dispenséa-lo formalmente dessa exigéncia.

PARAGRAFO UNICO. O nio atendimento do disposto no caput implicaré na rejeigdo do artigo

pelo Coordenador do Trabalho de Conclusao de Curso.

CAPITULO 111
DA DEFESA PUBLICA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 16. O estudante (ou dupla) que, ao final do primeiro ano do curso, tiver finalizado o produto
ou realizado a submiss@o do seu artigo sem ter recebido parecer, podera solicitar a avaliacdo do
seu trabalho mediante banca de defesa publica do trabalho.

PARAGRAFO UNICO. A solicitagio para avaliagdo do trabalho mediante banca de defesa sera
encaminhada ao Coordenador do TCC e sera condicionada a aprovagdo em todas as disciplinas
do curso.

Art. 17. O Orientador é responsavel pela marcagdo da banca de defesa de TCC, quando for o
caso, e pelo envio dos documentos aos membros e Coordenador de TCC.

Art. 18. A solicitagdo de defesa publica de TCC podera ser feita a qualquer momento desde que
cumpridas as disciplinas obrigatdrias e no prazo exequivel maximo de defesa em 24 meses.

Art. 19. O estudante que, ao final do segundo ano do curso, nao tiver sido aprovado no TCC, sera
desligado do curso.

Art 20. Seré obrigatéria a renovagdo de matricula para realizagdo do TCC quando este ndo for
concluido no primeiro ano, mantendo-se assim, o vinculo do estudante com a instituicao até a
conclusao do componente, dentro dos prazos regulamentares.

Art. 21. Para a defesa publica, o trabalho devera ser entregue a banca examinadora, composta por
trés avaliadores definidos pelo Orientador (incluindo ele proprio), em versdo digitalizada,
conforme normas da ABNT e com antecedéncia minima de 10 dias corridos a defesa.

§ 1°. Narealizagdo de banca, o estudante (ou dupla) tera até 20 minutos para a exposi¢do e a banca
examinadora até 30 minutos para a argui¢do, computando ao todo, até 50 minutos de duragdo.

§ 2°. A deliberagdo dos avaliadores, para a redag@o da ata, deve ser realizada sem a participacdo
do(s) estudante(s) (o resultado da defesa sera informado pelo Orientador imediatamente apos a
decisdo da banca).

§ 3°. O trabalho defendido em sessdo publica recebera, em comum acordo da banca, parecer

“aprovado” ou “reprovado”, sendo a verificagdo de eventuais corregdes sugeridas pela banca de



responsabilidade do(a) Orientador(a).

§ 4°. O estudante (ou dupla) reprovado(a) na defesa publica terd uma nova oportunidade de defesa,
que deve ser realizada em até 40 dias. Obrigatoriamente, a data da defesa extra deve estar dentro
do prazo de integralizag¢do previsto (24 meses). Apos, em caso de reprovagdo, o estudante (ou
dupla) sera desligado(a) do curso.

§ 5°. A versdo final, ap0s correcdes e aval do Orientador, deve ser entregue em até 45 dias corridos
apoés a defesa, contendo a ata devidamente assinada.

Art. 22. Os dois avaliadores convidados para a banca deverdo ter, no minimo, o titulo de
especialista, e pelo menos um deles deve ser, obrigatoriamente, do Corpo de Bombeiros ou do
IFMG..

§ 1°. Sera aceito banca composta por membros com Notdrio Saber. Para tanto, o Orientador deve
fazer uma justificativa da escolha do membro no TERMO DE AUTORIZACAO DE DEFESA
DO TCC.

§ 2°. A banca de defesa de TCC deve ter a participagdo obrigatéria de um membro do Corpo de
Bombeiros Militar de Minas Gerais ou do IFMG.

Art. 23. O estudante (ou dupla) que receber parecer favoravel para publicagdo de artigo em revista
cientifica com avaliagdo Qualis, no minimo B4, ou que receber parecer favoravel para publicagdo
de artigo na forma de capitulo de livro com ISBN sera dispensado da defesa publica.

§ 1°. Em se tratando de artigo em revista cientifica, a avaliagdo Qualis a ser considerada sera
aquela correspondente ao ltimo triénio/quadriénio disponibilizado pela CAPES na Plataforma
Sucupira.

§ 2°. O estudante (ou dupla) que tiver realizado a submissdo do artigo e cujo parecer da revista ou
editora ndo tenha sido emitido devera solicitar a avaliagdo do seu trabalho mediante banca interna,

observando-se o disposto no Artigo 17.

CAPITULO IV

DOS PRAZOS
Art. 24. Aos 10 dias antes da defesa, o docente Orientador ou estudante devera enviar o
documento de TCC para cada membro da banca.
Art. 25. O Orientador ou o estudante devera informar a Coordena¢do de TCC a data, hora ¢ local
da defesa, bem como os nomes dos membros da banca para que a Coordenagdo de TCC possa dar
publicidade as defesas.
Art. 26. Todos os recursos necessarios para a apresentacdo da defesa sdo de responsabilidade do
estudante, do professor Orientador ¢ dos membros da banca.

Art. 27. O professor Orientador preenchera a Ata de Defesa, a qual devera ser assinada por todos



os membros da banca, inclusive o estudante.

CAPITULO V

DOS DOCUMENTOS
Art. 28. Cabe ao Orientador providenciar e enviar ao Coordenador de TCC, conforme
modalidade, os seguintes documentos de TCC:
1) Declaragao de orientagao;
2) Anuéncia do Comité de Etica ou Declaragdo de sua inexigibilidade (caso necessario);
3) Texto aceito para publicacao;
4) Aceite enviado pelo comité editorial e copia do trecho do periddico que contém o texto
publicado.
Art. 29. No caso de defesa publica deverdo ser providenciados e enviados pelo Orientador ao
Coordenador de TCC os seguintes documentos:
1) Termo de autorizacdo de defesa do TCC;
2) Ata de defesa.

CAPITULO VI

DOS DISCENTES, ORIENTADORES E AVALIADORES DO CORPO DE
BOMBEIROS MILITAR DE MINAS GERAIS

Art. 30. Este capitulo aplica-se aos discentes bombeiros militares (BMs) que ocupam as vagas do
curso destinadas ao Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais (CBMMG), bem como
eventuais orientadores e avaliadores BMs de TCC.

Art. 31. A gestdo dos TCCs dos discentes BMs, desde o controle de prazos, analise € aprovagio
de temas, designacdo de orientadores, controle documental e organizacdo das bancas e depoésito
final, seré realizada pelo Centro Intersetorial de Pesquisas em Alteragdes Climaticas e Reducao
do Risco de Desastres (CIPARD), vinculado a Academia de Bombeiros Militar (ABM).
PARAGRAFO UNICO. O controle seré realizado por meio de documentaco interna no Sistema
Eletronico de Informagdes (SEI'MG) que serdo encaminhados a coordenagdo do IFMG para fins
de conhecimento.

Art. 32. Os discentes, orientadores e avaliadores BMs seguirdo as diretrizes oportunamente
emanadas pelo CIPARD, bem como a Instrugdo Técnica de Ensino n°® 44/2023 (Dispde sobre as
normas de elaboracao e apresentagio de trabalhos de conclusdo de curso e da outras providéncias).
§ 1° Fardo jus a percepcao de honorarios apenas os BMs que atuarem como orientadores ou
avaliadores de discentes do CBMMG.

§ 2° Os BMs poderao atuar como orientadores ou membros de bancas de discentes civis, mediante

convite direto dos envolvidos. Porém, nesse caso, deverdo seguir o rito do IFMG (quanto a



orientacdo e/ou avalia¢do) e ndo fardo jus a percepgao de honorarios.

Art. 33. Os discentes BMs que optarem pela modalidade de apresentagao/defesa terdo até abril
de 2027 para realizar ¢ comunicar o deposito do TCC ao CIPARD, para haver tempo habil aos
tramites necessarios a apresentagao.

Art. 34. A apresentacdo/defesa poderd ser dispensada, nos casos previstos neste regulamento.
Art. 35. Havendo interesse institucional em alguma modalidade especifica de TCC e/ou linha de
pesquisa, o CIPARD divulgara aos discentes BMs as diretrizes, antes do inicio da pesquisa.

Art. 36. Os casos omissos envolvendo BMs ser@o analisados em conjunto pelo CIPARD/ABM e

coordenac¢do do IFMG.

Os casos omissos referentes ao contetdo deste regulamento serdo tratados pelo Colegiado do

Curso.



DOCUMENTOS TCC

ANEXO I
DECLARACAO DE ORIENTACAO
Eu, , CPF , declaro ser o

Orientador do Trabalho de Conclusio de Curso (TCC) do(s) discente(s)

do Curso de Pos-graduacdao em Protecdo e Defesa

Civil, matricula(s) , regularmente matriculado(s).

Declaro estar ciente do Regulamento do Trabalho de Conclusdao de Curso, bem como das
atribuicdes do professor Orientador e das atividades a ele atribuidas, tendo em vista o cronograma
do programa de pds-graduacao.

Dados coOrientador (se houver):

Nome:

Formacao Académica/Titulagdo:

Vinculo Institucional:

[Cidade], [dia] de [més] de 20 .

Assinatura do discente

Assinatura do professor Orientador/carimbo




DECLARACAO DE INEXIGIBILIDADE DE ANUENCIA POR PARTE DO COMITE
DE ETICA DO IFMG
Eu, Prof.(a) xxxxxxxx, na condi¢do de Orientador(a) do trabalho de conclusdo do Curso de Pos-
Graduacdo Lato Sensu em Protecao e Defesa Civil intitulado “XXXXX”, de autoria de “xxxxxx”
e “xxxxx”, declaro que o referido trabalho se enquadra nas hipéteses de andalise e anuéncia pelo
Comité de Etica do IFMG, nos termos do art. 5° da Portaria IFMG N° 458, de 26 de abril de 2022.
Em: / /

Assinatura do(as) docente(s)



DECLARACAO DE CONCLUSAO DE CURSO POR TRABALHO ACEITO OU
PUBLICADO
Eu, Prof.(a) xxxxxxxx, registro que o(s) discente(s) xxxx e xxxx faz(em) jus ao reconhecimento
da conclusdo de trabalho de conclusdo de curso (TCC) da P6s-Graduagao Lato Sensu em Protecao
e Defesa Civil em funcdo da aceitacao/publicagdo do trabalho intitulado “XXXXXXX” na
XXXXXX (data do aceite ou publicacgdo).
Tipo de publicagao
Artigo cientifico (colocar o Qualis ultimo quadriénio)
Capitulo livro
Em: / /

Assinatura do professor Orientador/carimbo



TERMO DE AUTORIZACAO DE DEFESA DO TCC
Eu, Prof.(a) XXXXXXX, venho solicitar a defini¢do da data de defesa do TCC intitulado
“xxxxxxXx” de autoria do(as) discente(s) xxxxxxxxx do Curso de P6s-Graduacao Lato Sensu em
Protecao e Defesa Civil para a data xx/xx/xxxX, as xx horas, indicando, para tanto, a seguinte
composi¢do para a Banca Examinadora:
Membro 01 (Orientador):
Membro 02:
Membro 03:
Obs.: caso a banca seja composta por membro com Notorio Saber, acrescentar a justificativa.
Assinam este documento:
* O(as) discente(s) supracitado(as), assumindo para todos os fins académicos e de direito a inteira
responsabilidade pela fidedignidade das informagdes empregadas, para as quais nao existem
restricoes de divulgacdo e pela total lisura com que foram por mim obtidas e trabalhadas, sem
quaisquer violag¢des do direito autoral alheio.
* O(a) docente Orientador(a) do TCC, validando todas as informagdes aqui contidas e
comprometendo-se a disponibilizar a chave de acesso ao ambiente virtual onde sera realizada a

defesa a Coordenagdo do Curso e a/ao responsavel pelo acompanhamento de TCCs.

Em: / /

Assinatura do professor Orientador/carimbo



ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Aos XX dias do més de XXXX do ano de 202X, as XX:XX horas, sob a presidéncia do(a)
Professor(a) Orientador(a) XXXXXX, o(as) discente(s) e do Curso de Pds-
Graduagao Lato Sensu em Protecdo e Defesa Civil, R.A n° XXXXX, defendeu(ram) o Trabalho
de Conclusao de Curso (TCC) intitulado “XXXXXXXXX” ¢ foi XXXXXX (APROVADO /
REPROVADO /NAO COMPARECEU), condicionado ao cumprimento dos procedimentos pds-
defesa do TCC.
(Se aprovado, manter e complementar esse pardgrafo e o seguinte sobre as alteracdes sugeridas)
0/0s/A/As discente(s) devera(ao) apresentar o trabalho com as devidas modificagdes em formato
pdf, em XX/XX/XXXX (45 dias corridos apds a data da defesa) na sala de TCC da plataforma de
EaD. O nao cumprimento dos procedimentos pos-defesa de TCC, até a data estipulada, implica
em REPROVACAO.
Alteragdes sugeridas pela banca examinadora e outras observacdes pertinentes a defesa:
(Se reprovado, manter esse paragrafo e excluir os dois anteriores) O estudante tera direito a 1
(hum) recurso, a ser enviado a Coordenagdo do Curso e ao(as) responsaveis pelo TCC, sendo este
analisado pela Coordenagdo do Curso, pelo(a) responsavel pelo TCC e pelos membros da banca.
Persistindo a reprovagdo, o estudante sera desligado do curso.
Assinam esse documento o(a) Professor(a) Orientador(a), os demais membros da banca
examinadora XXXXXX e XXXXXX, e o/os/a/as discente(s).
Em: / /

Assinatura do(a) Orientador(a), membros da banca e estudante(s)



DECLARACAO DE ANUENCIA DO Orientador (POS BANCA DE DEFESA)
Declaro que o Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) do(a) estudante(a)

inclui em

seu texto as alteracdes sugeridas pela Banca Examinadora da defesa, e autorizo seu envio para
publicacdo, considerando que a versdo final satisfaz ao Regulamento Curso de Pds-Graduacao
Lato Sensu em Protecdo e Defesa Civil

Em, de de20 .

Assinatura do professor Orientador/carimbo




