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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAQ[&O PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
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RESOLUCAO N° 4 DE 29 DE MARCO DE 2021

Dispde sobre o Regulamento que trata
da Atribui¢do dos Encargos Didaticos do
Instituto Federal de Minas Gerais -
campus Santa Luzia.

O PRESIDENTE DO CONSELHO ACADEMICO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS SANTA LUZIA, nomeado pela Portaria
IFMG n° 1.183, de 23/09/2019, publicada no DOU de 24/09/2019, Secdo 2, pag. 21, tendo em vista o Termo
de Posse do dia 24 de outubro de 2019; e no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Portaria IFMG n°
475, de 06 de abril de 2016, publicada no DOU de 15 de abril de 2016, Secdo 2, pag.17; e

Considerando a reunido do Conselho Académico realizada no dia 16 de marco de 2021;
RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento para Atribuicao dos Encargos Didaticos do Instituto Federal de Minas Gerais
- campus Santa Luzia, que ¢ parte integrante desta Resolugao.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Wemerton Luis Evangelista

Presidente do Conselho Académico

RESOLUCAO N° 4 DE 29 DE MARCO DE 2021
ANEXO

REGULAMENTO PARA ATRIBICAO DOS ENCARGOS DIDATICOS DO INSTITUTO FEDERAL
DE MINAS GERAIS - CAMPUS SANTA LUZIA

DA ATRIBUICAO DOS ENCARGOS DIDATICOS
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Art. 1° A partir de solicitacdo da Diretoria de Ensino, Pesquisa ¢ Extensao (DEPE), as Coordenacdes dos
Eixos Tecnologicos dardo inicio ao processo de atribuicdo dos encargos didaticos para o semestre letivo
seguinte.

Pardgrafo unico - Em sua solicitacao inicial, que devera ocorrer, no minimo, 60 dias antes do término do
semestre letivo em curso, a DEPE indicara as datas e fornecerd a planilha para registro dos encargos didaticos
que devera ser preenchida integralmente.

Art. 2° As Coordenagdes dos Eixos Tecnoldgicos disponibilizardo aos docentes, para visualizagdo, no prazo
minimo de 3 dias Uteis, os dados da planilha preenchida e solicitardo formalmente a manifestagdo de todos os
docentes em relagdo aos dados disponibilizados na planilha.

§ 1° - Na distribui¢do dos encargos ¢ necessario observar o que diz a Resolu¢ao N° 56 de 01 de dezembro de
2017, na parte "Da Atribui¢do das Atividades Letivas" ou legislagdo posterior que a substitua.

§ 2° - Os docentes deverao conferir, além dos dados da disciplina e carga horaria, todos os dados referentes a
ela, como os espagos reservados (laboratorios, quadra, salas de desenho, informatica, a distribui¢ao proposta
para as aulas e qualquer questdo pedagdgica apontada no documento.

§ 3° - O docente devera efetuar ciéncia no documento, utilizando o Sistema SEI, e ndo poderd alegar
desconhecimento dos dados ap6s findo o prazo de visualizacao.

Art. 3° As Coordenagdes de Curso promoverdo junto aos seus Colegiados e, no caso dos cursos superiores,
também os Nucleos Docentes Estruturantes, reunido para definicdo da ordem de prioridade no atendimento
das demandas das disciplinas e docentes.

§ 1° - A ordem de prioridade sera utilizada quando da impossibilidade de atendimento de todas as disciplinas
em relagcdo aos critérios de distribuicdo das aulas nos dias da semana e disponibilidade de laboratorios ou
outros espagos especificos da instituigao.

§ 2° - Devera ser elaborado um documento, indicando a ordem de prioridade por semestre e por curso,
conforme modelo a ser disponibilizado pela DEPE.

§ 3° - A critério do Colegiado, a ordem de prioridade podera ter sua vigéncia prorrogada para os semestres
consecutivos, ocorrendo nova reunido para rediscussao do documento, apenas quando houver necessidade de
alteracao.

Art. 4° Tanto a planilha de encargos didaticos quanto a lista de preferéncias por curso deverd ser encaminhada
a DEPE no prazo previsto na solicitagao inicial, que nao podera ser inferior a 10 dias uteis, sob pena das
decisdes ficarem a cargo da Comissao de Elaboracdo de Horarios, a revelia das Coordenagdes.

DA ELABORACAO DO HORARIO DE AULAS

Art. 5° A organizacao dos horarios semestrais deve ser realizada pela Comissdao de Elabora¢ao de Horarios,
em comum acordo com a Coordena¢do de Ensino e a Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo, de modo a
garantir a adequada distribui¢@o entre os horarios dos professores do Campus.

Art. 6° A solicitagdo de bloqueio de horarios serd remetida a todos docentes pela DEPE, que também ficara
responsavel pela recepcao dos formularios devidamente preenchidos.

Art. 7° Na elaboragdo do quadro de horarios deverdo ser observadas as seguintes questdes, em ordem de
prioridade:

I. A disponibilidade de salas e recursos para atender a demanda;
II. O respeito a interjornada e a jornada diaria de trabalho;

III. Os docentes com impedimentos institucionais para ministrar aulas em determinados turnos e horarios
conforme disposto no Art. 9°;

IV. As questdes de cunho pedagodgico que impactem diretamente na qualidade do ensino oferecido e no
aproveitamento dos discentes, conforme disposto no Art. 10.
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V. Docentes com maior quantidade de encargos didaticos em relagdo aos demais
Art. 8° - No momento da confeccdo do hordrio, devera ser garantido as segundas-feiras ou sextas-feiras no

turno vespertino, integral ou parcial, periodo sem aulas atribuidas, para utilizagdo como dia preferencial para
reunides gerais € convocagoes.

DOS IMPEDIMENTOS INSTITUCIONAIS

Art. 9° - Os docentes poderdo indicar impedimentos, mediante justificativa, para ministrar aulas, obedecendo-
se, no atendimento as solicitacdes, a seguinte ordem de prioridade:

I. Tratamento de saude do professor ou dependente (com laudo médico e justificativa por escrito da
necessidade de reserva do horario solicitado, encaminhada a Gestao de Pessoas do Campus).

II. Professores sem dedicagdo exclusiva.

III. Professores que estejam formalmente matriculados em programas de pos-graduacao, sem afastamento
formal e com necessidade de cursar componente curricular ou em fase da redagdo da
monografia/dissertagdo/tese (com apresentagdo de comprovante de matricula e justificativa para o bloqueio do
horario solicitado).

IV. Docentes detentores de Cargo de Direcdo e Coordenagdo no Campus ou ocupantes de cargos
administrativos na Reitoria.

VI. Participacdo em projeto de ensino, pesquisa ou extensdo, ou representacdes externas, de tal forma que a
dedicacdo do professor seja obrigatoriamente realizada em um horario especifico durante todo o semestre
letivo (com justificativa e documentos comprobatdrios pertinentes).

DAS QUESTOES DE CUNHO PEDAGOGICO
Art. 10 A elaboragdo do horario devera considerar, em ordem de prioridade:
I. Demandas encaminhadas na planilha de encargos didaticos.

II. A disposicdo das disciplinas de Linguas Estrangeiras (Inglés e Espanhol) no inicio ou final do dia
letivo/turno de aulas;

III. As disciplinas idénticas, devidamente indicadas na planilha de encargos didaticos, lecionadas para
diferentes turmas (curso integrado) ou disciplinas equivalentes (cursos superiores) dispostas no mesmo dia,
quando ofertadas pelo mesmo docente, salvo solicitagdo em contrario;

IV. As aulas deverdo ser alocadas, preferencialmente, sem horarios vagos intercalados, e garantido bloco de
horarios vagos no mesmo turno e com similaridade entre as turmas, para garantir o melhor funcionamento da
institui¢do e a realizagcdo dos estagios supervisionados pelos discentes.

DO FLUXO DE ELABORACAO DOS HORARIOS DE AULA

Art. 11 A DEPE encaminharé formulario para indicagdo dos turnos a serem bloqueados e espaco para o envio
de justificativas que devera ser respondido no prazo de 5 dias tteis;

Art. 12 A Diregdo de Ensino, Pesquisa e Extensao encaminhard a Comissao os encargos didaticos definidos
em reunido do Comité de Eixos para inclusdo dos mesmos no sistema;

Art. 13 De posse das informagdes disponibilizadas, a Comissdo de Elaboragdo de horarios terd o prazo
minimo de 13 dias uteis para encaminhar a Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensao a versdo preliminar do
horario de aulas, que serda disponibilizada aos servidores, via processo SEI, para o recebimento de
consideragdes no prazo de 2 dias uteis.

Art. 14 Uma reunido final com a Comissdo de Horarios e a Dire¢ao de Ensino, Pesquisa e Extensao devera ser
marcada para a apresentagdo de alteracdes pontuais € a comissdo tera prazo de 5 dias uteis para o
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posicionamento final.

Art. 15 A Comissdo de Elaboragdo de Horarios notificard a Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo do
horério final, disponibilizando o mesmo por turma/periodo, por docente e por sala.

Art. 16 A Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo encaminharda o horario de aulas para as seguintes
instancias:

I. Coordenagdo de Ensino, para lancamento das salas no médulo SUAP;
II. Secretaria Académica, para langamento das aulas no modulo Conecta;

III. Setor de Comunicacao, para divulgacdo a toda a Comunidade pelo meio virtual e afixa¢do nos quadros de
aviso.

DAS PROPOSTAS DE ALTERACAO DO QUADRO DE HORARIOS

Art. 17 As solicitagdes de alteragdo encaminhadas a partir da visualizagdo da versdo preliminar serdo
consideradas pela Comissao, juntamente com a Dire¢ao de Ensino, Pesquisa e Extensdo, que procedera a
altera¢do quando:

I. Tratar-se de questdo legal ou de interesse pedagogico ou ainda incorrecao no langamento;

II. Tratar-se de troca de horario entre docentes e/ou disciplinas com prévia anuéncia de todos os envolvidos.
Essa anuéncia deverd ser obtida pelo proprio solicitante, ndo cabendo nenhuma intervengdo por parte da
Comissdo ou de qualquer instancia administrativa;

III. Tratar-se de solicitacdo que possa ser atendida sem impacto no horario de outros docentes e que ndo
contrarie o interesse pedagogico.

Art. 18 Apos o lancamento da versao final, qualquer alteragdo do horario de aulas deverd ser submetida a
chefia do eixo a qual o docente solicitante ¢ vinculado. Em caso de anuéncia da chefia, a alteragdo devera ser
solicitada a DEPE.

Art. 19 Ap6s o inicio do periodo letivo, as solicitagdes de alteragdo de horario em cursos com matricula por
disciplina deverdo estar acompanhadas da lista de assinaturas com a anuéncia de todos os estudantes
regularmente matriculados. A solicitagdo devera ser submetida conforme o item anterior.

DOS CASOS OMISSOS

Art. 20 Os casos omissos serdo decididos pela Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo, ouvidas as
Coordenacoes dos Eixos.

Santa Luzia, 29 de margo de 2021.

Documento assinado eletronicamente por Wemerton Luis Evangelista, Presidente do Conselho
Académico, em 30/03/2021, as 16:53, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

1.
assinatura - ?
eletrbnica

e A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.ifmg.edu.br/consultadocs informando
= o codigo verificador 0790520 e o cédigo CRC 9C99IDC76.
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