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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
CAMPUS OURO BRANCO

COORDENACAO DE EXTENSAO

FLUXO PARA REALIZACAO DE EVENTOS

Proposta de Evento pelo (a) Servidor (a) mediante FORMULARIO PARA CADASTRO DE
EVENTO, disponibilizado onl/ine no site (Extensdao > Cadastro de A¢des > Formularios);

O FORMULARIO PARA CADASTRO DE EVENTOS deve ser preenchido/digitado dentro dos
campos especificados.

Envio do Formulario para a Coordenacio de Extensdo para deferimento por e-mail:

(extensdo.ourobranco@ifmg.edu.br), colocando como Assunto: Proposta de Evento: Nome
do Evento e Data do Evento;
Repasse para o Comité de Extensdo, que se reunira em, no maximo, 5 (cinco) dias uteis apos
a Solicitagao;
O Comité de Extensdo emitira Parecer Adequado:
a. Se Indeferido, sera enviado um e-mail ao Proponente com as razdes do Indeferimento
e 0 Processo sera arquivado/finalizado;
b. Se Deferido: sera enviado um e-mail ao Proponente quanto a continuidade do processo
e 0 Comité/Coordenacdo de Extensdo encaminhard o Formulario para o Setor de
Eventos, que fara a reserva de agenda, local e preparagdo de material solicitado;
Cabera ao Setor de Eventos encaminhar todas as informag¢des acima para o Setor de
Comunicacio, para as devidas providéncias;
O Setor de Eventos, juntamente com a Coordenagdo de Extensao, enviara e-mail de confirmagao
e com outros procedimentos para o Proponente;
Apenas apo6s estes tramites que poderdo ser efetivados os processos de inscri¢ao, divulgacao e
realizacdo do evento pelo (a) Proponente;
Ao fim do evento, cabera ao Proponente enviar a Coordenagdo de Extensdo o FORMULARIO
FINAL DE EVENTO (ANEXO I), com documentagdo comprobatoria;
Encerra-se o processo com a Emissdo de Certificados pela Coordenagido de Extensdo, caso tenha
sido solicitada a Certificagao;
Prazos: a proposi¢do de eventos devera ser feita em, no minimo, 15 (quinze) dias tteis antes
da data do Evento, sob pena de Indeferimento e isentando de qualquer responsabilidade a

Coordenacdo de Extensdo e correlatos.
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Presidente do Comité de Pesquisa e Extensao
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