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Passos para criar assinatura digital (Sem Token) — Adobe Acrobat
Reader DC e Foxit PDF Reader

Adobe Acrobat Reader

1. Abra o documento que pretende assinar no Adobe Acrobat Reader DC
2. Selecione a opgao "Mais Ferramentas” (1)

A Redigir

O Proteger
Otimizar PDF
Preencher e assinar
Adobe Sign
Enviar para revisado

(1)-> .f‘é Mais ferramentas

3. Clique em “Abrir” na opgao "Certificados” (2).
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Comentario Preencher e assinar Editar PDF Exportar PDF Criar PDF

[horr [} [rore [} =2

| 5% ; L x Lo

Medir Certificados Organizar paginas Redigir

T (2)->

4. Clique no botao “Assinar digitalmente”




ADO (A).pdf - Adobe Acrobat Reader DC

A MO @ =

(3) -> E}@Assinar Digitalmente [E) Marcador de hora

Selecione com o cursor, o local em que pretende que a assinatura seja
apresentada.

Aparecerd a caixa de didlogo (Caso vocé nao tenha uma ID digital). Clique em
“Configurar ID digital”(4)

A configuragde da ID digital € obrigataria >

Este campo de assinatura requer uma identidade de assinatura
digital.

Deseja configurd-la agora?

Ajuda (4) => Configurar ID digital Cancelar

7. Selecione a opgao “Criar nova ID digital”.

Configurar ID digital para assinatura

Selecione o tipo de ID digital:

As |D digitais mais seguras

sdo geradas por

autoridades de certificacdo

confidveis e tém como base
dispositivos seguros, como O Configure um smart card ou token conectado ac
smart cards ou tokens, computador

E‘ Usar um dispositivo de criagao de assinatura

Também é possivel criar

uma nova 1D digital, mas o - .

s Usar uma ID digital de um arguivo

identidade seré baixo. |Fb@ Importe uma ID digital ja existente como um
arquivo

@ Criar nova ID digital
(4]

Crie a sua ID digital autoassinada

Cancelar Continuar




8. Selecione a opcao “Salvar para arquivo”

Selecionar o destino da nova ID digital

As |Ds digitais sdo geradas @ Salvar para arquivo
por provedores confidveis [EJ

que garantem a validade da
identidade.

Uma ID autoassinada pode
néo fornecer o mesmo nivel Salvar no Windows Certificate Store

de garantia e pade ndo ser [ Q[E:I Salve a ID digital no Apple Keychain para
aceita em alguns casos. L L
compartilha-la com outros aplicativos

Salvar a |D digital em um arguive no computador

Werifique com os seus
destinatariros se esta & uma
forma de autenticacdo
aceitdvel.

®

9. Insira seus dados na tela que surgira e logo apos clique em “Continuar”.

Criar ID digital autoassinada

Insira as informagdes de Nome Insira o nome...
identidade a serem usadas

para criar a ID digital Unidade
autoassinada. organizacional 3 unidade organizacional...

As IDs digitais Mome da

autoassinadas por organizagdo Insira 0 nome da organizagéo...
individuos néo fornecem
uma garantia de que as
informagdes de identidade
sdo validas. Por este motivo,
elas podem ndo ser aceitas Pais/regido BR - BRASIL
em alguns casos.

Enderago de email Insira o email..

Algoritmo da chave ~ R3A de 2043 bits

Usar ID digital para Assinaturas digitais e criptografia de dados ™

o

Obs.: Para o campo Unidade Organizacional indique fungao e/ou nome do departamento.




10. Escolha o local onde deseja salvar sua ID digital e logo apds crie uma senha para
ela. Clique em “Salvar”.

Salvar a ID digital autoassinada em um arquivo

o Sua ID digital serd salva no seguinte local:
Adicione uma senha para

proteger a chave privada da

ID digital. Viocé precisara C:\Users\Cliente\AppData\Roaming\Adobe\AcrobatiD(
dessa senha para usar a ID

digital ao assinar.

Salve o arguive da ID digital Aplique uma senha para proteger a ID digital:
em um local conhecido para
que vocé possa copia-lo ou | | |
fazer backup.

Confirme a senha:

0

11. Apos a ID ser criada, aparecera a caixa de dialogo abaixo. Clique em “Continuar”.

Assinar com uma ID digital

Escolha a ID digital que vocé deseja usar para assinar:

o @ Débora Priscilla da Silva (Arquivo de ID digital) Exibir detalhes
O Emitide por: Débora Priscilla da Silva, Expira em: 2026.06.28

@ ( Configurar nova ID digital ) ( Cancelar)

12. Seguindo, é possivel bloquear o documento para evitar alteragdes nesse passo,
selecionando a caixinha “Bloquear o documento depois de assinar” (5). Clicando
em “Exibir detalhes do certificado” é possivel verificar as informagdes sobre a
validacgao da ID criada.




Assinar como "Débora Priscilla da Silva™ X

Aparéncia  Texto padrio

2 Assinado de forma
Debora digital por Débora

Priscilla da Friscilla da Silva

Si| Dados: 2021.06.28
lIva 07:33:48 -03'00"

t> [ Bloquear o documento depois de assinar Exibir detalhes do certificado

Revise o contelido do documento que pode interferir na assinatura Revisar
Voltar

13. Ainda na tela anterior é possivel personalizar sua ID digital. Clique em “Criar”.

Assinar como "Débora Priscilla da Silva” X

Aparéncia = Texto padrio q

2 Assinado de forma
Debora digital por Débora

Priscilla da Priscilla da Silva
Sil Dados: 2021.06.28
liva 07:33:48 -03'00'

[J Bloquear o documento depois de assinar Exibir detalhes do certificado

Revise o contetido do documento que pode interferir na assinatura Revisar

14. Na tela seguinte escolha a forma como deseja que sua ID seja visualizada. Caso
queira uma imagem a esquerda, clique em “Imagem” (8).




Personalizar a aparéncia da assinatura

& ZK-(8)

Texto Desenharlmagem Menhum

<seu norrTe Assinado de forma

digital por <seu
comum nome comum aqui>
- Dados: 2021.06.28
aqui= 07:45:34 -03'00'

Incluir texto Diregio do texto

Bnome CJNome distinto Automd =
Data [Jversso do Adobe Acrobat

O Biogotipo

[Caealizagso B Etiquetas 0123456789

Mome da predefinicdo Cancelar Salvar

Formato de digitos

15. Na tela que aparece, clique em “Procurar” e escolha a imagem (Obs.: A imagem
deve estar em PDF). Sugestao: Identidade visual IFMG

Personalizar a aparéncia da assinatura

E &z @ O

Texto Desenharlmagem Menhum

—— Assinado de forma
— digital por <seu
INSTITUTO nome comum aqui>
FEDERAL
Minas Gerais Dados: 2021.06.28

o Erer 07:52:37 -03'00°

Ouro Branco

Procurar Limpar
Incluir texto Diregido do texto
Nome LJNome distinto Automi =
Data [JVersiao do Adobe Acrobat
O & Logotipo
(Ooalizagdo B Etiquetas 0123456785

MNome da predefinicdo Cancelar Salvar

Formato de digitos



https://www.ifmg.edu.br/portal/comunicacao/identidade-visual

16. Caso nao tenha gostado do resultado é possivel editar a ID que vocé criou.

Assinar como "Débora Priscilla da Silva" X

Aparéncia = Criado em 2021.06.28 07:58:49 -... v ( Criar I( Editar )I

—m Assinado de forma
1 digital por Débora

INSTITUTO isci '
NSTITUTC Priscilla da Silva

Minas Gerais Dados: 2021.06.28
Campus

s 08:00:56 -03'00

[J Bloquear o documento depois de assinar

Exibir detalhes do certificado

Revise o conteddo do documento que pode interferir na assinatura Revisar
Insira o PIN ou a senha da ID digital... Voltar

17. Para finalizar, Cliqgue em “Bloquear o documento depois de assinar” e digite sua
senha. Clique em “Assinar”. Aparecera a janela “Salvar como” solicitando o local
que vocé deseja salvar o arquivo. Escolha o local e salve-o.

Assinar como "Débora Priscilla da Silva” b4

Aparéncia  Criado em 2021.06.28 07:58:49 -... v ( Criar )( Editar )

Assinado de forma
digital por Débora

INSTITUTO iSCi '
NSTITUTC Priscilla da Silva

Minas Gerais Dados: 2021.06.28
Campus

hrn Branico 08:11:24 -03'00°

Bloguear o documento depois de assinar Exibir detalhes do certificado

Revise o conteldo do documento que pode interferir na assinatura Revisar
Insira o PIN ou a senha da ID digital... Voltar




Foxit PDF Reader

1. Abra o documento que pretende assinar no Foxit PDF Reader
2. Va até a guia “Proteger” e clique em “IDs Digitais” (1)

G FME D C &=

Arquivoe  Pagina Inicial Comentar Exibir Formulario Proteger

@ T £ rfﬁ -:?:T:- Eég

Mdo Selecionar  Preencher DocuSign Assinar & Documento com
M B Assinar M Certificar - Marcagdo de Data e Hora

& Colocar Assinatura...
Iniciar DESISTE

(1) ->(z] IDs Digitais
m {2 Certificados Confidveis

3. Natela que surge cliqgue em “Adicionar ID".

’__|+ Adicionar ID l__|;|_' Detalhes do Certificado B Exportar l':'_) Atualizar ® Remover ID

4. Na proxima janela cliqgue em “Uma nova ID digital que desejo criar agora”. Clique no
“Préximo”

Adicionar ID Digital

Desejo assinar este documento usando:

(O Minha ID digital de urn arguivo

(® Uma nova ID digital que desejo criar agora

5. Selecione a primeira opgao “Novo arquivo ID digital PKCS#12". Clique no botéao
“Préximo”.




Onde deseja armazenar sua ID digital autoassinada?

(® Novo arquivo 1D digital PKCS#12

Crie urma nova 1D digital protegida por senha que utilize o formato PKCS#12 padrdo. Esse
formato de arquivo de ID digital comum é suportado pela maioria dos aplicativos de
seguranca, inclusive os principais navegadores. Os arquivos PKCS#12 tém a extensao .pfx ou
pl2.

O windows Certificate Store

A sua ID digital serd armazenada na Windows Certificate Store, onde também estard
disponivel para outros aplicativos do Windows. A ID digital sera protegida por seu login do
Windows.

Cancelar Voltar

Acrescente seus dados. Cligue no botado “Préoximo”.

Adicionar ID digital

Digite as informagdes de sua identidade a serem usadas ao gerar o certificado autoassinado.

Mome (ex.: John Smith):

Unidade Organizacional:

Mome Organizacional:

Endereco de E-mail:

Pais/Reqido: BR. Brasil
Algoritmo de Chave: 2048-bit RSA

Usar 1D Digital para: Assinaturas Digitais e Criptografia de Dados

Cancelar Voltar

Obs.: Para o campo Unidade Organizacional indique fungdo e/ou nome do departamento.

Escolha o local que deseja salvar o arquivo, posteriormente uma senha. Clique no
botao “Concluir”.




Adicionar ID digital

Digite a localizacao do arquivo e a senha para seu novo arquivo de ID digital. Vocé precisard da
senha ao usar a ID digital para assinar ou descriptografar documentos. Vocé deve anotar a
localizagdo do arquivo para poder copid-lo para backup ou outras finalidades.

Nome do Arguivo:

C:\Users\Cliente\Desktop) | Procurar...

Confirmar senha:

ot | [

8. Para assinar o documento ap6s concluir a criagao da assinatura, clique na guia
“Proteger” e no menu “Assinar & Certificar”, clique em “Colocar Assinatura...”

Arquivo  Pagina Inicial Comentar Exibir Formulario Proteger Compartilhar

M T & b (e
Mdo Selecionar  Preencher DocuSign Assinar & Documento com

M 8 Assinar v Certificar~ Marcacdo de Data e Hora

& Colocar Assinatura...
Iniciar DESISTE

IDs Digitais Colocar Assinatura

m {3 Certificadod Colocar um campo de assinatura e

assinar digitalmente o documento

Escolha o local onde a assinatura ficara. Clique segure e arraste no tamanho
desejado. Logo em seguida aparecera uma janela “Assinar Documento”, onde é
possivel acrescentar a “Razdo” (motivo da assinatura do documento. Existe uma
lista pré-definida, mas é permitido inserir outro), “Tipo de Aparéncia” (alterar a
aparéncia da assinatura, inserindo imagem e modificando o layout dela),
“Localizagao” e “Bloquear o documento apds assinado”.




Assinar Documento

Assinar Como: |Débora Priscila da Silva « | | Inforrmacfies...

Senha:

Emissor do Certificadn: Débora Priscila da Sitva
Texto Para Assinar

Localizagdo:

Razdo: | Validacio de Documentacio

[ Bloquear documento apds assinado

Visualzagdo da Assinatura
Tipo de Aparéncia: Criado 2021.068.24 14:49:12

Assinado digitalmente por Debora Priscilla da

D é b O ra g:::aE=EIR, OU="Apoio ao Ensino - Dirstaria

de Ensino, Pasquisa e Extensdo”, O=IFMG -
campus Ouro Branco, CN=Débora Priscilla da

Priscillada g ooee

Razao: ValidagSo de Documentagao

S i I Va Localizagdo: sua localizagio de assinatura
agui
Data: 2021.06.28 02:32:14-03'00"

Aplicar a varios arquivos Assinar Cancelar

10. Cligue em “Tipo de Aparéncia” e posteriormente em “Criar Novo Estilo”.

Tipo de Aparéncia:  |Criado 2021.06.24 14:49:12 -

Estilo Padrdo
, Criado 2021.06.24 14:49:12-03'00
DebOr Criado 2021.06.24 14:52:22-03'00°
Criar Novo Estilo

11. Na janela que aparece, em Configurar Texto, selecione os campos que deseja que
aparega em sua assinatura, depois clique em “Imagem” (2).




Configurar Estilo da Assinatura

I

124

Desenhar

seu nome
comum
aqui

M Nome M Localizacio
Data Razio

= T
Nome Imagem< (%Jghum
Assinado digitalmente por seu
nome comum agqui
DN: seu nome distinto aqui
Razao: sua razao de assinar
aqui
Localizagao: sua localizagao de
assinatura aqui
Data: 2021.06.28 09:41:
42-03'00"

Morme Distinta Cwversio do Foxit

Rétulos

Propriedade do Texto

Diregdo do Texto: | Automdtico Fonte/ Tamanho

Configurar Logotipo

] Logotipo Pesquisar

Titulo: | Cancelar

| oK |

12. Clique em “Pesquisar” e escolha uma imagem. (Obs.: O Foxit aceita JPG, PNG,
JPEG, PDF, ICO, GIF, etc.). Sugestao: Identidade visual IFMG.

Configurar Estilo da Assinatura

:l:

p?f‘.‘\ E E )(

Nome Desenhar

Irmagem Menhum

Assinado digitalmente por seu

nome comum aqui
DN: seu nome distinto aqui
Razao: sua razéo de assinar

INSTITUTO
FEDERAL
Minas Gerais ]

aqui

Localizagéo: sua localizacao de
assinatura aqui

Data: 2021.06.28 09:46:
57-03'00

Limpar

Campus
Quro Branco

Pesquisar Opacidade

Configurar Texto
[ Nome [ Localizagio

Data Razio

Mome Distinto [versio do Foxit

Rétulos

Propriedade do Texto

Direcdo do Texto: |Automatico

Fonte/Tamanho

Configurar Logotipo

O Logotipo Pesquisar

Titulo: | Cancelar

18. Apds criar o layout da sua ID digital, clique em “Ok” e na tela seguinte digite sua
senha Clique em “Bloquear o documento apds assinado” e digite sua senha. Clique
em “Assinar”. Aparecera a janela “Salvar como” solicitando o local que vocé deseja
salvar o arquivo. Escolha o local e salve-o.



https://www.ifmg.edu.br/portal/comunicacao/identidade-visual
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