SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
CAMPUS OURQO BRANCO
DIRETORIA GERAL
Av. Afonso Sardinha, n® 90, Bairro Pioneiros, CEP: 36.420-000, OQuro Branco - Minas Gerais
(31) 3742-2149 - gabinete.ourobranco(@ifmg.edu.br

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, DE 28 DE AGOSTO DE 2015

Atualiza os procedimentos € normas para a
realizagdo de Visitas Técnicas com cardter de
complementagfo didatico-pedagdgico e Participagdo
em Eventos do IFMG Campus Ouro Branco.

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS OURO BRANCO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERALIS, Prof.
Luiz Roque Ferreira, no uso das atribui¢des legais que lhe sdo conferidas pela Portaria n°
152 de 19 de marco de 2010, publicada no DOU de 25 de margo de 2010, e considerando a
Instru¢do Normativa de 01/2015, de 20 de fevereiro de 2015, referente ao Programa de
Assisténcia Estudantil do IFMG,

RESOLVE:

Art. 1°. Normatizar os procedimentos para realizagdo de Visitas Técnicas com
carater de complementagdo didatico-pedagogico, bem como a Participagdo em Eventos
nacionais, pelos alunos do Campus Ouro Branco do Instituto Federal de Educag@o, Ciéncia e
Tecnologia de Minas Gerais — IFMG, durante o exercicio or¢amentéario de 2015, de acordo
com as diretrizes estabelecidas na Instrugdo Normativa n® 01, de 20 de fevereiro de 2015,
editada pelos Pro-Reitores de Administragdo, Ensino, Pesquisa, Inovagdo e Pos-graduagdo, e
Planejamento ¢ Orgamento do IFMG.

CAPITULO I
DAS VISITAS TECNICAS

Art. 2°. A Visita Técnica com carater de complementagdo didatico-pedagogico
integra o Programa de Assisténcia Estudantil do IFMG, sendo entendida como um
complemento da atividade de Ensino, conjugada com a Pesquisa e Extenséo. Consiste em
visitas orientadas pelos professores do Cadmpus Ouro Branco a institui¢des vinculadas ao
mundo da pesquisa cientifica e do trabalho, bem como a outros espagos culturais pertinentes,
por alunos regularmente matriculados nos diversos cursos oferecidos pelo [IFMG Cémpus
Ouro Branco.

Art. 3°. Sdo finalidades das Visitas Técnicas com carater de complementagdo
didatico-pedagogico: 7
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[. Favorecer a complementagdo didatico-pedagogica de disciplinas teorico-
praticas dos cursos ofertados pelo Campus Ouro Branco;

II. Estimular a integrac¢do entre alunos e 0 mundo do trabalho, nos campos da
pesquisa e extensao;

III. Oportunizar a criagdo de vinculo entre a institui¢do de ensino e o mundo do
trabalho;

IV. Enriquecer o processo ensino-aprendizagem, estabelecendo a relagdo
teoria-pratica;

IV. Favorecer a formagédo profissional;

V. Contribuir para a melhoria do desempenho académico, com formagio
atualizada e pratica dos contetdos.

CAPITULO II
DA PARTICIPACAO EM EVENTOS

Art. 4°. A Participagdo em Eventos integra o Programa de Assisténcia
Estudantil do IFMG como atividade complementar ao Ensino, conjugada com a Pesquisa e
Extensdo. Por ela, propicia-se o enriquecimento da aprendizagem, a formagdo profissional do
aluno, o fortalecimento do curriculo e a inser¢do nas demandas do mundo académico.

Art. 5°. Sdo finalidades da Participagdo em Eventos, além daquelas
relacionadas no art. 3°:

I. Favorecer a inser¢do de alunos em atividades culturais e esportivas como
complemento de suas atividades académicas;

II. Contribuir para a inclusdo social dos estudantes e do préprio Campus
mediante atividades de carater educativo.

Art. 6°. Nos limites do exercicio or¢amentario de cada ano letivo e havendo,
portanto, disponibilidade or¢amentaria no Campus, serd concedido auxilio, para viabilizar a
participagdo de discentes em eventos externos, mediante a apresentagdo de trabalho, na forma
oral ou de poster, ou na forma de apresentagdes culturais, artisticas ou esportivas.

Paridgrafo Unico: Para o auxilio descrito, o trabalho ou apresentagdo a ser
apresentado devera se desenvolver obrigatoriamente com a orientacdo de um servidor do
IFMG Campus Ouro Branco, constando nome do orientador e referéncia ao Campus na
publicagdo.

CAPITULOIN
DA OPERACIONALIZACAO

Art. 7°. Tanto a Visita Técnica, quanto a Participagdo em Eventos, sdo
atividades que envolvem a relagéio entre a Escola e Instituigdes da Sociedade.

Art. 8°. A gesto e a supervisdo das atividades mencionadas no artigo anterior
serdo realizadas pela Coordenagdo de Extensdo (CE) e Coordenagdo de Relagbes
Empresariais (CRE) do Cémpus, subsidiadas pela Assisténcia Estudantil (AE), em
consonancia com a Diretoria de Ensino.

Art. 9°. A execucdo financeira serd feita pelo Programa de Assisténcia
Estudantil do CAmpus, em conjunto com a Diretoria de Planejamento, com a CE, CRE ¢ AE. screra
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Art. 10°. As solicitagdes das Visitas Técnicas, em formulario préprio (ANEXO
I), devem ser feitas & Diretoria de Ensino pelos proponentes (Coordenadores de
Cursos/Areas), preferencialmente no inicio de cada semestre letivo, para aprovagao.

§1° Caso o proponente da Visita Técnica seja algum professor, a solicita¢édo da
mesma devera ser anteriormente submetida a apreciagéo do Coordenador do Curso/Area.

§2° Nao observado o prazo acima, o periodo entre a solicitagdo da Visita
Técnica e sua realiza¢do devera ser de, no minimo, 30 dias para que seja possivel tomar as
providéncias cabiveis.

Paragrafo tinico. Solicitagdes com preenchimento incompleto e/ou fora do
prazo estabelecido ndo serdo aprovadas, salvo os casos expressamente justificados e aceitos
pelas Diretorias e Coordenagdes citadas no artigo 9°.

Art. 11. Apds aprovagio da Diretoria de Ensino, o Formulario da Solicitagdo
sera repassado a CRE que, havendo recurso or¢amentario disponivel, procederd ao
agendamento do servigo de transporte, registro da atividade e consequente execugao.

§1° Cabera a CRE comunicar ao proponente a respeito da aprovagdo ou ndo da
atividade, e o repasse dos documentos e formularios necessarios a realizagédo do evento.

§2° Ao proponente cabe:

I - retirar na CRE a documenta¢io e o material relativos a atividade de
interesse, com uma antecedéncia minima de dois dias da data de sua realizagao;

II - devolver a CRE todo o material mencionado, devidamente preenchido;

I1I - comunicar oficialmente a saida da turma/alunos a Area Pedagégica e aos
professores que lecionam no dia da atividade.

Art. 12. Ao retornar da atividade extraclasse, o responsavel pelo
acompanhamento dos alunos devera entregar 8 CRE, no prazo maximo de cinco dias, além do
material mencionado no §2° do Art.11:

I - O Relatorio Final da atividade (ANEXO 1I);

IT - A lista de presen¢a dos alunos presentes a visita, devidamente assinada,
para que a Assisténcia Estudantil possa agilizar os processos de concessdo dos beneficios a
que os alunos fazem jus, quando for o caso;

III - Fotos e outros recursos;

IV - O formulario Comprovagio de Viagem (ANEXO III), quando necessario.

Art. 13. Os alunos menores de 18 (dezoito) anos somente participardo da
atividade se apresentarem autorizagfo escrita de seus pais ou responsaveis, efetivada com o
preenchimento de formulario proprio (ANEXO 1V)

Art. 14. O planejamento da Visita Técnica que implicar em contratagdo do
servico de transporte devera levar em conta o tempo necessario para contato e contratagdo do
servigo, a saber, no minimo 45 dias.

Art. 15. A participagdo do aluno do Cdmpus Ouro Branco, tanto em Visitas
Técnicas quanto em Eventos, deverd ser acompanhada por um unico professor. Havendo



necessidade, seja pelo numero de alunos, seja pela oportunidade de se otimizar a atividade,
permitir-se-a a participagdo de mais um professor, desde que devidamente justificada.

§1° Cabera ao Diretor Geral, ouvidos os Diretores de Ensino e de
Administragfo, a decisdo final.

§2° Cabera ao proponente da atividade encaminhar a Coordenagdo de Gestao
de Pessoas formulario de solicitagdo de diaria, devidamente preenchido, para o professor
acompanhante da atividade, quando for o caso.

Art. 16. A lista de presenca de que trata o inciso II, do Art. 12, devera conter o
nome completo do aluno e seus dados bancérios.

Parigrafo Unico. Ndo serfio aceitas listas de presencas com assinaturas na
forma de rubricas e/ou contendo rasuras.

Art. 17. As Visitas Técnicas serdo realizadas, preferencialmente, em veiculos
oficiais da Institui¢@o, cujo agendamento devera constar no Formulario de Requerimento da
Visita Técnica.

§1° Os veiculos sdo para uso exclusivo dos professores, funcionarios e alunos
do IFMG, sendo proibido o transporte de qualquer outra pessoa estranha ao quadro de pessoal
do IFMG Campus Ouro Branco.

§2° O fitinerdrio a ser cumprido seguird estritamente o disposto no
Requerimento da Visita Técnica, sendo proibida qualquer mudanga de rota sem prévia
justificativa.

Art. 18. A hospedagem, quando necessaria, devera ser preferencialmente em
alojamentos e albergues e, quando néo for possivel, em hotéis ou pousadas compativeis com a
disponibilidade financeira do Programa de Assisténcia Estudantil do IFMG Campus Ouro
Branco.

Art. 19. Caso uma das atividades previamente solicitadas ndo venha a ser
realizada cabera ao proponente informar o seu cancelamento ou solicitar, em tempo habil, as
unidades envolvidas, o seu adiamento.

Art. 20. As solicitagbes de auxilio para Participagdo em Eventos, em
formulario proprio (ANEXO V), devem ser feitas 4 CRE pelos proponentes (Servidor do
IFMG), pelo menos 30 dias antes da data de realiza¢do do evento.

Art. 21. O discente, ap6s o retorno da viagem, devera comprovar o uso do
auxilio financeiro por meio da entrega na CRE de uma prestacdo de contas devidamente
assinada (ANEXO VI), anexando notas fiscais, recibos, comprovante de pagamento de taxa
de inscri¢do e passagens, comprovagdo de apresentagfio do trabalho, em um prazo de 5 (cinco)
dias uteis.

§1° As comprovagdes citadas no paragrafo anterior deverdo ser emitidas
obrigatoriamente em nome do beneficiario.

§2° O recurso somente serda concedido para 01 (um) apresentador por trabalho
aprovado e apresentado em evento, cabendo, ao apresentador, apresentar comprovagio
necessaria.

§3° O aceite da submissdo do trabalho devera ser obrigatoriamente em nome do

proponente da solicita¢do do auxilio.
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Art. 22. Somente o discente que apresentar o trabalho na modalidade pdster ou
oral terd o direito de receber o auxilio financeiro.

§1° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo:

I - a necessidade da participag¢do de um quantitativo minimo de estudantes que
representem o IFMG numa mesma agfo de extensdo;

II — a apresentagdo na modalidade de poster ou oral para a¢des extensionistas,
tais como apresentagdes culturais, artisticas ou esportivas.

§2° O quantitativo minimo de estudantes, de que trata o §1° deste artigo, refere-
se, por exemplo, as apresentag¢des culturais, artisticas ou esportivas.

Art. 23. Respeitado o recurso financeiro existente, autorizar-se-a a participagéo
em duas visitas técnicas e em dois eventos por semestre, por curso, um para alunos dos
Cursos do Integrado e outro para alunos dos Cursos Superiores.

§1° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo:

I — as Visitas Técnicas programadas, mas ndo realizadas por falta de recurso
orgamentdrio na data de realizagio e que demonstram extrema importdncia para a vida
académica;

I — as Visitas Técnicas extras devidamente justificadas, apds avaliagdo da CRE
e CE, e desde que haja recurso disponivel.

CAPITULO 1V
DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 24. Quando necessario e havendo recurso disponivel, o Programa de
Assisténcia Estudantil do IFMG podera prover recursos financeiros para subvencionar, a
titulo de auxilio financeiro, as despesas dos alunos referentes a:

[ — Alimentacéo;

IT — Hospedagem,;

IIT — Transporte;

IV — Inscri¢do em Eventos e de Trabalhos.

Art. 25. O auxilio financeiro a ser concedido ao estudante participante da
atividade extraclasse sera solicitado pela CRE, no mesmo formuldrio de solicitagdo da Visita
Técnica (ANEXO 1) e encaminhado ao Programa de Assisténcia Estudantil do IFMG para
providéncias.

Art. 26. O repasse do auxilio financeiro aos beneficidrios podera ser parcial ou
integral nos valores desta Instrugéo, independentemente do custeio da participagéio no evento,
e serd efetuado somente apds realizagdo da atividade, prestagdo de contas pelo beneficiado e
mediante crédito em conta bancdria pessoal do beneficiado, preferencialmente, conta corrente.

Pardgrafo Unico: Excepcionalmente e devidamente justificado, para a
Participagdo em Eventos, a CRE e a CE poderdo solicitar a liberagdo do recurso antes da data
de realiza¢do do mesmo.

Art. 27. Cabera ao estudante realizar a prestagdo de contas, mediante a
apresentagiio de documentos fiscais e a comprovagdo de sua participa¢do e apresentagéio de
trabalho no prazo maximo de 5 (cinco) dias junto a CRE do IFMG, Cédmpus Ouro Branco, a
fim de fazer jus ao auxilio.
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§1° E de responsabilidade do contemplado pelo recurso, a devolugio ao erario,
por meio de pagamento de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), dos valores que forem
recebidos anteriormente e ndo justificados.

§ 2° As informagdes necessarias & efetivagido do crédito mencionado no artigo
26 serdio de responsabilidade do proponente da atividade.

Art. 28. No IFMG Cémpus Ouro Branco, havendo recurso disponivel pelo
Programa de Assisténcia Estudantil do IFMG e segundo parecer da CE e da CRE, o auxilio
financeiro para Visitas Técnicas com carater de complementagdo didatico-pedagogico sera
concedido obedecendo aos seguintes valores diarios maximos:

a) Café da Manha — R$ 10,00

b) Lanche Vespertino — R$ 10,00
¢) Almogo — R§ 20,00

d) Jantar — R$ 20,00

e) Hospedagem — R$ 100,00

f) Inscrigdo— Até R$ 50,00

Art. 29. Para concessdo dos auxilios estabelecidos no artigo anterior serdo
obedecidos os seguintes pré-requisitos:

I) Café da manha:

a) Na data da partida, quando esta ocorrer antes de 06h;

b) Quando a Visita Técnica for realizada em mais de um dia e for concedido
auxilio hospedagem, o café da manhi ja estara incluido no valor liberado para hospedagem;

¢) Quando a Visita Técnica for realizada em mais de um dia e ndo for
concedido auxilio hospedagem, o valor para o café da manhd podera ser solicitado para todos
os dias programados.

IT) Almogo:

a) Na data da partida quando esta ocorrer antes das 11h;

b) Durante os dias de permanéncia no local visitado;

¢) Durante o retorno da viagem, desde que a chegada seja ap6s as 13h e antes
das 15h.

[IT) Lanche Vespertino:

a) Na data da partida quando esta ocorrer depois das 15h e antes das 17 h;
b) Durante os dias de permanéncia no local visitado;

¢) Durante o retorno da viagem, desde que a chegada seja até as 17 h.

IV) Jantar:

a) Na data da partida quando esta ocorrer depois das 17h;

b) Durante os dias de permanéncia no local visitado;

¢) Durante o retorno da viagem, quando esta ocorrer em mais de um dia e a
chegada for ap6s as 21h.

V) Hospedagem:

a) Quando houver necessidade que a viagem ocorra no dia anterior ao inicio do
evento.

b) Quando houver necessidade que o retorno ocorra no dia posterior ao horario
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¢) Quando o evento tiver duragdo de mais de um dia.

VI) Inscri¢do
a) Quando houver cobranga de taxa por estudante para participa¢do da Visita
Técnica.

Art. 29. No IFMG Cémpus Ouro Branco, havendo recurso disponivel pelo
Programa de Assisténcia Estudantil do IFMG, o auxilio financeiro para Participagdo em
Eventos, sera concedido obedecendo aos seguintes valores maximos:

I) Regido Norte: até R$ 1.000,00 (mil reais);

IT) Regides Nordeste, Sul e Centro-Oeste: até R$ 800,00 (oitocentos reais);

[1I) Regido Sudeste: até R$ 500,00 (quinhentos reais);

Paragrafo Unico. Caberd a CE e a CRE avaliarem as relevancias do trabalho
apresentado e do evento, bem como definir o valor do auxilio liberado de acordo com o
or¢amento disponivel.

CAPITULO V
DA DEVOLUCAQO

Art. 31. A devolugdo dos recursos que, excepcionalmente, forem antecipados
ao estudante, devera ocorrer:

I - parcialmente, quando o somatorio das despesas realizadas for inferior ao
recurso depositado na sua conta corrente;

IT - integralmente, quando:

a) o estudante nfo participar do evento para o qual teve o auxilio concedido,
ou:

b) o estudante nfio apresentar a prestagdo de contas no prazo estabelecido nesta
Instrugdo Normativa.

Art. 32. Na devolugdo parcial, prevista no inciso I do Art. 31, o estudante
devera restituir ao CAmpus o valor ndo utilizado do recurso, através de Guia de Recolhimento
da Unifio (GRU), dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis, previsto apos a realizagio da
prestagdo de contas.

Art. 33. Na devolugio integral, prevista na alinea “a” do inciso II do Art. 31, 0
estudante devera restituir ao CAmpus o valor total depositado em sua conta corrente, através
de GRU, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis ap6s a data inicial do evento.

Art. 34. Na devolugio integral, prevista na alinea “b” do inciso II do Art. 32, 0
estudante devera restituir ao CAmpus o valor total depositado em sua conta corrente, através
de GRU, dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar apds o término do prazo para
realizacdo da prestacdo de contas.

Art. 35. Cabera a CRE solicitar a Dire¢fio de Administragéo e Planejamento do
Campus a emissdo de GRU, para fins de devolugfio do recurso de que trata o Art. 31, ¢
encaminhar ao estudante para pagamento.



CAPITULO VI )
DAS PRIORIDADES PARA CONCESSAO

Art. 36. As Visitas Técnicas e as Participagdes em Eventos com subsidios de
auxilio oferecidos pelo Cdmpus, somente serdo realizadas se houver recursos disponiveis para
esse fim e nos termos deste Regulamento.

Art. 37. As Visitas Técnicas e as Participagdes em Eventos deveréo fazer parte
do Projeto Pedagégico do Curso, integrando itinerario formativo do educando, observando-se
as prioridades:

I. Solicitagdo coerente com o programa de ensino da disciplina, devendo ser
validada pelo Coordenador do Curso e/ou pelo Diretor de Ensino.

II. O carater interdisciplinar da atividade, contemplando maior nimero de
disciplinas do curso ou os temas transversais exigidos pela legislagdo nacional.

III. A ordem de chegada das solicitagGes, ficando as demais particularidades a
critério da Diretoria de Ensino e da CRE.

Paragrafo wnico. A participago em eventos especiais, com possibilidade de
premiagdo que promovam e divulguem o Campus Ouro Branco, podera ser atendida levando
em conta critérios proprios, diferentes dos relacionados na presente Normativa, sempre
respeitando a disponibilidade de recursos financeiros.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38. Ainda que haja reserva e confirmagéo de veiculo para transporte, para
qualquer modalidade de viagem, a CRE do Campus Ouro Branco se reserva o direito de
cancelar a viagem caso o numero de alunos confirmados, com antecedéncia maxima de 48
horas a data de deslocamento, seja menor que 70% dos possiveis participantes.

Art. 39. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor Geral em conjunto
com o Diretor de Ensino, a CE e a CRE.

Art. 40. Os efeitos desta Instrugdo Normativa retroagem aos eventos
acontecidos desde 1° de abril de 2015.

Art. 41. Esta Instruciio Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo ¢
revoga as disposi¢des anteriores.

Ouro Branco, 28 de agosto de 2015.
Registre-se e publique-se.

A = Pro i

Professor fﬁi'z_'ﬁoque Ferreira
Diretor Geral Pro Tempore do IFMG - Campus Ouro Branco
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, ANEXO I '
FORMULARIO DE SOLICITACAO PARA VISITAS TECNICAS/
ATIVIDADES EXTRACLASSES

Nome do(s) professor(es):

Telefone(s):

Disciplina(s) lecionada(s):

Quantidade de alunos:

Quantidade total de participantes:

Turma(s):

Local de saida e retorno:

Datas de saida e retorno:

Horario de saida e retorno:

Destino completo:

Condic¢des do percurso:

Quilometragem prevista:

Finalidade da viagem:

Justificativa:

Tipo de transporte solicitado:
() Institucional () Terceirizado

( ) Onibus ( ) Micro-6nibus () Van () Carro
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ANEXO II

RELATORIO FINAL DE VISITA TECNICA/ATIVIDADE EXTRACLASSE

Responsavel pela visita:

Curso(s) participante (s):

Nome da Empresa visitada/local visitado:

Data da Visita:

1) Os objetivos programados para a visita técnica/atividade extraclasse foram alcan¢ados?
( )Sim ( ) Nio

Caso ndo tenham sido alcangados, relacionar os motivos.

2) Os alunos demonstraram interesse pela visita/atividade? De qual (is) maneira(s) o interesse foi
demonstrado?

3) A forma com que a empresa recebeu os alunos contribuiu para que a visita atingisse os objetivos?

3a) A percepedo do local e as circunstincias contribuiram para que a visita atingisse seus objetivos?

4) Quais os fatores organizacionais e/ou técnicos, observados na visita técnica/atividade extraclasse,
serdo de importancia para o aprendizado dos alunos?

5) Na sua opinido, a visita técnica abrird oportunidades de estagio, ou mesmo de emprego, para os

alunos do IFMG, campus Ouro Branco?
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6) Relate os problemas ocorridos durante a realizagdo da visita técnica/atividade extraclasse.

7) Dé sugestdes para melhoria do processo visita técnica/atividade extraclasse

8) Relagdio de alunos presentes na “Visita Técnica” e outros documentos pertinentes. [relagdo dos
alunos presentes a visita, devidamente assinada (sem rubricar); fotos e outros pareceres e o formulario
Comprovagdo de Viagem, quando necessério].

Conforme IN/DG 001/2015, de 28 de agosto de 2015, o responsdvel da atividade encaminha a
Coordenagdo de Relagdes Empresariais, dentro do prazo de cinco dias, este relatorio da atividade,
para registro e arquivamento.

Ouro Branco, MG, de de

Assinatura do responsavel




ANEXO III
FISCALIZACAO DE VIAGEM — TRANSPORTE DE PASSAGEIROS
IFMG CamMpus OURO BRANCO

Via Motorista

Solicitagdo de Transporte n.

Data da Solicitagdo:

Data de Execugdo:

Solicitante:

Setor: CRE — IFMG Ouro Branco

e-mail:

Telefone: ()

VEICULO: (_)ONIBUS () MICRO-ONIBUS

(_ ) VAN

Nimero de Passageiros:

| Responsavel: Professor N.

| Tel.:

Percurso de 1da

Origem: OQuro Branco

Destino:

Data da Ida:

Local de Saida: Portaria do IFMG Campus Ouro Branco
Horério:

Local de Chegada:

Finalidade da Viagem:

A viagem intitulada Visita Técnica/Trabalho de
campo ¢ um complemento da atividade dc ensino ¢
consiste em visitas a instituigdes vinculadas ao
mundo do trabalho ou a outros espagos culturais, por
alunos regularmente matriculados nos diversos
cursos oferecidos pelo IFMG Campus Ouro Branco.

Percurso de Retorno:

Origem:

Destino: Ouro Branco

Data de Retorno:

Local de Saida: Horario:

Local de Chegada: Portaria do IFMG Campus Ouro Branco

KM INiCIO:
KM FINAL:

Total KM:

Autorizado por:

Data:

Assinatura do Motorista:

Data:

FISCALIZACAO DE VIAGEM — TRANSPORTE DE PASSAGEIROS
IFMG CampUs OURO BRANCO

Via IFMG

Solicitagdo de Transporte n.

Data da Solicitagéo:

Data de Execugédo:

Solicitante: Setor: CRE — IFMG Ouro Branco
e-mail: Telefone:
VEICULO: { )JONIBUS ( )MICRO-ONIBUS ( )VAN

Niimero de Passageiros:

| Responsével: Professor N.

| Tel.:

Percurso de Ida

Origem: Quro Branco

Destino:

Data da lda:

Local de Saida: Portaria do IFMG Campus Ouro Branco
Horério:

Local de Chegada:

Finalidade da Viagem:

A viagem intitulada Visita Técnica/Trabalho de
campo ¢ um complemento da atividade de ensino e
consiste em visitas a institui¢des vinculadas ao
mundo do trabalho ou a outros espagos culturais, por
alunos regularmente matriculados nos diversos
cursos oferecidos pelo IFMG Campus Ouro Branco.

Percurso de Retorno:

KM INiCIO:

KM FINAL:
Origem:
Destino: Ouro Branco Total KM:
Data de Retorno:
Local de Saida: Horéario:
Local de Chegada: Portaria do IFMG Campus Ouro Branco
Autorizado por: Data:
Assinatura do Motorista: Data:
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ANEXO IV
TERMO DE RESPONSABILIDADE E NORMAS DISCIPLINARES
PARA VISITAS TECNICAS/ATIVIDADES EXTRACLASSES

Atividade
Atividade: Responsavel;
Data:
Horérios Previstos: 1. Saida
2. Retorno:
Local:

Dados Pessoais do estudante

Nome:

RG: CPF

Telef. Residencial: Celular:

Enderego:

Bairro: Cidade: Estado:

Estd sob orientagdo médica atualmente? Qual?

Vocé tem algum problema de saude? Qual?

Que medicamento costuma usar?

Tém algum tipo de alergia? Qual?

A viagem intitulada Visita Técnica/Trabalho de campo ¢ um complemento da atividade de ensino e consiste em
visitas a instituicdes vinculadas ao mundo do trabalho ou a outros espagos culturais, por alunos regularmente
matriculados nos diversos cursos oferecidos pelo IFMG - Campus Ouro Branco. Tem como objetivo principal a
complementacio didatico-pedagogica de disciplinas tedrico-praticas dos cursos do IFMG, a integragio entre os
alunos e deles com o mundo do trabalho, pesquisa e extensdio. Algumas orientagbes a avisos para todos os
participantes desta atividade:

. O aluno devera portar sempre documento de identificagfo;

. Levar roupa de cama e banho, se necessério;

. Zelar pela conservagio e limpeza do meio de transporte, bem como pela tranquilidade do motorista;

. Zelar pelo bom relacionamento entre o IFMG e a Empresa, zelando pelo bom nome da Instituicdo;

. Em Visitas as Empresas, atender as solicitagdes da mesma e usar calga comprida, camisas de manga e

cal¢ado fechado de couro;

. O aluno ndo podera separar-se do grupo durante a viagem de visita técnica para realizar atividades

particulares;

7. Os horérios estipulados de inicio e término das atividades deverdo ser respeitados com rigor, inclusive os
horarios de saida e retorno ao énibus. Os alunos que nio estiverem no local na data e horarios previamente
combinados, estario sujeitos a perda do transporte e do valor pago antecipadamente, ficando a critério da
Coordenagio qualquer tipo de deciséo;

8. O aluno devera comparecer a todas as atividades no horario pré-determinado. Se alguma doenga ou motivo
de forca maior impedi-lo de participar, devera comunicar-se com o professor responsavel o mais breve
possivel;

9. Nio sera tolerado nenhum tipo de indisciplina durante a atividade;

10. E terminantemente proibido o consumo de bebidas alcoélicas ou quaisquer outras drogas ilicitas durante a

viagem e nas atividades de grupo. Para qualquer desrespeito a este item serdo tomadas medidas legais e

cabiveis perante o Regimento da Institui¢éo;
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11. O aluno sera responsabilizado pela reposi¢cdo ou pagamento de qualquer objeto quebrado, danificado, ou
desaparecido do 6nibus, estabelecimento hoteleiro ou local visitado;

12. A condugdo de quaisquer decisdes que tenham que ser tomadas diante de algum transtorno, sera feito pelos
professores responsaveis.

O cumprimento das normas acima estipuladas serd observado com rigor pelos professores responsaveis, pelo
Coordenador do curso e estudantes. Em casos extremos ou reincidentes, nos quais as adverténcias verbais feitas
ndo tenham sido acatadas, o aluno sera advertido oficialmente e estara sujeito as sangdes previstas no Regimento
Interno do IFMG/Campus Ouro Branco.

Declaro ter lido todas as normas com atenc¢io, estando ciente delas comprometendo-me a respeiti-las.

Ouro Branco, de de20 .

Assinatura do aluno

TERMO DE AUTORIZACAO E RESPONSABILIDADE DE MENOR

Eu, (NOME DO REsPonsAveLy () Solteiro / () Casado,
(PrOFISSA0), portador da carteira de identidade n°® , CPF n° , residente e
domiciliado na Rua n° , Bairro 5
(MUNICIPIO)s (ESTADO)s ¢ cu,
(NOME DO RESPONSAVELp  ( ) Solteiro / () Casado,
(roFissio), portador da Carteira de Identidade n° » EPE
n°® , residente e domiciliado na Rua n° z
Bairro 5 (MUNICIPIO)s (estapoy, ha condigdo de

representante (s)/responsdvel (responséveis) legal (is) pelo(a) menor ;
estudante, ja identificado acima, autorizo/autorizamos o (a) menor a viajar desacompanhado(a), participando da
atividade académica acima descrita, podendo, para isso, embarcar em transportes terrestres, €, se necessario,
embarcar em transportes aéreos e se hospedar em hotel.

Ouro Branco, de de20 .

Assinatura do responsavel legal pelo aluno menor
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ANEXO V

SOLICITACAO DE AUXILIO PARA PARTICIPACAO EM
EVENTOS COM PUBLICACAO

(Preencher online, imprimir, assinar e entregar & CRE)

DADOS DO SOLICITANTE
NOME COMPLETO SEXO: OF OM
CURqo S RS ST s .
DATA DE NASCIMENTO (DIA / MES / ANO) NATURALIDADE (UF) - . NACIONALIDADP o

| -
CPF: ; ]DENT]DADEJ’ORGAO E\PEDITOR

ENDERLCO RI:SIDL\(,IAL ( OMPLE’ r() (RUA, NUMERO, BA]RRO)

CIDADE: | ESTADO: I CEP:

TEL FFONF RFSIDENCI;\L | CELULAR;:

I:.-MA]L

l'JL'I'lMO EVEN’]‘(} EXTERNO DO QUAL PARTICIPOU:

TRABALHOS APRESENTADOS E/OU PUBLICADOS \O EVENTO (,ITADO ACIMA:

RF(,FBFU AUXILIO" [:I SIM [:I NAO D QUAL

DADOS BANCARIOS / AUXILIO SOLICITADO

BANCO: | AGENCIA: | CONTA CORRENTE:

TIPO DE AUXILIO: [J TRANSPORTE [0 ]]OSPEDAGEM [J INSCRICAO NO EVENTO E DE TRABALHO
O ALIMENTACAO

RECEBERA AUXILIO DE OUTRA FONTE PARA ESTE EVENTO? [ SIM [NAO [ QUAL?

DADOS DO EVENTO

TiTULO DO EVE\TO

S]IP_. D() [L\"I:.'\’IO

AMBITO DO EVENTO: [] REGIONAL |:| NAC[ONAL D IN I I:RNAC]ONAL I:l OUTRO Fﬂpcmﬁcar

INSTITUICAOQ PROMOTORA:

LOCAL DOEV ENTO

'I‘f'['U LO DO TRABAL]-[O A SER APRESENTADO:

TRABAI H() A sER APRI:.SI:.NIADO O ORAL [ POSTER E] OUT rRO Espcuf'car

O TRABALHO ESTA LO\(,ORRLNDO APREMIO?OSIM [O NAO D QUAL"

NOME DO ORIF\TADOR DO IRABALIIO (SERV]DOR DO IFMG):

Ouro Branco, de 2015.

Assinatura do Solicitante Assinatura do Orientador do trabalho

CRITERIOS PARA CONCESSAO DO AUXILIO PARA PARTICIPAGAO EM EVENTOS

1. Ancxar confirmagdo da aprovagdo do trabalho;

2. Anexar o trabalho submetido.

3. Dentro de 05 dias uteis apds o regresso da viagem o discente deverd comprovar a apresentagdo do trabalho, bem como apresentar
prestagdio de contas com os comprovantes das despesas (comprovantes em nome do solicitante).

OBS.: O ndio cumprimento desses critérios, no prazo previsto, implica no indeferimento do pedido, cabendo ao estudante a devolugdo ao

erario, através de GRU, dos valores ndo justificados.
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3 ANEXO VI
PRESTACAO DE CONTAS DA PARTICIPACAO EM
EVENTOS COM PUBLICACAO

(Preencher online, imprimir, assinar e entregar 8 CRE)

Eu, aluno(a) do curso , venho por meio deste, realizar a prestagdo de contas das despesas
durante o evento , no qual foi apresentado o trabalho sob orientagéo do(a) servidor(a) ;
em conformidade com as disposi¢des contidas na Instrugdo Normativa 001/2015, de 28 de agosto de
2015, anexando todos os comprovantes e a documentagdo comprobatoria da Participagdo no Evento
e/ou Apresentagido do Trabalho.

DESPESAS

AUXILIO VALOR (RS)

TRANSPORTE

HOSPEDAGEM

| INSCRICAO NO EVENTO E DE TRABALHO

| ALIMENTACAO

TOTAL ;

Quro Branco, de 2015.

Assinatura

PARA USO DAS COORDENACOES DE RELACOES EMPRESARIAIS E EXTENSAO
COMPROVANTE DE TRANSPORTE: Osm  [ONAO
COMPROVANTE DE HOSPEDAGEM: 'OsM  [CINAO
COMPROVANTE DE INSCRICAO: OsiM  [ONAO
COMPROVANTE DE ALIMENTACAO: OsiM [ONAO

HA VALOR A SER DEVOLVIDO AO ERARIO? OsiM [ONAO VALOR (R$):

Carimbo e Assinatura da CRE ! /

Carimbo e Assinatura da CE / /

PARTICIPACAO EM EVENTOS
1. Anexar comprovagdo de participagdo ¢ apresentagdo de trabalho
2. Dentro de 05 dias tteis apos o regresso da viagem o discente devera comprovar a apresentagdo do trabalho, bem como apresentar

prestagdo de contas com os comprovantes das despesas (comprovantes em nome do solicitante). ]
OBS.: O nflo cumprimento desses critérios, no prazo previsto, implica no indeferimento do pedido, cabendo ao estudante a devolugio ao

erario, através de GRU, dos valores ndo justificados.



